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A P®csi Tudom§nyegyetem Gyakorl· Ćltal§nos Iskola, Gimn§zium ®s čvoda (a tov§bbiakban PTE 

Gyakorl· Ćltal§nos Iskola ®s Gimn§zium mŤkºd®s®t az al§bbiak szerint hat§rozza meg. 

 

1. BEVEZET£S 

1.1 Az SZMSZ c®lja ®s tartalma 

A kºznevel®si int®zm®ny mŤkºd®s®re, belsŖ ®s k¿lsŖ kapcsolataira vonatkoz· rendelkez®seket a 

szervezeti ®s mŤkºd®si szab§lyzat (a tov§bbiakban: SZMSZ) hat§rozza meg. Megalkot§sa a 

nemzeti kºznevel®srŖl sz·l· 2011. ®vi CXC. tºrv®ny 25.Ä-§ban foglalt felhatalmaz§s alapj§n 

tºrt®nik. Az SZMSZ hat§rozza meg a kºznevel®si int®zm®ny szervezeti fel®p²t®s®t, tov§bb§ a 

mŤkºd®sre vonatkoz· mindazon rendelkez®seket, amelyeket jogszab§ly nem utal m§s hat§skºrbe. 

Az SZMSZ a kialak²tott c®l- ®s feladatrendszerek, tev®kenys®gcsoportok ®s folyamatok 

ºsszehangolt mŤkºd®s®t, racion§lis ®s hat®kony kapcsolati rendszer®t tartalmazza. Az SZMSZ 

tartalmazza a kºzºs igazgat§s¼ kºznevel®si int®zm®ny mŤkºd®s®nek kºzºs szab§lyait ®s ï 

int®zm®nyegys®genk®nt k¿lºn-k¿lºn ï az egyes int®zm®nyegys®gek mŤkºd®s®t meghat§roz· 

elŖ²r§sokat. 

Az int®zm®ny munk§j§t az alap²t· okiratban foglaltak, a pedag·giai program, az annak 

v®grehajt§s§ra k®sz¿lŖ ®ves munkaterv, valamint e szab§lyzat alapj§n v®gzi. 

1.2 Jogszab§lyi h§tt®r 

Az SZMSZ l®trehoz§s§nak jogszab§lyi alapjai az al§bbi tºrv®nyek, korm§nyrendeletek ®s 

miniszteri rendeletek: 

¶ 2011. ®vi CXC. tºrv®ny a nemzeti kºznevel®srŖl, 

¶ 2023. ®vi LII. tºrv®ny a pedag·gusok ¼j ®letp§ly§j§r·l 

¶ 401/2023. (VIII. 30.) Korm. rendelet a pedag·gusok ¼j ®letp§ly§j§r·l sz·l· 2023. ®vi LII. 

tºrv®ny v®grehajt§s§r·l 

¶ 2011. ®vi CXII. tºrv®ny az inform§ci·s ºnrendelkez®si jogr·l ®s az 

inform§ci·szabads§gr·l, 

¶ 2013. ®vi CCXXXII. tºrv®ny a nemzeti kºznevel®s tankºnyvell§t§s§r·l, 

¶ 20/2012. (VIII.31.) EMMI rendelet a nevel®si-oktat§si int®zm®nyek mŤkºd®s®rŖl ®s a 

kºznevel®si int®zm®nyek n®vhaszn§lat§r·l 

¶ 26/1997. (IX.3.) NM rendelet az iskola-eg®szs®g¿gyi ell§t§sr·l 

¶ 2012. ®vi I. tºrv®ny a munka tºrv®nykºnyv®rŖl 

¶ 2011. ®vi CCIV. tºrv®ny a nemzeti felsŖoktat§sr·l 

¶ 87/2015. (IV. 9.) Korm. rendelet a nemzeti felsŖoktat§sr·l sz·l· 2011. ®vi CCIV. 

tºrv®ny egyes rendelkez®seinek v®grehajt§s§r·l 

 

https://njt.hu/jogszabaly/jogszabaly/2023-52-00-00
https://njt.hu/jogszabaly/jogszabaly/2023-52-00-00
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1.3 Az SZMSZ hat§lya 

Az SZMSZ ®s a mell®kleteit k®pezŖ egy®b szab§lyzatok hat§lya kiterjed az int®zm®nnyel 

jogviszonyban §ll· szem®lyekre, valamint mindazokra a szem®lyekre, akik bel®pnek az int®zm®ny 

ter¿let®re, haszn§lj§k helyis®geit, l®tes²tm®nyeit. 

Az SZMSZ elŖ²r§sai ®rv®nyesek az int®zm®ny ter¿let®n a benntart·zkod§s ideje alatt, valamint az 

int®zm®ny §ltal k¿lsŖ helysz²nen szervezett programok, rendezv®nyek ideje alatt. 

1.4 Az SZMSZ elfogad§sa, j·v§hagy§sa, nyilv§noss§ga 

Jelen szervezeti ®s mŤkºd®si szab§lyzatot a PTE Gyakorl· Ćltal§nos Iskola ®s Gimn§zium 

igazgat·ja a nevelŖtest¿let bevon§s§val, az Int®zm®nyi Sz¿lŖi Szervezet ®s az Int®zm®nyi 

Di§kºnkorm§nyzat v®lem®ny®nek kik®r®s®vel k®sz²ti el, ®s a fenntart· hagyja j·v§.  
Az SZMSZ elk®sz²t®s®®rt az igazgat· felel, hat§lya hat§rozatlan idŖre sz·l. 

Az SZMSZ nyilv§nos, a tanul·k, sz¿leik, a hallgat·k, a munkav§llal·k ®s m§s ®rdeklŖdŖk 

megtekinthetik az igazgat·i/int®zm®nyegys®g-vezetŖi/tagint®zm®ny-igazgat·i irod§ban fogad· 

idŖben, valamint az igazgat·helyettesi/int®zm®nyegys®g-vezetŖ/tagint®zm®ny-igazgat·-

helyettesi irod§ban, a kºnyvt§rban, tov§bb§ az int®zm®ny honlapj§n. 

 

2. INT£ZM£NYI ADATOK 

2.1 Az int®zm®ny neve 

Hivatalos neve: P®csi Tudom§nyegyetem Gyakorl· Ćltal§nos Iskola, Gimn§zium ®s čvoda 

Rºvid neve: PTE Gyakorl· Ćltal§nos Iskola ®s Gimn§zium  

Az int®zm®ny OM azonos²t·ja: 027406 

2.2 Az int®zm®ny feladatell§t§si helyei: 

Az int®zm®ny sz®khelye: 7633 P®cs, Dr. Veress Endre u. 15. 

Az int®zm®ny telephelyei tagint®zm®nyenk®nt: 

Tagint®zm®ny hivatalos neve, c²me: PTE Gyakorl· Ćltal§nos Iskola ®s Gimn§zium De§k Ferenc 

Ćltal§nos Iskol§ja, 7624 P®cs, ŕz u. 2. 

Tagint®zm®ny hivatalos neve, c²me: PTE Gyakorl· Ćltal§nos Iskola ®s Gimn§zium 1. Sz§m¼ 

Ćltal§nos Iskol§ja, 7624 P®cs, Alkotm§ny u. 38. 

Tagint®zm®ny hivatalos neve, c²me: PTE Gyakorl· Ćltal§nos Iskola ®s Gimn§zium čvod§ja, 

BºlcsŖd®je, 7624 P®cs, Szigeti ¼t 12. 

A sz®khelyint®zm®ny egyetemen ®s int®zm®nyen bel¿li elnevez®se: PTE Gyakorl· Ćltal§nos Iskola 

®s Gimn§zium Babits Mih§ly Gimn§ziuma 

Az alap²t· szerv neve: a Janus Pannonius Tudom§nyegyetem jogut·dja, a P®csi Tudom§nyegyetem 

(sz®khelye: 7622 P®cs, Vasv§ri P§l u. 4.).  

2.3 Az int®zm®ny fenntart·ja: P®csi Tudom§nyegyetem  

(7622 P®cs, Vasv§ri P§l utca 4.) 

Az int®zm®ny fel¿gyeleti szerve: a P®csi Tudom§nyegyetem, mely e jog§t az oktat§si igazgat· 
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kºzremŤkºd®s®vel gyakorolja. Az int®zm®ny ºn§ll· pedag·giai programmal ®s vezet®ssel rendelkezik. 

BelsŖ rendj®t maga hat§rozza meg.  

2.4 Az int®zm®ny jog§ll§sa:  

Az int®zm®ny a P®csi Tudom§nyegyetem jogi szem®lyis®ggel rendelkezŖ szervezeti egys®gek®nt 

mŤkºdŖ, szakmailag ºn§ll· int®zm®ny. 

2.5 Az int®zm®ny t²pusa:  

Az iskola tºbbc®l¼ int®zm®nyk®nt, mint kºzºs igazgat§s¼ kºznevel®si int®zm®nyt mŤkºdik. 

Az int®zm®ny alapfeladata:  

7633 P®cs, Dr. Veress Endre u. 15. 

¶ gimn§ziumi nevel®s-oktat§s,  

¶ a tºbbi gyermekkel, tanul·val egy¿tt nevelhetŖ, oktathat· saj§tos nevel®si ig®nyŤ tanul·k 

iskolai nevel®se-oktat§sa (®rz®kszervi fogyat®kos ï hall§si fogyat®kos) 

Az iskola ell§tja az Egyetem hallgat·inak a fenntart· §ltal meghat§rozott m®rt®kŤ gyakorlati 

k®pz®s®t. 

7624 P®cs, ŕz u. 2. 

¶ §ltal§nos iskolai nevel®s-oktat§s 

¶ a tºbbi gyermekkel, tanul·val egy¿tt nevelhetŖ, oktathat· saj§tos nevel®si ig®nyŤ tanul·k 

iskolai nevel®se-oktat§sa (®rz®kszervi fogyat®kos ï hall§si fogyat®kos, egy®b pszich®s 

fejlŖd®si zavar) 

Az iskola ell§tja az Egyetem hallgat·inak a fenntart· §ltal meghat§rozott m®rt®kŤ gyakorlati 

k®pz®s®t. 

7624 P®cs, Alkotm§ny u. 38. 

¶ §ltal§nos iskolai nevel®s-oktat§s 

¶ a tºbbi gyermekkel, tanul·val egy¿tt nevelhetŖ, oktathat· saj§tos nevel®si ig®nyŤ tanul·k 

iskolai nevel®se-oktat§sa (®rz®kszervi fogyat®kos ï hall§si fogyat®kos, egy®b pszich®s 

fejlŖd®si zavar) 

Az iskola ell§tja az Egyetem hallgat·inak a fenntart· §ltal meghat§rozott m®rt®kŤ gyakorlati 

k®pz®s®t. 

7624 P®cs, Szigeti ¼t 12. 

¶ ·vodai nevel®s 

¶ bºlcsŖdei nevel®s 

 

Az ·voda alapfeladata kºr®ben ell§tja a P®csi Tudom§nyegyetemmel jogviszonyban §ll· 

szem®lyek ·vod§s kor¼ gyermekeinek ·vodai nevel®s®t ®s ell§t§s§t. 

A bºlcsŖde feladatell§t§sa elsŖsorban a P®csi Tudom§nyegyetem §ltal fenntartott eg®szs®g¿gyi 
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int®zm®nyekkel jogviszonyban §ll· szem®lyek 3 ®ven aluli gyermekeinek napkºzbeni ell§t§s§t 

biztos²tja.   

 

A tagint®zm®ny ell§tja az Egyetem hallgat·inak, valamint az Egyetem §ltal fenntartott szakk®pzŖ 

int®zm®nyek tanul·inak a fenntart· §ltal meghat§rozott m®rt®kŤ gyakorlati k®pz®s®t. 

 

 

Az int®zm®ny egy®b tev®kenys®ge: 

Az int®zm®ny saj§t helyis®geit, ²gy a tantermeket, a tornatermet, valamint eszkºzºket ï 

kapacit§skihaszn§l§s c²men ï a P®csi Tudom§nyegyetem vonatkoz· utas²t§s§ban foglaltak szerint 

b®rbe adhatja. A b®rbead§sra akkor ker¿lhet sor, ha az nem akad§lyozza az int®zm®nyben foly· 

nevelŖ-oktat· munk§t, a mindennapos testnevel®st ®s az iskolai sportkºr munk§j§t.  

 

Az int®zm®ny v§llalkoz§si tev®kenys®ge: 

Az int®zm®ny v§llalkoz§si tev®kenys®get nem folytat. 

 

Az ®vfolyamok sz§ma iskolat²pusonk®nt: 

7633 P®cs, Dr. Veress Endre u. 15. 

 

 

4 ®vfolyamos gimn§ziumi nevel®s-oktat§s 4 ®vfolyam 

5 ®vfolyamos gimn§ziumi nevel®s-oktat§s 5 ®vfolyam 

 

7624 P®cs, ŕz u. 2. 

 

 

§ltal§nos iskolai nevel®s-oktat§s (als· tagozat) 4 ®vfolyam 

§ltal§nos iskolai nevel®s-oktat§s (felsŖ tagozat) 4 ®vfolyam 

 

7624 P®cs, Alkotm§ny u. 38. 

 

 

§ltal§nos iskolai nevel®s-oktat§s (als· tagozat) 4 ®vfolyam 

§ltal§nos iskolai nevel®s-oktat§s (felsŖ tagozat) 4 ®vfolyam 

 

7624 P®cs, Szigeti ¼t 12  

·vodai nevel®s                                                         4 csoport 

3 ®ven aluli gyermekek napkºzbeni ell§t§sa (bºlcsŖde) 3 csoport 

 

Az int®zm®nybe feladatell§t§si helyenk®nt felvehetŖ maxim§lis tanul·l®tsz§m/gyermekl®tsz§m: 
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7633 P®cs, Dr. Veress Endre u. 15. 

 FelvehetŖ maxim§lis tanul·l®tsz§m: 830 fŖ, 

 nappali rendszerŤ gimn§ziumi oktat§s tekintet®ben: 830 fŖ, 

7624 P®cs, ŕz u. 2. 

 FelvehetŖ maxim§lis tanul·l®tsz§m: 940 fŖ, 

§ltal§nos iskolai oktat§s tekintet®ben: 940 fŖ, 

7624 P®cs, Alkotm§ny u. 38. 

FelvehetŖ maxim§lis tanul·l®tsz§m: 570 fŖ 

§ltal§nos iskolai oktat§s tekintet®ben: 570 fŖ 

7624 P®cs, Szigeti ¼t 12. 

FelvehetŖ maxim§lis gyermekl®tsz§m:  

čvodai feladatell§t§s: 100 fŖ (25 fŖ/csoport) 

3 ®ven aluli gyermekek napkºzbeni ell§t§sa: 40 fŖ 

 

Az int®zm®ny gazd§lkod§s§val ºsszef¿ggŖ jogos²tv§nyok:  

Az int®zm®ny nem rendelkezik a fenntart·t·l elk¿lºn¿lt ºn§ll· kºlts®gvet®ssel, ®ves kºlts®gvet®si 

elŖir§nyzatait a P®csi Tudom§nyegyetem elemi kºlts®gvet®se, valamint gazd§lkod§si terve 

tartalmazza. Az int®zm®ny gazd§lkod§sa sor§n a kºlts®gvet®si szervek gazd§lkod§s§ra vonatkoz· 

szab§lyok alkalmazand·k, a rendelkez®s®re bocs§tott vagyont a mŤkºd®s®hez sz¿ks®ges m®rt®kben 

haszn§lhatja, felette rendelkez®si joga nincs. 

 

Az int®zm®ny rendelkez®s®re bocs§tott vagyon: 

7633 P®cs, Dr. Veress Endre u. 15. 

A 533/48 helyrajzi sz§m¼ 20.374 m2 ter¿leten l®vŖ a P®csi Tudom§nyegyetem kezel®s®ben l®vŖ 

oktat§si ®p¿let ®s sportudvar, mint ingatlanvagyon, valamint a P®csi Tudom§nyegyetem 

vagyonnyilv§ntart§s§ban szereplŖ, az int®zm®nyhez rendelt egy®b befektetett eszkºzºk ®s 

forg·eszkºzºk. 

 

7624 P®cs, ŕz u. 2. 

A 3460/2 helyrajzi sz§m¼ 4856,41 m2 ter¿leten l®vŖ a P®csi Tudom§nyegyetem kezel®s®ben l®vŖ 

iskolai ®p¿letegy¿ttes a hozz§ tartoz· udvarral, mint ingatlanvagyon, valamint a P®csi 

Tudom§nyegyetem vagyonnyilv§ntart§s§ban szereplŖ, az int®zm®nyhez rendelt egy®b befektetett 

eszkºzºk ®s forg·eszkºzºk. 

7624 P®cs, Alkotm§ny u. 38. 

A 4666/3 helyrajzi sz§m¼ 3877,88 m2 ter¿leten l®vŖ a P®csi Tudom§nyegyetem kezel®s®ben l®vŖ 

iskolai ®p¿letegy¿ttes a hozz§ tartoz· udvarral, mint ingatlanvagyon, valamint a P®csi 

Tudom§nyegyetem vagyonnyilv§ntart§s§ban szereplŖ, az int®zm®nyhez rendelt egy®b befektetett 
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eszkºzºk ®s forg·eszkºzºk. 

7624 P®cs, Szigeti ¼t 12. 

Az 3206 helyrajzi sz§m¼ 639,01 m2 ter¿leten l®vŖ a P®csi Tudom§nyegyetem kezel®s®ben l®vŖ 

·voda- ®s bºlcsŖde®p¿let a hozz§ tartoz· udvarral, mint ingatlanvagyon, valamint a P®csi 

Tudom§nyegyetem vagyonnyilv§ntart§s§ban szereplŖ, az int®zm®nyhez rendelt egy®b befektetett 

eszkºzºk ®s forg·eszkºzºk. 

 

Az int®zm®ny vezetŖj®nek kinevez®se, munk§ltat·i jogok gyakorl§sa:  

Az igazgat·t az erre vonatkoz· jogszab§lyok ®rtelm®ben a P®csi Tudom§nyegyetem rektora b²zza 

meg. Az int®zm®ny igazgat·ja ®s munkav§llal·i felett a munk§ltat·i jogok gyakorl§s§nak rendj®t 

(ld. 1. sz. mell®klet), a fenntart· Rektori-kancell§ri egy¿ttes utas²t§sa tartalmazza.  

az igazgat·t az erre vonatkoz· jogszab§lyok ®rtelm®ben a P®csi Tudom§nyegyetem rektora b²zza meg. 

Az int®zm®ny igazgat·ja ®s alkalmazottai felett a munk§ltat·i jogok gyakorl§s§nak rendj®t a fenntart· 

Rektori-kancell§ri egy¿ttes utas²t§sa tartalmazza.  

 

 

3. AZ INT£ZM£NY SZERVEZETE 

3.1 Az int®zm®ny szervezeti fel®p²t®se 

 

3.2 Az int®zm®ny szervezeti egys®gei 

Az iskola tºbbc®l¼ int®zm®nyk®nt, mint kºzºs igazgat§s¼ kºznevel®si int®zm®ny mŤkºdik. 

Az int®zm®ny egy sz®khelyint®zm®nyben ®s h§rom tagint®zm®nyben l§tja el kºznevel®si feladatait. A 

kºzºs igazgat§st az int®zm®nyvezet®s v®gzi. 

Sz®khelyint®zm®ny:  

¶ PTE Gyakorl· Ćltal§nos Iskola ®s Gimn§zium  

Tagint®zm®nyek:  

¶ PTE Gyakorl· Ćltal§nos Iskola ®s, Gimn§zium De§k Ferenc Ćltal§nos Iskol§ja 

¶ PTE Gyakorl· Ćltal§nos Iskola ®s Gimn§zium 1. Sz§m¼ Ćltal§nos Iskol§ja 

Int®zm®nyvezet®s:

fŖigazgat·

®s helyettese

PTE Gyakorl· Ćltal§nos 
Iskola ®s  Gimn§zium 
(sz®khelyint®zm®ny)

PTE Gyakorl· Ćltal§nos 
Iskola ®s Gimn§zium De§k 
Ferenc Ćltal§nos Iskol§ja

 (tagint®zm®ny)

PTE Gyakorl· Ćltal§nos 
Iskola ®s Gimn§zium 1. Sz. 
Ćltal§nos Iskol§ja

(tagint®zm®ny)

PTE Gyakorl· 
Ćltal§nos Iskola ®s  
Gimn§zium čvod§ja, 

BºlcsŖd®je 
(tagint®zm®ny)
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¶ PTE Gyakorl· Ćltal§nos Iskola ®s Gimn§zium čvod§ja, BºlcsŖd®je  

Int®zm®nyvezet®s tagjai:  

¶ fŖigazgat·, 

¶ fŖigazgat·helyettes, 

¶ int®zm®nyegys®g-vezetŖ/tagint®zm®ny-igazgat·k. 

Az int®zm®nyvezet®s munk§j§t Titk§rs§g seg²ti. 

Az igazgat· tartja a kapcsolatot: 

¶ az Alkalmazotti Tan§cs int®zm®nyi k®pviselŖivel 

¶ a szakszervezetekkel 

3.3 A szervezeti egys®gek kºzºtti kapcsolattart§s rendje 

3.3.1 Az int®zm®nyvezet®s ®s az int®zm®nyegys®g/tagint®zm®nyek kapcsolata 

A kapcsolat form§i: 

¶ vezetŖi ®rtekezlet  

¶ eseti megbesz®l®sek 

¶ az int®zm®ny feladataival, mŤkºd®s®vel kapcsolatos inform§ci·k eljuttat§sa az 

alkalmazottakhoz az int®zm®nyen bel¿li kommunik§ci·s rendszer eszkºzeivel (honlap; lev®l, 

MS Teams ®rtes²t®s; megh²v·; sz·r·lap, plak§t; fali¼js§g, hirdetŖt§bl§k; e-mail). 

3.3.2 Az int®zm®nyvezet®s kapcsolata a munkav§llal·k ®rdekeit v®dŖ szervezetekkel 

¶ Alkalmazotti Tan§cs k®pviselŖi 

Az Alkalmazotti tan§cs kºzvet²t az iskolavezet®s ®s az int®zm®nyi dolgoz·k kºzºtt, figyelemmel k²s®ri 

a munkaviszonyra vonatkoz· szab§lyok megtart§s§t. Jogosult t§j®koztat§st k®rni ®s t§rgyal§st 

kezdem®nyezni, amelyet a munk§ltat· nem utas²that el. 

A munk§ltat·  

¶ f®l®vente t§j®koztatja az Alkalmazotti Tan§cs k®pviselŖit a r®szmunkaidŖs ®s hat§rozott idŖre 

sz·l· foglalkoztat§s helyzet®nek alakul§s§r·l, 

¶ a munk§ltat·n§l foglalkoztatott munkav§llal·k sz§m§r·l ®s munkakºr¿k megnevez®s®rŖl, 

¶ a gazdas§gi helyzetet ®rintŖ k®rd®sekrŖl, 

¶ a munkafelt®telek jellemzŖirŖl. 

Az Alkalmazotti Tan§cs k®pviselŖi ¼tj§n f®l®vente t§j®koztatja tev®kenys®g®rŖl a munkav§llal·kat. 

A munk§ltat· dºnt®se elŖtt legal§bb tizenºt nappal kik®ri az alkalmazotti tan§cs v®lem®ny®t a 

munkav§llal·k nagyobb csoportj§t ®rintŖ munk§ltat·i int®zked®sek ®s szab§lyzatok tervezet®rŖl. 

¶ Szakszervezet 

A munkav§llal·i ®rdekk®pviselet a tºrv®nyben meghat§rozott m·don ®s form§ban k®pviseli a 

munkav§llal·k ®rdekeit a munk§ltat·val szemben.  

3.3.3 Az int®zm®nyegys®g/tagint®zm®nyek kºzºtti kapcsolatok  

Az int®zm®nyegys®g/tagint®zm®nyek munk§jukat ºsszehangolj§k, egym§ssal egy¿ttmŤkºdnek.  
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Az egy¿ttmŤkºd®s form§i:  

¶ int®zm®nyszintŤ munkacsoportok, 

¶ a munkakºzºss®gek, azonos szakt§rgyat tan²t·k munkamegbesz®l®sei, egy¿ttmŤkºd®se, 

¶ §ttan²t§sok, 

¶ a kºzºs hagyom§nyok kialak²t§s§ban, §pol§s§ban val· kºzremŤkºd®s. 

3.3.3.1 Int®zm®nyszintŤ munkacsoportok 

Az int®zm®nyszintŤ munkacsoportokat a fŖigazgat· hozza l®tre az int®zm®nyi feladatok v®grehajt§sa 

®rdek®ben, szakmai fel¿gyelet¿ket az fŖigazgat·helyettes l§tja el. £l¿kºn a fŖigazgat· §ltal megb²zott 

munkacsoport-vezetŖk §llnak, feladataikat ®ves program alapj§n v®gzik. MŤkºd®s¿k szem®lyi ®s t§rgyi 

felt®teleirŖl az int®zm®nyvezet®s gondoskodik. A munkacsoport-vezetŖk a munkaterv teljes¿l®s®rŖl 

minden tan®v v®g®n ²r§sos besz§mol·t k®sz²tenek.  

¶ VezetŖtan§rok szakmai munkacsoportja a vezetŖtan§rokkal ®s a pedag·gusjelºltekkel szemben 

t§masztott kºvetelm®nyek, elv§r§sok egys®ges²t®se ®rdek®ben.  

¶ Int®zm®nyi ºn®rt®kel®si munkacsoport. Egys®ges elvek alapj§n mŤkºdŖ, valamennyi 

int®zm®nyegys®g/tagint®zm®ny®re kiterjedŖ ºn®rt®kel®si munka koordin§l§sa, t§mogat§sa. 

Tagjai az int®zm®nyegys®g/tagint®zm®nyek ºn®rt®kel®si csoportjainak vezetŖi. 

¶ Gyermek- ®s ifj¼s§gv®delmi, szoci§lis ®s ment§lhigi®n®s munkacsoport. Az int®zm®ny 

gyermek- ®s ifj¼s§gv®delmi felelŖseinek, iskolapszichol·gusainak, ·vodapszichol·gus§nak 

tev®kenys®g®t koordin§lja. KºzremŤkºdnek az es®lyegyenlŖs®gi tervben ®s az 

Eg®szs®gstrat®gi§ban megfogalmazottak v®grehajt§s§ban. Tagjai: gyermek- ®s ifj¼s§gv®delmi 

felelŖsºk, iskolapszichol·gusok, ·vodapszichol·gus. 

¶ A fŖigazgat· aktu§lis feladatokra ad hoc jelleggel munkacsoportokat alak²that. A csoportok a 

munka befejez®se ut§n ²r§sbeli ºsszefoglal·t k®sz²tenek.  

A munkakºzºss®gek, azonos szakt§rgyat tan²t·k munkamegbesz®l®sei, egy¿ttmŤkºd®se 

Az int®zm®nyegys®g/tagint®zm®nyek munkakºzºss®gei ºn§ll·ak, de kºzºs szakmai mŤhelyk®nt is 

dolgozhatnak. £vente legal§bb k®t alkalommal tal§lkoznak, munkamegbesz®l®seket tartanak. 

Ćttan²t§sok 

A hat®kony munkaerŖ-gazd§lkod§s ®rdek®ben a pedag·gusok a kºtelezŖ ·r§ikat k¿lºnbºzŖ 

int®zm®nyegys®gekben is tarthatj§k. Az §ttan²t§sokat, a kºzºs foglakoztat§sokat a tant§rgyfeloszt§sok 

v®gleges²tik. 

Kºzºs sport ®s mŤv®szeti csoportok  

A csoportok l®trejºhetnek: 

¶ egy adott versenyre-rendezv®nyre, 

¶ hossz¼ t§v¼, tºbb tan®vet §tfog· kºzºs szakmai program megval·s²t§s§ra. 

A kºzºs sport ®s mŤv®szeti csoportok a r®sztvevŖ int®zm®nyegys®g/tagint®zm®nyek int®zm®nyegys®g-

/tagint®zm®ny-vezetŖinek javaslat§ra jºnnek l®tre, vezetŖj¿ket a fŖigazgat· b²zza meg. Feladataikat az 
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®ves munkatervek tartalmazz§k.  

3.3.4 K¿lsŖ kapcsolatok  

Az int®zm®ny kapcsolatot tarthat valamennyi p®csi kºznevel®si int®zm®nnyel, egy®b int®zm®nyekkel, 

szervezetekkel, gazd§lkod·kkal, kºzmŤvelŖd®si int®zm®nyekkel, t§rsadalmi egyes¿letekkel, 

alap²tv§nyokkal, sportegyes¿letekkel, bejegyzett egyh§zak helyi k®pviselŖivel. 

 

4. AZ INT£ZM£NY IRĆNYĉTĆSA 

Int®zm®nyvezet®s 

fŖgazgat· 

fŖigazgat·-helyettes 

Int®zm®nyegys®g/tagint®zm®nyek 

int®zm®nyegys®g-

vezetŖ 

PTE Gyakorl· 

Ćltal§nos Iskola ®s 

Gimn§zium 

(Sz®khelyint®zm®ny) 

 

tagint®zm®ny-

igazgat· 

PTE Gyakorl· 

Ćltal§nos Iskola 

®s Gimn§zium 

De§k Ferenc 

Ćltal§nos 

Iskol§ja 

tagint®zm®ny-

igazgat· 

PTE Gyakorl· 

Ćltal§nos Iskola ®s 

Gimn§zium  

1. Sz§m¼ 

Ćltal§nos Iskol§ja  

 

tagint®zm®ny-

igazgat· 

PTE Gyakorl· 

Ćltal§nos Iskola 

®s Gimn§zium 

čvod§ja, 

BºlcsŖd®je  

int®zm®nyegys®g-

vezetŖ helyettesek 

tagint®zm®ny-

igazgat· 

helyettesek 

tagint®zm®ny-

igazgat· 

helyettesek 

bºlcsŖdevezetŖ 

munkakºzºss®g-

vezetŖk 

munkakºzºss®g-

vezetŖk 

munkakºzºss®g-

vezetŖk 

 

 

4.1 A vezetŖk kºzºtti feladatmegoszt§s 

Az int®zm®nyben a vezet®ssel kapcsolatos feladatokat az igazgat·, helyettese, az int®zm®nyegys®g-

/tagint®zm®ny-vezetŖk ®s helyetteseik l§tj§k el.  

4.1.1 A fŖigazgat· 

Az PTE Gyakorl· Ćltal§nos Iskola ®s Gimn§zium ®l®n a magasabb vezetŖ beoszt§s¼ fŖigazgat· §ll, 

akinek feladata ®s hat§skºre az al§bbiakra terjed ki:  

¶ Ir§ny²tja ®s ellenŖrzi az int®zm®ny szakmai, igazgat§si ®let®t.  

¶ Gyakorolja a munk§ltat·i jogokat az int®zm®nyegys®g-vezetŖ/tagint®zm®ny-igazgat·k javaslat§nak 

figyelembev®tel®vel. 

¶ Felel a vezetŖi feladatok szakszerŤ ell§t§s§®rt ®s ºsszehangol§s§®rt.  

¶ Gondoskodik a pedag·giai program megval·s²t§s§nak szem®lyi, t§rgyi ®s m·dszertani felt®teleirŖl.  

Alkalmazotti  Tan§cs 

k®pviselŖi 

 
K®pz®si koordin§ci· 
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¶ Gondoskodik a belsŖ szab§lyzatok elk®sz²t®s®rŖl, v®grehajt§s§r·l, m·dos²t§s§r·l. 

¶ Ir§ny²tja az int®zm®ny munk§j§t ®s ºsszehangolja az egyes tagint®zm®nyek mŤkºd®s®t, 

besz§moltatja az int®zm®nyegys®g-vezetŖt/tagint®zm®ny-igazgat·kat. 

¶ A munkaerŖ-gazd§lkod§si szempontok figyelembev®tel®vel koordin§lja ®s ºsszefogja a 

tant§rgyfeloszt§st ®s a kºtºtt munkaidŖben ell§tand· feladatok eloszt§s§t. 

¶ Dºnt a vezetŖtan§ri megb²z§sokr·l. 

¶ Dºnt az int®zm®ny mŤkºd®s®vel kapcsolatban minden olyan ¿gyben, amelyet jogszab§ly, kollekt²v 

szerzŖd®s nem utal m§s hat§skºr®be. 

¶ A fenntart· §ltal v®lem®nyez®sre k¿ldºtt anyagokat eljuttatja a tagint®zm®nyekbe, ®s a 

v®lem®nyeket hat§ridŖn bel¿l megk¿ldi a fenntart·nak. 

¶ A nevelŖtest¿let bevon§s§val elk®sz²ti az int®zm®ny pedag·giai programj§t ®s SZMSZ-®t. 

¶ Mint az int®zm®ny egyszem®lyi vezetŖje, rendk²v¿li esetben, indokl§s alapj§n jogosult b§rmely 

¿gyet mag§hoz vonni, ®s abban szem®lyesen dºnteni. 

¶ Elv®gzi az iskolaszerkezet strat®giai tervez®s®t ®s koordin§lja a k¿lºnbºzŖ oszt§lyt²pusok 

mŤkºd®s®t. 

Felel: 

¶ az int®zm®ny szakszerŤ ®s tºrv®nyes mŤkºd®s®®rt, gazd§lkod§s§®rt, a fenntart· §ltal 

rendelkez®s®re bocs§tott eszkºzºk tŖle elv§rhat· gondoss§ggal val· kezel®s®®rt, 

¶ az int®zm®nyben zajl· pedag·giai munk§®rt, 

¶ a nevelŖtest¿letek vezet®s®®rt,  

¶ a szakalkalmazotti kºzºss®g jogkºr®be tartoz· dºnt®sek elŖk®sz²t®s®®rt, v®grehajt§suk szakszerŤ 

megszervez®s®®rt ®s ellenŖrz®s®®rt, 

¶ a gyermek- ®s ifj¼s§gv®delmi feladatok megszervez®s®®rt ®s ell§t§s§®rt, a gyermekv®delmi 

jelzŖrendszernek a kºznevel®si int®zm®nyhez kapcsol·d· feladatai koordin§l§s§®rt, 

¶ az int®zm®nyi szab§lyzatok elk®sz²t®s®®rt, 

¶ a munkav§llal·i ®rdekk®pviseleti szervekkel ®s a di§kºnkorm§nyzatokkal, sz¿lŖi szervezetekkel 

val· megfelelŖ egy¿ttmŤkºd®s®rt, 

¶ a nevelŖ ®s oktat· munka eg®szs®ges ®s biztons§gos felt®teleinek megteremt®s®®rt, 

¶ a tanul·- ®s gyermekbaleset megelŖz®s®®rt, 

¶ a gyermekek, tanul·k rendszeres eg®szs®g¿gyi vizsg§lat§nak megszervez®s®®rt, 

¶ a pedag·gusetika norm§inak betart§s§®rt ®s betartat§s§®rt, 

¶ az adatfelv®tel, adatkezel®s szab§lyainak betart§s§®rt, az adatfelv®tel, esetleges adattov§bb²t§s 

sor§n szolg§ltatott adatok val·dis§g§®rt. 

¶ Az int®zm®nyegys®g-vezetŖ/tagint®zm®ny-igazgat·k javaslat§ra vagy saj§t kezdem®nyez®s®re 

szakmai ellenŖrz®st ind²that az int®zm®nyben v®gzett nevelŖ ®s oktat· munka, egyes alkalmazott 

munk§ja sz²nvonal§nak k¿lsŖ szak®rtŖvel tºrt®nŖ ®rt®kel®se c®lj§b·l. 
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¶ Felel a kºznevel®si foglalkoztatotti jogviszonyban §ll· ®ves teljes²tm®ny®rt®kel®s®rt. 

¶ Biztos²tja a pedag·giai-szakmai ellenŖrz®s felt®teleit, t§j®koz·dik annak eredm®nyeirŖl ®s 

ellenŖrzi a fejleszt®si terv elk®sz¿l®s®t, v®grehajt§s§t. Az int®zm®nyellenŖrz®s eredm®ny®t elk¿ldi 

a fenntart·nak. 

¶ Megszervezi ®s koordin§lja a pedag·gus minŖs²t®si elj§r§sokkal kapcsolatos feladatok ell§t§s§t. 

¶ A fenntart· ®rtes²t®se mellett rendk²v¿li sz¿netet rendelhet el, a jogszab§lyban elŖ²rtak szerint, 

tov§bb§ j·v§hagyja az int®zm®nyegys®g-vezetŖ/tagint®zm®ny-igazgat·k dºnt®se alapj§n tºrt®nt 

rendk²v¿li sz¿net elrendel®s®t.  

¶ A fenntart· egyet®rt®s®vel az iskola igazgat·ja ï az elmaradt heti pihenŖnapok ig®nybev®tel®nek 

biztos²t§sa n®lk¿l is ï elrendelheti a hat tan²t§si napb·l §ll· tan²t§si h®t megszervez®s®t, valamint 

a tanul· heti kºtelezŖ ·rasz§m§t meghalad· tan²t§s megszervez®s®t, ha a rendk²v¿li tan²t§si sz¿net 

miatt az elŖ²rt kºvetelm®nyek §tad§s§t, elsaj§t²t§s§t nem lehet megoldani.  

¶ Fel¿gyeli a felv®teli elj§r§st. A tanul·k, a sz¿lŖk ki®rtes²t®s®t megelŖzŖen megvizsg§lja a tanul·i 

felv®telekkel kapcsolatos vezetŖi dºnt®seket ®s a l®tsz§m ®s csoportsz§m alakul§s§t. 

¶ Meg§llap²tja a fizetendŖ t®r²t®si d²jat a fenntart·i szab§lyoz§s alapj§n. 

¶ EllenŖrzi a tanulm§nyok alatti vizsg§k megszervez®s®t ®s lebonyol²t§s§t. 

4.1.2 A fŖigazgat·helyettes 

Az PTE Gyakorl· Ćltal§nos Iskola ®s Gimn§zium fŖigazgat·j§t munk§j§ban helyettesei seg²tik. 

Az §ltal§nos igazgat·helyettes feladatai, hat§skºre: 

¶ Koordin§lja a pedag·gushallgat·k gyakorlati k®pz®s®t. 

¶ Biztos²tja a pedag·giai-szakmai ellenŖrz®s felt®teleit, t§j®koz·dik annak eredm®nyeirŖl ®s ellenŖrzi a 

fejleszt®si terv elk®sz¿l®s®t, v®grehajt§s§t. 

¶ Az iskola fenntart·j§val kºzºsen felel a pedag·giai m®r®sekhez sz¿ks®ges megfelelŖ felt®telek 

biztos²t§s§®rt. 

¶ Felel a KIR mŤkºdtet®s®rt, koordin§lja az azzal kapcsolatos feladatokat. 

¶ A hat®kony munkaerŖ-gazd§lkod§s ®rdek®ben koordin§lja az int®zm®nyegys®g/tagint®zm®nyek 

kºzºtti Ă§ttan²t§stò. 

¶ Felel az adatkezel®s®rt. 

¶ Figyeli ®s koordin§lja a p§ly§zatokat. 

¶ ElŖk®sz²ti a szakalkalmazotti ®rtekezlet jogkºr®be tartoz· dºnt®seket, r®szt vesz v®grehajt§suk 

szakszerŤ megszervez®s®ben ®s ellenŖrz®s®ben. 

¶ A fenntart· §ltal v®lem®nyez®sre k¿ldºtt anyagokat eljuttatja a tagint®zm®nyekbe, ®s a v®lem®nyeket 

hat§ridŖn bel¿l megk¿ldi a fenntart·nak. 

¶ Szakmai ellenŖrz®st ind²that az int®zm®nyben v®gzett nevelŖ ®s oktat· munka k¿lsŖ szak®rtŖvel 

tºrt®nŖ ®rt®kel®se c®lj§b·l. 

4.1.3 Az int®zm®nyegys®g-/tagint®zm®ny-igazgat·k 

VezetŖi megb²z§sukr·l ®s a megb²z§s visszavon§s§r·l az oktat§si igazgat· javaslat§ra a rektor dºnt. A 
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tov§bbi munk§ltat·i jogokat a PTE Gyakorl· Ćltal§nos Iskola ®s Gimn§zium fŖigazgat·ja gyakorolja. 

Ir§ny²tj§k, szervezik int®zm®nyegys®g¿k/tagint®zm®ny¿k szakmai, adminisztrat²v munk§j§t, szakmai 

¿gyekben k®pviselik az int®zm®nyegys®get/tagint®zm®nyt. 

Dºntenek az int®zm®nyegys®g¿k/tagint®zm®ny¿k mŤkºd®s®vel kapcsolatos minden olyan szakmai 

k®rd®sben, amelyek elŖzetes egyeztet®se nem tartozik az PTE Gyakorl· Ćltal§nos Iskola ®s Gimn§zium 

int®zm®nyvezet®s®hez, illetve amelyekben a dºnt®s nem tartozik az int®zm®nyegys®g/tagint®zm®ny m§s 

kºzºss®g®nek hat§skºr®be. 

A jogszab§lyban meghat§rozottak szerint v®gzik tan¿gyigazgat§si, illetŖleg m§s, tºrv®nyben elŖ²rt 

kºtelezetts®geiket. 

A PTE Gyakorl· Ćltal§nos Iskola ®s Gimn§zium belsŖ szab§lyzataiban szereplŖ valamennyi ter¿leten 

egy¿ttmŤkºdnek egym§ssal.  

Gyakorolj§k az egyet®rt®si jogot az int®zm®nyegys®g/tagint®zm®nyek alapfeladat§ra l®tes²tett 

munkakºrre beny¼jtott p§ly§zat elb²r§l§sakor. 

Szervezik az egy¿ttmŤkºd®st k¿lsŖ szervekkel, civil szervezetekkel. 

Az fŖigazgat· §ltal §truh§zott hat§skºrben korl§tozott gazd§lkod§si ®s munk§ltat·i jogkºrrel 

rendelkeznek. 

Az eredm®nyes gazd§lkod§s ®rdek®ben az ®ves kºlts®gvet®s tervez®s®nek idŖszak§ban felm®rik ®s az 

int®zm®ny illet®kes gazdas§gi dolgoz·j§hoz eljuttatj§k az int®zm®nyegys®g/tagint®zm®ny kºvetkezŖ ®vi 

szem®lyi ®s dologi jellegŤ ig®nyeit. 

Elk®sz²tik az ®ves feladattervet.  

Az int®zm®nyegys®g-vezetŖ/tagint®zm®ny-igazgat· 

¶ Felel az int®zm®nyegys®g/tagint®zm®ny szakszerŤ ®s tºrv®nyes mŤkºd®s®®rt, gazd§lkod§s§®rt, 

azokr·l az igazgat·nak besz§mol. 

¶ Ir§ny²tja az int®zm®nyegys®g/tagint®zm®ny munk§j§t. 

¶ Dºnt az int®zm®nyegys®g/tagint®zm®ny mŤkºd®s®vel kapcsolatban minden olyan ¿gyben, amelyet 

jogszab§ly, kollekt²v szerzŖd®s nem utal m§s hat§skºr®be. 

¶ FelelŖs az int®zm®nyegys®gi/tagint®zm®nyi szab§lyzatok, szab§lyzatr®szek, dokumentumr®szek 

elk®sz²t®s®®rt. 

¶ Felel a kºznevel®si foglalkoztatotti jogviszonyban §ll· ®ves teljes²tm®ny®rt®kel®s®rt. 

¶ K®pviseli az int®zm®nyegys®get/tagint®zm®nyt. 

¶ Elk®sz²ti az int®zm®nyegys®g/tagint®zm®ny tant§rgyfeloszt§s§t.  

¶ Elk®sz²ti a pedag·giai programnak az int®zm®nyegys®gre/tagint®zm®nyre vonatkoz· fejezeteit. 

¶ Javaslatot tesz a pedag·gus-munkakºrben foglalkoztatottak jutalmaz§s§ra, kereset-kieg®sz²t®s®re. 

¶ Felel az int®zm®nyegys®g/tagint®zm®ny pedag·giai munk§j§®rt. 

¶ Felel az int®zm®nyegys®g/tagint®zm®ny nevelŖtest¿let®nek vezet®s®®rt. 

¶ A munkakºzºss®g v®lem®ny®nek kik®r®s®vel legfeljebb ºt ®vre javasolja a munkakºzºss®g-vezetŖk 

megb²z§s§t. 
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¶ FelelŖs az int®zm®nyegys®g nevelŖtest¿let®nek jogkºr®be tartoz· dºnt®sek elŖk®sz²t®s®®rt, 

v®grehajt§suk szakszerŤ megszervez®s®®rt ®s ellenŖrz®s®®rt. 

¶ Javaslatokat tesz az int®zm®nyegys®g mŤkºd®s®hez sz¿ks®ges szem®lyi ®s t§rgyi felt®telek 

biztos²t§s§ra. 

¶ Felel a nemzeti ®s iskolai ¿nnepek munkarendhez igazod·, m®lt· megszervez®s®®rt. 

¶ Felel a di§kºnkorm§nyzatokkal, sz¿lŖi szervezetekkel val· megfelelŖ egy¿ttmŤkºd®s®rt. 

¶ A di§kºnkorm§nyzat javaslat§ra legfeljebb ºt®ves idŖtartamra javaslatot tesz a di§kºnkorm§nyzat 

munk§j§t seg²tŖ pedag·gus szem®ly®re. 

¶ Felel az int®zm®nyegys®g gyermek- ®s ifj¼s§gv®delmi feladatainak megszervez®s®®rt ®s ell§t§s§®rt. 

¶ £rtes²ti a gyermekj·l®ti szolg§latot ®s az int®zm®nyvezetŖt, ha meg²t®l®se szerint a gyermek, a kiskor¼ 

tanul· s¼lyos vesz®lyhelyzetbe ker¿lhet vagy ker¿lt. 

¶ Jelz®seivel seg²ti a nevelŖ ®s oktat· munka eg®szs®ges ®s biztons§gos felt®teleinek megteremt®s®t. 

¶ Az int®zm®nyegys®gre vonatkoz· szab§lyok alapj§n felel a tanul·- ®s gyermekbaleset megelŖz®s®®rt. 

¶ Felel a gyermekek, tanul·k rendszeres eg®szs®g¿gyi vizsg§lat§nak megszervez®s®®rt. 

¶ FelelŖs az iskolai kºzºss®gi szolg§lat ®s adminisztr§ci·j§nak megszervez®s®®rt. Al§²rja a kºzºss®gi 

szolg§lattal kapcsolatos egy¿ttmŤkºd®si meg§llapod§sokat. 

¶ Felel a pedag·gus etika norm§inak betart§s§®rt ®s betartat§s§®rt. 

¶ Az fŖigazgat·nak javaslatot tesz az int®zm®nyben v®gzett nevelŖ ®s oktat· munka vagy egyes 

alkalmazottak munk§ja sz²nvonal§nak k¿lsŖ szak®rtŖvel tºrt®nŖ ®rt®kel®s®re. 

¶ Biztos²tja az int®zm®nyegys®gben a pedag·giai-szakmai ellenŖrz®s felt®teleit, elk®sz²ti a fejleszt®si 

tervet, gondoskodik annak v®grehajt§s§r·l. Az int®zm®nyegys®gi ºn®rt®kel®s eredm®ny®t elk¿ldi az 

igazgat·nak.  

¶ Gondoskodik a pedag·gus minŖs²t®si elj§r§sokkal kapcsolatos feladatok int®zm®nyegys®g®ben 

tºrt®nŖ ell§t§s§r·l. 

¶ Hozz§ ®rkezett k®r®s eset®ben dºnt a sz¿lŖk foglalkoz§sokon tºrt®nŖ r®szv®tel®nek enged®lyez®s®rŖl. 

¶ A nevelŖtest¿let v®lem®nye alapj§n javaslatot tesz a miniszter §ltal alap²tott d²j, kit¿ntet®s 

kedvezm®nyezettjeinek kºr®re. 

¶ Rendk²v¿li sz¿netet rendel el a jogszab§lyban elŖ²rtak szerint az igazgat· egyidejŤ ®rtes²t®se mellett, 

amennyiben a helyzet s¼lyoss§ga ®s a tanul·k ®let®nek ®s/vagy testi ®ps®g®nek vesz®lyeztetetts®ge 

miatt a dºnt®s k®sleked®st nem tŤr. 

¶ Javasolja az igazgat·nak a hat tan²t§si napb·l §ll· tan²t§si h®t megszervez®s®t, valamint a tanul· heti 

kºtelezŖ ·rasz§m§t meghalad· tan²t§s megszervez®s®t, ha a rendk²v¿li tan²t§si sz¿net miatt az elŖ²rt 

kºvetelm®nyek §tad§s§t, elsaj§t²t§s§t nem lehet megoldani. Javasolhatja a tan²t§s n®lk¿li munkanapok 

sz§m§nak megnºvel®s®t is, ha biztos²tja ennek tºrv®nyes felt®teleit. 

¶ Megszervezi a felv®teli-, rendk²v¿li felv®teli elj§r§st. 

¶ Az int®zm®nyegys®gre vonatkoz· szab§lyok alapj§n dºnt a felv®telrŖl, §tv®telrŖl, ®s rendezi ezek 

teljes adminisztr§ci·j§t.  
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¶ Amennyiben a saj§tos nevel®si ig®nyŤ, valamint a beilleszked®si, tanul§si, magatart§si neh®zs®ggel 

k¿zdŖ jelentkezŖ a kºzponti ²r§sbeli vizsg§n ®lni k²v§n az Nkt-ben biztos²tott jogaival, errŖl az 

igazgat· t§j®koztat§sa mellett hat§rozatot hoz. 

¶ Javaslatot tesz a fizetendŖ t®r²t®si d²j nagys§g§ra. 

¶ A sz¿lŖi szervezet ®s az iskolai di§kºnkorm§nyzat v®lem®ny®nek beszerz®se ut§n elk®sz²ti, a fenntart· 

j·v§hagy§s§t kºvetŖen kºzz®teszi a v§laszthat· tant§rgyak list§j§t. 

¶ Felel a tanulm§nyok alatti vizsg§k megszervez®s®®rt ®s lebonyol²t§s§®rt.  Dºnt minden olyan, a vizsga 

elŖk®sz²t®s®vel ®s lebonyol²t§s§val ºsszef¿ggŖ ¿gyben, amelyet a helyben meghat§rozott szab§lyok 

nem utalnak m§s jogkºr®be. 

¶ Enged®lyezi egy adott ®vfolyam megism®tl®s®t, ®s meghat§rozza annak m·dj§t. 

¶ Elj§r igazolatlan mulaszt§s eset®n. 

¶ Elj§r, ha felmer¿l annak gyan¼ja, hogy az iskol§nak a tanul· k§rt okozott. 

¶ A jogszab§lyban elŖ²rtaknak megfelelŖen biztos²tja a hit- ®s erkºlcstan oktat§s§nak lehetŖs®g®t az 

egyh§zak sz§m§ra.  

¶ Az eg®szs®gfejleszt®si ®s prevenci·s programok kiv§laszt§s§n§l beszerzi a jogszab§lyokban elŖ²rt 

v®lem®nyeket. 

¶ Az int®zm®nyegys®gben ¿zemelŖ ®lelmiszer-§rus²t· ¿zlet nyitvatart§si rendj®nek ®s az §ruautomata 

mŤkºdtet®si idŖszak§nak meghat§roz§s§hoz beszerzi a fenntart·, az iskolai sz¿lŖi szervezet, kºzºss®g 

®s az iskolai di§kºnkorm§nyzat egyet®rt®s®t. 

¶ Biztos²tja az orsz§gos pedag·giai m®r®sek felt®teleit. Felel az adatfelv®tel szab§lyainak betart§s§®rt 

®s az adatfelv®tel sor§n szolg§ltatott adatok val·dis§g§®rt. 

¶ A tanul· vagy a tanul·k csoportja vonatkoz§s§ban ism®tlŖdŖ jellegŤ viselked®si probl®m§k eset®n 

®rtes²ti az iskolapszichol·gust, ®s egy¼ttal meghat§rozza a kºtelezŖ pszichol·gusi tan§csad§s 

idŖpontj§t. 

PTE Gyakorl· Ćltal§nos Iskola ®s Gimn§zium čvod§ja, BºlcsŖd®je tagint®zm®ny-igazgat·ja 

¶ Felel a tagint®zm®ny szakszerŤ ®s tºrv®nyes mŤkºd®s®®rt, gazd§lkod§s§®rt, azokr·l az igazgat·nak 

besz§mol  

¶ Ir§ny²tja a tagint®zm®ny munk§j§t. 

¶ Dºnt a tagint®zm®ny mŤkºd®s®vel kapcsolatban minden olyan ¿gyben, amelyet jogszab§ly, kollekt²v 

szerzŖd®s, kºzalkalmazotti szab§lyzat nem utal m§s hat§skºr®be. 

¶ FelelŖs a tagint®zm®nyi szab§lyzatok, szab§lyzatr®szek elk®sz²t®s®®rt. 

¶ K®pviseli a tagint®zm®nyt. 

¶ Elk®sz²ti a pedag·giai programnak a tagint®zm®ny®re vonatkoz· fejezeteit. 

¶ Javaslatot tesz a pedag·gus-munkakºrben foglalkoztatottak jutalmaz§s§ra, kereset-kieg®sz²t®s®re. 

¶ Felel tagint®zm®nye pedag·giai munk§j§®rt. 

¶ Felel a tagint®zm®ny nevelŖtest¿let®nek vezet®s®®rt. 

¶ FelelŖs a tagint®zm®ny nevelŖtest¿let®nek jogkºr®be tartoz· dºnt®sek elŖk®sz²t®s®®rt, v®grehajt§suk 
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szakszerŤ megszervez®s®®rt ®s ellenŖrz®s®®rt. 

¶ Javaslatokat tesz a tagint®zm®ny mŤkºd®s®hez sz¿ks®ges szem®lyi ®s t§rgyi felt®telek biztos²t§s§ra. 

¶ Felel a nemzeti ¿nnepek munkarendhez igazod·, m®lt· megszervez®s®®rt. 

¶ Felel a sz¿lŖi szervezetekkel val· megfelelŖ egy¿ttmŤkºd®s®rt. 

¶ Felel a tagint®zm®ny gyermek- ®s ifj¼s§gv®delmi feladatainak megszervez®s®®rt ®s ell§t§s§®rt. 

¶ £rtes²ti a gyermekj·l®ti szolg§latot ®s az int®zm®nyvezetŖt, ha meg²t®l®se szerint a gyermek s¼lyos 

vesz®lyhelyzetbe ker¿lhet vagy ker¿lt. 

¶ Jelz®seivel seg²ti a nevelŖ ®s oktat· munka eg®szs®ges ®s biztons§gos felt®teleinek megteremt®s®t. 

¶ A tagint®zm®nyre vonatkoz· szab§lyok alapj§n felel a gyermekbaleset megelŖz®s®®rt. 

¶ Felel a gyermekek, tanul·k rendszeres eg®szs®g¿gyi vizsg§lat§nak megszervez®s®®rt 

¶ Felel a pedag·gus etika norm§inak betart§s§®rt ®s betartat§s§®rt. 

¶ Az igazgat·nak javaslatot tesz az int®zm®nyben v®gzett nevelŖ ®s oktat· munka vagy egyes 

alkalmazottak munk§ja sz²nvonal§nak k¿lsŖ szak®rtŖvel tºrt®nŖ ®rt®kel®s®re. 

¶ Biztos²tja a tagint®zm®nyben a pedag·giai-szakmai ellenŖrz®s felt®teleit, elk®sz²ti a fejleszt®si tervet, 

gondoskodik annak v®grehajt§s§r·l. Az int®zm®nyi ºn®rt®kel®s eredm®ny®t elk¿ldi az igazgat·nak. 

¶ Gondoskodik a pedag·gus minŖs²t®si elj§r§sokkal kapcsolatos feladatok tagint®zm®ny®ben tºrt®nŖ 

ell§t§s§r·l. 

¶ Hozz§ ®rkezett k®r®s eset®ben dºnt a sz¿lŖk foglalkoz§sokon tºrt®nŖ r®szv®tel®nek enged®lyez®s®rŖl. 

¶ Rendk²v¿li sz¿netet rendel el a jogszab§lyban elŖ²rtak szerint a fŖigazgat· egyidejŤ ®rtes²t®se mellett, 

amennyiben, a helyzet s¼lyoss§ga ®s a tanul·k ®let®nek ®s/vagy testi ®ps®g®nek vesz®lyeztetetts®ge 

miatt, a dºnt®s k®sleked®st nem tŤr. 

¶ Dºnt a tankºtelezetts®g kezdet®rŖl, illetve szak®rtŖi bizotts§gi dºnt®st kezdem®nyez. 

¶ Megszervezi a felv®teli elj§r§st. 

¶ A tagint®zm®nyre vonatkoz· szab§lyok alapj§n dºnt a felv®telrŖl, §tv®telrŖl, ®s rendezi ezek teljes 

adminisztr§ci·j§t. 

¶ A sz¿lŖk ®s az ·vodapedag·gusok v®lem®ny®nek kik®r®se mellett dºnt a felvett gyermekek csoportba 

val· beoszt§s§r·l, dºnt az ·vodai fejlesztŖ programba tºrt®nŖ felv®tel®rŖl. 

¶ Azoknak az eset®ben, akiknek a Nkt. alapj§n az ·vodai ell§t§s®rt fizetnie kell, javaslatot tesz a 

fizetendŖ d²j nagys§g§ra. 

¶ Egyet®rt®si jogot gyakorol a felment®s megad§s§ban kºtelezŖ ·vodai nevel®sben val· r®szv®tel al·l. 

¶ Elj§r igazolatlan mulaszt§s eset®n. 

¶ Sz¿ks®g eset®n oktat§s¿gyi kºzvet²tŖ felk®r®s®t kezdem®nyezi az igazgat·n§l. 

¶ Az eg®szs®gfejleszt®si ®s prevenci·s programok kiv§laszt§s§n§l beszerzi a jogszab§lyokban elŖ²rt 

v®lem®nyeket. 

¶ Gondoskodik az ·vod§s gyermekek fejlŖd®s®t folyamatosan nyomon kºvetŖ dokument§ci· 

vezet®s®rŖl ®s biztos²tja az ·voda t§j®koztat§si kºtelezetts®geinek megval·s²t§s§t. 

¶ A gyermek vagy a gyermekek csoportja vonatkoz§s§ban ism®tlŖdŖ jellegŤ viselked®si probl®m§k 
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eset®n ®rtes²ti az ·vodapszichol·gust, ®s egy¼ttal meghat§rozza a kºtelezŖ pszichol·gusi tan§csad§s 

idŖpontj§t. 

4.1.4 Tan§rk®pz®si vezetŖ  

A tan§rk®pz®si vezetŖi feladatokat az int®zm®nyvezetŖ-helyettes l§tja el. 

Koordin§lja a pedag·gushallgat·k gyakorlati k®pz®s®t. 

Kapcsolatot tart a Tan§rk®pzŖ Kºzponttal, a kari koordin§torokkal, a tansz®ki szakm·dszertanosokkal. 

¥sszefogja ®s koordin§lja az int®zm®nyegys®gekben a hallgat·k®pz®s®rt felelŖs munkat§rsak 

tev®kenys®g®t. 

Az fŖigazgat·-helyettes kezdem®nyez®s®re r®szt vesz a vezetŖ- ®s mentortan§rok munk§j§nak 

t§mogat§s§ban. 

A Tan§rk®pzŖ Kºzponttal egy¿ttmŤkºdve szerepet v§llal a Mentorf·rumok szervezŖ munk§j§ban. 

Figyelemmel k²s®ri a gyakorl·iskolai felt®teleknek val· megfelel®s indik§torait, ®vente elk®sz²ti a 

kapacit§sakkredit§ci·hoz sz¿ks®ges kimutat§st. 

Koordin§lja ®s ellenŖrzi az int®zm®nyi tov§bbk®pz®si terv elk®sz²t®s®t ®s megval·s²t§s§t. 

Figyelemmel k²s®ri a tov§bbk®pz®si terv ®s a gyakorl·iskolai krit®riumok ºsszhangj§t. 

Az ®ves munkatervben meghat§rozott feladatokkal r®szt v§llal az int®zm®nyi fejleszt®si terv 

v®grehajt§s§ban. 

4.2 Int®zm®nyegys®g-/tagint®zm®ny-igazgat·helyettesek 

Az int®zm®nyegys®g-/tagint®zm®ny-igazgat·helyettesek feladatkºr®t a saj§t munkakºri le²r§saik 

tartalmazz§k. 

4.3 A helyettes²t®s rendje 

Az fŖigazgat·t t§voll®t®ben az fŖigazgat·-helyettes helyettes²ti. MindkettŖj¿k t§voll®te eset®n az 

igazgat· §ltal ²r§sban megb²zott vezetŖ l§tja le a helyettes²t®si feladatokat. 

Ez ut·bbi esetben a helyettes²tŖ felelŖss®ge ®s int®zked®si jogkºre az int®zm®ny mŤkºd®s®vel, a 

gyermekek biztons§g§nak meg·v§s§val ºsszef¿ggŖ azonnali dºnt®st ig®nylŖ ¿gyekre terjed ki.  

Az int®zm®nyegys®g-/tagint®zm®ny-igazgat·t az int®zm®nyegys®g-/tagint®zm®ny-igazgat·-

helyettes(ek) helyettes²ti(k). Mindegyik¿k t§voll®te eset®n az int®zm®nyegys®g-/tagint®zm®ny-igazgat· 

§ltal ²r§sban megb²zott pedag·gus l§tja el a helyettes²t®si feladatokat. Ez ut·bbi esetben a helyettes²tŖ 

felelŖss®ge ®s int®zked®si jogkºre az int®zm®nyegys®g/tagint®zm®ny mŤkºd®s®vel, a gyermekek 

biztons§g§nak meg·v§s§val ºsszef¿ggŖ azonnali dºnt®st ig®nylŖ ¿gyekre terjed ki.  

4.4 A dºnt®s-elŖk®sz²t®s ®s a dºnt®shozatal f·rumai 

A kºzºs igazgat§s¼ kºznevel®si int®zm®nyben, azokban az ¿gyekben, amelyek: 

¶ csak egy int®zm®nyegys®get ®rintenek, az int®zm®nyegys®gben, 

¶ tºbb int®zm®nyegys®get ®rintenek, valamennyi ®rdekelt int®zm®nyegys®gben foglalkoztatott 

alkalmazottakb·l ®s az int®zm®ny vezetŖj®bŖl §ll· nevelŖtest¿let j§r el, 
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¶ az int®zm®ny eg®sz®t ®rintŖ k®rd®sekben a nevelŖtest¿letet megilletŖ jogos²tv§nyokat - kiv®ve 

azokat, amelyek a tanul·i jogviszonnyal kapcsolatosak - a szakalkalmazotti ®rtekezlet 

gyakorolja. 

4.4.1 Strat®giai szint 

- szakalkalmazotti ®rtekezlet 

A szakalkalmazotti ®rtekezlet 

Tagjai: az Alap²t· Okiratban meghat§rozott alaptev®kenys®gre l®tes²tett munkakºrºkben 

kºzalkalmazotti jogviszony keret®ben foglalkoztatottak.  

Dºnt®si jogkºr 

¶ Az int®zm®ny SZMSZ-®nek elfogad§sa, m·dos²t§sa. 

¶ Az int®zm®ny H§zirendj®nek elfogad§sa ®s m·dos²t§sa. 

¶ Az int®zm®ny Pedag·giai Programj§nak elfogad§sa ®s m·dos²t§sa. 

¶ Az igazgat·i p§ly§zathoz k®sz²tett vezet®si programmal ºsszef¿ggŖ szakmai v®lem®ny 

tartalma. 

¶ A saj§t feladatainak ®s jogainak §truh§z§sa. 

¶ A szakalkalmazotti ®rtekezlet v®lem®nyt nyilv§n²that vagy javaslatot tehet a nevel®si-oktat§si 

int®zm®ny mŤkºd®s®vel kapcsolatos valamennyi k®rd®sben.  

A szakalkalmazotti ®rtekezlet a sz§m§ra biztos²tott feladat- ®s hat§skºrºk kºz¿l nem ruh§zhatja §t 

dºnt®si jogkºr®t a pedag·giai program, a h§zirend ®s a szervezeti ®s mŤkºd®si szab§lyzat eset®ben.  

A szakalkalmazotti ®rtekezlet dºnt®si jogkºr®bŖl az Igazgat·tan§csra ruh§zza: 

¶ Dºnt®s az ®ves munkaterv elk®sz²t®s®rŖl ®s a munkaterv elfogad§s§r·l.  

¶ Az int®zm®ny munk§j§t §tfog· elemz®sek, ®rt®kel®sek, besz§mol·k elfogad§sa. 

¶ A tov§bbk®pz®si program elfogad§sa. 

¶ Jogszab§lyv§ltoz§s, vagy a PTE b§rmely szab§lyzat§nak m·dosul§s§nak §tvezet®s®bŖl ad·d· 

SZMSZ/Pedag·giai Program/H§zirend-m·dos²t§s j·v§hagy§sa.  

A szakalkalmazotti ®rtekezletet ºssze kell h²vni, ha azt a napirend megjelºl®s®vel az int®zm®ny 

igazgat·ja, az Igazgat·tan§cs vagy az alkalmazottak egyharmada k®ri. 

A szakalkalmazotti ®rtekezlet akkor hat§rozatk®pes, ha tagjainak tºbb mint fele jelen van. Dºnt®seit ®s 

hat§rozatait §ltal§ban ï a jogszab§lyokban meghat§rozottak kiv®tel®vel - ny²lt szavaz§ssal ®s egyszerŤ 

sz·tºbbs®ggel hozza. Titkos szavaz§s eset®n szavazatsz§ml§l· bizotts§got jelºl ki a nevelŖtest¿let tagjai 

kºz¿l. A szavazatok egyenlŖs®ge eset®n az igazgat· szavazata dºnt.  

A szakalkalmazotti ®rtekezlet dºnt®s®t az Igazgat·tan§cs felhatalmaz§sa alapj§n elektronikus ¼ton is 

meghozhatja. 

A szakalkalmazotti ®rtekezlet ¿l®seirŖl jegyzŖkºnyv k®sz¿l. A jegyzŖkºnyvet az igazgat·, a 

jegyzŖkºnyvvezetŖ ®s a szakalkalmazottak jelenl®vŖ tagjai kºz¿l k®t hiteles²tŖ ²rja al§.  
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4.4.2 Operat²v szint 

VezetŖi ®rtekezlet  

Az int®zm®ny operat²v dºnt®s-elŖk®sz²tŖ, v®lem®nyezŖ, javaslattevŖ szerve, amely a m§s test¿letek el® 

nem tartoz· belsŖ szab§lyzatok meg§llap²t§s§ban, valamint az fŖigazgat· §ltal meghat§rozott ¿gyekben 

dºnt®shoz· test¿letk®nt is mŤkºdhet.  

Feladata: 

¶ ElŖk®sz²ti az Igazgat·tan§cs el® ker¿lŖ ®s az ®rdekk®pviseletekkel egyeztetendŖ, dºnt®sre v§r· 

feladatokat.  

¶ Inform§ci·t kºzvet²t a napi mŤkºd®s form§j§r·l. 

¶ Kidolgozza az §ttan²t§sok, kºzºs foglalkoztat§sok rendszer®t. 

A hat®kony munkaerŖ-gazd§lkod§s ®rdek®ben a pedag·gusok a kºtºtt munkaidŖ nevel®ssel-

oktat§ssal lekºtºtt r®sz®t k¿lºnbºzŖ int®zm®nyegys®g/tagint®zm®nyekben teljes²thetik. Az 

§ttan²t§sokat, a kºzºs foglakoztat§sok elveit ®s adott tan®v konkr®tumait az int®zm®nyegys®g-

/tagint®zm®ny-igazgat·k javaslata alapj§n a vezetŖi ®rtekezlet egyet®rt®s®vel, a 

tant§rgyfeloszt§s v®gleges²ti, amelyeket a fŖigazgat· ellenjegyz®se ®s felterjeszt®se ut§n a 

fenntart· hagy j·v§.  

A vezetŖi ®rtekezletet a fŖigazgat·, t§voll®t®ben a fŖigazgat·helyettes vezeti. A vezetŖi ®rtekezletrŖl 

²r§sos eml®keztetŖ k®sz¿l. 

Tagjai:  

¶ a fŖigazgat· ®s helyettese, 

¶ az int®zm®nyegys®g-/tagint®zm®ny-igazgat·k, 

Az igazgat·i ®rtekezlet saj§t munkaprogramja szerint havonta ¿l®sezik. A t®m§t·l f¿ggŖen megh²vhat 

m®g m§s tagokat is (pl. AT-k®pviselŖk, szakszervezeti bizalmi, gazd§lkod§si referens, Kºznevel®si 

iroda vezetŖ). 

4.5 Az int®zm®ny ®s a tagint®zm®nyek k®pviselete 

4.5.1 Az int®zm®ny k®pviselete 

Az int®zm®nyt az PTE Gyakorl· Ćltal§nos Iskola ®s Gimn§zium fŖigazgat·ja k®pviseli harmadik 

szem®lyekkel szemben.  

A fŖigazgat· e jogkºrt az ¿gyek meghat§rozott csoportj§ra n®zve az int®zm®ny vezetŖire, 

alkalmazottaira az al§bbiak szerint ruh§zhatja §t: 

akad§lyoztat§sa eset®n helyettes®re, 

a szakmai k®pviseletet abban az esetben, ha a k®pviselet nem haladja meg az ®rintett int®zm®ny 

illet®kess®g®t az int®zm®nyegys®g-vezetŖre/tagint®zm®ny-igazgat·kra, 

b§rmely m§s ¿gyben egyedi ²r§sbeli meghatalmaz§s alapj§n.  

4.5.1.1 A k®pviselet fŖbb elvei, szab§lyai: 

A PTE Gyakorl· Ćltal§nos Iskola ®s  Gimn§ziumot a nyilv§noss§g elŖtt k®pviselŖ csak olyan 

k®rd®sekrŖl nyilatkozhat, amelyekrŖl van inform§ci·ja ®s nyilatkozatt®telre jogosult. A jogosults§got a 
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PTE mindenkor hat§lyos szab§lyzatai tartalmazz§k. 

4.5.1.2 Az int®zm®nyegys®g/tagint®zm®nyek k®pviselete 

Az int®zm®nyegys®g/tagint®zm®nyek szakmai k®pviselet®t abban az esetben, ha a k®pviselet nem 

haladja meg az int®zm®nyegys®g/tagint®zm®nyek illet®kess®g®t az int®zm®nyegys®g-

vezetŖ/tagint®zm®ny-igazgat·k l§tj§k el. 

A vezetŖ e jogkºrt az int®zm®nyegys®g/tagint®zm®nyek dolgoz·ira az al§bbiak szerint ruh§zza §t: 

Akad§lyoztat§sa eset®n helyettes®re (helyetteseire). 

ĉr§sbeli meghatalmaz§s alapj§n az int®zm®nyegys®g/tagint®zm®nyek m§s alkalmazottj§ra. 

4.6 A kiadm§nyoz§si jogkºr gyakorl§sa 

Az int®zm®ny nev®ben al§²r§sra a fŖigazgat· jogosult. A p®nz¿gyi kºtelezetts®get v§llal· iratok 

kiv®tel®vel egymag§ban ²r al§, t§voll®te, akad§lyoztat§sa eset®n helyette a helyettes²t®si rendnek 

megfelelŖ szem®ly ²r al§. 

Az int®zm®nyegys®g-vezetŖ/tagint®zm®ny-igazgat·k al§²r§si jogkºre a vezet®s¿k al§ tartoz· egys®g 

szakmai tev®kenys®g®vel kapcsolatos levelekre, a saj§t hat§skºrben tett int®zked®sekre a 

tan¿gyigazgat§s, ®s a szakmai kompetencia kºr®be tartoz· ¿gyekre terjed ki.  

Az int®zm®nyegys®g-vezetŖ/tagint®zm®ny-igazgat·k a hat§skºr¿kbe tartoz· al§²r§si jogosults§got 

igazgat·i utas²t§s form§j§ban helyetteseikre ruh§zhatj§k.  

Az int®zm®ny gazd§lkod§s§val kapcsolatos p®nz¿gyi kºtelezetts®get v§llal· iratokban az al§²r§s 

®rv®nyess®g®hez k®t jogosult szem®ly al§²r§sa sz¿ks®ges. Az int®zm®ny gazd§lkod§s§val kapcsolatos 

p®nz¿gyi kºtelezetts®get v§llal· iratokban a kºtelezetts®gv§llal§st a fŖigazgat·, ellenjegyz®s®t a PTE 

mindenkor hat§lyos gazdas§gi szab§lyai szerinti referens v®gzi. 

Az al§²r·k al§²r§suk mellett kºrb®lyegzŖt haszn§lnak. 

Az int®zm®nyegys®g/tagint®zm®nyek §ltal k®sz²tett p§ly§zatok al§²r§si m·dja: 

¶ a p§ly§zatok szakmai felelŖse az int®zm®nyegys®g-vezetŖ/tagint®zm®ny-igazgat·, 

¶ kºtelezetts®get v§llal· a PTE Gyakorl· Ćltal§nos Iskola ®s Gimn§zium fŖigazgat·ja, 

¶ ellenjegyzŖje a PTE mindenkor hat§lyos gazdas§gi szab§lyai szerinti referense.  

4.7 A pedag·giai munka belsŖ ellenŖrz®s®nek rendje 

A pedag·giai munka belsŖ ellenŖrz®s®re az int®zm®nyben az al§bbi szem®lyek jogosultak:  

¶ A PTE Gyakorl· Ćltal§nos Iskola ®s Gimn§zium fŖigazgat·ja 

¶ A PTE Gyakorl· Ćltal§nos Iskola ®s Gimn§zium fŖigazgat·helyettese 

¶ A PTE Gyakorl· Ćltal§nos Iskola ®s Gimn§zium int®zm®nyegys®g-vezetŖ/tagint®zm®ny-

igazgat·i 

¶ A PTE Gyakorl· Ćltal§nos Iskola ®s Gimn§zium int®zm®nyegys®g-vezetŖ/tagint®zm®ny-

igazgat· helyettesei,  

¶ A PTE Gyakorl· Ćltal§nos Iskola ®s Gimn§zium munkakºzºss®g vezetŖi 

Az ellenŖrz®s form§i:  
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¶ besz§moltat§s, 

¶ ·ral§togat§s, 

¶ dokumentumelemz®s, 

¶ ®rtekezleteken val· r®szv®tel, 

¶ tan¿gyi- ®s egy®b dokumentumok ellenŖrz®se. 

A visszacsatol§s form§i ®s f·rumai 

¶ Az int®zm®nyegys®g/tagint®zm®ny-vezet®s t§j®koztat§sa. 

¶ Munkakºzºss®gi, nevelŖtest¿leti ®rtekezletek. 

A PTE Gyakorl· Ćltal§nos Iskola ®s Gimn§zium fŖigazgat·ja, helyettese az 

int®zm®nyegys®gekben/tagint®zm®nyekben a pedag·giai ellenŖrz®st az int®zm®nyegys®g-

vezetŖvel/tagint®zm®ny-igazgat·kkal tºrt®nŖ egyeztet®s alapj§n v®gzik.  

A r®szletes ellenŖrz®si tervet az ®ves munkaterv tartalmazza.  

 

5. AZ INT£ZM£NY K¥Z¥SS£GEI 

5.1 A pedag·gusok kºzºss®gei  

Szakalkalmazottak 

Az int®zm®ny alap²t· okirat§ban meghat§rozott alapfeladatra l®tes²tett munkakºrºkben munkaviszony 

keret®ben foglalkoztatott munkav§llal·k.  

5.2 A tanul·k kºzºss®gei 

Kºzºs sport ®s mŤv®szeti csoportok 
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INT£ZM£NYEGYS£GI/TAGINT£ZM£NYI SZABĆLYOK 

 

Az int®zm®nyegys®gben, illetve a tagint®zm®nyekben hat§lyos saj§tos elŖ²r§sokat az al§bbi fejezetek 

tartalmazz§k: 

 

ü A) PTE Gyakorl· Ćltal§nos Iskola ®s Gimn§zium Babits Mih§ly Gimn§ziuma (7633 P®cs, Dr. 

Veress Endre u. 15.) 

ü B) PTE Gyakorl· Ćltal§nos Iskola ®s Gimn§zium De§k Ferenc Ćltal§nos Iskol§ja 

ü C) PTE Gyakorl· Ćltal§nos Iskola ®s Gimn§zium 1. Sz§m¼ Ćltal§nos Iskol§ja 

ü D) PTE Gyakorl· Ćltal§nos Iskola ®s Gimn§zium čvod§ja, BºlcsŖd®je  
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A) PTE GYAKORLÓ ÁLTALÁNOS ISKOLA ÉS GIMNÁZIUM BABITS M IHÁLY 

GIMNÁZIUMA   

 

6. AZ INT£ZM£NYEGYS£G IRĆNYĉTĆSA  

Az int®zm®nyegys®get annak vezetŖje ®s helyettesei ir§ny²tj§k. Az int®zm®nyegys®g-vezetŖ feladatait a 

4.2.3. r®sz tartalmazza. Az int®zm®nyegys®g vezet®s®t a munkakºzºss®g-vezetŖk seg²tik feladataik 

ell§t§s§ban. 

A vezetŖ beoszt§s¼ dolgoz·k (int®zm®nyegys®g-vezetŖ ®s helyettesek) minden munkanap bent 

tart·zkodnak az int®zm®nyben, hogy a beoszt§sukb·l ad·d· feladataikat el tudj§k l§tni. A napi operat²v 

feladatok ell§t§s§t heti ¿gyeleti rend szerint v®gzik, amely a tan§ri szoba hirdetŖj®n van kif¿ggesztve. 

T§voll®t¿kben az int®zm®nyegys®g-vezetŖ §ltal ²r§sban megb²zott kºzalkalmazott l§that el ¿gyeleti 

feladatot. 

Addig az idŖpontig, am²g gyerekek, tanul·k sz§m§ra szervezett foglalkoz§sok vannak, felelŖs vezetŖnek 

is kell lenni. 

 

7. AZ INT£ZM£NYEGYS£G K¥Z¥SS£GEI 

7.1 Az alkalmazotti kºzºss®g  

Az int®zm®nyegys®gben kºznevel®si foglalkoztatotti jogviszony, valamint munkaviszony keret®ben 

foglalkoztatottak kºzºss®ge.  

7.2 A pedag·gusok kºzºss®gei  

7.2.1 A nevelŖtest¿let 

A nevelŖtest¿let az int®zm®nyegys®gben kºznevel®si foglalkoztatotti jogviszony keret®ben pedag·gus 

munkakºrben, valamint a felsŖfok¼ v®gzetts®ggel rendelkezŖ, nevelŖ ®s oktat· munk§t kºzvetlen¿l 

seg²tŖ munkakºrben foglalkoztatottak kºzºss®ge. Nevel®si ®s oktat§si k®rd®sekben az int®zm®nyegys®g 

legfontosabb tan§cskoz· ®s dºnt®shoz· szerve.  

A nevelŖtest¿let jogos²tv§nyait az Nkt.-ben foglaltak alapj§n gyakorolja.  

Az int®zm®nyegys®g nevelŖtest¿lete dºnt:  

e) a tov§bbk®pz®si program int®zm®nyegys®gi r®sz®nek elfogad§s§r·l, 

f) a nevelŖtest¿let k®pviselet®ben elj§r· pedag·gus kiv§laszt§s§r·l, 

g) az int®zm®nyi h§zirend int®zm®nyegys®gi saj§toss§gainak elfogad§s§r·l, 

h) a tanul·k magasabb ®vfolyamba l®p®s®nek meg§llap²t§s§r·l, a tanul·k oszt§lyoz·vizsg§ra 

bocs§t§s§r·l, 

i) a tanul·k fegyelmi ¿gyeiben, 

k) jogszab§lyban ®s a fenntart· §ltal meghat§rozott m§s ¿gyekben 

A nevelŖtest¿let a feladatkºr®be tartoz· jogai §truh§z§s§r·l maga dºnt. Az §truh§zott jogok gyakorl·i 

megb²z§suk teljes²t®s®rŖl a megb²z·knak a lehetŖ legrºvidebb idŖn bel¿l kºtelesek besz§molni. 
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A nevelŖtest¿let v®lem®nyt nyilv§n²that vagy javaslatot tehet a nevel®si-oktat§si int®zm®nyegys®g 

mŤkºd®s®vel kapcsolatos valamennyi k®rd®sben. Ki kell k®rni a nevelŖtest¿let v®lem®ny®t a k¿lºn 

jogszab§lyban meghat§rozott ¿gyekben. 

A nevelŖtest¿let a tanul·k fegyelmi ¿gyeinek kivizsg§l§s§ra ®s a fegyelmi elj§r§s lefolytat§s§ra fegyelmi 

bizotts§got hozhat l®tre. 

A nevelŖtest¿let a tan®v sor§n az al§bbi ®rtekezleteket tartja: 

a) tan®vnyit·, tan®vz§r· ®rtekezlet; 

b) f®l®vi ®s ®v v®gi oszt§lyoz· ®rtekezlet (a f®l®vi ®rtekezletet az oszt§lyfŖnºk, az ®v v®git az 

int®zm®nyegys®g-vezetŖ vagy helyettese vezeti); 

c) Ŗszi ®s tavaszi nevel®si ®rtekezlet. 

NevelŖtest¿leti ®rtekezletet kell ºsszeh²vni, amennyiben azt a nevelŖtest¿let tagjainak harmada, illetve 

az int®zm®nyegys®g vezetŖje vagy vezetŖs®ge, vagy a munkav§llal·i ®rdekk®pviselet, vagy az 

kºzalkalmazotti tan§cs sz¿ks®gesnek tartja. Amennyiben az iskolai sz¿lŖi szervezet vagy az iskolai 

di§kºnkorm§nyzat kezdem®nyezi a nevelŖtest¿let ºsszeh²v§s§t, a kezdem®nyez®s elfogad§s§r·l a 

nevelŖtest¿let dºnt.  

Az oszt§lykºzºss®gek probl®m§inak megold§sa mikro-®rtekezleten tºrt®nik. Ezen csak az adott 

oszt§lykºzºss®gben tan²t· pedag·gusok vesznek r®szt kºtelezŖ jelleggel. A mikro-®rtekezletek §lland· 

idŖpontjait a munkaterv rºgz²ti, felelŖsei az oszt§lyfŖnºkºk. Mikro-®rtekezlet az oszt§lyfŖnºk 

meg²t®l®se alapj§n b§rmikor tarthat·. 

A nevelŖtest¿let ®rtekezleteirŖl jegyzŖkºnyv k®sz¿l. 

A nevelŖtest¿let dºnt®seit ®s hat§rozatait ï a jogszab§lyokban meghat§rozottak kiv®tel®vel ï ny²lt 

szavaz§ssal ®s egyszerŤ sz·tºbbs®ggel hozza. SzavazategyenlŖs®g eset®n az int®zm®nyegys®g-vezetŖ 

szavazata dºnt. A dºnt®sek ®s hat§rozatok az int®zm®ny iktatott iratanyag§ba ker¿lnek. 

7.2.2 Szakmai munkakºzºss®gek 

Az int®zm®nyegys®gben szakmai munkakºzºss®gek alakulhatnak. Tev®kenys®g¿ket az ®ves munkaterv 

alapj§n v®gzik. A szakmai munkakºzºss®g r®szt vesz az int®zm®nyegys®g szakmai munk§j§nak 

ir§ny²t§s§ban, tervez®s®ben, szervez®s®ben ®s ellenŖrz®s®ben. 

A l®trejºtt munkakºzºss®gnek tagja minden a munkakºzºss®ghez tartoz· tant§rgyat tan²t· pedag·gus. 

Csatlakozhat az is, aki az adott t§rgy(ak) tan²t§s§hoz sz¿ks®ges v®gzetts®ggel rendelkezik, de a 

tant§rgyat nem tan²tja. Egy tan§r tºbb munkakºzºss®gnek is tagja lehet. 

Int®zm®nyegys®g¿nkben a kºvetkezŖ munkakºzºss®gek mŤkºdnek: 

¶ Magyar-mŤv®szetek munkakºzºss®g 

¶ Matematika-informatika munkakºzºss®g 

¶ Tºrt®nelem munkakºzºss®g  

¶ Testnevel®s munkakºzºss®g 

¶ Biol·gia-fizika munkakºzºss®g 
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¶ K®mia-fºldrajz munkakºzºss®g 

¶ Angol nyelvi munkakºzºss®g  

¶ N®met nyelvi munkakºzºss®g 

¶ M§sodik idegen nyelvi munkakºzºss®g 

¶ Oszt§lyfŖnºki munkakºzºss®g 

A szakmai munkakºzºss®gek feladatai elsŖdlegesen:  

a) az int®zm®nyegys®gben foly· nevelŖ-oktat· munka szakmai sz²nvonal§nak, minŖs®g®nek jav²t§sa, 

koordin§l§sa; 

b) a szaktant§rgyi oktat§s tartalm§nak fejleszt®se, a m·dszertani elj§r§sok tºk®letes²t®se, a fakult§ci·s 

ir§nyok megv§laszt§s§hoz kapcsol·d· javaslatok megfogalmaz§sa; 

c) a tant§rgycsoportjukkal kapcsolatos p§ly§zatok ®s tanulm§nyi versenyek ki²r§s§nak int®z®se, 

lebonyol²t§sa, ezek elb²r§l§sa, valamint az eredm®nyek kihirdet®se; 

d) az egys®ges kºvetelm®nyrendszer kialak²t§sa, a tanul·k ismeretszintj®nek felm®r®se ®s ®rt®kel®se; 

e) a pedag·gusok tov§bbk®pz®s®nek szervez®se, a pedag·gus §ll§shelyek p§ly§zati anyag§nak 

v®lem®nyez®se; 

f) a felv®teli kºvetelm®nyek ºssze§ll²t§sa, a k²v¿lrŖl kapott jav²t§si ¼tmutat· haszn§lat§ban egys®ges 

§ll§spont kialak²t§sa; 

g) az int®zm®ny fejlŖd®se ®rdek®ben pedag·giai k²s®rletek elv®gz®se; 

h) javaslatt®tel a szakmai eszkºzbeszerz®sre, fejleszt®sre; 

i) a p§lyakezdŖ pedag·gusok, gyakornokok munk§j§nak t§mogat§sa, az Ŗket t§mogat· mentorok 

tev®kenys®g®nek figyelemmel k²s®r®se; 

j) szakmai javaslatot tesz a hi§nyz· pedag·gus helyettes²t®s®re 

A munkakºzºss®g tagjai maguk kºz¿l vezetŖt v§lasztanak.  

A vezetŖ megv§laszt§s§hoz a munkakºzºss®g teljes tagl®tsz§m§nak tºbb mint fel®nek t§mogat· titkos 

szavazata sz¿ks®ges. A szavaz§s eredm®nytelens®ge eset®n ¼j v§laszt§st kell tartani, melyen a 

munkakºzºss®g b§rmely tagja jelºltetheti mag§t. A munkakºzºss®g-vezetŖt a fŖigazgat· b²zza meg 3 

®vre.  

A munkakºzºss®g tagjainak tºbb mint fele a munkakºzºss®g-vezetŖ ellen bizalmatlans§gi ind²tv§nyt 

ny¼jthat be. Az ind²tv§ny elfogad§s§hoz a tagok tºbb mint fel®nek igenlŖ szavazata sz¿ks®ges. 

A szakmai munkakºzºss®g-vezetŖ feladata a munkakºzºss®g tev®kenys®g®nek szervez®se, 

ir§ny²t§sa ®s koordin§l§sa.  

Ennek keret®ben: 

a) ºssze§ll²tja az int®zm®ny pedag·giai programja ®s munkaterve alapj§n a munkakºzºss®g ®ves 

programj§t; 

b) felel a munkakºzºss®g szakmai munk§j§®rt, a szakt§rgyi oktat§s®rt; 

c) elb²r§lja, ®s j·v§hagy§sra javasolja a munkakºzºss®g tagjainak tanmeneteit, fel¿gyeli a tanmenetek 

szerinti elŖrehalad§st ®s a kºvetelm®nyrendszernek val· megfelel®st; 
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d) javaslatot tesz a tant§rgyfeloszt§sra, a szakmai tov§bbk®pz®sekre, a munkakºzºss®gi tagok 

jutalmaz§s§ra, kit¿ntet®s®re; 

e) ellenŖrzi a munkakºzºss®gi tagok szakmai munk§j§t, munkafegyelm®t, int®zked®st 

kezdem®nyezhet az int®zm®nyegys®g vezetŖj®n®l, r®szt vesz a munkakºzºss®g tagjainak 

minŖs²t®s®ben, a pedag·gus teljes²tm®ny-®rt®kel®s®ben; 

f) a munkakºzºss®g tagjaival egyet®rt®sben kialak²tja a szakmai kºvetelm®nyrendszert, javaslatot 

k®sz²t a tanul·k tud§s ®s k®pess®gm®r®s®re, illetve a m®r®s ®s ellenŖrz®s forgat·kºnyv®re; 

g) §ll§sfoglal§s§val k®pviseli a munkakºzºss®get az int®zm®nyegys®gen bel¿l ®s k²v¿l; 

h) a munkakºzºss®g vonatkoz§s§ban ®vente ºsszefoglal· elemz®st, ®rt®kel®st, besz§mol·t k®sz²t a 

munkakºzºss®g tev®kenys®g®rŖl az int®zm®nyegys®g vezetŖje r®sz®re; 

i) §ll§sfoglal§sa, javaslata, v®lem®nynyilv§n²t§sa elŖtt t§j®koztatja ®s meghallgatja a munkakºzºss®g 

tagjait; 

j) ºsszehangolja az §ltala vezetett munkakºzºss®g tev®kenys®g®t a tºbbi szakmai munkakºzºss®ggel. 

A munkakºzºss®g-vezetŖk tan§csa ®vente legal§bb k®t alkalommal tart megbesz®l®st. Tagjai: az 

int®zm®nyegys®g-vezetŖ, helyettesei ®s a munkakºzºss®g-vezetŖk. A munkakºzºss®g-vezetŖk a dºnt®s-

elŖk®sz²t®sekbe a munkakºzºss®g tagjainak v®lem®ny®t kik®rik, ®s a dºnt®sek meghozatala ut§n 

t§j®koztatj§k a munkakºzºss®g tagjait.  

7.2.3 A sz¿lŖk kºzºss®ge (sz¿lŖi v§lasztm§ny) 

Az int®zm®nyegys®gben a sz¿lŖk jogaik ®rv®nyes²t®se, kºteless®g¿k teljes²t®se ®rdek®ben az 

int®zm®nyegys®g mŤkºd®s®t, munk§j§t ®rintŖ k®rd®sekben v®lem®nyez®si, javaslattevŖ joggal 

rendelkezŖ sz¿lŖi szervezetet (kºzºss®get) hozhatnak l®tre. A sz¿lŖi kºzºss®g dºnt saj§t szervezeti ®s 

mŤkºd®si rendj®rŖl, k®pviselet®rŖl (sz¿lŖi v§lasztm§ny).  

A sz¿lŖi szervezet, kºzºss®g figyelemmel k²s®ri a gyermeki, tanul·i jogok ®rv®nyes¿l®s®t, a pedag·giai 

munka eredm®nyess®g®t, a gyermekek, tanul·k csoportj§t ®rintŖ b§rmely k®rd®sben t§j®koztat§st k®rhet 

az int®zm®nyegys®g vezetŖj®tŖl, az e kºrbe tartoz· ¿gyek t§rgyal§sakor k®pviselŖje tan§cskoz§si joggal 

r®szt vehet a nevelŖtest¿let ®rtekezletein. 

Az int®zm®ny sz¿lŖi v§lasztm§ny§t az int®zm®nyegys®g vezetŖje tan®venk®nt legal§bb egy alkalommal 

ºsszeh²vja, ®s t§j®koztatja az iskola munk§j§r·l ®s feladatair·l. Az iskolai sz¿lŖi v§lasztm§ny elnºke 

kºzvetlen¿l az int®zm®nyegys®g-vezetŖhelyettessel tart kapcsolatot. A kapcsolattart§s sz¿ks®g szerint, 

sz·ban vagy ²r§sban tºrt®nik. 

Az oszt§lyok sz¿lŖi kºzºss®geinek tev®kenys®g®t az oszt§lyfŖnºkºk seg²tik. A sz¿lŖi kºzºss®gek 

v®lem®nyeiket, §ll§sfoglal§saikat, javaslataikat a v§lasztott sz¿lŖi k®pviselŖ vagy az oszt§lyfŖnºk 

kºzvet²t®s®vel juttatj§k el az iskola vezetŖs®g®hez. 

Az adatkezel®si szab§lyzat elk®sz²t®s®n®l, m·dos²t§s§n§l nevel®si-oktat§si int®zm®nyben a sz¿lŖi 

szervezetet v®lem®nyez®si jog illeti meg.   

Az int®zm®nyegys®g sz¿lŖi v§lasztm§nya elfogad§suk elŖtt v®lem®nyezi az iskolai munkatervet ®s a 

tan®v int®zm®nyi rendj®t, a tankºnyvrendel®st, valamint az SZMSZ, azon r®szeit, melyekkel 
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kapcsolatban azt jogszab§ly rendeli el. 

7.2.4 A tanul·k kºzºss®gei 

Di§kkºrºk 

Az iskola tanul·i a nevel®s-oktat§ssal ºsszef¿ggŖ kºzºs tev®kenys®g¿k megszervez®s®re, a 

demokr§ci§ra, kºz®leti felelŖss®gre nevel®s ®rdek®ben - a h§zirendben meghat§rozottak szerint - 

di§kkºrºket hozhatnak l®tre, amelyek l®trejºtt®t ®s mŤkºd®s®t a nevelŖtest¿let seg²ti. 

A di§kkºrºk dºnt®si jogkºrt gyakorolnak - a nevelŖtest¿let v®lem®nye meghallgat§s§val - saj§t 

kºzºss®gi ®let¿k tervez®s®ben, szervez®s®ben, valamint tiszts®gviselŖik megv§laszt§s§ban, ®s 

jogosultak k®pviseltetni magukat a di§kºnkorm§nyzatban. 

7.2.5 A di§kºnkorm§nyzat 

A tanul·k, di§kkºrºk a tanul·k ®rdekeinek k®pviselet®re di§kºnkorm§nyzatot hozhatnak l®tre. A 

di§kºnkorm§nyzat munk§j§t e feladatra kijelºlt, felsŖfok¼ v®gzetts®gŤ ®s pedag·gus szakk®pzetts®gŤ 

szem®ly seg²ti, akit a di§kºnkorm§nyzat javaslat§ra az int®zm®nyvezetŖ b²z meg ºt®ves idŖtartamra. 

A di§kºnkorm§nyzat k®pviseli a tanul·ifj¼s§got az iskola vezetŖs®ge ®s a nevelŖtest¿let elŖtt. 

Tev®kenys®g®t a di§kpatr·nus tan§r t§mogatja ®s fogja ºssze, aki - a di§kºnkorm§nyzat megb²z§sa 

alapj§n ï elj§rhat a di§kºnkorm§nyzat k®pviselet®ben. 

A di§kºnkorm§nyzat SZMSZ-®t a v§laszt· tanul·kºzºss®g fogadja el, ®s a nevelŖtest¿let hagyja j·v§. 

Az SZMSZ j·v§hagy§sa csak akkor tagadhat· meg, ha az jogszab§lys®rtŖ vagy ellent®tes az iskola 

SZMSZ-®vel, h§zirendj®vel. Az SZMSZ j·v§hagy§s§r·l a nevelŖtest¿letnek a j·v§hagy§sra tºrt®nŖ 

beterjeszt®st kºvetŖ harminc napon bel¿l nyilatkoznia kell. Az SZMSZ-t vagy annak m·dos²t§s§t 

j·v§hagyottnak kell tekinteni, ha a nevelŖtest¿let harminc napon bel¿l nem nyilatkozik. 

Az iskolavezet®s ®s a di§kºnkorm§nyzat kºzºtti egyeztet®s b§rmely f®l kezdem®nyez®s®re ºt 

munkanapon bel¿l szem®lyes tal§lkoz·n tºrt®nik, amirŖl jegyzŖkºnyv k®sz¿l.  

A di§kºnkorm§nyzat ®s az iskolavezet®s kapcsolattart§s§nak rendj®t, valamint a tanul·k rendszeres 

t§j®koztat§s§nak form§j§t ®s v®lem®nynyilv§n²t§s§nak rendj®t az iskola h§zirendje tartalmazza. 

A di§kºnkorm§nyzat a nevelŖtest¿let v®lem®ny®nek kik®r®s®vel dºnt: 

a) saj§t mŤkºd®s®rŖl, 

b) a di§kºnkorm§nyzat mŤkºd®s®hez biztos²tott anyagi eszkºzºk felhaszn§l§s§r·l, 

c) hat§skºrei gyakorl§s§r·l, 

d) egy tan²t§s n®lk¿li munkanap programj§r·l, 

e) az iskolai di§kºnkorm§nyzat t§j®koztat§si rendszer®nek l®trehoz§s§r·l ®s mŤkºdtet®s®rŖl, valamint 

f) amennyiben az int®zm®nyben mŤkºdik, a nevel®si-oktat§si int®zm®nyen bel¿l mŤkºdŖ t§j®koztat§si 

rendszer szerkesztŖs®ge tanul·i vezetŖj®nek, felelŖs szerkesztŖj®nek, munkat§rsainak megb²z§s§r·l. 

A di§kºnkorm§nyzat v®lem®nyt nyilv§n²that, javaslattal ®lhet a nevel®si-oktat§si int®zm®ny 

mŤkºd®s®vel ®s a tanul·kkal kapcsolatos valamennyi k®rd®sben. 

A di§kºnkorm§nyzat v®lem®ny®t ki kell k®rni: 

a) az iskolai SZMSZ jogszab§lyban meghat§rozott rendelkez®seinek elfogad§sa elŖtt, 
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b) a tanul·i szoci§lis juttat§sok eloszt§si elveinek meghat§roz§sa elŖtt, 

c) az ifj¼s§gpolitikai c®lokra biztos²tott p®nzeszkºzºk felhaszn§l§sakor, 

d) a h§zirend elfogad§sa elŖtt. 

e) a tanul·k kºzºss®g®t ®rintŖ k®rd®sek meghozatal§n§l, 

f) a tanul·k helyzet®t elemzŖ, ®rt®kelŖ besz§mol·k elk®sz²t®s®hez, elfogad§s§hoz, 

g) a tanul·i p§ly§zatok, versenyek meghirdet®s®hez, megszervez®s®hez, 

h) az iskolai sportkºr mŤkºd®si rendj®nek meg§llap²t§s§hoz, 

i) az egy®b foglalkoz§s form§inak meghat§roz§s§hoz, 

j) a kºnyvt§r, a sportl®tes²tm®nyek mŤkºd®si rendj®nek kialak²t§s§hoz, 

k) az int®zm®nyi SZMSZ-ben meghat§rozott ¿gyekben. 

Azokban az ¿gyekben, amelyekben a di§kºnkorm§nyzat v®lem®ny®nek kik®r®se kºtelezŖ, a 

di§kºnkorm§nyzat k®pviselŖj®t a t§rgyal§sra meg kell h²vni, ®s az elŖterjeszt®st, valamint a megh²v·t - 

ha jogszab§ly m§sk®pp nem rendelkezik - a t§rgyal§s hat§rnapj§t legal§bb tizenºt nappal megelŖzŖen 

meg kell k¿ldeni a di§kºnkorm§nyzat r®sz®re. 

A di§kºnkorm§nyzat feladatainak ell§t§s§hoz t®r²t®smentesen haszn§lhatja az iskola helyis®geit, 

berendez®seit, ha ezzel nem akad§lyozza az iskola mŤkºd®s®t. Az iskola biztos²tja a di§kºnkorm§nyzat 

mŤkºd®si felt®teleit, ennek keret®ben a di§kºnkorm§nyzat jogosult k¿lºn helyis®ghaszn§latra (D¥ 

iroda, t§rol· szekr®ny, hirdetŖt§bla, iskolar§di·, di§k¼js§g). Az anyagi t§mogat§s m®rt®k®t a hat§lyos 

jogszab§lyok alapj§n az iskola tan®venk®nt §llap²tja meg.  

A di§kpatr·nus tan§r 

Seg²ti, ºsszehangolja a D¥ munk§j§t, folyamatosan konzult§l a v§lasztott vezetŖkkel. Inform§ci·it 

megosztja a tantest¿lettel ®s az iskola vezetŖivel, rendszeres megbesz®l®st tart a D¥ vezetŖivel.  

A D¥ megb²z§sa eset®n ell§thatja az ºnkorm§nyzat k®pviselet®t. 

Tan§csaival seg²ti a szabadidŖs programokat (kultur§lis, sport, tanulm§nyi rendezv®nyek, illetve D¥ 

t§borok), ezek lebonyol²t§sakor egy¿ttmŤkºdik az iskola tan§raival. FelelŖs rendezŖje a kilencedikes 

avat·nak ®s a tanul·k k®r®s®re rendezett egy®b programoknak. Seg²ti az ®venk®nti di§kºnkorm§nyzati 

v§laszt§sok lebonyol²t§s§t. 

Sz¿ks®g eset®n gondoskodik di§kf·rum szervez®s®rŖl (eredm®nyek, probl®m§k megbesz®l®se), illetve 

seg²ti az ®ves di§kkºzgyŤl®s megszervez®s®t. 

KºzremŤkºdik a D¥ ®ves munkaterv®nek kialak²t§s§ban, ®rt®keli a D¥ ®ves tev®kenys®g®t. 

R®szt vesz a tanul·k fegyelmi t§rgyal§s§n.  

7.2.6 Az oszt§lykºzºss®g 

Az oszt§lykºzºss®g az iskola di§kºnkorm§nyzat§nak legkisebb egys®ge, mely megv§lasztja az oszt§ly 

di§kk®pviselŖit. 

Az oszt§lykºzºss®g ®l®n, mint pedag·gusvezetŖ, az oszt§lyfŖnºk §ll, akit az int®zm®nyegys®g vezetŖje 

javaslat§ra a fŖigazgat· b²z meg. 

A di§kkºzgyŤl®s az iskola tanul·inak legmagasabb ®rdekegyeztetŖ f·ruma, mely a tanul·kºzºss®gek 
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§ltal megv§lasztott k¿ldºttekbŖl §ll. A di§kkºzgyŤl®s nyilv§nos. ¥sszeh²vhat· a di§kºnkorm§nyzat 

vezetŖje §ltal a tan®v helyi rendj®ben szab§lyozottak szerint. Rendk²v¿li di§kkºzgyŤl®s ºsszeh²v§s§t az 

int®zm®nyegys®g vezetŖje, illetve a di§kºnkorm§nyzat vezetŖje kezdem®nyezheti a D¥ mŤkºd®si 

rendj®ben meghat§rozottak szerint. 

A di§kkºzgyŤl®s ºsszeh²v§s§t az iskolai di§kºnkorm§nyzat vezetŖje kezdem®nyezi, a tan®v helyi 

rendj®ben meghat§rozottak szerint. 

A di§kkºzgyŤl®s napirendi pontjait a kºzgyŤl®s megrendez®se elŖtt tizenºt nappal nyilv§noss§gra kell 

hozni. 

 

8. AZ INT£ZM£NYEGYS£GEN BEL¦LI KAPCSOLATTARTĆS RENDJE, FORMĆI 

8.1 A belsŖ kapcsolattart§s §ltal§nos form§i ®s rendje 

Az int®zm®nyegys®g k¿lºnbºzŖ kºzºss®geinek tev®kenys®g®t ï a megb²zott pedag·gusvezetŖk, a 

v§lasztott kºzºss®gi k®pviselŖk seg²ts®g®vel ï az int®zm®nyegys®g-vezetŖ fogja ºssze. A 

kapcsolattart§s rendszeres form§i az ®rtekezletek, f·rumok, di§kkºzgyŤl®sek, ny²lt napok, 

tan§cskoz§sok, fogad··r§k.  

1. A tanul·kat az iskola ®let®rŖl, az iskolai munkatervrŖl, illetve az aktu§lis feladatokr·l az 

int®zm®nyegys®g vezetŖje, a di§kºnkorm§nyzat vezetŖje ®s az oszt§lyfŖnºkºk t§j®koztatj§k: 

¶ az int®zm®nyegys®g vezetŖje legal§bb ®vente egyszer az iskolagyŤl®sen, valamint az iskolai 

di§kºnkorm§nyzat vezetŖivel val· ®v eleji tal§lkoz§sokkor, 

¶ a di§kºnkorm§nyzat vezetŖje legal§bb f®l®vente egyszer a di§kf·rumon, ill. a 

di§kºnkorm§nyzat vezetŖs®g®nek ¿l®sein (saj§t szervezeti szab§lyzatuknak megfelelŖen), 

¶ az oszt§lyfŖnºkºk folyamatosan az oszt§lyfŖnºki ·r§kon. 

2. A tanul·t ®s sz¿leit a tanul· fejlŖd®s®rŖl, egy®ni halad§s§r·l a szaktan§rok folyamatosan 

t§j®koztatj§k (sz·ban a kºzºs ®s egy®ni fogad··r§kon, illetve az ellenŖrzŖn, a digit§lis napl·n 

kereszt¿l ²r§sban). 

3. A tanul·k k®rd®seiket, v®lem®ny¿ket, javaslataikat sz·ban vagy ²r§sban, egy®nileg, ill. 

k®pviselŖik ¼tj§n kºzºlhetik a pedag·gusokkal, az int®zm®nyegys®g vezetŖj®vel. 

4. A sz¿lŖket az iskola eg®sz®nek ®let®rŖl, az iskolai munkatervrŖl, az aktu§lis feladatokr·l az 

int®zm®nyegys®g-vezetŖ ®s az oszt§lyfŖnºkºk t§j®koztatj§k: 

¶ az int®zm®nyegys®g-vezetŖ legal§bb egyszer a sz¿lŖi munkakºzºss®g v§lasztm§nyi ¿l®s®n 

vagy az iskolai szintŤ sz¿lŖi ®rtekezleten, 

¶ az oszt§lyfŖnºkºk folyamatosan az oszt§lyok sz¿lŖi ®rtekezletein. 

A sz¿lŖk ®s a pedag·gusok egy¿ttmŤkºd®s®re az al§bbi f·rumok szolg§lnak: 

a) Sz¿lŖi ®rtekezlet 

Feladata:  

¶ a sz¿lŖk ®s a pedag·gusok kºzºtti folyamatos egy¿ttmŤkºd®s kialak²t§sa, 
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¶ a sz¿lŖk t§j®koztat§sa: 

ü az iskola c®ljair·l, feladatair·l, lehetŖs®geirŖl, 

ü az orsz§gos ®s a helyi kºzoktat§s-politika alakul§s§r·l, v§ltoz§sair·l, 

ü a tantervi ®s vizsgakºvetelm®nyeirŖl, 

ü az iskola ®s a szaktan§rok ®rt®kelŖ munk§j§r·l, 

ü a gyermek oszt§ly§nak tanulm§nyi munk§j§r·l, nevelts®gi szintj®rŖl, 

ü az iskolai ®s az oszt§lykºzºss®g c®ljair·l, feladatair·l, eredm®nyeirŖl, probl®m§ir·l, 

ü saj§t gyermeke elŖmenetel®rŖl, magatart§s§r·l, 

¶  a sz¿lŖk k®rd®seinek, v®lem®ny®nek, javaslatainak ºsszegyŤjt®se ®s tov§bb²t§sa az iskola 

vezet®se fel®. 

b) Fogad· ·ra 

Feladata a sz¿lŖk ®s a pedag·gusok szem®lyes tal§lkoz§sa, illetve ezen kereszt¿l egy-egy tanul· 

egy®ni fejleszt®s®nek seg²t®se konkr®t tan§csokkal. (Otthoni tanul§s, szabadidŖ helyes eltºlt®se, 

eg®szs®ges ®letm·dra nevel®s, tehets®ggondoz§s, tov§bbtanul§s stb.) 

Fajt§i: egy®ni fogad··ra (idej®t az ellenŖrzŖbe kell be²rni illetve a honlapunkon hozzuk 

nyilv§noss§gra), ny²lt szaktan§ri fogad··ra (f®l®vente legal§bb egy).  

c) Ny²lt nap 

Feladata, hogy az iskol§nkba jelentkezŖk betekint®st nyerjenek az iskolai nevelŖ ®s oktat· munka 

mindennapjaiba. T§j®koz·dhassanak az iskolai ®letrŖl, l®gkºrrŖl.  

A sz¿lŖi ®rtekezletek, fogad··r§k ®s ny²lt napok idŖpontj§t az iskolai munkaterv ®venk®nt hat§rozza 

meg. 

d) ĉr§sbeli t§j®koztat· 

Feladata a sz¿lŖk t§j®koztat§sa a tanul·k tanulm§nyaival vagy magatart§s§val ºsszef¿ggŖ 

esem®nyekrŖl, illetve a k¿lºnf®le iskolai vagy oszt§ly szintŤ programokr·l, az el®gedetts®gi 

m®r®sekrŖl.  

f) ¦nneps®gek: szalagavat·, j·t®konys§gi est, ballag§s, j·t®konys§gi est (sz¿lŖk, nevelŖk ºregdi§kok 

b§lja), sz²npadi bemutat·k, hangverseny, kºzºs sporttev®kenys®g, kir§ndul§s, erdei iskola, egy®b. 

g) A sz¿lŖk cselekvŖ r®szv®tele a tanul·k k¿lºnbºzŖ foglalkoz§sain (pl. szakkºr, oszt§lyfŖnºki ·r§k). 

h) Sz¿lŖk Kºzºss®ge v§lasztm§nyi ¿l®se: tagjai a v§lasztott sz¿lŖi oszt§lyk®pviselŖk.  

Feladata:  

¶ az iskolavezet®s ®s a sz¿lŖk kºzvetlen kapcsolat§nak biztos²t§sa, 

¶ a sz¿lŖi ®rdekek k®pviselete, 

¶ az iskolai ®ves munkaterv v®grehajt§s§nak ®rt®kel®se, 

Az iskolai ®s a koll®giumi pedag·gus egy¿ttmŤkºd®se  

Feladata: a di§kok tanul§si neh®zs®geinek, magatart§si probl®m§inak idŖben tºrt®nŖ megismer®se, 

a neh®zs®gek okainak felt§r§sa ®s eredm®nyes lek¿zd®s¿khºz sz¿ks®ges egy¿ttes cselekv®s 

kialak²t§sa. 
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Form§i: 

¶ szem®lyes /telefonos/ t§j®koztat§s, megbesz®l®s, 

¶ l§togat§s a koll®giumban: elsŖsorban azok a 9. ®vf. oszt§lyfŖnºkei, akiknek oszt§ly§ban jelentŖs 

l®tsz§mban vannak koll®gista tanul·k (20 %), 

¶ a koll®giumi nevelŖk l§togat§sa az iskol§ban, r®szv®tel az oszt§lyoz· konferenci§kon, 

¶ r®szv®tel a kiemelkedŖ iskolai-koll®giumi rendezv®nyeken (megh²v§s eset®n). 

Az ®rdek®rv®nyes²t®s form§i 

a) A tanul·i ®rdek®rv®nyes²t®s 

A tanul· szem®lyesen ®s k®pviselŖi ¼tj§n ®rv®nyes²theti ®rdekeit. 

Ennek sor§n fordulhat tan§raihoz, az iskola vezetŖj®hez, a di§kºnkorm§nyzathoz. 

A kollekt²v ®rdekk®pviseletet a di§kºnkorm§nyzat l§tja el. Oszt§lyszinten ®s iskolai szinten 

(k®tl®pcsŖsen) k®pviseli a di§ks§g kºzºs ®rdekeit, illetve rendelkezik egy di§kt§rs k®pviselet®ben 

val· elj§r§s jog§val is. 

Jogos²tv§nyait a Kºznevel®si Tºrv®ny, a di§kºnkorm§nyzat mŤkºd®si szab§lyzata ®s az iskola 

h§zirendje tartalmazza. 

b) Sz¿lŖi ®rdek®rv®nyes²t®s 

A sz¿lŖ szem®lyesen ®s k®pviselŖi ¼tj§n (v§lasztm§nyi tagok) k®pviselheti ®s ®rv®nyes²theti 

®rdekeit. Szem®lyesen fordulhat sz·ban ®s ²r§sban a tantest¿let tagjaihoz, az iskola vezetŖj®hez. 

Megkeres®sre ®rdemi v§laszt kap, minden esetben a megkeres®s form§j§nak megfelelŖen, sz·ban 

vagy ²r§sban, a tºrv®ny §ltal meghat§rozott idŖben. 

A sz¿lŖi k®pviselet form§i: 

1. Oszt§lyszintŤ (az oszt§ly sz¿lŖi kºzºss®g®nek v§lasztm§nyi tagjai) 

2. Iskolai szintŤ (a Babits Sz¿lŖk Kºzºss®g®nek v§lasztm§nya) 

A pedag·gusok egy¿ttmŤkºd®s®nek form§i 

NevelŖtest¿leti ®rtekezletek, t§j®koztat·k  

NevelŖtest¿leti hat§rozathozatal csak ®rtekezleten sz¿lethet. A hat§rozathozatalt sz®les kºrŤ dºnt®s 

elŖk®sz²t®snek kell megelŖznie. Az eg®sz tantest¿letet ®rintŖ ®rtekezletek elŖk®sz²t®s®®rt az 

int®zm®nyegys®g-vezetŖ felel.  

A nevelŖtest¿let a jogszab§lyokban rºgz²tetten tart ®rtekezleteket (alakul· ®rtekezlet, tan®vnyit· 

®rtekezlet, f®l®vi-®vv®gi oszt§lyoz·, ®rt®kelŖ megbesz®l®s, tan®vz§r· ®rtekezlet), melyeknek az 

idŖpontj§t az ®ves munkaterv rºgz²ti.  

Rendk²v¿li ®rtekezletet az iskola vezetŖje h²vhat ºssze, ha azt halaszthatatlan ok teszi sz¿ks®gess®. Az 

int®zm®nyegys®g vezetŖj®nek kºteless®ge ºsszeh²vni a nevelŖtest¿leti ®rtekezletet, ha a nevelŖtest¿let 

tagjainak legal§bb egyharmada, a sz¿lŖi szervezet vagy a D¥K kezdem®nyezi.  

Az int®zm®nyegys®g-vezetŖ ®s helyettese a nevelŖtest¿letet ®rintŖ k®rd®sekben t§j®koztat·t tarthatnak 

²r§sban vagy sz·ban. Az ²r§sbeli t§j®koztat§s tºrt®nhet a tan§ri fali¼js§gon vagy a tan§ri levelezŖlist§n 

®s ezzel egyidejŤleg a tan§ri fali¼js§gon. A rendszeres sz·beli t§j®koztat§s idŖpontj§t az ®ves munkaterv 
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rºgz²ti.  

Munkakºzºss®gek belsŖ ®s egym§s kºzti egy¿ttmŤkºd®se 

Az oszt§lyfŖnºki ®s a szakmai munkakºzºss®gek a munkaterv¿kben meghat§rozott gyakoris§ggal, de 

®vente legal§bb k®t alkalommal tartanak ¿l®st.  

A munkakºzºss®g-vezetŖk tan§csa ®vente legal§bb k®t alkalommal tart megbesz®l®st. Tagjai: az 

int®zm®nyegys®g-vezetŖ, a helyettese ®s a munkakºzºss®g-vezetŖk. A munkakºzºss®g-vezetŖk a 

dºnt®s-elŖk®sz²t®sekbe a munkakºzºss®g tagjainak v®lem®ny®t kik®rik, ®s a dºnt®sek meghozatala ut§n 

t§j®koztatj§k a munkakºzºss®g tagjait.  

£rtekezletet csak tan²t§si idŖn k²v¿l lehet tartani, az ®rintetteknek a r®szv®tel kºtelezŖ.  

¦zemi tan§cs 

a) Az alkalmazotti tan§cs int®zm®nyegys®gi tagja/tagjai kºzvet²thet(nek) az int®zm®nyegys®g 

vezet®se ®s az int®zm®nyegys®g dolgoz·i kºzºtt. 

b) A munkav§llal·k nagyobb csoportj§t kºteles(ek) t§j®koztatni az iskolavezet®s terveirŖl. 

c) A test¿let v®lem®ny®t kºtelesek a munk§ltat·val kºzºlni. 

Munkav§llal·i ®rdekk®pviselet 

A munkav§llal·i ®rdekk®pviselet int®zm®nyegys®gi tagja a tºrv®nyben meghat§rozott m·don ®s 

form§ban k®pviselheti a munkav§llal·k ®rdekeit az int®zm®nyegys®g vezetŖje fel®. 

 

9. AZ INT£ZM£NYEGYS£G K¦LSŕ KAPCSOLATAI 

Az iskola rendszeres munkakapcsolatot tart fenn: 

a) a PTE szaktansz®keivel, a Tan§rk®pzŖ Kºzponttal, a kapcsolattart§s felelŖsei az int®zm®nyegys®g-

vezetŖ ®s a munkakºzºss®g-vezetŖk; 

b) a kºz®piskolai koll®giumokkal, a kapcsolattart§s felelŖse az int®zm®nyegys®g-vezetŖ; 

c) a beiskol§z§s szempontj§b·l fontos §ltal§nos iskol§kkal, a kapcsolattart§s felelŖse az 

int®zm®nyegys®g-vezetŖ; 

d) az Oktat§si Hivatal P®csi Pedag·giai Oktat§si Kºzponttal, a kapcsolattart§s felelŖse az oktat§si 

igazgat·helyettes; 

e) a Gyermekj·l®ti Szolg§lattal, a kapcsolattart§s felelŖse az iskolapszichol·gus ®s az ifj¼s§gv®delmi 

felelŖs; 

f) az Iskola Eg®szs®g¿gyi Ell§t§st Biztos²t· Szolg§ltat·val, a kapcsolattart§s felelŖse az 

int®zm®nyegys®g-vezetŖ, 

g) a kºzºss®gi szolg§lat keret®ben az int®zm®nyegys®ggel egy¿ttmŤkºdŖ partnerszervezetekkel, az 

ezzel a feladattal megb²zott pedag·gus, 

h) a tehets®gseg²tŖ szervezetekkel. 

A kapcsolattart§s sz¿ks®g szerint, sz·ban ®s ²r§sban tºrt®nik. 

9.1 Nemzetkºzi kapcsolatok 

A nemzetkºzi kapcsolatok®rt felelŖs az int®zm®nyegys®g vezetŖje ®s az ®rintett munkakºzºss®g 
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vezetŖje.  

A tan§rok k¿lfºldi tanulm§ny¼tjait, ºsztºnd²jait, tov§bbk®pz®seit a PTE Nemzetkºzi Szervezetek 

Oszt§lya kºzremŤkºd®s®vel is szervezhetj¿k.  

a) Az "Erasmus" programban tan§raink is r®szt vehetnek; 

b) PAD (PªdagogischerAustauschdienst) ®s ZfA (Zentralstelle f¿r Auslandsschulwesen) szervezetein 

kereszt¿l ºsztºnd²jban r®szes¿lhetnek a n®met nyelvet tanul· di§kok ®s n®met nyelvszakos tan§rok. 

Tanul·ink k¿lfºldi kapcsolatai 

a) Testv®rkapcsolatot §polunk a dammei (N®metorsz§g) iskol§val. ŕsszel fogadjuk a n®met di§kokat, 

majd tavasszal a mi tizedikes tanul·ink l§togatnak Dammeba. 

b) Az iskola r®szt vesz a di§kcsere kapcsolatban (pl. a Rotary-Clubon kereszt¿l). Ennek keret®ben az 

iskola lehetŖs®get ad arra, hogy a k¿lfºldi di§kok hosszabb-rºvidebb idŖszakra l§togass§k a 

tan·r§kat, iskolai rendezv®nyeket olyan tanul·k is, akik §tmenetileg (tart·zkod§si enged®llyel) 

Magyarorsz§gon ®lnek. ĉgy seg²tj¿k haz§nk kult¼r§j§nak megismertet®s®t, di§kjaink idegennyelv 

tud§s§nak gyakorl§s§t. 

c) Tagja vagyunk az UNESCO Asszoci§lt Iskol§k szervezet®nek. Ennek keret®ben kapcsolatot tartunk 

®s ®vente tal§lkozunk a Gymn§zium Brno; Gymn§zium Golianova, Nitra; Haydn-Real-Gymnasium, 

Wien int®zm®nyekkel, di§kjaikkal, tan§raikkal ®s vezetŖikkel. 

d) Int®zm®ny¿nk lehetŖv® teszi, hogy hosszabb-rºvidebb idŖszakra l§togass§k a tan·r§kat, iskolai 

rendezv®nyeket olyan tanul·k is, akik §tmenetileg (tart·zkod§si enged®llyel) Magyarorsz§gon ®lnek. 

 

10. AZ INT£ZM£NYEGYS£G MţK¥D£SI RENDJE 

10.1 Az int®zm®ny nyitva tart§sa 

Az int®zm®ny szorgalmi idŖszakban reggel 645 ·r§t·l a szervezett foglalkoz§sok befejez®s®ig, legk®sŖbb 

1700 ·r§ig tart nyitva. A b®rlŖk a port§s fel¿gyelete mellett ezut§n is ig®nybe vehetik az ®p¿letet. 

Az int®zm®ny nyitva tart§sa tan²t§si sz¿netekben ¿gyeleti rend szerint tºrt®nik. 

A szok§sos nyitvatart§si rendtŖl val· elt®r®sre az int®zm®nyegys®g-vezetŖ vagy helyettese adhat 

enged®lyt eseti k®relmek alapj§n. 

Az int®zm®nnyel alkalmazotti vagy tanul·i jogviszonyban nem §ll·k csak a port§s tudt§val, 

¿gyint®z®s¿k idej®re l®phetnek az int®zm®ny ter¿let®re,  

A tanul· tan²t§si idŖ alatt csak az oszt§lyfŖnºk, az oszt§lyfŖnºk-helyettese vagy az int®zm®nyegys®g-

vezetŖ helyettes ²r§sos enged®ly®vel hagyhatja el az iskola ®p¿let®t. 

10.2 A tanul·k benntart·zkod§sa 

10.2.1 A tan®v helyi rendje 

A tan²t§si ®v rendj®t, a tan²t§si k®pz®si idŖt, valamint az egy®b foglalkoz§sok kºr®t az Nkt. 27-30.Ä-ai 

tartalmazz§k. A tan®v kezdet®t ®s v®g®t a kºznevel®s®rt felelŖs miniszter hat§lyos rendelete hat§rozza 

meg. A szorgalmi idŖ a tan®vnyit·val kezdŖdik, ®s a tan®vz§r·val fejezŖdik be.  

A tan®v helyi rendj®t, programjait az int®zm®nyegys®g-vezetŖ a nevelŖtest¿let bevon§s§val hat§rozza 
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meg ®s rºgz²ti az ®ves munkatervben. A tan®v helyi rendj®ben jelentŖs esem®ny az int®zm®nyi 

vizsg§ztat§s (felv®teli, ®retts®gi, helyi), melyet szint®n rºgz²teni kell a munkatervben. 

A tan®v helyi rendj®t elfogad§sa elŖtt a sz¿lŖi v§lasztm§ny v®lem®nyezi. 

Az int®zm®nyi szintŤ ¿nnep®lyeken, rendezv®nyeken a pedag·gusok ®s a tanul·k jelenl®te kºtelezŖ, az 

iskolavezet®s §ltal meghat§rozott, az alkalomhoz illŖ ºltºz®kben. 

A tan®v helyi rendj®t, az int®zm®ny rendszab§lyait, a balesetv®delmi ®s tŤzrend®szeti elŖ²r§sokat az 

oszt§lyfŖnºkºk az elsŖ tan²t§si h®ten ismertetik a tanul·kkal, az elsŖ sz¿lŖi ®rtekezleten pedig a 

sz¿lŖkkel. Az int®zm®ny belsŖ rendszab§lyait az int®zm®ny honlapj§n kºzz® kell tenni.  

10.2.2 A tan²t§si (foglalkoz§si) ·r§k, ·rakºzi sz¿netek rendje, idŖtartama 

Az oktat§s ®s a nevel®s a tant§rgyfeloszt§ssal ºsszhangban levŖ heti ·rarend alapj§n tºrt®nik pedag·gus 

vezet®s®vel, a kijelºlt termekben. A tan·r§n k²v¿li foglalkoz§sok csak a kºtelezŖ tan²t§si ·r§k 

megtart§sa ut§n szervezhetŖk. 

A tan²t§si ·r§k idŖtartama 45 perc. Az elsŖ tan²t§si ·ra reggel 805 ·rakor kezdŖdik. A kºtelezŖ tan²t§si 

·r§k d®lelŖtt vannak. Rendk²v¿l indokolt esetben az int®zm®nyegys®g-vezetŖ rºvid²tett ·r§kat ®s 

sz¿neteket rendelhet el. Egym§st kºvetŖ azonos tant§rgy¼ ·r§k csak az 5. ·r§t kºvetŖen vonhat·k ºssze 

sz¿net n®lk¿l. Az ·r§kat tart· pedag·gusnak ¿gyelnie kell, hogy a tan·ra befejezt®vel a tanul·k ne 

zavarj§k di§kt§rsaik foglalkoz§sait. 
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Csenget®si rend: 

9-10. ®vfolyam 

0. ·ra   7.15 ï 8.00 

1. ·ra   8.05 ï 8.50 

2. ·ra   9.00 ï 9.45 

3. ·ra   9.55 ï 10.40 

4. ·ra 10.50ï 11.35 

T²z·rai sz¿net 

5. ·ra 11.55 ï 12.40 

6. ·ra 12.50 ï 13.35 

EB£DSZ¦NET 

7. ·ra 13.55 ï 14.40 

8. ·ra 14.50 ï 15.35 

 

11-12. ®vfolyam 

0. ·ra   7.15 ï 8.00 

1. ·ra   8.05 ï 8.50 

2. ·ra   9.00 ï 9.45 

3. ·ra   9.55 ï 10.40 

4. ·ra 10.50ï 11.35 

EB£DSZ¦NET 

5. ·ra 11.55 ï 12.40 

6. ·ra 12.50 ï 13.35 

10 perc sz¿net 

7. ·ra 13.45 ï 14.30 

8. ·ra 14.40 ï 15.25 

Az ·rakºzi sz¿netek idŖtartama: 10, illetve 20 perc, a h§zirendben is felt¿ntetett csenget®si rend szerint. 

Az ·rakºzi sz¿net rendj®t ¿gyeletes pedag·gusok fel¿gyelik. 

A fakultat²v hit- ®s vall§soktat§s idŖpontj§t ®s hely®t ï felmer¿lŖ ig®ny eset®n ï ·rarendileg kell 

biztos²tani.  

A tan²t§si ·r§k l§togat§s§ra enged®ly n®lk¿l csak a tantest¿let tagjai ®s a hallgat·k jogosultak. Minden 

egy®b esetben a l§togat§sra az int®zm®nyegys®g-vezetŖ adhat enged®lyt. A tan²t§si ·r§k megkezd®s¿k 

ut§n nem zavarhat·k, ez al·l indokolt esetben csak az int®zm®nyegys®g-vezetŖ tehet kiv®telt.  

A kºtelezŖ orvosi vizsg§latok az int®zm®nyegys®g-vezetŖ §ltal elŖre enged®lyezett idŖpontban ®s m·don 

tºrt®nnek, lehetŖs®g szerint ¼gy, hogy a tan²t§st ne zavarj§k. 

10.3 Az alkalmazottak benntart·zkod§sa 

10.3.1 Pedag·gusok munkarendje 

A pedag·gusok jogait ®s kºteless®geit az Nkt. 62.Ä-a rºgz²ti. A pedag·gus munkakºrbe tartoz· feladatok 

le²r§s§t ®s a munkakºri le²r§sok mint§j§t a PTE Foglalkoztat§si Kºvetelm®nyrendszere tartalmazza.  

A pedag·gus heti teljes munkaidej®nek nyolcvan sz§zal®k§t (a tov§bbiakban: kºtºtt munkaidŖ) az 

int®zm®nyvezetŖ §ltal ï az Nkt. keretei kºzºtt ï meghat§rozott feladatok ell§t§s§val kºteles tºlteni, a 

munkaidŖ fennmarad· r®sz®t a pedag·gus maga jogosult meghat§rozni. 

A kºtºtt munkaidŖ nevel®ssel-oktat§ssal lekºtºtt r®sz®ben tan·rai ®s egy®b foglalkoz§s megtart§sa 

rendelhetŖ el. A kºtºtt munkaidŖ fennmarad· r®sz®ben a pedag·gus nevel®s-oktat§st elŖk®sz²tŖ, 

nevel®ssel-oktat§ssal ºsszef¿ggŖ egy®b feladatokat, tanul·i fel¿gyeletet, eseti helyettes²t®st l§t el, ezek 

kºr®t a Korm. rendelet 28. Ä-a hat§rozza meg. 

A vezetŖpedag·gus nevel®ssel-oktat§ssal lekºtºtt munkaideje a teljes munkaideje harminc sz§zal®ka 
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lehet. 

A szabad felhaszn§l§s¼ munkaidŖben a munkav®gz®s hely®t a pedag·gus jogosult meghat§rozni. 

A munk§ltat· hat§rozza meg, hogy melyek azok a feladatok, amelyeket a pedag·gusnak a kºtºtt 

munkaidŖben a nevel®si-oktat§si int®zm®nyben, pedag·giai szakszolg§lat int®zm®nyben, ®s melyek azok 

a feladatok, amelyeket az int®zm®nyen k²v¿l lehet teljes²tenie. Ennek sor§n indokolt esetben, m®rlegel®si 

jogkºr®ben a szabad felhaszn§l§s¼ munkaidŖ tekintet®ben is elŖ²rhatja az int®zm®nyben tºrt®nŖ 

munkav®gz®st. 

Az esetleges tºbblettan²t§sra ig®nybe vehetŖ rendes munkaidŖ alatt a pedag·gus a munk§ltat· 

feladatell§t§si hely®n kºteles tart·zkodni. 

 

A pedag·gusok napi munkarendj®t, a fel¿gyeleti ®s helyettes²t®si rendet az int®zm®nyegys®g-vezetŖ 

helyettesek §llap²tj§k meg az int®zm®ny tan·rarendj®nek (foglalkoz§si rendj®nek) f¿ggv®ny®ben. 

A konkr®t napi munkabeoszt§sok ºssze§ll²t§sakor az int®zm®ny feladatell§t§s§nak, zavartalan 

mŤkºd®s®nek biztos²t§s§t kell figyelembe venni. 

Az int®zm®nyegys®g vezetŖs®g®nek tagjai a fenti alapelv betart§sa mellett javaslatokat tehetnek egy®b 

szempontok, k®r®sek figyelembev®tel®re.  

 A pedag·gus kºteles 10 perccel tan²t§si, foglalkoz§si, ¿gyeleti beoszt§sa elŖtt a munkahely®n (illetve a 

tan²t§s n®lk¿li munkanapok programj§nak kezdete elŖtt annak hely®n) megjelenni. A pedag·gus a 

munk§b·l val· rendk²v¿li t§volmarad§st, annak ok§t lehetŖleg elŖzŖ nap, de legk®sŖbb az adott 

munkanapon 7 ·ra 30 percig kºteles jelenteni az int®zm®nyegys®g-vezetŖnek vagy ¿gyeletes 

helyettes®nek, hogy kºzvetlen munkahelyi vezetŖje a helyettes²t®s®rŖl int®zkedhessen.  

Egy®b esetben a pedag·gus az int®zm®nyegys®g-vezetŖtŖl k®rhet enged®lyt ï legal§bb 1 nappal elŖbb ï 

a tan·ra (foglalkoz§s) elhagy§s§ra, a  elt®rŖ tartalm¼ tan·ra (foglalkoz§s) megtart§s§ra.  

A tantervi anyagban val· lemarad§s elker¿l®se ®rdek®ben hi§nyz§sok eset®n ï lehetŖs®g szerint ï 

szakszerŤ helyettes²t®st kell biztos²tani. Ha a helyettes²tŖ pedag·gust legal§bb egy nappal a tan·ra 

megtart§sa elŖtt b²zt§k meg, ¼gy kºteles szak·r§t tartani, illetve a tanmenet szerint elŖrehaladni. 

A pedag·gusok sz§m§ra ï a kºtelezŖ ·rasz§mon fel¿li ï a nevelŖ-oktat· munk§val ºsszef¿ggŖ rendszeres 

vagy esetenk®nti feladatokra a megb²z§st vagy kijelºl®st az int®zm®nyegys®g-vezetŖ adja az 

int®zm®nyegys®g-vezetŖ helyettesek ®s a munkakºzºss®g-vezetŖk javaslatainak meghallgat§sa ut§n. A 

megb²z§s alapelve a r§termetts®g, a szaktud§s, ®s az ar§nyos terhel®s. 

10.3.2 Hallgat·k 

A tan²t§si vagy pedag·giai gyakorlatra ®rkezŖ hallgat·kra az alkalmazottakra vonatkoz· szab§lyok 

vonatkoznak. 

10.3.3 A nevelŖ-oktat· munk§t kºzvetlen¿l seg²tŖ ®s m§s kºzalkalmazottak munkarendje 

A nem pedag·gus munkakºrben foglalkoztatottak munkarendj®t az int®zm®nyegys®g vezetŖje hat§rozza 

meg. 
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10.4 A bel®p®s ®s benntart·zkod§s rendje azok r®sz®re, akik nem §llnak jogviszonyban a nevel®si-

oktat§si int®zm®nyegys®ggel 

Az iskol§val jogviszonyban nem §ll· szem®lyek csak a port§n tºrt®nŖ jelentkez®s ut§n l®phetnek az 

®p¿letbe, ®s csak akkor, ha l§togat§suk c®lj§t ®s indokolts§g§t a portaszolg§latnak igazolj§k. 

A m®dia k®pviselŖi a sz®khelyint®zm®ny-vezetŖ enged®ly®vel tart·zkodhatnak az ®p¿letben ®s 

k®sz²thetnek felv®teleket, illetve m®diaszºvegeket (sz·r·anyagot az iskolavezet®s enged®ly®vel lehet 

elhelyezni). 

10.5 A helyis®gek, berendez®sek haszn§lat§nak szab§lyai 

10.5.1 Az int®zm®ny l®tes²tm®nyeinek ®s helyis®geinek haszn§lati rendje 

Az iskola®p¿letet c²mt§bl§val, az oszt§lytermeket ®s szaktantermeket a Magyarorsz§g c²mer®vel kell 

ell§tni. Az ®p¿letet lobog·val kell d²sz²teni. 

Az iskola minden dolgoz·ja ®s tanul·ja felel:  

a) a kºzºss®gi tulajdon v®delm®®rt, §llag§nak megŖrz®s®®rt; 

b) az iskola rendj®nek, tisztas§g§nak megŖrz®s®®rt; 

c) az energiafelhaszn§l§ssal val· takar®koskod§s®rt; 

d) a tŤz- ®s balesetv®delemi, valamint munkav®delmi szab§lyok betart§s§®rt. 

 A tanul·k az int®zm®ny l®tes²tm®nyeit, helyis®geit csak pedag·gusi fel¿gyelettel ï illetve enged®llyel - 

haszn§lhatj§k.  

Az egyes helyis®gek, l®tes²tm®nyek berendez®seit, felszerel®seit, eszkºzeit elvinni csak az 

int®zm®nyegys®g-vezetŖ enged®ly®vel, §tv®teli elismerv®ny ellen®ben lehet. 

Vagyonv®delmi okok miatt az ¿resen hagyott termeket z§rni kell. 

A tantermek ®s az iskola egy®b l®tes²tm®nyeinek haszn§lat§val kapcsolatos r®szletes szab§lyokat a 

h§zirend tartalmazza. 

10.5.2 Az int®zm®ny helyis®geinek b®rbead§si rendje 

Az int®zm®ny ï amennyiben nem s®rti az alapfeladatainak ell§t§s§t - helyis®geit, berendez®seit b®rbe 

adhatja. A b®rbead§s§r·l ï a vonatkoz· rektori utas²t§s figyelembev®tel®velï a fŖigazgat· dºnt. 

11. A TANčRĆN KĉV¦LI FOGLALKOZĆSOK RENDJE 

Az iskola a tan·rai foglalkoz§sok mellett a tanul·k ®rdeklŖd®se, ig®nyei, sz¿ks®gletei, valamint az 

int®zm®nyegys®g lehetŖs®geinek figyelembe v®tel®vel tan·r§n k²v¿li foglalkoz§sokat is szervez. 

11.1 Rendszeres tan·r§n k²v¿li foglalkoz§sok 

A tanul·k r®szt vehetnek a di§kkºrºk (szakkºrºk, ®rdeklŖd®si kºrºk, mŤv®szeti csoportok) munk§j§ban. 

A di§ktags§gra minden tan®v szeptember®ben lehet jelentkezni. A foglalkoz§sokat az int®zm®nyegys®g 

vezetŖje szeptember 15-ig hirdeti meg. A foglalkoz§sok idŖpontj§t ®s helysz²n®t az int®zm®ny a 

foglalkoz§sra jelentkezŖk, valamint a foglalkoz§st tart· ig®nyei figyelembev®tel®vel §llap²tja meg. A 

jelentkez®s a foglalkoz§st tart· tan§rn§l tºrt®nik. 

Az iskola di§kjai is szervezhetnek di§kkºrt, ha: 

¶ a di§kkºr tev®kenys®g®t a tantest¿letbŖl valamelyik tan§r patron§lja, 
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¶ a di§kkºr mŤkºd®s®t az int®zm®nyegys®g-vezetŖ a tan·r§n k²v¿li foglalkoz§s rendj®ben 

nyilv§noss§gra hozta. 

A rendszeres elfoglalts§got jelentŖ tan·r§n k²v¿li foglalkoz§sokon val· r®szv®tel adott tan®vben kºtelezŖ, 

ha arra a tanul· jelentkezett. A rendszeres tan·r§n k²v¿li foglakoz§son val· r®szv®telrŖl kijelentkezni csak 

a tan®v v®g®n, illetve a kºvetkezŖ tan®v m§sodik het®ig lehet.  

A rendszeres elfoglalts§got jelentŖ tan·r§n k²v¿li foglalkoz§sok ingyenesek, de egyes szakkºrºk ®s az 

ºnk®pzŖkºrºk ï azok jelleg®tŖl f¿ggŖen ï t®r²t®si d²jasok is lehetnek. Ennek felt®teleit, a fizetendŖ 

d²jakr·l val· t§j®koztat§st az int®zm®ny a jelentkez®sek elŖtt megadja. 

11.2 IdŖszakos tan·r§n k²v¿li foglalkoz§sok 

IdŖszakos tan·r§n k²v¿li foglakoz§sok indulhatnak a tanulm§nyi versenyekre val· felk®sz²t®s c®lj§b·l. A 

felk®sz²tendŖ tanul·k kiv§laszt§sa a szaktan§rok javaslata vagy az iskolai h§ziversenyeken el®rt 

eredm®nyek alapj§n tºrt®nik. 

11.3 Egy®ni tan·r§n k²v¿li foglalkoz§sok 

Az egy®ni foglakoz§sok (1-3 fŖ) c®lja a h§tr§nyos helyzetŤ tanul·k felz§rk·ztat§sa, a gyeng®bb 

elŖk®pzetts®gŤ tanul·k felz§rk·ztat§sa, a tananyag eredm®nyes elsaj§t²t§s§nak elŖseg²t®se, a kiemelkedŖ 

k®pess®gŤ tanul·k tehets®ggondoz§sa. A tant§rgyfeloszt§sban erre a c®lra rendelkez®sre §ll· ·rakeret 

felhaszn§l§s§r·l az int®zm®nyegys®g vezetŖje dºnt a munkakºzºss®g-vezetŖk ®s az helyettes javaslata 

alapj§n. 

A tehets®ggondoz§sra, illetve a felz§rk·ztat§sra szervezett foglalkoz§sokat a tanul·k kºz¿l b§rki ig®nybe 

veheti. Ezek idŖpontjait, hely®t ®s a foglalkoz§sokat vezetŖ tan§rok nev®t az iskola hirdetŖt§bl§j§n ®s 

honlapj§n minden tan®v szeptember®ben az int®zm®nyegys®g-vezetŖ kºzz®teszi. 

11.4 Egy®b foglalkoz§sok 

Versenyek, vet®lkedŖk, bemutat·k, eg®szs®gnap, projektnap, illetve szabadidŖs programok (sz²nh§z, 

mozi, hangverseny, t§bor, stb.) az iskola ®ves munkaterv®ben rºgz²tetteknek megfelelŖen ker¿lnek 

megszervez®sre. 

 

12. ¦NNEP£LYEK, MEGEML£KEZ£SEK RENDJE, HAGYOMĆNYOK ĆPOLĆSA 

Az iskol§ban az al§bbiakban felsorolt ¿nneps®gek ker¿lnek megrendez®sre: 

a) tan®vnyit·, az elsŖ tan²t§si napon;  

b) a kilencedik oszt§lyosok fogad§sa, kºszºnt®s¿k; 

c) a kilencedik oszt§lyosok avat§sa, ¼gynevezett Ădi§kpolg§r-avat·ò; 

d) november 26-§hoz kapcsol·d·an ĂBabits eml®knapò iskolagyŤl®ssel; 

e) szalagavat· ¿nnep®ly ®s szalagavat· b§l; 

f) ballag§s; 

g) tan®vz§r·, melyen sor ker¿l az ®vi munka ®rt®kel®s®re, jutalmaz§sokra. 

Az 1. bekezd®sben meghat§rozottakon t¼l a hagyom§nyok kºz® tartozik: 

a) a Babits di§kkºri p§ly§zatok meghirdet®se; 
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b) a Babits Versmond· Verseny (a Babits-eml®knapon); 

c) Baranya Megyei Irodalmi Verseny (Babits sz¿let®snapja kºzeli idŖpontban) 

d) Kar§csonyv§r· nap 

e) tavasszal a ĂBabits Ifj¼s§gi Napokò; 

f) iskolajelv®ny (iskol§nk c²mer®t jelen²ti meg feh®r kºr alapon); 

g) egyenruha visel®se; 

h) az iskola c²mer®vel ell§tott p·l· ®s pul·ver,  

i) kar§csonyi hangverseny; 

j) ®vkºnyv; 

k) tabl·k; 

l) tal§lkoz·k, 

m) a b¼cs¼z· 12. ®vfolyam, illetve a leendŖ 9. ®vfolyam oszt§lyfŖnºkeinek kºszºnt®se. 

Az iskolai c²mer 

A pajzs heraldikai jobb oldal§n l§that· ez¿sttel ®s vºrºssel h®tszer v§gott mezŖ magyars§gunkat 

fejezi ki, ez az elem Magyarorsz§g c²mer®bŖl sz§rmazik. A c²mertani baloldalon az ¼gynevezett foszlad®k 

ezeket a sz²neket ism®tli, magyars§gunk szimb·lumak®nt, m²g a m§sik oldalon a k®k ®s arany sz²nek 

v§rosunk, P®cs sz²nei, idetartoz§sunkat fejezik ki. A pajzs bal oldal§n k®k mezŖben lebegŖ arany liliom 

fenntart·nk, a P®csi Tudom§nyegyetem c²mer®ben is szerepel, a P®csett 1367-ben egyetemet alap²t· 

Anjou Nagy Lajos csal§dj§ra utal, ez®rt van jelen ºsszetartoz§sunkat kifejezve mindk®t int®zm®ny 

jelk®p®ben. A c²mer legmeghat§roz·bb eleme az ez¿st cet, ami iskol§nk n®vad·ja, Babits Mih§ly J·n§s 

kºnyve c²mŤ mŤv®re utal. J·n§s h§rom napot ®s h§rom ®jjelt tºltºtt a cet gyomr§ban, m²g megtal§lta saj§t 

feladat§t, k¿ldet®s®t a vil§gban. Mi azt szeretn®nk, ha az iskola di§kjai az itt tºltºtt n®gy ®v alatt 

megtal§ln§k saj§t ®let¿ket, saj§t hely¿ket, k¿ldet®s¿ket. Tan§rok ®s di§kok egys®ge jelenik meg Babits 

szellemis®g®ben. 

A c²meren l§that· csºbºrsisak a XIV. sz§zadban volt haszn§latban, a k®sŖbbiekben elsŖsorban 

test¿letek c²mer®n szerepelt. Sisakforg·k®nt a c²mertani hagyom§nyoknak megfelelŖen a c²mer egyik 

eleme, fenntart·nk jelk®pe, a liliom jelenik meg. 
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A c²mert k®t v§ltozatban haszn§ljuk: a sz²nes §br§zol§s mellett fekete-feh®rben a heraldikai szab§lyoknak 

megfelelŖ vonalk·dos megjelen²t®st alkalmazzuk. 

Az iskolai z§szl· 

Iskol§nk z§szl·ja egy Nagy Lajos korabeli gyalogs§gi z§szl· form§j§t kºveti, rajta az iskola 

c²mer®nek elemei ism®tlŖdnek. 

Az iskola egy®b rendezv®nyei az al§bbiak: 

a) okt·ber 6. az aradi v®rtan¼k napja 

b) febru§r 25. a kommunista diktat¼r§k §ldozatainak eml®knapja; 

c) §prilis 26. holocaust-eml®knap, 

d) j¼nius 4. a nemzeti ºsszetartoz§s napja. 

Az iskola §ltal sz§mon tartott ®vfordul·k a nemzeti ¿nnepek (okt·ber 23., m§rcius 15.) ®s az iskola 

fenn§ll§s§nak ºt ®ves ®vfordul·i. 

Az iskola nagy gondot ford²t a damme-i cserekapcsolat ®s az UNESCO iskol§k kºzºss®g®vel val· 

egy¿ttmŤkºd®s §pol§s§ra.  

Az iskola dolgoz·inak hagyom§ny§pol§sa ®rdek®ben az int®zm®nyegys®g-vezetŖ a tan®vnyit· alkalm§b·l 

bemutatja ®s kºszºnti a p§lyakezdŖ, valamint a m§s int®zetbŖl ®rkezett koll®g§kat, emellett minden ®vben 

megrendez®sre ker¿l a tantest¿leti kar§csonyi ¿nneps®g, ®s a nyugd²jba vonul· dolgoz·k ¿nnep®lyes 

b¼cs¼ztat§sa. 

 

13. V£Dŕ, čVč ELŕĉRĆSOK; A RENDSZERES EG£SZS£G¦GYI FEL¦GYELET £S 

ELLĆTĆS RENDJE  

Eg®szs®g¿gyi ®s baleset megelŖz®si v®dŖ-·v· elŖ²r§sok 

A tanul·k eg®szs®g¿gyi vizsg§latai 

A Kºznevel®si tºrv®ny alapj§n az iskol§k alapfeladata a rendszeres eg®szs®g¿gyi ell§t§s biztos²t§sa.  

A tanul·k f®l®vente egyszer fog§szati vizsg§laton vesznek r®szt. A vizsg§latra a megfelelŖ v§rosi 

int®zm®nyben ker¿l sor a nevel®si int®zm®nyegys®g-vezetŖvel egyeztetve. 

A tanul·k ®vente egyszer szem®szeti ®s belgy·gy§szati vizsg§laton vesznek r®szt az iskolaorvosi 

rendelŖben. Az iskolai orvosi vizsg§latok az int®zm®nyegys®g-vezetŖ §ltal elŖre enged®lyezett 

idŖpontban ®s m·don tºrt®nnek, lehetŖs®g szerint ¼gy, hogy a tan²t§st ne zavarj§k. 

Balesetv®delem 

£vente k®t alkalommal ï szeptemberben ®s febru§rban - munkav®delmi, balesetv®delmi, tŤzv®delmi ®s 

biztons§gtechnikai szeml®t kell tartani. FelelŖse az int®zm®nyegys®g-vezetŖ.  

A szemlebizotts§g tagjai az int®zm®nyegys®g-vezetŖ vagy megb²zottja, az §ltal§nos int®zm®nyegys®g-

vezetŖhelyettes, a munkav®delmi megb²zott ®s a tŤzv®delmi megb²zott. 

A szeml®ket egy¿ttesen is meg lehet tartani, a meg§llap²t§sokat ²r§sba kell foglalni, felelŖsºk ®s hat§ridŖ 

megjelºl®s®vel. Az ¼jabb ellenŖrz®s alkalm§val ellenŖrizni kell az elŖzŖ ellenŖrz®sn®l felvett hib§k 

kijav²t§s§t. 
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A balesetelh§r²t· feladat munkakºri kºteless®ge a vezetŖknek, pedag·gusoknak, adminisztrat²v 

dolgoz·knak, karbantart·knak, takar²t·knak ®s a port§soknak, akik a port§n elhelyezett hibabejelentŖ 

f¿zetbe naponta kºtelesek bejegyezni az ®szlelt hib§kat. 

A takar²t·k a munk§juk v®gz®se sor§n ®szlelt hib§kat, ®s a felmer¿l®s hely®t pontosan meghat§rozva azt, 

kºtelesek be²rni a f¿zetbe. A port§sok hasonl· m·don kºtelesek elj§rni tan§ri bejelent®s eset®n.   

A karbantart· minden nap a f¿zet §tn®z®s®vel kezdi meg munk§j§t, ®s a lehetŖs®geknek megfelelŖ 

sorrendben elv®gzi a jav²t§sokat. Ha ºn§ll·an nem tudja elh§r²tani a hib§t, jelent®st tesz a gazdas§g 

alkalmazott fel®, aki kºteles azonnal int®zkedni a hiba kijav²t§sa ®rdek®ben, illetve a hib§r·l t§j®koztatja 

az int®zm®nyegys®g-vezetŖt.  

A nevel®si-oktat§si int®zm®nyben bekºvetkezett tanul·- ®s gyermekbaleseteket nyilv§n kell tartani. 

A nyolc napon t¼l gy·gyul· s®r¿l®ssel j§r· tanul·- ®s gyermekbaleseteket halad®ktalanul ki kell vizsg§lni. 

Ennek sor§n fel kell t§rni a kiv§lt· ®s a kºzrehat· szem®lyi, t§rgyi ®s szervez®si okokat. Ezeket a 

baleseteket az oktat§s®rt felelŖs miniszter §ltal vezetett, a miniszt®rium ¿zemeltet®s®ben l®vŖ elektronikus 

jegyzŖkºnyvvezetŖ rendszer seg²ts®g®vel kell nyilv§ntartani, vagy ha erre rendk²v¿li esem®ny miatt 

§tmenetileg nincs lehetŖs®g, jegyzŖkºnyvet kell felvenni. A jegyzŖkºnyvek egy-egy p®ld§ny§t ï az 

elektronikus ¼ton kitºltºtt jegyzŖkºnyvek kiv®tel®vel ï a kivizsg§l§s befejez®sekor, de legk®sŖbb a 

t§rgyh·t kºvetŖ h·nap nyolcadik napj§ig meg kell k¿ldeni a fenntart·nak. Az elektronikus ¼ton kitºltºtt 

jegyzŖkºnyv kinyomtatott p®ld§ny§t ®s a pap²ralap¼ jegyzŖkºnyv egy p®ld§ny§t §t kell adni a tanul·nak, 

kiskor¼ gyermek, tanul· eset®n a sz¿lŖnek. A jegyzŖkºnyv egy p®ld§ny§t a ki§ll²t· nevel®si-oktat§si 

int®zm®ny®ben meg kell Ŗrizni. 

Ha a s®r¿lt §llapota vagy a baleset jellege miatt a vizsg§latot az adatszolg§ltat§s hat§ridej®re nem lehet 

befejezni, akkor azt a jegyzŖkºnyvben meg kell indokolni. 

Amennyiben a baleset s¼lyosnak minŖs¿l, akkor azt a nevel®si-oktat§si int®zm®ny a rendelkez®sre §ll· 

adatok kºzl®s®vel ï telefonon, e-mailen, telefaxon vagy szem®lyesen ï azonnal bejelenti az int®zm®ny 

fenntart·j§nak. A s¼lyos baleset kivizsg§l§s§ba legal§bb kºz®pfok¼ munkav®delmi szakk®pes²t®ssel 

rendelkezŖ szem®lyt kell bevonni. 

S¼lyos az a tanul·- ®s gyermekbaleset, amely: 

a) a s®r¿lt hal§l§t (hal§los baleset az is, amelynek bekºvetkez®s®tŖl sz§m²tott kilencven napon bel¿l 

a s®r¿lt orvosi szakv®lem®ny szerint a balesettel ºsszef¿gg®sben ®let®t vesztette), 

b) valamely ®rz®kszerv (®rz®kelŖ k®pess®g) elveszt®s®t vagy jelentŖs m®rt®kŤ k§rosod§s§t, 

c) a gyermek, tanul· orvosi v®lem®ny szerint ®letvesz®lyes s®r¿l®s®t, eg®szs®gk§rosod§s§t, 

d) a gyermek, tanul· s¼lyos csonkul§s§t (h¿velykujj vagy k®z, l§b k®t vagy tºbb ujja nagyobb 

r®sz®nek elveszt®se, tov§bb§ enn®l s¼lyosabb esetek), 

e) a besz®lŖk®pess®g elveszt®s®t vagy eltorzul§s§t, a tanul· b®nul§s§t vagy agyi k§rosod§s§t 

f) okozza. 

Amennyiben a baleset a pedag·giai szakszolg§lat §ltal tartott foglalkoz§s alatt kºvetkezik be, a jelent®si 

kºtelezetts®g a foglalkoz§st tart· int®zm®ny kºteless®ge. 
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A nevel®si-oktat§si int®zm®nynek lehetŖv® kell tenni a sz¿lŖi szervezet ®s az iskolai di§kºnkorm§nyzat 

k®pviselŖje r®szv®tel®t a tanul·- ®s gyermekbaleset kivizsg§l§s§ban. 

Minden tanul·- ®s gyermekbalesetet kºvetŖen meg kell tenni a sz¿ks®ges int®zked®st a hasonl· esetek 

megelŖz®s®re. 

A speci§lis elŖad·termek, laborat·riumok, tornatermek haszn§lata 

A speci§lis elŖad·termet, laborat·riumot, tornatermet, ¿vegh§zat haszn§l·k szaktan§raikt·l r®szes¿lnek 

baleset megelŖz®si oktat§sban. 

A szaktanteremben a k²s®rletek folytat§sa alatt csak tan§ri fel¿gyelet mellett tart·zkodhatnak a tanul·k. 

A tornateremben csak tan§ri enged®llyel, fel¿gyelet mellett haszn§lhat·k a sportszerek, eszkºzºk. A 

d®lelŖtti tan²t§s ideje alatt tan§ri folyos·i ¿gyelet mŤkºdik. 

TeendŖk rendk²v¿li esem®ny, bombariad· eset®n 

£szlelt vagy ĂszakszerŤenò bejelentett vesz®ly alapos gyan¼ja eset®n az iskola ®p¿let®ben tart·zkod·k a 

tŤzriad· tervben meghat§rozott riaszt§s ut§n a termekben kif¿ggesztett levonul§si rendben hagyj§k el az 

®p¿letet.  

RendŖrs®gi vizsg§lat ideje alatt a tanul·k az iskola udvar§n (t§vol az ®p¿lettŖl) tart·zkodnak. 

Amennyiben a vesz®ly bejelent®se, illetve a kivizsg§l§s§val kapcsolatos rendŖrs®gi vizsg§lat vizsganapra 

(pl. ®retts®gi idej®re) esik, a vizsg§z·k a fel¿gyelŖ tan§rokkal egy¿tt §tvonulnak az iskola igazgat·ja §ltal 

kºtºtt meg§llapod§snak megfelelŖ ®p¿letbe, ahol a vizsg§ztat§st folytatni lehet. 

Az ifj¼s§gv®delmi feladatok ell§t§s§nak rendje  

A tanul·k fejlŖd®s®t vesz®lyeztetŖ t®nyezŖk, kºr¿lm®nyek megelŖz®se, felt§r§sa, megsz¿ntet®se minden 

pedag·gus kºteless®ge.  

Amennyiben a pedag·gus tudom§s§ra jut, hogy b§rmely tanul· h§tr§nyos helyzetbe ker¿lt, ¼gy errŖl 

kºteles a tanul· oszt§lyfŖnºk®t ®rtes²teni. Az oszt§lyfŖnºk a h§tr§nyos ®s vesz®lyeztetett helyzetŤ 

tanul·kr·l szerzett inform§ci·ir·l t§j®koztatja az iskola pszichol·gus§t illetve az ifj¼s§gv®delmi felelŖst. 

Az iskolai ifj¼s§gv®delmi felelŖs alapvetŖ feladata, hogy seg²tse a pedag·gusok gyermek- ®s 

ifj¼s§gv®delmi munk§j§t, seg²tse ®s ºsszehangolja az int®zm®ny ifj¼s§gv®delmi tev®kenys®g®t. Munk§ja 

sor§n rendszeres kapcsolatot tart az iskolaorvossal, iskolapszichol·gussal, eseti kapcsolatot a 

gyermekj·l®ti szolg§lattal.  

A gyermek-®s ifj¼s§gv®delmi felelŖs feladatai ell§t§sa ®rdek®ben: 

a) az oszt§lyfŖnºkºk jelz®se alapj§n a vesz®lyeztetett, h§tr§nyos helyzetŤ, magatart§si, tanul§si 

neh®zs®gekkel k¿zdŖ tanul·kat nyilv§ntartja; 

b) t§j®koztatja a tanul·kat ®s sz¿lŖket azokr·l a lehetŖs®gekrŖl, int®zm®nyekrŖl, amelyekhez probl®m§ik 

megold§sa ®rdek®ben fordulhatnak; 

c) a tanul·k sz§m§ra ment§lhigi®n®s programokat szervez; 

d) igyekszik felt§rni a vesz®lyeztetett, h§tr§nyos helyzetŤ, neh®zs®gekkel k¿zdŖ tanul·k probl®m§it, a 

vesz®lyeztetŖ t®nyezŖket, ennek ®rdek®ben csal§dl§togat§sokat tesz, kºrnyezettanulm§nyt k®sz²t; 
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e) a probl®ma megold§sa ®rdek®ben anyagi ®s egy®b t§mogat§st kezdem®nyezhet, illetve t§j®koztatja a 

gyermekj·l®ti szolg§latot.  

f) seg²ti ®s dokument§lja a kºzºss®gi szolg§lat keret®ben v®gzett tanul·i munk§t. 

 

14. AZ INT£ZM£NYEGYS£G K¥NYVTĆRĆNAK MţK¥D£SE 

A K¥NYVTĆR SZERVEZETI £S MţK¥D£SI SZABĆLYZATA  

A kºnyvt§r megfelel a 20/2012. (VIII.31.) EMMI rendeletben megfogalmazott szakmai 

kºvetelm®nyeknek: az §llom§ny szabadpolcos elhelyez®se biztos²tott, k®t helyis®gbŖl §ll a kºnyvt§r, ²gy 

hely van egy oszt§ly egyidejŤ foglalkoztat§s§ra, az §llom§ny nagys§ga megfelel a rendeletben 

elŖ²rtaknak. 

Tan²t§si napokon a kºnyvt§r tan²t§si  idŖben, a bej§rati ajt·ra kif¿ggesztett ·rabeoszt§s szerint tart nyitva. 

A kºnyvt§rhaszn§lati szab§lyzat 

A PTE Gyakorl· Ćltal§nos Iskola ®s Gimn§zium kºnyvt§ra (rºviden Babits-t®ka) korl§tozott 

nyilv§noss§ggal mŤkºdŖ iskolai kºnyvt§r. Haszn§lhatj§k az iskola dolgoz·i ®s di§kjai, valamint az itt 

gyakorlati tan²t§st v®gzŖ egyetemist§k. 

A kºnyvt§r haszn§lata d²jtalan. 

Az ingyenes kºnyvt§ri szolg§ltat§sok: 

¶ helyben olvas§s: foly·iratok, k®zikºnyvt§r, nem kºlcsºnºzhetŖ §llom§ny 

¶ t§j®koztat§s: sz·beli ®s ²r§sbeli a saj§t kºnyvt§r §llom§ny§r·l, szolg§ltat§sair·l, valamint az 

eg®sz kºnyvt§ri rendszer haszn§lat§r·l, egy®b kºnyvt§rak szolg§ltat§sainak ig®nybev®tel®rŖl; 

¶ sz§m²t·g®pes katal·gushaszn§lat: internet-hozz§f®r®ssel teljes kºrŤ keres®s saj§t kºnyvt§runk 

§llom§ny§ban a www.netlib.hu honlapon a SZIR£N integr§lt kºnyvt§ri rendszer seg²ts®g®vel, 

valamint m§s kºnyvt§rak §llom§ny§nak megismer®se; 

¶ elektronikus dokumentumok (CD-ROM -ok) helybeni tanulm§nyoz§sa; 

¶ internetes adatb§zisokban keres®s, levelez®s: k®t, multim®di§s tanul·i g®p §ll a 

kºnyvt§rhaszn§l·k rendelkez®s®re. 

¶ kºlcsºnz®s: az §llom§ny meghat§rozott r®sz®bŖl, k¿lºnbºzŖ lej§rati idŖkkel: 

o tart·s tankºnyvek kºlcsºnz®si hat§rideje 2-4 ®v; 

o egy®b tankºnyv kºlcsºnz®se maximum 1 h®t;  

o meghat§rozott kºnyvek eset®ben csak ·rai kºlcsºnz®sre van lehetŖs®g; 

o sz®pirodalmi ®s ismeretkºzlŖ mŤvek §ltal§nos kºlcsºnz®si hat§rideje 1 h·nap; 

o a gyakorl· tan²t§son l®vŖ egyetemist§k r®sz®re a kºlcsºnz®si idŖ a gyakorlat v®g®ig tart. 

¶ kºnyvt§rkºzi kºlcsºnz®s 

¶ kºnyvt§rismereti vagy kºnyvt§rhaszn§latra ®p²tett szak·r§k tart§sa oszt§lyok vagy kisebb 

csoportok sz§m§ra 

T®r²t®ses szolg§ltat§s: 
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¶ f®nym§sol§s: a kºnyvt§rban elhelyezett g®pen p®nzbedob§ssal (10 forint/oldal) mindenki 

ºn§ll·an v®gezhet m§sol§st 

A kºnyvt§rhaszn§l· csak saj§t nev®re kºlcsºnºzhet, a kºlcsºnz®st al§²r§s§val hiteles²tve.  

a) Beiratkoz§skor az olvas· nev®t, §lland· lakc²m®t ®s oszt§ly§t ²rjuk r§ a kºlcsºnzŖ tasakra, 

melyben a kikºlcsºnzºtt kºnyvek al§²rt kºnyvk§rty§it tartjuk. A kºlcsºnz®si adatok a SZIR£N 

integr§lt kºnyvt§ri rendszer megfelelŖ modulj§ba is beker¿lnek. A kºnyvek visszav®telekor a 

kºnyvk§rty§kat visszatessz¿k a kºnyvekbe, ®s a sz§m²t·g®pes kºlcsºnz®sben is elv®gezz¿k az 

olvas· nev®rŖl a kºnyv tºrl®s®t. 

b) A beiratkoz§s a kºnyvt§ros tan§rn§l az adatok ®s a jogviszony (dolgoz·i, tanul·i) illetve a hallgat· 

szakvezetŖ tan§r§nak igazol§s§val tºrt®nik.  

c) A szem®lyi adatokban bekºvetkezett v§ltoz§sokat a kºnyvt§rhaszn§l· ºt munkanapon bel¿l 

kºteles bejelenteni. 

 Ha a kikºlcsºnzºtt dokumentum az olvas·n§l elveszett, megsemmis¿lt vagy megrong§l·dott, kºteles a 

p·tl§s§r·l gondoskodni. 

Az olvas·terembe kab§tot, t§sk§t bevinni nem szabad, ®s az eg®sz kºnyvt§rban tilos az ®tkez®s, ®tel-ital 

behozatala.  

Minden kºnyvt§rhaszn§l· kºteles a kºnyvt§r rendj®t megŖrizni, a kºnyvt§rban ¼gy viselkedni, hogy 

m§s olvas·k ®s a kºnyvt§ros munk§j§t hangoskod§ssal ne zavarja. 

Legyen a kºnyvt§r mindenki sz§m§ra a tud§s tiszta forr§sa! 

A kºnyvt§r nyitva tart§sa: 

h®tfŖ: ï 1200-1500-ig 

kedd ï cs¿tºrtºk: 800-1200-ig 1300-1500-ig 

p®ntek: 800-1300-ig - 

 

A kºnyvt§rra vonatkoz· adatok: 

Neve: Babits-t®ka 

C²me. 7633 P®cs, dr. Veress Endre u. 15. fszt.18-19-es terem 

Telefon: 72/503-656      

A kºnyvt§r fenntart§sa 

A kºnyvt§r a P®csi Tudom§nyegyetem Gyakorl· Ćltal§nos Iskola, Gimn§zium, ®s čvoda 

sz®khelyint®zm®nye szervezet®ben mŤkºdik. Fenntart§s§r·l ®s mŤkºd®s®nek, fejleszt®s®nek anyagi 

eszkºzeirŖl az iskola fenntart·ja, a P®csi Tudom§nyegyetem az iskola kºlts®gvet®s®ben gondoskodik. A 

kºnyvt§r fejleszt®s®re sz§nt keretºsszeg meg§llap²t§sa biztos²tja a kºnyvt§rostan§r sz§m§ra a folyamatos 

®s tervszerŤ §llom§nygyarap²t§st. 

A kºnyvt§r mŤkºd®s®t az int®zm®nyegys®g-vezetŖ helyettes ellenŖrzi a nevelŖtest¿let ®s a di§kok 

v®lem®ny®nek ®s javaslatainak meghallgat§s§val. 

A kºnyvt§ri feladatok ell§t§s§hoz sz¿ks®ges financi§lis felt®teleket az int®zm®ny kºlts®gvet®s®ben 
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biztos²tja, ®s a Kancell§ria kºzremŤkºd®s®vel bocs§tja a kºnyvt§r rendelkez®s®re. Az ®vi fejleszt®si 

ºsszeg meg§llap²t§sa az iskola Pedag·giai Programj§ban meghat§rozott c®lok el®r®s®t biztos²t· 

dokumentumsz¿ks®glet alapj§n tºrt®nik. 

A kºnyvt§ri kºlts®gvet®s c®lszerŤ felhaszn§l§s§®rt a kºnyvt§rostan§r a felelŖs, ez®rt csak a 

beleegyez®s®vel lehet a kºnyvt§ri keretbŖl az iskola r®sz®re dokumentumokat v§s§rolni. 

A kºnyvt§ros a p§ly§zati lehetŖs®gek figyel®s®vel, p§ly§zatok k®sz²t®s®vel tºrekszik a gyarapod§sra 

ford²that· ºsszeg nºvel®s®re. 

A kºnyvt§r mŤkºd®s®hez sz¿ks®ges nyomtatv§nyok beszerz®se a kºnyvt§ros feladata. 

A kºnyvt§r feladata 

Az iskolai kºnyvt§r az iskol§ban foly· oktat·-nevelŖ munka szellemi b§zisa: szakszerŤen fejlesztett 

gyŤjtem®ny®re ®p¿lŖ szolg§ltat§saival biztos²tja a tan²t§s-tanul§s folyamat§ban jelentkezŖ szaktan§ri ®s 

tanul·i ig®nyek kiel®g²t®s®t, a kºnyvt§rpedag·giai program megval·s²t§s§t. 

(1) Alapfeladatok a 20/2012. (VIII.31.) EMMI rendeletben foglaltak szerint: 

a.) A gyŤjtem®ny folyamatos fejleszt®se, felt§r§sa, Ŗrz®se, gondoz§sa ®s rendelkez®sre bocs§t§sa 

b.) T§j®koztat§s a dokumentumokr·l ®s a szolg§ltat§sokr·l 

c.) Kºnyvt§rhaszn§lati tan·r§k tart§sa, ®s kºzremŤkºd®s a kºnyvt§rhaszn§latra ®p¿lŖ szak·r§k 

elŖk®sz²t®s®ben, lebonyol²t§s§ban 

d.) Egy®ni ®s csoportos helyben haszn§lat biztos²t§sa 

e.) Kºnyvt§ri dokumentumok kºlcsºnz®se, bele®rtve az ·r§kra kivihetŖ k®zikºnyvt§ri §llom§nyt is 

f.) Tankºnyvt§r l®trehoz§sa tart·s tankºnyvekbŖl ®s seg®dkºnyvekbŖl, ezek kºlcsºnz®se a normat²v 

t§mogat§sban r®szes¿lŖ tanul·k sz§m§ra 

(2) Kieg®sz²tŖ feladatok: 

a.) T§j®koztat§s ny¼jt§sa m§s kºnyvt§rak (iskolai ®s kºzmŤvelŖd®si) dokumentumair·l ®s 

szolg§ltat§sair·l 

b.) Kºnyvt§rkºzi kºlcsºnz®ssel, az Internet seg²ts®g®vel biztos²tja m§s kºnyvt§rak §llom§ny§nak ®s 

szolg§ltat§sainak hozz§f®rhetŖs®g®t 

c.) LehetŖv® teszi a k¿lºnbºzŖ dokumentumok m§sol§s§t, sokszoros²t§s§t a kºnyvt§rban elhelyezett 

p®nzbedob·s f®nym§sol· haszn§lat§val 

d.) KºzremŤkºdik a tan·r§n k²v¿li foglalkoz§sok (szakkºrºk, vet®lkedŖk, iskolai rendezv®nyek, 

versenyek) elŖk®sz²t®s®ben ®s megtart§s§ban 

e.) LehetŖs®gei szerint biztos²tja az elektronikus inform§ci·keres®st, sz§m²t·g®pes adatb§zisok el®r®s®t 

(ehhez tºbb sz§m²t·g®p §ll rendelkez®sre a kºnyvt§rban) 

A kºnyvt§r gyŤjtŖkºre 

Az iskolai kºnyvt§r gyŤjtŖkºr®t a Pedag·giai Programban meghat§rozott §ltal§nos ®s speci§lis feladatok 

hat§rozz§k meg. 

A kºnyvt§r §llom§ny§nak ar§nyosan kell tartalmaznia az egyes tant§rgyak anyag§nak elsaj§t²t§s§t 

elŖseg²tŖ dokumentumokat, de t¿krºznie kell az iskol§ban foly· emelt szintŤ k®pz®st. 
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A r®szletes gyŤjtŖkºri le²r§st az iskolai SZMSZ mell®kletek®nt a GyŤjtŖkºri Szab§lyzat tartalmazza.  

GyŤjtem®nyszervez®s 

¶ Gyarap²t§s: v®tel, csere, aj§nd®k ¼tj§n. A be®rkezett dokumentumok sz§ml§inak kiegyenl²t®se ®s a 

p®nz¿gyi szab§lyoknak megfelelŖ kºnyvel®se az iskola gazdas§gi szakember®nek feladata.  

¶ Ćllom§nyba v®tel: a SZIR£N integr§lt kºnyvt§ri rendszer seg²ts®g®vel sz§m²t·g®pes adatrºgz²t®s 

¼tj§n, a dokumentumok kºnyvt§ri pecs®ttel, megfelelŖ kºnyvt§ri jelzettel ®s egyedi lelt§ri sz§mmal 

val· ell§t§s§val. 

¶ Ćllom§nyapaszt§s: a tervszerŤ, folyamatos dokumentum-kivon§s a gyŤjtem®nyszervez®s fontos 

r®sze. A selejtez®s oka lehet: term®szetes elhaszn§l·d§s, egy®b ok miatti rong§l·d§s, tartalmi elavul§s, 

behajthatatlans§g vagy lelt§rhi§ny. 

¶ Ćllom§nyv®delem: a kºnyvt§ri dokumentumok megfelelŖ elhelyez®s®rŖl, Ŗrz®s®rŖl az iskola 

vezet®se gondoskodik, munkaideje alatt a kºnyvt§rostan§r tartozik felelŖss®ggel a gyŤjtem®ny 

v®delm®®rt. A fenntart·val val· egyeztet®ssel elv®gzi az §llom§nyellenŖrz®seket, gondoskodik a 

kºnyvt§r tŤzrend®szeti ®s munkav®delmi elŖ²r§sainak betart§s§r·l. A kºnyvt§r kulcsaib·l egy p®ld§ny 

a kºnyvt§rostan§rn§l, egy pedig az iskola port§j§n van elhelyezve. 

¶ Kºnyvt§rhaszn§lat: a kºnyvt§ri gyŤjtem®ny szakszerŤen gyarap²tott, rendezett ®s felt§rt §llom§nyt 

jelent. A benne t§rolt inform§ci·k hozz§f®rhetŖv® t®tel®t a kºnyvt§rhaszn§l·k (di§kok ®s 

pedag·gusok) sz§m§ra, a haszn§lat m·dj§t ®s rendj®t a Kºnyvt§rhaszn§lati Szab§lyzat tartalmazza. 

Ebben a szab§lyzatban szerepel a kºnyvt§r felt§r· appar§tus§nak (katal·gusainak) ismertet®se ®s az 

§llom§ny elrendez®s®nek m·dja, valamint a kºnyvt§r szolg§ltat§sainak, egy®ni ®s csoportos 

ig®nybev®tel®nek rendje. 

A kºnyvt§rostan§r munkakºri le²r§sa a megfelelŖ munka¿gyi jogszab§lyok, a kºnyvt§ri SZMSZ ®s az 

iskolai kºnyvt§rakra vonatkoz· hat§lyos jogszab§lyok figyelembe v®tel®vel k®sz¿lt k¿lºn mell®kletk®nt. 

Az iskola SZMSZ-®nek r®szek®nt a Kºnyvt§ri SZMSZ hat§lya kiterjed a kºnyvt§rostan§ron k²v¿l a 

kºnyvt§r szolg§ltat§sait ig®nybevevŖkre ®s mindazokra, akik a kºnyvt§rral kapcsolatban tev®kenys®get 

v®geznek. A szab§lyzat gondoz§sa a kºnyvt§rostan§r feladata, aki kºteles a jogszab§lyok vagy az iskolai 

kºr¿lm®nyek megv§ltoz§sa eset®n a sz¿ks®ges m·dos²t§sokra javaslatot tenni. 

A szab§lyzatot a nevelŖtest¿let a jogszab§lyban elŖ²rtak alapj§n m·dos²thatja. 

Az iskolai kºnyvt§r szab§lyzata a j·v§hagy§s napj§n l®p ®letbe. 

A szab§lyzat mell®kletei:  

GyŤjtŖkºri szab§lyzat 

1. A kºnyvt§r feladata  

A kºnyvt§r alapfeladata az oktat·-nevelŖ munka seg²t®se. Biztos²tja az iskola nevelŖi ®s tanul·i r®sz®re 

az oktat§shoz ®s a tanul§shoz sz¿ks®ges dokumentumok rendszeres gyŤjt®s®t, felt§r§s§t, megŖrz®s®t ®s 

haszn§lat§t, a kºnyv- ®s kºnyvt§rhaszn§lati ismeretek §tad§s§t.  

Feladatell§t§s§b·l ad·d·an ez®rt gyŤjtŖkºr®be az oktat·-nevelŖ munk§t elŖseg²tŖ inform§ci·hordoz·k 

tartoznak. 
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2. A gyŤjtŖkºri szab§lyzat alapdokumentumai   

Az iskola Pedag·giai Programja 

A 110/2012.(VI. 4.)  Korm. rendelet a Nemzeti alaptanterv kiad§s§r·l, bevezet®s®rŖl ®s 

alkalmaz§s§r·l 

A 4/2013. (I. 11.) EMMI rendelet kerettanterveket tartalmaz· mell®kletei 

A 20/2012.(VI.8) EMMI rendelet a nevel®si-oktat§si int®zm®nyek mŤkºd®s®rŖl 

A 2011. ®vi CXC. Tºrv®ny a nemzeti kºznevel®srŖl 

A 2013. ®vi CCXXXII. Tºrv®ny a nemzeti kºznevel®s tankºnyvell§t§s§r·l 

A 17/2014. (III. 12.) EMMI rendelet a tankºnyvv®, pedag·gus-k®zikºnyvv® nyilv§n²t§s, a 

tankºnyvt§mogat§s, valamint az iskolai tankºnyvell§t§s rendj®rŖl 

A 3/1975. (VIII. 27.) KM-PM sz§m¼ rendelete a kºnyvt§ri ellenŖrz®srŖl ®s az §llom§nyb·l val· 

kivon§sr·l, tºrl®srŖl 

3. A kºnyvt§r gyŤjtŖkºr®t meghat§roz· t®nyezŖk: 

¶ A kºrnyezet: P®cs egyik peremv§rosi r®sz®n van az iskol§nk, a kºzelben sz®lesebb gyŤjtŖkºrrel 

rendelkezŖ kºzmŤvelŖd®si kºnyvt§rak is tal§lhat·k 

¶ Az iskola szerkezete: a P®csi Tudom§nyegyetem gyakorl· int®zm®nye vagyunk, gimn§ziumi 

oszt§lyokkal, 1-1 oszt§ly emelt ·rasz§mos n®met, angol, biol·gia-fizika/k®mia, matematika-

informatika, sport§gismereti illetve hum§n specializ§ci·val. 

¶ Az iskola nevel®si-oktat§si c®ljai: A Pedag·giai Programban meghat§rozottak alapj§n 

4. Az §llom§nygyarap²t§s m·dja: 

¶ v§s§rl§s: kºnyvesboltb·l, interneten kereszt¿l, esetleg m§s kºnyvt§r fºlºs p®ld§nyaib·l, 

¶ csere: m§s iskolai kºnyvt§rakkal a tankºnyvv§lt§sok sor§n feleslegess® v§lt kºnyveket 

cser®lj¿k el, 

¶ aj§nd®k: mag§nszem®lyektŖl (volt ®s jelenlegi di§kok, tan§rok) ®s int®zm®nyektŖl (m§sik 

kºnyvt§r, m§sik iskola, kºnyvkiad·, testv®riskolai kapcsolatok), 

¶ p§ly§zat: helyi ®s orsz§gos ki²r§s¼ kºnyvt§rfejlesztŖ p§ly§zatokon nyert p®nzbŖl v§s§rolunk 

kºnyveket, egy®b dokumentumot, vagy a ki²r· szerv §ltal felaj§nlott dokumentumokat 

nyerj¿k meg. 

5. A gyŤjt®s szintje ®s m®lys®ge  

Kºnyvt§runk erŖsen v§logatva gyŤjti §llom§ny§t a kºlts®gvet®s adta lehetŖs®geknek megfelelŖen.  

5.1. Kºnyvt§ri §llom§nyr®szek  

¶ Sz®pirodalom - kºlcsºnºzhetŖ 

¶ IsmeretterjesztŖ irodalom - kºlcsºnºzhetŖ 

¶ K®zikºnyvt§ri, olvas·termi §llom§ny - csak helyben haszn§lhat· 

¶ Nyelvi seg®dkºnyvt§r - r®szben kºlcsºnºzhetŖ 

¶ Tant§rgyi seg®dkºnyvt§r - r®szben kºlcsºnºzhetŖ 
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¶ MinŖs®gbiztos²t§si, m·dszertani §llom§ny- tan§roknak kºlcsºnºzhetŖ 

¶ Helyismereti gyŤjtem®ny - rºvid idŖre kºlcsºnºzhetŖ 

¶ Foly·iratok - csak helyben haszn§lhat· 

¶ CD-t§r - di§koknak helybeni haszn§lat, tan§roknak kºlcsºnz®s is 

¶ Szert§ri, szaktantermi §llom§ny - a szaktan§rok ig®nye szerint tan·rai haszn§latra 

5.2.  FŖ gyŤjtŖkºr: ide tartoznak a kºnyvt§r elsŖdleges funkci·j§b·l ad·d· feladatok megval·s²t§s§hoz 

sz¿ks®ges dokumentumok: az oktat§shoz, az iskolai nevelŖmunk§hoz sz¿ks®ges, illetve a kºnyvt§ri 

t§j®koztat· munk§t seg²tŖ. 

IsmeretterjesztŖ irodalom:  

¶ §ltal§nos ®s szaklexikonok, enciklop®di§k, sz·t§rak, fogalomgyŤjtem®nyek, k®zikºnyvek, 

ºsszefoglal· munk§k, adatt§rak, atlaszok 

¶ a helyi tantervben meghat§rozott tankºnyvek, munkaf¿zetek, feladatlapok, tanmenetek, ill. a 

tan²t§sukhoz sz¿ks®ges m·dszertani seg®dletek, feladatgyŤjtem®nyek (a funkcion§lis taneszkºz-

jegyz®knek ®s a tankºnyvpiac rendj®rŖl sz·l· aktu§lis tºrv®nynek megfelelŖen) 

¶ a gyakorl· tan²t§st seg²tŖ m·dszertani kiadv§nyok, pedag·giai seg®dletek, ®s a tan§ri munka 

hat®konys§g§t nºvelŖ, a nevel®si ®s oktat§si eszkºzk®szlet §lland· meg¼jul§s§t elŖseg²tŖ 

dokumentumok 

¶ a szŤkebb ®s t§gabb kºrnyezet (iskola, v§ros, megye) tºrt®net®vel, ®let®vel, l§tnival·ival 

foglalkoz· kiadv§nyok erŖsen v§logatva 

Sz®pirodalom: 

¶ a helyi tantervben szereplŖ kºtelezŖ ®s aj§nlott olvasm§nyok 

¶ a tananyaghoz kapcsol·d· antol·gi§k, verseskºtetek, n®pkºlt®szeti alkot§sok 

¶ a k®tszintŤ ®retts®gi kºvetelm®nyeiben meghat§rozott szerzŖk mŤvei 

¶ P®csi ®s baranyai kºtŖd®sŤ alkot·k munk§i 

Mell®k gyŤjtŖkºr: 

¶ A tananyagon t¼li t§j®koz·d§st elŖseg²tŖ mŤvek 

¶ Az egy®ni mŤvelŖd®si, sz·rakoz§si ig®nyeket kiel®g²tŖ sz·rakoztat· ®s sz®pirodalom  

5. 3. Szakter¿letek szerint: 

Ćltal§nos mŤvek: 0: erŖsen v§logatva 

A tudom§ny ®s kult¼ra leg§ltal§nosabb alapjai, bibliogr§fi§k, kºnyvt§rtan, enciklop®di§k, §ltal§nos 

lexikonok. 

Szellemtudom§nyok: 1: erŖsen v§logatva 

Filoz·fia, pszichol·gia, logika, erkºlcstan: Ćltal§nos mŤvek, ºsszefoglal·k, adatt§rak. 

A filoz·fia fŖ ir§nyzatait ®s k®pviselŖit bemutat· dokumentumok  

Az Etika tant§rgy tan²t§s§hoz, tanul§s§hoz sz¿ks®ges mŤvek 

Az ºnismerettel ®s egym§s megismer®s®vel, elfogad§s§val kapcsolatos mŤvek 
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Vall§s, mitol·gia: 2: erŖsen v§logatva 

Biblia, mitol·gia alapmŤvei, kereszt®ny vall§s. Ćltal§nos mŤvek, ºsszefoglal·k. 

A nem kereszt®ny vall§sokat ismertetŖ §ltal§nos mŤvek 

A vall§s ®s a mŤv®szetek kapcsolat§t bemutat· k®pes albumok 

K¿lºnbºzŖ n®pek mitol·gi§j§hoz kapcsol·d· alkot§sok 

T§rsadalomtudom§nyok: 3: erŖsen v§logatva 

Politika: §ltal§nos mŤvek, fogalomt§rak, adatt§rak 

Az Eur·pai Uni· tºrt®net®vel, mŤkºd®s®vel ºsszef¿ggŖ dokumentumok 

Kºzgazdas§gtan: §ltal§nos ºsszefoglal·k ®s adatt§rak 

A szakk®pz®si oszt§lyok (A) tanterv®nek megval·s²t§s§t elŖseg²tŖ tankºnyvek, seg®dkºnyvek, adatt§rak 

®s k®zikºnyvek  

Pedag·giai szakirodalom:  

Elm®leti ®s m·dszertani dokumentumok: kiemelten az ¼j m·dszereket, kompetencia- ®s 

k®pess®gfejleszt®st seg²tŖ kiadv§nyok 

Az oktat§s szervezet®t, szerkezet®t elemzŖ, minŖs®gbiztos²t§ssal foglalkoz· §ltal§nos ®s speci§lis 

dokumentumok 

A tanul§st gyakorlatban is elŖseg²tŖ feladatgyŤjtem®nyek,  

Az oszt§lyfŖnºki munk§ban haszn§lhat· egy®b dokumentumok 

A pedag·gusk®pz®ssel, gyakorl· tan²t§ssal kapcsolatos mŤvek 

N®prajz: ºsszefoglal· jellegŤ mŤvek 

Az ²rott n®prajz (398) t®makºr®bŖl az egyes n®pekre jellemzŖ §ltal§nos mŤvek ®s a k¿lºnbºzŖ n®prajzi 

mŤfajokat (n®pzene, n®pkºlt®szet, n®pi ®p²t®szet, stb.) reprezent§l· alkot§sok 

Term®szettudom§nyok: 5: erŖsen v§logatva 

Ćltal§nos term®szettudom§nyi mŤvek, matematika, csillag§szat, fizika, k®mia, fºldtudom§nyok, 

Ŗsl®nytan, biol·gia, nºv®nytan, §llattan alapszintŤ mŤvei. 

A biol·gia ï fizika/k®mia specializ§ci·s oszt§ly (D) profilj§nak ®s tanterv®nek megfelelŖ kiadv§nyok 

kellŖ p®ld§nysz§mban 

A kºrnyezeti nevel®st elŖseg²tŖ ®s szeml®ltetŖ dokumentumok, kiemelten a term®szetv®delem ®s a helyi 

kºrnyezetv®delem t®makºr®t ®rintŖ mŤvek 

Alkalmazott tudom§nyok: 6: erŖsen v§logatva 

Ćltal§nos, ºsszefoglal· mŤvek: orvostudom§ny, technikatºrt®net, informatika 

Az iskola Eg®szs®gnevel®s pedag·giai programj§ban meghat§rozott c®lok el®r®s®t elŖseg²tŖ kiadv§nyok 

Az E oszt§lyok specializ§ci·j§nak megfelelŖ (emelt matematika, informatika), valamint a WEB- 

programoz·i szakir§nyra felk®sz²tŖ mŤvek 

MŤv®szet, sz·rakoz§s, sport: 7: erŖsen v§logatva 

AlapszintŤ ºsszefoglal· mŤvek, festŖk albumai 

A mŤv®szettºrt®net k¿lºnbºzŖ korszakait ®s ir§nyzatait bemutat· dokumentumok 
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A M®diaismeret tant§rgyhoz kapcsol·d· tankºnyvek, seg®dkºnyvek, fogalomt§rak 

Nyelv ®s irodalom: 8: erŖsen v§logatva 

A nyelv §ltal§nos k®rd®sei, a helyes²r§s §ltal§ban, egyes nyelvek sz·t§rai. 

Az angolt ®s n®metet emelt szinten tan²t· oszt§lyokban (B ®s C) a specializ§ci·nak megfelelŖ egy®b 

nyelv®szeti kiadv§nyok ®s ®rtelmezŖ sz·t§rak 

Irodalomtudom§ny: 

Az irodalom elm®let®vel, mŤfajaival foglalkoz· §ltal§nos mŤvek 

Az irodalmi mŤveket, szºvegeket elemzŖ elm®leti ®s gyakorlati kiadv§nyok 

A vil§girodalom tºrt®nete, irodalomtºrt®neti mŤvek §ltal§ban. 

A k¿lºnbºzŖ st²lusir§nyzatokat, korszakokat §ltal§nosan bemutat· dokumentumok 

Az iskola Helyi tanterv®ben az irodalom·r§kon megismert alkot·k ®letmŤv®vel foglalkoz· mŤvek 

A magyar irodalom tºrt®nete: 

Az irodalomtºrt®neti korszakok, st²lusok magyar vonatkoz§sait elemzŖ dokumentumok 

Egyes szerzŖk ®letmŤv®t vagy egy-egy alkot§s§t bemutat· tanulm§nykºtetek, monogr§fi§k 

A helyi irodalom tºrt®net®vel foglalkoz· alkot§sok  

Fºldrajz, ®letrajz, tºrt®nelem: 9 

Fºldrajztudom§nyok: alapszintŤ ºsszefoglal· munk§i kiemelten Eur·p§ra ®s Magyarorsz§gra 

vonatkoz·an. 

Az iskolai kir§ndul§sok megszervez®s®t, lebonyol²t§s§t seg²tŖ turisztikai kiadv§nyok, ¼tle²r§sok, t®rk®pek 

A helyismereti gyŤjtem®nybe illeszthetŖ (helyi nevezetess®geket bemutat·, helyi h²ress®gekrŖl sz·l·, 

helyi szerzŖk §ltal ²rott) dokumentumok 

Tºrt®nelemtudom§ny: elm®lete ®s seg®dtudom§nyai (pl. r®g®szet, c²mertan), ºsszefoglal· alapszintŤ 

munk§i 

Az emberis®g tºrt®net®nek alapvetŖ korszakait bemutat· mŤvelŖd®stºrt®neti kiadv§nyok, albumok 

Eur·pa ®s Magyarorsz§g tºrt®net®t bemutat· ºsszefoglal· munk§k 

Az OKTV-k ®s a Babits-p§ly§zatok t®m§ihoz kapcsol·d· kiadv§nyok 

Helytºrt®neti vonatkoz§s¼ §ltal§nos, ®s iskol§nkat ®rintŖ speci§lis kiadv§nyok is 

6. A gyŤjtem®ny jellemzŖi 

 Dokumentumt²pusok: 

I. Formai szempontb·l: 

1.  Nyomtatott ²r§sos dokumentumok 

a./ kºnyv (tankºnyv, seg®dkºnyv, tart·s tankºnyv) 

b./ periodikumok (napilap, hetilap, foly·irat) 

c./ kisnyomtatv§nyok (prospektusok, katal·gusok, ismertetŖk) 

2. Audio-vizu§lis dokumentumok 

a./ magn·kazetta (nyelvi ®s irodalmi felv®telek) 

b./ CD-lemez (zenei ®s irodalmi) 
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c./ videofelv®tel (a k¿lºnbºzŖ tant§rgyak anyag§hoz kapcsol·dva) 

3. Sz§m²t·g®pes dokumentumok 

a./ CD-ROM-ok (a tananyaghoz kapcsol·d· szeml®ltetŖ anyagok) 

b./ multim®di§s CD-k (a tan§ri munk§t seg²tŖk) 

c./ DVD-k a szaktan§rok ig®nyei alapj§n 

II. Nyelvi szempontb·l: magyar, n®met, angol, francia, olasz, spanyol, latin, orosz 

 Az iskol§ban tan²tott ®s v§laszthat· nyelveknek megfelelŖen, de term®szetesen korl§tozott 

p®ld§nysz§mban a p®nz¿gyi kereteknek megfelelŖen 

III. P®ld§nysz§m szerint: 

A kºnyvt§ri kºlts®gvet®s adta lehetŖs®geinek megfelelŖen a k¿lºnbºzŖ §llom§nyr®szekbe 

dokumentumonk®nt §ltal§ban csak n®h§ny p®ld§nyt §ll m·dunkban beszerezni, az al§bbi 

elŖir§nyzatnak megfelelŖen: 

¶ kºtelezŖ olvasm§nyokb·l legal§bb 15-20 p®ld§ny 

¶ egyes pedag·giai seg®dkºnyvbŖl 5-6 p®ld§ny oszt§lyfŖnºkºknek 

¶ aj§nlott ismeretterjesztŖ irodalomb·l 4-5 p®ld§ny 

¶ tart·s tankºnyvbŖl a normat²v t§mogat§sra jogosultak sz§m§nak f¿ggv®ny®ben 

¶ tankºnyvekbŖl a tant§rgyat tan²t· tan§rok ®s a tan²t§si gyakorlatukat itt v®gzŖ egyetemi 

hallgat·k sz§m§nak megfelelŖen   

7. Az §llom§ny nyilv§ntart§sa:  

V®gleges nyilv§ntart§s: A tart·s megŖrz®sre sz§nt dokumentumok sz§m²t·g®pes nyilv§ntart§sba 

ker¿lnek. Kºnyvt§runk 1998 ·ta csak sz§m²t·g®pes katal·gust haszn§l, a feldolgoz§s a Szir®nlib Kft. 

Ćltal fejlesztett ®s karbantartott SZIR£N Integr§lt Kºnyvt§ri Rendszer seg²ts®g®vel tºrt®nik. A katal·gus 

el®rhetŖ a http://sziren.com/index_sziren.htm linken, ahol sokoldal¼ visszakeres®sre van lehetŖs®g (szerzŖ, 

c²m, kiad·, kiad§si ®v, sorozat, stb.) 

IdŖleges nyilv§ntart§s: IdŖleges nyilv§ntart§sba ker¿lnek mindazok a dokumentumok, amelyeket a 

kºnyvt§r §tmeneti idŖtartamra (legfeljebb h§rom - n®gy ®vre) szerez be.  

Ide tartoznak a tankºnyvek TK jelzettel belelt§rozva, a tart·s tankºnyvek TTK jelzettel (fizikai §llapotuk 

nem mindig felel meg a tart·ss§g krit®riumainak, ez®rt a hossz¼, 3-4 ®ves kºlcsºnz®s ut§n §ltal§ban 

selejtezni kell) ®s bizonyos feladatgyŤjtem®nyek, tant§rgyi seg®dkºnyvek SK jelzettel 

8. Ćllom§nygondoz§s: 

A kºnyvt§ros feladata az §llom§ny v®delm®nek fel¿gyelete, a dokumentumok j· fizikai §llapotban val· 

megŖrz®se. 

Ennek ®rdek®ben folyamatosan kivonja az §llom§nyb·l a s®r¿lt, de m®g jav²that· p®ld§nyokat, ®s 

elŖk®sz²ti Ŗket kºttet®sre. Az iskola mindenkori p®nz¿gyi helyzet®tŖl f¿gg, hogy a bekºttetett kºnyvek 

mikor ker¿lhetnek ¼jra a kºnyvt§r polcaira. 

A dokumentumok §llom§nyellenŖrz®s®t ®s a v®gleg elhaszn§l·dott, elavult p®ld§nyok kivon§s§t 

(selejtez®st) a 3/1975. (VIII.17.) KM-PM sz. egy¿ttes rendelete alapj§n kell v®gezni. 

http://sziren.com/index_sziren.htm
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B) PTE GYAKORLÓ ÁLTALÁNOS ISKOLA ÉS GIMNÁZIUM  DEÁK FERENC 

ÁLTALÁNOS ISKOLÁJA  

 

6. A TAGINT£ZM£NY IRĆNYĉTĆSA 

 

 

 

7. A TAGINT£ZM£NY K¥Z¥SS£GEI 

Az iskolakºzºss®g 

1. Az iskolakºzºss®get az iskola dolgoz·i, a sz¿lŖk ®s a tanul·k alkotj§k. 

2. Az iskolakºzºss®g tagjai ®rdekeiket, jogos²tv§nyaikat az e fejezetben felsorolt kºzºss®gek r®v®n ®s 

m·don ®rv®nyes²thetik. 

Az iskolai alkalmazottak kºzºss®ge 

1. Az iskolai alkalmazottak kºzºss®g®t az int®zm®nnyel kºznevel®si foglalkoztatotti jogviszonyban 

illetve munkaviszonyban §ll· dolgoz·k alkotj§k. 

2. Az iskolai munkav§llal·k jogait ®s kºteless®geit, juttat§sait, valamint az iskol§n bel¿li 

®rdek®rv®nyes²t®si lehetŖs®geit a magasabb jogszab§lyok (elsŖsorban a Munka Tºrv®nykºnyve, a 

nemzeti kºznevel®srŖl sz·l· tºrv®ny, illetve az ezekhez kapcsol·d· rendeletek), rºgz²tik. 

A nevelŖk kºzºss®gei 

A nevelŖtest¿let 

A nevelŖtest¿let a tagint®zm®ny pedag·gusainak kºzºss®ge, nevel®si-oktat§si k®rd®sekben az 

tagint®zm®ny legfontosabb tan§cskoz· ®s dºnt®shoz· szerve. 

1. A nevelŖtest¿let tagja az iskola valamennyi pedag·gus munkakºrt betºltŖ alkalmazottja, valamint az 

oktat·-nevelŖ munk§t kºzvetlen¿l seg²tŖ felsŖfok¼ v®gzetts®gŤ dolgoz·k. 

2. A nevelŖtest¿let a magasabb jogszab§lyokban megfogalmazott dºnt®si jogkºrºkkel rendelkezik.  

3. A nevelŖtest¿let v®lem®ny®t ki kell k®rni a magasabb jogszab§lyokban megfogalmazott esetekben.  

4. A nevelŖtest¿let v®lem®nyt nyilv§n²that, vagy javaslatot tehet az iskola mŤkºd®s®vel kapcsolatos 

valamennyi k®rd®sben.  

¢ŀƎƛƴǘŞȊƳŞƴȅ-ƛƎŀȊƎŀǘƽ

¢ŀƎƛƴǘŞȊƳŞƴȅƛƎŀȊƎŀǘƽ-
helyettesek

aǳƴƪŀƪǀȊǀǎǎŞƎ-ǾŜȊŜǘǃƪ
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5. A nevelŖtest¿let a feladatkºr®be tartoz· jogai §truh§z§s§r·l maga dºnt. Az §truh§zott jogok 

gyakorl·i megb²z§suk teljes²t®s®rŖl a megb²z·knak a lehetŖ legrºvidebb idŖn bel¿l kºtelesek 

besz§molni. A nevelŖtest¿let a szakmai munkakºzºss®gekre ruh§zza §t a tant§rgyfeloszt§s 

v®lem®nyez®s®t, illetve az adott oszt§lyban tan²t· pedag·gusok kºzºss®g®re b²zza a tanul·k 

magasabb ®vfolyamba l®p®s®nek meg§llap²t§s§t vagy oszt§lyoz· vizsg§ra bocs§t§s§t. 

6. Egy tan®v sor§n a nevelŖtest¿let az al§bbi ®rtekezleteket tartja: 

a. tan®vnyit· ®rtekezlet, 

b. tan®vz§r· ®rtekezlet, 

c. f®l®vi ®s ®v v®gi oszt§lyoz· ®rtekezlet, 

d. 2 alkalommal nevel®si ®rtekezlet, 

e. ®vfolyam megbesz®l®sek. 

7. A nevelŖtest¿leti ®rtekezlet akkor hat§rozatk®pes, ha azon tagjainak tºbb mint ºtven sz§zal®ka jelen 

van. A nevelŖtest¿let dºnt®seit ï ha errŖl magasabb jogszab§ly, illetve az SZMSZ m§sk®nt nem 

rendelkezik ï ny²lt szavaz§ssal, egyszerŤ sz·tºbbs®ggel hozza. SzavazategyenlŖs®g eset®n a 

tagint®zm®ny-igazgat· szavazata dºnt. 

8. A nevelŖtest¿let szem®lyi k®rd®sekben ï a nevelŖtest¿let tºbbs®g®nek k®r®s®re ï titkos szavaz§ssal 

is dºnthet.  

9. A nevelŖtest¿leti ®rtekezletrŖl jegyzŖkºnyvet vagy eml®keztetŖt kell vezetni.  

10. A nevelŖtest¿leti ®rtekezletekre vonatkoz· szab§lyokat kell alkalmazni abban az esetben is, ha az 

aktu§lis feladatok miatt csak a tantest¿let egy r®sze, tºbbnyire az azonos beoszt§sban dolgoz·k 

vesznek r®szt egy-egy ®rtekezleten. (Ilyen ®rtekezlet lehet az egy oszt§lyban tan²t· nevelŖk 

®rtekezlete, vagy valamelyik tagozat nevelŖinek ®rtekezlete stb.) 

A nevelŖk szakmai munkakºzºss®gei 

Az iskola pedag·gusai az iskola pedag·giai tev®kenys®g®nek egy-egy ter¿let®hez kapcsol·dva 

szakmai munkakºzºss®gekben tev®kenykednek. A munkakºzºss®g szakmai, m·dszertani 

k®rd®sekben seg²ts®get ad az iskol§ban foly· nevelŖ ®s oktat· munka tervez®s®hez, szervez®s®hez, 

®rt®kel®s®hez ®s ellenŖrz®s®hez. 

Az iskol§ban az al§bbi szakmai munkakºzºss®gek mŤkºdnek: 

¶ hum§n munkakºzºss®g 

tagjai: magyar, tºrt®nelem szakos, dr§ma ®s sz²nh§z, hon- ®s n®pismeret, etika, ®nek-zene, 

vizu§lis kult¼ra tant§rgyat tan²t· nevelŖk 

¶ re§l munkakºzºss®g 

tagjai:  matematika, fizika, k®mia, biol·gia, fºldrajz, informatika, technika szakos nevelŖk 

¶ testnevel®s munkakºzºss®g 

tagjai: testnevel®s szakos nevelŖk, sportversenyre felk®sz²tŖ, mindennapos testnevel®st tart· 

tan²t·k 

¶ idegen nyelvi munkakºzºss®g 
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tagjai: idegen nyelv szakos nevelŖk 

¶ als· tagozatos munkakºzºss®g 

tagjai: tan²t·k, napkºzis nevelŖk  

¶ felsŖ tagozatos oszt§lyfŖnºki munkakºzºss®g 

tagjai: felsŖ tagozatos oszt§lyfŖnºkºk, oszt§lyfŖnºk-helyettesek 

A szakmai munkakºzºss®gek a magasabb jogszab§lyokban megfogalmazott jogkºrºkkel 

rendelkeznek.  

A szakmai munkakºzºss®gek feladatai az adott szakmai-pedag·giai ter¿leten bel¿l: 

¶ az adott szakmai-pedag·giai ter¿let nevelŖ- ®s oktat· munk§j§nak seg²t®se, tervez®se, 

szervez®se, ®rt®kel®se ®s ellenŖrz®se, 

¶ az iskolai nevelŖ ®s oktat· munka belsŖ fejleszt®se, korszerŤs²t®se, 

¶ egys®ges kºvetelm®nyrendszer kialak²t§sa: a tanul·k ismeretszintj®nek folyamatos ellenŖrz®se, 

m®r®se, ®rt®kel®se, 

¶ p§ly§zatok, tanulm§nyi versenyek ki²r§sa, szervez®se, lebonyol²t§sa, 

¶ a pedag·gusok tov§bbk®pz®s®nek, ºnk®pz®s®nek szervez®se, seg²t®se, 

¶ az iskolai belsŖ vizsg§k t®telsorainak ºssze§ll²t§sa, ®rt®kel®se,  

¶ javaslatt®tel a szakmai eszkºzbeszerz®sre, fejleszt®sre, 

¶ a kºlts®gvet®sben rendelkez®sre §ll· szakmai elŖir§nyzatok v®lem®nyez®se, felhaszn§l§sa, 

¶ a pedag·gusok munk§j§nak seg²t®se hospit§l§sokkal, bemutat· ·r§k szervez®s®vel, szakmai-

m·dszertani kiadv§nyok ®s a tan²t§shoz haszn§lhat· eszkºzºk beszerz®s®vel,  

¶ a p§lyakezdŖ pedag·gusok munk§j§nak seg²t®se patron§l· nevelŖ (mentor) kijelºl®s®vel, 

¶ a munkakºzºss®g vezetŖj®nek megv§laszt§sa, 

¶ a munkakºzºss®g ®ves munkaterv®nek ºssze§ll²t§sa,  

¶ a munkakºzºss®g tev®kenys®g®rŖl k®sz¿lŖ elemz®sek, ®rt®kel®sek elk®sz²t®se. 

A szakmai munkakºzºss®gek az iskola pedag·giai programja, munkaterve valamint az adott 

munkakºzºss®g tagjainak javaslatai alapj§n ºssze§ll²tott, egy tan®vre sz·l· munkaterv szerint 

tev®kenykednek. A szakmai munkakºzºss®g munkaterve tartalmazza a szakmai munka belsŖ 

ellenŖrz®s®nek ®ves tervez®s®t is. 

A szakmai munkakºzºss®g munk§j§t munkakºzºss®g-vezetŖ ir§ny²tja. A munkakºzºss®g 

vezetŖj®nek megv§laszt§s§hoz a munkakºzºss®g ºsszes tagja tºbb mint fel®nek szavazata sz¿ks®ges. 

A munkakºzºss®g-vezetŖt a fŖigazgat· b²zza meg legfeljebb 5 ®vre.  

Alkalmi feladatokra alakult nevelŖi munkacsoportok 

Az iskolai munka egyes aktu§lis feladatainak megold§s§ra a tantest¿let tagjaib·l munkacsoportok 

alakulhatnak a nevelŖtest¿let vagy az igazgat·s§g dºnt®se alapj§n.  

Amennyiben az alkalmi munkacsoportot az igazgat·s§g hozza l®tre, errŖl t§j®koztatnia kell a 

nevelŖtest¿letet. Az alkalmi munkacsoportok tagjait vagy a nevelŖtest¿let v§lasztja, vagy tagint®zm®ny-
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igazgat· b²zza meg. 

A munkacsoport hat§rozott idŖre, kijelºlt feladat v®grehajt§s§ra jºn l®tre. A hat§ridŖ lej§rt§val vagy a 

feladat v®grehajt§s§val a megb²zat§sa megszŤnik. A feladatok teljes²t®s®rŖl ²r§sos besz§mol·t kell a 

megb²z· r®sz®re k®sz²teni, amelyet ismertetni kell a nevelŖtest¿lettel. 

Az alkalmazotti kºzºss®g 

Az iskola nevelŖtest¿let®bŖl ®s az int®zm®nnyel munkaviszonyban §ll· adminisztrat²v ®s technikai 

dolgoz·kb·l §ll. 

 

Munkav§llal·i ®rdekk®pviselet 

A munkav§llal·i ®rdekk®pviselet int®zm®nyegys®gi tagja a tºrv®nyben meghat§rozott m·don ®s form§ban 

k®pviselheti a munkav§llal·k ®rdekeit az int®zm®nyegys®g vezetŖje fel®. 

 

A sz¿lŖi szervezet (Sz¿lŖk Kºzºss®ge) 

Az iskol§ban a sz¿lŖk jogainak ®rv®nyes²t®se, illetve kºteless®geik teljes²t®se ®rdek®ben sz¿lŖi 

szervezet, a Sz¿lŖk Kºzºss®ge mŤkºdik. 

Az oszt§lyok sz¿lŖi szervezeteit (kºzºss®geit) az egy oszt§lyba j§r· tanul·k sz¿lei alkotj§k. 

Az oszt§lyok sz¿lŖi szervezetei (kºzºss®gei) a sz¿lŖk kºr®bŖl 2 fŖt deleg§lnak az iskolai Sz¿lŖk 

Kºzºss®g®be. 

Az oszt§lyok sz¿lŖi szervezetei (kºzºss®gei) k®rd®seiket, v®lem®nyeiket, javaslataikat az oszt§lyban 

v§lasztott k®pviselŖk vagy az oszt§lyfŖnºk seg²ts®g®vel juttathatj§k el az iskola vezetŖs®g®hez. 

Az iskolai sz¿lŖi szervezet (kºzºss®g) legmagasabb szintŤ dºnt®shoz· szerve az iskola Sz¿lŖk 

Kºzºss®ge v§lasztm§nya. Az iskolai Sz¿lŖk Kºzºss®g®nek munk§j§ban az oszt§ly sz¿lŖi szervezetek 

§ltal deleg§lt k®pviselŖk vehetnek r®szt. 

Az iskolai Sz¿lŖi Kºzºss®g®nek v§lasztm§nya a sz¿lŖk javaslatai alapj§n megv§lasztja az iskolai sz¿lŖi 

szervezet elnºk®t. 

A Sz¿lŖk Kºzºss®ge elnºke kºzvetlen¿l az iskola tagint®zm®ny-vezetŖj®vel tart kapcsolatot.  

A Sz¿lŖk Kºzºss®ge akkor hat§rozatk®pes, ha azon az ®rdekelteknek tºbb mint ºtven sz§zal®ka jelen 

van. Az Sz¿lŖk Kºzºss®ge dºnt®seit ny²lt szavaz§ssal, egyszerŤ sz·tºbbs®ggel hozza.  

A Sz¿lŖk Kºzºss®g®t az iskola tagint®zm®ny-vezetŖj®nek tan®venk®nt legal§bb 1 alkalommal ºssze kell 

h²vnia, ®s ezen t§j®koztat§st kell adnia az iskola feladatair·l, tev®kenys®g®rŖl. 

A Sz¿lŖk Kºzºss®g®t az al§bbi dºnt®si, v®lem®nyez®si, egyet®rt®si jogok illetik meg: 

¶ megv§lasztja saj§t tiszts®gviselŖit, 

¶ kialak²tja saj§t mŤkºd®si rendj®t, 

¶ az iskolai munkatervhez igazodva elk®sz²ti saj§t munkaterv®t, 

¶ k®pviseli a sz¿lŖket ®s a tanul·kat a jogszab§lyokban megfogalmazott jogaik ®rv®nyes²t®s®ben, 

¶ v®lem®nyezi az iskola munkaterv®t, valamint az SZMSZ azon pontjait, amelyek a sz¿lŖkkel, 

illetve a tanul·kkal kapcsolatosak, 
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¶ v®lem®nyt nyilv§n²that, javaslattal ®lhet a sz¿lŖkkel ®s a tanul·kkal kapcsolatos valamennyi 

k®rd®sben. 

A tanul·k kºzºss®gei 

Az oszt§lykºzºss®g 

Az azonos ®vfolyamra j§r·, kºzºs tanul·csoportot alkot· tanul·k oszt§lykºzºss®get alkotnak. Az 

oszt§lykºzºss®g ®l®n ï mint pedag·gus-vezetŖ ï az oszt§lyfŖnºk §ll. Az oszt§lyfŖnºkºt ezzel a feladattal 

a tagint®zm®ny-vezetŖ javaslat§ra az igazgat· b²zza meg. Az oszt§lykºzºss®g saj§t tagjaib·l k®pviselŖket 

v§laszt az iskolai di§kºnkorm§nyzat vezetŖs®g®be. 

A di§kkºrºk 

A tanul·k kºzºs tev®kenys®g¿k megszervez®s®re di§kkºrºket hozhatnak l®tre. A di§kkºrºk saj§t 

tagjaik kºz¿l egy-egy k®pviselŖt v§lasztanak az iskolai di§kºnkorm§nyzat vezetŖs®g®be. 

Az iskolai di§kºnkorm§nyzat 

A tanul·k ®s a tanul·kºzºss®gek ®rdekeiknek k®pviselet®re, a tanul·k tan·r§n k²v¿li, szabadidŖs 

tev®kenys®g®nek seg²t®s®re az iskol§ban di§kºnkorm§nyzat mŤkºdik.  

Az iskolai di§kºnkorm§nyzat jogos²tv§nyait az iskolai di§kºnkorm§nyzatot seg²tŖ nevelŖ 

®rv®nyes²theti. A di§kºnkorm§nyzatot megilletŖ javaslatt®teli ®s v®lem®nyez®si jog gyakorl§sa elŖtt 

azonban ki kell k®rnie az iskolai di§kºnkorm§nyzat vezetŖs®g®nek v®lem®ny®t. A tanul·kat, a 

di§kºnkorm§nyzatot a seg²tŖ tan§r k®pviseli a nevelŖtest¿leti ®rtekezleteken, ®s az Ŗket ®rintŖ 

k®rd®sekben az iskolavezetŖs®gi ®rtekezleteken. 

Az iskolai di§kºnkorm§nyzat a magasabb jogszab§lyokban megfogalmazott jogkºrºkkel 

rendelkezik.  

Az iskolai di§kºnkorm§nyzat szervezet®t ®s tev®kenys®g®t saj§t SZMSZ-e szerint alak²tja. Az iskolai 

di§kºnkorm§nyzat munk§j§t seg²tŖ felsŖfok¼ v®gzetts®gŤ ®s pedag·gus szakk®pzetts®gŤ szem®lyt a 

di§kºnkorm§nyzat vezetŖs®g®nek javaslata alapj§n ï a nevelŖtest¿let egyet®rt®s®vel ï a 

tagint®zm®ny-igazgat· b²zza meg.  

Az iskolai di§kkºzgyŤl®st ®vente legal§bb egy alkalommal ºssze kell h²vni. A di§kkºzgyŤl®sen a 

di§kºnkorm§nyzatot seg²tŖ nevelŖ, valamint a di§kºnkorm§nyzat elnºke besz§mol az elŖzŖ 

di§kkºzgyŤl®s ·ta eltelt idŖszak munk§j§r·l, valamint az iskola tagint®zm®ny-igazgat·ja 

t§j®koztat§st ad az iskolai ®let eg®sz®rŖl, az iskolai munkatervrŖl, a tanul·i jogok helyzet®rŖl ®s 

®rv®nyes¿l®s®rŖl, az iskolai h§zirendben meghat§rozottak v®grehajt§s§nak tapasztalatair·l. A 

di§kkºzgyŤl®s ºsszeh²v§s§t a di§kºnkorm§nyzat vezetŖje kezdem®nyezi. A di§kkºzgyŤl®s 

ºsszeh²v§s§®rt a tagint®zm®ny-igazgat· felelŖs.  

 

8. A TAGINT£ZM£NYEN BEL¦LI KAPCSOLATTARTĆS RENDJE, FORMĆI 

Az igazgat·s§g ®s a nevelŖtest¿let kapcsolattart§sa 

A nevelŖtest¿let k¿lºnbºzŖ kºzºss®geinek kapcsolattart§sa a tagint®zm®ny-igazgat· seg²ts®g®vel a megb²zott 

pedag·gus-vezetŖk, illetve a v§lasztott k®pviselŖk ¼tj§n val·sul meg.  
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A kapcsolattart§s f·rumai: 

¶ az igazgat·s§g ¿l®sei, 

¶ az iskolavezetŖs®g ¿l®sei, 

¶ a k¿lºnbºzŖ ®rtekezletek, 

¶ megbesz®l®sek. 

A f·rumok idŖpontj§t az iskola ®ves munkaterve hat§rozza meg.  

Az igazgat·s§g az aktu§lis feladatokr·l a tan§ri folyos·n elhelyezett hirdetŖt§bl§n, valamint ²r§sbeli ®s 

elektronikus t§j®koztat·kon kereszt¿l ®rtes²ti a nevelŖket.  

Az iskolavezetŖs®g tagjai kºtelesek: 

¶ az iskolavezetŖs®g ¿l®sei ut§n t§j®koztatni az ir§ny²t§suk al§ tartoz· pedag·gusokat az ¿l®s 

dºnt®seirŖl, hat§rozatair·l, 

¶ az ir§ny²t§suk al§ tartoz· pedag·gusok k®rd®seit, v®lem®ny®t, javaslatait kºzvet²teni az 

igazgat·s§g, az iskolavezetŖs®g fel®. 

¶ A nevelŖk k®rd®seiket, v®lem®ny¿ket, javaslataikat sz·ban vagy ²r§sban egy®nileg vagy 

munkakºri vezetŖj¿k, illetve v§lasztott k®pviselŖik ¼tj§n kºzºlhetik az igazgat·s§ggal ®s az 

iskola vezetŖs®g®vel.  

A nevelŖtest¿let tagjai kºtelesek: 

A kapcsolattart§s zavartalans§ga ®rdek®ben a titk§rs§gon erre rendszeres²tett nyomtatv§nyon megadni ®lŖ 

el®rhetŖs®geiket (levelez®si c²m, telefonsz§m, e-mail c²m). A probl®mamentes feladatell§t§s ®rdek®ben 

biztos²tani, hogy munkaidŖben el®rhetŖek a megadott m·dokon. 

A szakmai munkakºzºss®gek kapcsolattart§sa 

Az iskol§ban tev®kenykedŖ szakmai munkakºzºss®gek folyamatos egy¿ttmŤkºd®s®®rt ®s kapcsolattart§s§®rt 

a szakmai munkakºzºss®gek vezetŖi felelŖsek. 

A szakmai munkakºzºss®gek vezetŖi a munkakºzºss®g ®ves munkaterv®nek ºssze§ll²t§sa elŖtt kºzºs 

megbesz®l®sen egyeztetik az adott tan®vre tervezett feladataikat k¿lºnºs tekintettel a szakmai munka al§bbi 

ter¿leteire: 

¶ a munkakºzºss®gen bel¿l tervezett ellenŖrz®sek ®s ®rt®kel®sek, 

¶ iskol§n bel¿l szervezett bemutat· ·r§k, tov§bbk®pz®sek,  

¶ iskol§n k²v¿li tov§bbk®pz®sek, 

¶ a tanul·k sz§m§ra szervezett p§ly§zatok, tanulm§nyi, kultur§lis ®s sportversenyek. 

A szakmai munkakºzºss®gek vezetŖi az iskolavezetŖs®g ¿l®sein rendszeresen t§j®koztatj§k egym§st a 

munkakºzºss®gek tev®kenys®g®rŖl, aktu§lis feladatair·l, a munkakºzºss®geken bel¿li ellenŖrz®sek, 

®rt®kel®sek eredm®nyeirŖl. 

A nevelŖk ®s a tanul·k kapcsolattart§sa 

A tanul·kat az iskola eg®sz®nek ®let®rŖl, az iskolai munkatervrŖl, az aktu§lis feladatokr·l  

¶ a tagint®zm®ny-igazgat· 
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o a di§kkºzgyŤl®sen ®vente legal§bb egy alkalommal,  

o az iskolar§di·n kereszt¿l folyamatosan, 

¶ az oszt§lyfŖnºkºk az oszt§lyfŖnºki ·r§kon hetente, 

¶ a di§kºnkorm§nyzatot seg²tŖ tan§r az iskolai di§kºnkorm§nyzat ¿l®sein havonta t§j®koztatj§k.  

A tanul·t ®s a tanul· sz¿leit a tanul· fejlŖd®s®rŖl, egy®ni halad§s§r·l a szaktan§roknak folyamatosan sz·ban 

®s ²r§sban t§j®koztatj§k.  

A tanul·k a jogszab§lyokban, valamint az iskola belsŖ szab§lyzataiban biztos²tott jogaiknak az ®rv®nyes²t®se 

®rdek®ben ï sz·ban vagy ²r§sban, kºzvetlen¿l vagy v§lasztott k®pviselŖik, tiszts®gviselŖk ¼tj§n ï az iskola 

igazgat·s§g§hoz, az oszt§lyfŖnºk¿khºz, az iskola nevelŖihez, a di§kºnkorm§nyzathoz ®s az ifj¼s§gv®delmi 

felelŖshºz fordulhatnak. 

A tanul·k k®rd®seiket, v®lem®ny¿ket, javaslataikat sz·ban vagy ²r§sban egy®nileg vagy v§lasztott 

k®pviselŖik, tiszts®gviselŖk ¼tj§n kºzºlhetik az iskola igazgat·s§g§val, a nevelŖkkel, a nevelŖtest¿lettel. 

A nevelŖk ®s a sz¿lŖk kapcsolattart§sa 

A sz¿lŖket az iskola eg®sz®nek ®let®rŖl, az iskolai munkatervrŖl, az aktu§lis feladatokr·l 

a tagint®zm®ny-vezetŖ: 

¶ a Sz¿lŖk Kºzºss®ge ¿l®s®n ®vente, 

¶ az iskolai sz¿lŖi ®rtekezleten alkalmank®nt, 

¶ az elhelyezett hirdetŖ t§bl§kon ®s az iskola honlapj§n kereszt¿l folyamatosan, 

az oszt§lyfŖnºkºk: 

¶ az oszt§ly sz¿lŖi ®rtekezletein, 

t§j®koztatj§k.  

A sz¿lŖk sz§m§ra a tanul·k egy®ni halad§s§val kapcsolatos t§j®koztat§sra az al§bbi lehetŖs®gek szolg§lnak: 

¶ a sz¿lŖi ®rtekezletek, 

¶ a nevelŖk fogad··r§i, 

¶ a tanul· fejlesztŖ ®rt®kel®s®re ºsszeh²vott megbesz®l®sek, 

¶ az elektronikus napl· bejegyz®sei, 

¶ ²r§sbeli t§j®koztat·k a t§j®koztat· f¿zetben. 

A sz¿lŖi ®rtekezletek ®s a f®l®ves fogad··r§k idŖpontj§t az iskolai munkaterv tartalmazza, az egy®ni 

fogad··r§k idŖpontjai a honlapon el®rhetŖek. 

A sz¿lŖk a tanul·k ®s a saj§t ï a jogszab§lyokban, valamint az iskola belsŖ szab§lyzataiban biztos²tott ï 

jogaiknak az ®rv®nyes²t®se ®rdek®ben sz·ban vagy ²r§sban, kºzvetlen¿l vagy v§lasztott k®pviselŖik, 

tiszts®gviselŖk ¼tj§n az iskola vezetŖs®g®hez, az adott ¿gyben ®rintett gyermek oszt§lyfŖnºk®hez, az iskola 

nevelŖihez vagy a di§kºnkorm§nyzathoz fordulhatnak.  

A sz¿lŖk k®rd®seiket, v®lem®ny¿ket, javaslataikat sz·ban vagy ²r§sban egy®nileg vagy v§lasztott k®pviselŖik, 

tiszts®gviselŖik ¼tj§n kºzºlhetik az iskola vezetŖs®g®vel, nevelŖtest¿let®vel.  

A sz¿lŖk ®s m§s ®rdeklŖdŖk az iskola pedag·giai programj§r·l, SZMSZ-®rŖl, illetve h§zirendj®rŖl az iskola 
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tagint®zm®ny-igazgat·j§t·l ®venk®nt meghat§rozott tagint®zm®ny-igazgat·i fogad··r§kon k®rhetnek 

t§j®koztat§st.  

Az iskola pedag·giai programj§nak, SZMSZ-®nek ®s h§zirendj®nek elŖ²r§sai nyilv§nosak, azt minden 

®rintettnek (tanul·nak, sz¿lŖnek, valamint az iskola alkalmazottainak) joga van megismernie.  

A pedag·giai program, az SZMSZ, illetve a h§zirend egy-egy p®ld§nya a kºvetkezŖ szem®lyekn®l, illetve 

int®zm®nyekn®l tekinthetŖ meg: 

¶ az iskola honlapj§n, 

¶ az iskola fenntart·j§n§l, 

¶ az iskola kºnyvt§r§ban, 

¶ az iskola tagint®zm®ny-igazgat·j§n§l ®s tagint®zm®ny-igazgat·-helyettesein®l. 

A h§zirend egy p®ld§ny§t az iskol§ba tºrt®nŖ beiratkoz§skor a sz¿lŖnek §t kell adni. 

 

9. A TAGINT£ZM£NY K¦LSŕ KAPCSOLATAI 

Az eredm®nyes oktat·- ®s nevelŖmunka ®rdek®ben az iskola rendszeres munkakapcsolatot tart fenn az al§bbi 

int®zm®nyekkel, szervezetekkel, gazd§lkod·kkal: 

¶ a fenntart·val, a P®csi Tudom§nyegyetemmel; 

¶ az OH P®csi Pedag·giai Oktat§si Kºzponttal; 

¶ a Gyakorl· Iskol§k Iskolaszºvets®g®vel; 

¶ a v§rosi kºznevel®si int®zm®nyekkel; 

¶ Az iskol§t t§mogat· De§k-Di§k Kºzhaszn¼ Kultur§lis ®s Oktat§si Egyes¿let elnºks®g®vel. 

¶ Az al§bbi kºzmŤvelŖd®si int®zm®nyekkel:  

o a Berze Nagy J§nos Alapfok¼ MŤv®szetoktat§si Int®zm®nnyel, 

o az Eck Imre Alapfok¼ MŤv®szeti Iskol§val 

o P®csi Kultur§lis Kºzponttal, 

o a v§rosi m¼zeumokkal, 

o a v§rosi kºnyvt§rakkal, 

o a Liszt Ferenc Zeneiskol§val, 

o a Zsolnay Kultur§lis Negyeddel, 

o a B·bita B§bsz²nh§zzal, 

o a P®csi Nemzeti Sz²nh§zzal, 

o a helyi m®dia k®pviselŖivel. 

¶ Az al§bbi t§rsadalmi egyes¿letekkel, alap²tv§nyokkal:  

o az Apoll· Kultur§lis Egyes¿lettel, 

o a MATEGO Matematikai Tehets®ggondoz· Kºzhaszn¼ Alap²tv§nnyal. 

¶ Az al§bbi sportegyes¿letekkel: 

o a PMFC-vel, 
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o a PVSK-val, 

o a R§tg®ber Kos§rlabda Akad®mi§val. 

¶ Bejegyzett egyh§zak helyi k®pviselŖivel. 

¶ A Nemzeti N®peg®szs®g¿gyi Kºzponttal. 

¶ Tehets®ggondoz· szervezetekkel. 

A munkakapcsolat megszervez®s®®rt, fel¿gyelet®®rt a tagint®zm®ny-igazgat· vagy  

a tagint®zm®ny-igazgat·-helyettes a felelŖs. Az egyes int®zm®nyekkel, szervezetekkel kapcsolatot 

tart· nevelŖket az iskola ®ves munkaterve rºgz²ti. 

K¿lfºldi kapcsolatok: 

£venk®nt/k®t®venk®nt rendszeres nyelvgyakorl§si lehetŖs®get biztos²tunk: 

o Angli§ban, 

o n®met nyelvter¿leten,  

o Finnorsz§gban,  

 

10. A TAGINT£ZM£NY MţK¥D£SI RENDJE 

1. Az iskola ®p¿lete szorgalmi idŖben h®tfŖtŖl p®ntekig reggel 6.30 ·r§t·l d®lut§n 17 ·r§ig tart 

nyitva. Az iskola tagint®zm®ny-vezetŖj®vel tºrt®nt elŖzetes egyeztet®s alapj§n az ®p¿let ettŖl elt®rŖ 

idŖpontban, illetve szombaton ®s vas§rnap is nyitva tarthat·. 

2. Szorgalmi idŖben a nevelŖi ®s a tanul·i hivatalos ¿gyek int®z®se az iskolatitk§ri irod§ban tºrt®nik 

7:15 ·ra ®s 15:15 ·ra kºzºtt. 

3. Az iskola a tan²t§si sz¿netekben a hivatalos ¿gyek int®z®s®re k¿lºn ¿gyeleti rend szerint tart 

nyitva. Az ¿gyeleti rendet az iskola tagint®zm®ny-igazgat·ja hat§rozza meg, ®s azt a sz¿net 

megkezd®se elŖtt a sz¿lŖk, a tanul·k, a nevelŖk, illetve a fenntart· tudom§s§ra hozza. A ny§ri 

sz¿netben az irodai ¿gyeletet hetente kell megszervezni.  

10.1 A tanul·k benntart·zkod§sa 

1. Az iskol§ban a tan²t§si ·r§kat a helyi tanterv alapj§n 7 ·ra 45 perc ®s 15 ·ra 30 perc kºzºtt kell 

megszervezni. A tan²t§si ·r§k hossza 45 perc (1-6. ·ra), illetve 40 perc (7-9. ·ra), az ·rakºzi sz¿netek 

hossza 10 ®s 15 perc, illetve a nagysz¿net® 20 perc.  

2. A napkºzis csoportok munkarendje a d®lelŖtti tan²t§si ·r§k v®gezt®vel a csoportba j§r· tanul·k 

·rarendj®hez igazodva kezdŖdik ®s 16 ·ra 30 percig tart. 

3. A tanul· a tan²t§si idŖ alatt csak tan§ri enged®llyel, kil®pŖc®dul§val hagyhatja el az iskola 

®p¿let®t. Enged®lyt az oszt§lyfŖnºk, a helyettese, az iskola vezetŖi, rendk²v¿li esetben a szaktan§r 

adhat. A di§k a kil®pŖc®dul§t az ®p¿let elhagy§sakor ellenŖrz®s c®lj§b·l kºteles bemutatni a 

port§n. Ha az iskol§b·l val· t§voz§s elŖrel§that· ok (csal§di program, orvosi idŖpont, egyes¿leti 

elfoglalts§g, stb.) miatt tºrt®nik, akkor a tanul· kºteles a t§voz§s elŖtt oszt§lyfŖnºk®nek a 

hivatalos (sz¿lŖi/egyes¿leti) kik®rŖt leadni, mely tartalmazza, hogy a tanul· mikort·l hagyhatja 

el az iskola ®p¿let®t. 
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4. Tan²t§si / foglalkoz§si idŖn t¼l azok a tanul·k, akik nem vesznek r®szt napkºzis vagy tanul·szobai 

foglalkoz§son az ®p¿letben a H§zirendnek megfelelŖen, csak indokolt esetben, enged®llyel 

tart·zkodhatnak. Az iskola fel¿gyeletet csak a foglalkoz§son r®szt vevŖ gyerekeknek tud 

biztos²tani, felelŖss®get nem tud v§llalni az illet®ktelen¿l benntart·zkod·k®rt. 

10.2 Az alkalmazottak benntart·zkod§sa 

1. Szorgalmi idŖben h®tfŖtŖl p®ntekig a nyitva tart§s idej®n bel¿l reggel 7:15 ·ra ®s d®lut§n 16:00 ·ra 

kºzºtt az iskola tagint®zm®ny-igazgat·j§nak vagy helyettes®nek az iskol§ban kell tart·zkodnia. 

16.00-17.00 kºzºtt az ¿gyeletes napkºzis nevelŖ l§tja el az ¿gyeleti feladatot. 

2. A vezetŖk benntart·zkod§s§nak rendj®t egy h®tre elŖre kell ²r§sban meghat§rozni.  

3. Amennyiben rendk²v¿li ®s halaszthatatlan ok miatt a tagint®zm®ny-igazgat· vagy helyettese sem tud 

az iskol§ban tart·zkodni, az esetleges sz¿ks®ges int®zked®sek megt®tel®re a nevelŖtest¿let egyik 

tagj§t kell megb²zni. A megb²z§st a dolgoz·k tudom§s§ra kell hozni.  

4. Az iskol§ban reggel 7 ·ra 15 perctŖl a tan²t§s kezdet®ig ®s az ·rakºzi sz¿netekben tan§ri ¿gyelet 

mŤkºdik. Az ¿gyeletes nevelŖ kºteles a r§b²zott ®p¿letben vagy ®p¿letr®szben a h§zirend alapj§n a 

tanul·k magatart§s§t, az ®p¿letek rendj®nek, tisztas§g§nak megŖrz®s®t, a balesetv®delmi szab§lyok 

betart§s§t ellenŖrizni. 

5. Az iskol§ban egy folyos·ra 1 fŖ ¿gyeletes nevelŖ ker¿l beoszt§sra. Az egyes ¿gyeletes nevelŖk 

felelŖss®gi ter¿lete az al§bbi ®p¿letr®szekre terjed ki: 

¶ Kont®ner termek, 

¶ Porta folyos· (A ®p¿let, fºldszint) 

¶ ĂTechnikaò folyos·  ®s kont®ner termek (B ®p¿let, fºldszint) 

¶ ĂTºrt®nelemò folyos· (A ®p¿let, 1. emelet) 

¶ ĂK®kò folyos· (B ®p¿let, 1. emelet) 

¶ ĂFºldrajzò folyos· (A ®p¿let, 2. emelet) 

¶ ĂMatematikaò folyos· (B ®p¿let, 2. emelet) 

¶ ĂTestnevel®sò folyos· (A ®p¿let, fºldszint) 

¶ Udvar  

A bel®p®s ®s benntart·zkod§s rendje azok r®sz®re, akik nem §llnak jogviszonyban a nevel®si-oktat§si 

int®zm®nyegys®ggel 

1. A tan²t§si vagy pedag·giai gyakorlatra ®rkezŖ hallgat·kra az alkalmazottakra vonatkoz· 

szab§lyok vonatkoznak. 

2. Az iskola ®p¿let®ben az iskolai dolgoz·kon, a tanul·kon ®s a gyakorlatukat teljes²tŖ hallgat·kon 

k²v¿l csak a hivatalos ¿gyet int®zŖk tart·zkodhatnak, illetve azok, akik erre az iskola tagint®zm®ny-

igazgat·t·l enged®lyt kaptak (pl.: helyis®gb®rlet eset®n). Az iskola ®p¿let®be ®rkezŖ sz¿lŖk, illetve 

idegenek bel®p®s®t a portaszolg§lat ellenŖrzi. 

3. A m®dia k®pviselŖi a tagint®zm®ny-igazgat· enged®ly®vel tart·zkodhatnak az ®p¿letben ®s 

k®sz²thetnek felv®teleket, illetve m®diaszºvegeket (sz·r·anyagot az iskolavezet®s enged®ly®vel lehet 
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elhelyezni). 

 

10.3 A helyis®gek, berendez®sek haszn§lat§nak szab§lyai 

1. Az iskola ®p¿leteit, helyis®geit rendeltet®s¿knek megfelelŖen kell haszn§lni. Az iskola helyis®geinek 

haszn§l·i felelŖsek: 

¶ az iskola tulajdon§nak meg·v§s§®rt, v®delm®®rt, 

¶ az iskola rendj®nek, tisztas§g§nak megŖrz®s®®rt, 

¶ a tŤz- ®s balesetv®delmi, valamint a munkav®delmi szab§lyok betart§s§®rt, 

¶ az iskola szervezeti ®s mŤkºd®si szab§lyzat§ban, valamint a tanul·i h§zirendben 

megfogalmazott elŖ²r§sok betart§s§®rt. 

2. A tanul· az ºnhib§j§b·l ad·d· k§rokoz§s®rt kºteles felelŖss®get v§llalni, az okozott k§rt megt®r²teni. 

3. A tanul·k az iskola l®tes²tm®nyeit, helyis®geit csak pedag·gus fel¿gyelet®vel haszn§lhatj§k. Ez al·l 

csak az iskola tagint®zm®ny-igazgat·ja adhat felment®st. 

4. Az iskola berendez®seit, felszerel®seit, eszkºzeit az iskola ®p¿let®bŖl elvinni csak a tagint®zm®ny-

igazgat· enged®ly®vel, §tv®teli elismerv®ny ellen®ben lehet.  

5. Az iskola helyis®geit ï elsŖsorban a hivatalos nyitvatart§si idŖn t¼l ®s a tan²t§si sz¿netekben ï k¿lsŖ 

ig®nylŖknek k¿lºn meg§llapod§s alapj§n §t lehet engedni, ha ez az iskolai foglalkoz§sokat, 

rendezv®nyeket nem zavarja. Az iskola helyis®geit haszn§l· k¿lsŖ ig®nybe vevŖk, az iskola ®p¿let®n 

bel¿l csak a meg§llapod§s szerinti idŖben ®s helyis®gekben tart·zkodhatnak.  

 

11. A TANčRĆN KĉV¦LI FOGLALKOZĆSOK RENDJE 

11.1 Rendszeres tan·r§n k²v¿li foglalkoz§sok 

Az egy®b (tan·r§n k²v¿li) foglalkoz§sokat 13 ·ra 30 perctŖl 17 ·r§ig, vagyis a d®lut§ni nyitva tart§s v®g®ig 

kell megszervezni. EttŖl elt®rni csak a tagint®zm®ny-igazgat· beleegyez®s®vel lehet. 

(Ebben az esetben a reggeli nyitva tart§s kezdet®tŖl a vezetŖ be®rkez®s®ig, illetve a d®lut§ni nyitva tart§s 

ut§ni idŖben az esetleges foglalkoz§st tart· pedag·gus a felelŖs az iskola mŤkºd®s®nek rendj®®rt, valamint 

Ŗ jogosult ®s kºteles a sz¿ks®gess® v§l· int®zked®sek megt®tel®re.) 

11.2 IdŖszakos tan·r§n k²v¿li foglalkoz§sok 

Az idŖszakos tan·r§n k²v¿li foglalkoz§sokra a rendszeres tan·r§n k²v¿li foglalkoz§sok szab§lyai 

vonatkoznak. 

11.3 Egy®ni tan·r§n k²v¿li foglalkoz§sok 

Az egy®ni tan·r§n k²v¿li foglalkoz§sokra a rendszeres tan·r§n k²v¿li foglalkoz§sok szab§lyai 

vonatkoznak. 

 

12. ¦NNEP£LYEK, MEGEML£KEZ£SEK RENDJE, HAGYOMĆNYOK ĆPOLĆSA 

Az iskolai hagyom§nyok §pol§sa, az iskola j· h²rnev®nek megŖrz®se az iskolakºzºss®g minden tagj§nak joga 

®s kºteless®ge. A hagyom§nyok §pol§s§val kapcsolatos feladatokat, tov§bb§ az ¿nnep®lyekre, 
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megeml®kez®sekre, rendezv®nyekre vonatkoz· idŖpontokat, valamint a szervez®si felelŖsºket az ®ves 

munkatervben hat§rozzuk meg. 

Az iskola z§szl·ja:  

 

Az iskola z§szl·j§nak helye: a De§k fal elŖtt. 

Az ¿nnep®lyeken, rendezv®nyeken a z§szl·vivŖ tanul·kat a rendezv®ny szervezŖ tan§ra jelºli ki.  

Az iskola c²mere:  

 

 

Az iskola hivatalos dokumentumain a PTE arculati k®zikºnyv®ben le²rtak szerint haszn§lja az egyetem 

c²mer®t. Az iskola ezen fel¿l dokumentumain saj§t jelv®ny®t is haszn§lhatja. 

Az iskola jelv®nye:  

 

 

A jelv®nyt elsŖs tanul·ink a tan®vnyit· ¿nnep®lyen kapj§k meg. A tov§bbiakban elv§rjuk viselet®t az 

megjelºlt iskolai alkalmakon, versenyeken.  

Az iskolai egyenruha  

A tanul·k az iskolai ¿nnep®lyeken, rendezv®nyeken ¿nnep®lyes, az alkalomhoz illŖ, egys®ges jellegŤ 

ruh§ban (¿nneplŖben / De§k p·l·ban) jelenjenek meg:  

Az iskolai ®vkºnyv  

¶ Minden ®vben megjelentetj¿k az iskolai ®vkºnyvet, mely t§j®koztat ®s megºrºk²ti az iskola ¿nnep- 

®s sz²nes h®tkºznapjait. 
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¶ A szerkesztŖk nev®t az ®ves munkaterv tartalmazza. 

Az iskola n®vad·ja, eml®k®nek §pol§sa  

¶ Minden ®v okt·ber®ben ïDe§k Ferenc sz¿let®s®nek napj§hoz kºtŖdŖen- eml®kez¿nk iskol§nk 

n®vad·j§ra. Tisztelet®re De§k-eml®knapot rendez¿nk. Ezen az eml®knapon adjuk §t kiv§l· 

tanul·inknak a De§k d²jat. 

Az iskolai ¿nneps®gek, megeml®kez®sek, rendezv®nyek idŖpontj§t, a felelŖsºk, szervezŖk nev®t az ®ves 

munkaterv tartalmazza. 

Feladatok: 

¶ az elsŖ oszt§lyba ®rkezŖk sz§m§ra iskolai ®letm·dra elŖk®sz²tŖ foglalkoz§sokat szervez¿nk; 

¶ di§kjaink sz§m§ra kºzºs hangverseny-, sz²nh§z-, mozi- ®s m¼zeum-l§togat§sokat szervez¿nk; 

¶ minden ®vben megrendezz¿k - ig®ny szerint - a sz¿lŖkïnevelŖk b§lj§t/kerti partij§t;  

¶ ny§ri balatoni t§bort szervez¿nk ig®ny szerint.  

Minden tan®vben megrendez®sre ker¿l: 

¶ Tan®vnyit· ¿nnep®ly, 

¶ Megeml®kez®s az Aradi V®rtan¼kr·l, 

¶ De§k-nap, 

¶ Megeml®kez®s az 1956-os forradalom ®vfordul·j§r·l, 

¶ Adventi mŤsor, 

¶ Dalos-nap, 

¶ Ćltal§nos iskolai Karnev§l, 

¶ Megeml®kez®s a kommunista diktat¼ra §ldozatair·l, 

¶ M§rcius 15-i iskolai ¿nnep®ly, 

¶ Megeml®kez®s a Holocaustr·l, 

¶ D¥K nap, 

¶ Nemzeti ¥sszetartoz§s Napja, 

¶ Tan®vz§r· ¿nnep®ly, §ltal§nos iskolai ballag§s. 

Kit¿ntet®sek tanul·k kºr®ben  

KiemelkedŖ tev®kenys®g®rt iskol§nk tanul·i, kºzºss®gei ®s csoportjai jutalmaz§sokban r®szes¿lhetnek. 

A folyamatosan v®gzett kiemelkedŖ munka §ltal§ban tan®venk®nt ker¿l jutalmaz§sra. 

Egy®ni jutalmaz§sok 

- Szaktan§ri dics®ret: 

o Szakt§rgyi, szakkºri kiemelkedŖ munk§®rt. 

- Oszt§lyfŖnºki dics®ret: 

o az oszt§lyban v®gzett kiemelkedŖ munk§®rt; 

o a rendezv®nyeket seg²tŖ munk§®rt; 

o iskol§®rt v®gzett kºzºss®gi munk§®rt; 
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o iskolai versenyek 2-6. helyezettjeinek; 

o megyei versenyeken val· 4-6. helyez®s®rt. 

- Igazgat·i dics®ret: 

o iskolai versenyek 1. helyez®s®rt; 

o h§rom oszt§lyfŖnºki dics®ret ut§n; 

o megyei versenyek 1-3. helyezettj®nek; 

o orsz§gos versenyeken az elsŖ h¼sz kºz® jut§s§®rt; 

o tºbbszºri alkalommal tºrt®nŖ, az iskol§®rt v®gzett kiemelkedŖ kºzºss®gi munk§®rt; 

o az iskolai ¿nnep®lyeken val· kiemelkedŖ szerepl®s®rt. 

Tan®v v®gi kiemelt jutalmak 

- Kºnyvjutalom: 

o kitŤnŖ vagy (felsŖ tagozaton) jeles tanulm§nyi eredm®ny®rt, az oszt§lykºzºss®gben 

v®gzett folyamatos munk§®rt vagy kiemelkedŖ szervez®si tev®kenys®g®rt, 

o kiemelkedŖ sportteljes²tm®ny®rt. 

- Oklev®l: 

o iskolai ®s egy®b p§ly§zaton val· sikeres szerepl®s®rt; 

o valamely tant§rgyb·l kiemelkedŖ tanulm§nyi eredm®ny®rt; 

o sporteredm®nyek®rt; 

o hi§nyz§smentess®g®rt. 

- De§k-diploma ballag§skor: aj§nd®kutalv§ny mellett 

o 8 ®vi kiv§l· tanulm§nyi eredm®ny®rt; 

o p®ldamutat· kºzºss®gi tev®kenys®g®rt; 

o kiemelkedŖ sportteljes²tm®ny®rt 

-  De§k-d²j: 7. ®vfolyamos di§koknak a De§k Napon kºnyv- ®s/vagy t§rgyjutalom mellett a De§k 

napi ¿nneps®gen ker¿l kioszt§sra: 

o kitŤnŖ tanulm§nyi eredm®ny®rt a megelŖzŖ k®t tan®vben; 

Oszt§lykºzºss®gek jutalmaz§sai: 

- Kºzºs jutalomban (fogad§s, stb.) r®szes²tj¿k oszt§lyonk®nt a tan®v sor§n a tant§rgyakb·l megyei, 

orsz§gos eredm®nyt el®rt tanul·kat. 

- De§k Kup§t elnyerŖ oszt§ly jutalomnapban r®szes¿l. 

- A Ălegde§kabbò oszt§ly c²met el®rŖ oszt§ly k®t jutalomnapban, a versenyen m§sodik helyezett 

oszt§ly egy jutalomnapban r®szes¿l. 
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13. V£Dŕ, čVč ELŕĉRĆSOK; A RENDSZERES EG£SZS£G¦GYI FEL¦GYELET £S 

ELLĆTĆS RENDJE  

Az iskola minden dolgoz·j§nak alapvetŖ feladatai kºz® tartozik, hogy a tanul·k r®sz®re az eg®szs®g¿k ®s testi 

®ps®g¿k megŖrz®s®hez sz¿ks®ges ismereteket §tadja, valamint ha ®szleli, hogy baleset vesz®lye fenn§ll, vagy 

azt, hogy a tanul· balesetet szenvedett a sz¿ks®ges int®zked®seket megtegye. 

Az iskola dolgoz·inak feladatai a tanul·- ®s gyermekbalesetek megelŖz®s®vel kapcsolatosan 

1. Minden dolgoz·nak ismernie kell, ®s be kell tartania az iskolai munkabiztons§gi (munkav®delmi) 

szab§lyzat§nak, valamint a tŤzv®delmi utas²t§snak ®s a tŤzriad· tervnek a rendelkez®seit. 

2. Az iskola helyi tanterve alapj§n minden tant§rgy keret®ben oktatni kell a tanul·k biztons§g§nak ®s 

testi ®ps®g®nek meg·v§s§val kapcsolatos ismereteket, rendszab§lyokat ®s viselked®si form§kat. 

3. A nevelŖk a tan·rai ®s az egy®b (tan·r§n k²v¿li) foglalkoz§sokon, valamint ¿gyeleti beoszt§suk ideje 

alatt kºtelesek a r§juk b²zott tanul·k tev®kenys®g®t folyamatosan figyelemmel k²s®rni, a rendet 

megtartani, valamint a baleset-megelŖz®si szab§lyokat a tanul·kkal betartatni. 

4. Az oszt§lyfŖnºkºknek az oszt§lyfŖnºki ·r§kon ismertetni¿k kell a tanul·kkal az eg®szs®g¿k ®s testi 

®ps®g¿k v®delm®re vonatkoz· elŖ²r§sokat, az egyes iskolai foglalkoz§sokkal egy¿tt j§r· 

vesz®lyforr§sokat, valamint a k¿lºnf®le iskolai foglalkoz§sokon tilos ®s elv§rhat· 

magatart§sform§kat.  

5. Az oszt§lyfŖnºkºknek felt®tlen¿l foglalkozniuk kell a balesetek megelŖz®s®t szolg§l· szab§lyokkal 

a kºvetkezŖ esetekben: 

¶ A tan®v megkezd®sekor az elsŖ oszt§lyfŖnºki ·r§n. Ennek sor§n ismertetni kell: 

o az iskola kºrny®k®re vonatkoz· kºzleked®si szab§lyokat, 

o a h§zirend balesetv®delmi elŖ²r§sait, 

o rendk²v¿li esem®ny (baleset, tŤzriad·, bombariad·, term®szeti katasztr·fa stb.) 

bekºvetkez®sekor sz¿ks®ges teendŖket, a menek¿l®si ¼tvonalakat, a menek¿l®s rendj®t, 

o a tanul·k kºteless®geit a balesetek megelŖz®s®vel kapcsolatban. 

¶ Iskol§n k²v¿li foglalkoz§sok (kir§ndul§sok, t¼r§k, t§boroz§sok stb.) elŖtt. 

¶ A tan®v v®g®n a ny§ri id®nybalesetek vesz®lyeire kell felh²vni a tanul·k figyelm®t. 

6. A nevelŖknek ki kell oktatniuk a tanul·kat minden gyakorlati, technikai jellegŤ feladat, illetve 

tan·r§n vagy iskol§n k²v¿li program elŖtt a baleseti vesz®lyforr§sokra, a kºtelezŖ viselked®s 

szab§lyaira, egy esetleges rendk²v¿li esem®ny bekºvetkez®sekor kºvetendŖ magatart§sra. 

7. A tanul·k sz§m§ra kºzºlt tŤz- ®s balesetv®delmi ismertet®s idŖpontj§t az oszt§lynapl·ba be kell 

jegyezni. A nevelŖnek visszak®rdez®ssel meg kell gyŖzŖdnie arr·l, hogy a tanul·k elsaj§t²tott§k-e a 

sz¿ks®ges ismereteket. 

8. A fokozottan balesetvesz®lyes tan²t§si ·r§kat (testnevel®s, fizika, k®mia, technika) tart· nevelŖk 

baleset-megelŖz®si feladatait r®szletesen a munkakºri le²r§suk vagy a munkabiztons§gi 

(munkav®delmi) szab§lyzat tartalmazza. 

9. Az iskola tagint®zm®ny-igazgat·ja az eg®szs®ges ®s biztons§gos munkav®gz®s t§rgyi felt®teleit 
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munkav®delmi ellenŖrz®sek (szeml®k) keret®ben rendszeresen ellenŖrzi. A munkav®delmi szeml®k 

tan®venk®nti idŖpontj§t, a szeml®k rendj®t ®s az ellenŖrz®sbe bevont dolgoz·kat az egyetem 

munkabiztons§gi (munkav®delmi) szab§lyzata tartalmazza. 

Az iskola dolgoz·inak feladatai a tanul·balesetek eset®n 

1. A tanul·k fel¿gyelet®t ell§t· nevelŖnek a tanul·t ®rt b§rmilyen baleset, s®r¿l®s, vagy rosszull®t eset®n 

halad®ktalanul meg kell tennie a kºvetkezŖ int®zked®seket: 

¶ a s®r¿lt tanul·t elsŖseg®lyben kell r®szes²tenie, 

¶ ha sz¿ks®ges orvost kell h²vnia, 

¶ a balesetet, s®r¿l®st okoz· vesz®lyforr§st a tŖle telhetŖ m·don meg kell sz¿ntetnie, 

¶ a tanul·i balesetet, s®r¿l®st, rosszull®tet azonnal jeleznie kell az iskola tagint®zm®ny-

igazgat·j§nak. 

E feladatok ell§t§s§ban a tanul·baleset helysz²n®n jelenl®vŖ tºbbi iskolai dolgoz· is kºteles r®szt 

venni. 

2. A balesetet szenvedett tanul·t elsŖseg®lyny¼jt§sban r®szes²tŖ dolgoz· a s®r¿lttel csak azt teheti, 

amihez biztosan ®rt. Ha bizonytalan abban, hogy az adott esetben mit kell tennie, akkor felt®tlen¿l 

orvost kell h²vnia, ®s a beavatkoz§ssal meg kell v§rnia az orvosi seg²ts®get. 

3. Az iskol§ban tºrt®nt mindenf®le balesetet, s®r¿l®st az iskola tagint®zm®ny-igazgat·j§nak ki kell 

vizsg§lnia. A vizsg§lat sor§n tiszt§zni kell a balesetet kiv§lt· okokat ®s azt, hogy hogyan lett volna 

elker¿lhetŖ a baleset. A vizsg§lat eredm®nyek®ppen meg kell §llap²tani, hogy mit kell tenni a hasonl· 

balesetek megelŖz®se ®rdek®ben, ®s a sz¿ks®ges int®zked®seket v®gre kell hajtani. 

A tanul·balesetekkel kapcsolatos iskolai feladatok a magasabb jogszab§lyok elŖ²r§sai alapj§n 

1. A nevel®si-oktat§si int®zm®ny vezetŖje felel a nevelŖ ®s oktat· munka eg®szs®ges ®s biztons§gos 

felt®teleinek megteremt®s®®rt, a tanul·- ®s gyermekbaleset megelŖz®s®®rt. 

2. A pedag·gus kºteless®ge k¿lºnºsen, hogy a gyermek testi-lelki eg®szs®g®nek fejleszt®se ®s 

meg·v§sa ®rdek®ben tegyen meg minden lehets®ges erŖfesz²t®st: felvil§gos²t§ssal, a munka- ®s 

balesetv®delmi elŖ²r§sok betart§s§val ®s betartat§s§val, a vesz®lyhelyzetek felt§r§s§val ®s 

elh§r²t§s§val, a sz¿lŖ ï ®s sz¿ks®g eset®n m§s szakemberek ï bevon§s§val. 

3. A tanul· kºteless®ge, hogy ·vja saj§t ®s t§rsai testi ®ps®g®t, eg®szs®g®t, a sz¿lŖ hozz§j§rul§sa 

eset®n r®szt vegyen eg®szs®g¿gyi szŤrŖvizsg§laton, elsaj§t²tsa ®s alkalmazza az eg®szs®g®t ®s 

biztons§g§t v®dŖ ismereteket, tov§bb§ halad®ktalanul jelentse a fel¿gyelet®t ell§t· pedag·gusnak 

vagy m§s alkalmazottnak, ha saj§t mag§t, t§rsait, az iskola, koll®gium alkalmazottait vagy 

m§sokat vesz®lyeztetŖ §llapotot, tev®kenys®get vagy balesetet ®szlelt. 

4. A nevel®si-oktat§si int®zm®nyben bekºvetkezett tanul·- ®s gyermekbaleseteket nyilv§n kell 

tartani. 

5. A nyolc napon t¼l gy·gyul· s®r¿l®ssel j§r· tanul·- ®s gyermekbaleseteket halad®ktalanul ki kell 

vizsg§lni. Ennek sor§n fel kell t§rni a kiv§lt· ®s a kºzrehat· szem®lyi, t§rgyi ®s szervez®si okokat.  
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6. A nyolc napon t¼l gy·gyul· s®r¿l®ssel j§r· tanul·- ®s gyermekbaleseteket az oktat§s®rt felelŖs 

miniszter §ltal vezetett, a miniszt®rium ¿zemeltet®s®ben l®vŖ elektronikus jegyzŖkºnyvvezetŖ 

rendszer seg²ts®g®vel kell nyilv§ntartani, vagy ha erre rendk²v¿li esem®ny miatt §tmenetileg nincs 

lehetŖs®g, jegyzŖkºnyvet kell felvenni. A jegyzŖkºnyvek egy-egy p®ld§ny§t ï az elektronikus 

¼ton kitºltºtt jegyzŖkºnyvek kiv®tel®vel ï a kivizsg§l§s befejez®sekor, de legk®sŖbb a t§rgyh·t 

kºvetŖ h·nap nyolcadik napj§ig meg kell k¿ldeni a fenntart·nak. Az elektronikus ¼ton kitºltºtt 

jegyzŖkºnyv kinyomtatott p®ld§ny§t, a pap²ralap¼ jegyzŖkºnyv egy p®ld§ny§t §t kell adni a 

tanul·nak, kiskor¼ gyermek, tanul· eset®n a sz¿lŖnek. A jegyzŖkºnyv egy p®ld§ny§t a ki§ll²t· 

nevel®si-oktat§si int®zm®ny®ben meg kell Ŗrizni. Ha a s®r¿lt §llapota vagy a baleset jellege miatt 

a vizsg§latot az adatszolg§ltat§s hat§ridej®re nem lehet befejezni, akkor azt a jegyzŖkºnyvben 

meg kell indokolni. 

7. Amennyiben a baleset s¼lyosnak minŖs¿l, akkor azt a nevel®si-oktat§si int®zm®ny a 

rendelkez®sre §ll· adatok kºzl®s®vel ï telefonon, e-mailen, vagy szem®lyesen ï azonnal bejelenti 

az int®zm®ny fenntart·j§nak.  

8. A s¼lyos baleset kivizsg§l§s§ba legal§bb kºz®pfok¼ munkav®delmi szakk®pes²t®ssel rendelkezŖ 

szem®lyt kell bevonni. 

9. S¼lyos az a tanul·- ®s gyermekbaleset, amely 

¶ a s®r¿lt hal§l§t (hal§los baleset az a baleset is, amelynek bekºvetkez®s®tŖl sz§m²tott kilencven 

napon bel¿l a s®r¿lt orvosi szakv®lem®ny szerint a balesettel ºsszef¿gg®sben ®let®t vesztette), 

¶ valamely ®rz®kszerv (®rz®kelŖ k®pess®g) elveszt®s®t vagy jelentŖs m®rt®kŤ k§rosod§s§t, 

¶ a gyermek, tanul· orvosi v®lem®ny szerint ®letvesz®lyes s®r¿l®s®t, eg®szs®gk§rosod§s§t, 

¶ a gyermek, tanul· s¼lyos csonkul§s§t (h¿velykujj vagy k®z, l§b k®t vagy tºbb ujja nagyobb 

r®sz®nek elveszt®se, tov§bb§ enn®l s¼lyosabb esetek), 

¶ a besz®lŖk®pess®g elveszt®s®t vagy feltŤnŖ eltorzul§s§t, a tanul· b®nul§s§t, vagy agyi 

k§rosod§s§t okozza. 

10. Az iskol§ban lehetŖv® kell tenni az iskolasz®k, ennek hi§ny§ban a sz¿lŖi szervezet ®s az iskolai 

di§kºnkorm§nyzat k®pviselŖje r®szv®tel®t a tanul·- ®s gyermekbaleset kivizsg§l§s§ban. 

11. Minden tanul·- ®s gyermekbalesetet kºvetŖen meg kell tenni a sz¿ks®ges int®zked®st a hasonl· 

esetek megelŖz®s®re. 

RENDKĉV¦LI ESEM£NY ESET£N SZ¦KS£GES TEENDŕK 

1. Az iskola mŤkºd®s®ben rendk²v¿li esem®nynek kell minŖs²teni minden olyan elŖre nem l§that· 

esem®nyt, amely a nevelŖ ®s oktat· munka szok§sos menet®t akad§lyozza, illetve az iskola 

tanul·inak ®s dolgoz·inak biztons§g§t ®s eg®szs®g®t, valamint az int®zm®ny ®p¿let®t, felszerel®s®t 

vesz®lyezteti.  

Rendk²v¿li esem®nynek minŖs¿l k¿lºnºsen: 

¶ a term®szeti katasztr·fa (pl.: vill§mcsap§s, fºldreng®s, §rv²z, belv²z, stb.), 
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¶ a tŤz, 

¶ a robbant§ssal tºrt®nŖ fenyeget®s. 

2. Amennyiben az int®zm®ny b§rmely tanul·j§nak vagy dolgoz·j§nak az iskola ®p¿let®t vagy a benne 

tart·zkod· szem®lyek biztons§g§t fenyegetŖ rendk²v¿li esem®nyre utal· t®ny jut a tudom§s§ra, 

kºteles azt azonnal kºzºlni az iskola tagint®zm®ny-igazgat·j§val, illetve valamely int®zked®sre 

jogosult felelŖs vezetŖvel. 

3. Rendk²v¿li esem®ny eset®n int®zked®sre jogosult felelŖs vezetŖk: 

¶ az iskola tagint®zm®ny-igazgat·ja, 

¶ az iskol§ban ¿gyeletes tagint®zm®nyigazgat·-helyettes. 

4. A rendk²v¿li esem®nyrŖl azonnal ®rtes²teni kell  

¶ az int®zm®ny fenntart·j§t, 

¶ tŤz eset®n a tŤzolt·s§got, 

¶ robbant§ssal tºrt®nŖ fenyeget®s eset®n a rendŖrs®get, 

¶ szem®lyi s®r¿l®s eset®n a mentŖket. 

5. A rendk²v¿li esem®ny ®szlel®se ut§n a tagint®zm®ny-igazgat· vagy az int®zked®sre jogosult felelŖs 

vezetŖ utas²t§s§ra az ®p¿letben tart·zkod· szem®lyeket a hangosbesz®lŖn kereszt¿l ®rtes²teni 

(riasztani) kell, valamint halad®ktalanul hozz§ kell l§tni a vesz®lyeztetett ®p¿let ki¿r²t®s®hez. A 

vesz®lyeztetett ®p¿letet a benntart·zkod· tanul·csoportoknak a tŤzriad· terv mell®klet®ben tal§lhat· 

"Ki¿r²t®si terv" alapj§n kell elhagyniuk. 

6. A tanul·csoportoknak a vesz®lyeztetett ®p¿letbŖl val· kivezet®s®®rt ®s a kijelºlt ter¿leten tºrt®nŖ 

gy¿lekez®s®rt, valamint a v§rakoz§s alatti fel¿gyelet®rt a tanul·k r®sz®re tan·r§t vagy m§s 

foglalkoz§st tart· pedag·gus a felelŖs. 

7. A vesz®lyeztetett ®p¿let ki¿r²t®se sor§n fokozottan ¿gyelni kell a kºvetkezŖkre: 

¶ Az ®p¿letbŖl minden tanul·nak t§voznia kell, ez®rt az ·r§t, foglalkoz§st tart· nevelŖnek a 

tantermen k²v¿l (pl.: mosd·ban, szert§rban stb.) tart·zkod· gyerekekre is gondolnia kell! 

¶ A ki¿r²t®s sor§n a mozg§sban, cselekv®sben korl§tozott szem®lyeket az ®p¿let elhagy§s§ban 

seg²teni kell! 

¶ A tan·ra helysz²n®t ®s a vesz®lyeztetett ®p¿letet a foglalkoz§st tart· nevelŖ hagyhatja el utolj§ra, 

hogy meg tudjon gyŖzŖdni arr·l, nem maradt-e esetlegesen valamelyik tanul· az ®p¿letben. A 

nevelŖnek a tanul·kat a tanterem elhagy§sa elŖtt ®s a kijelºlt v§rakoz§si helyre tºrt®nŖ 

meg®rkez®skor meg kell sz§molnia! 

8. A tagint®zm®ny-igazgat·nak, illetve az int®zked®sre jogosult felelŖs vezetŖnek a vesz®lyeztetett 

®p¿let ki¿r²t®s®vel egyidejŤleg ï felelŖs dolgoz·k kijelºl®s®vel ï gondoskodnia kell az al§bbi 

feladatokr·l: 

¶ a ki¿r²t®si tervben szereplŖ kij§ratok kinyit§s§r·l, 

¶ a kºzmŤvezet®kek (g§z, elektromos §ram) elz§r§s§r·l, 
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¶ a v²zszerz®si helyek szabadd§ t®tel®rŖl, 

¶ az elsŖseg®lyny¼jt§s megszervez®s®rŖl, 

¶ a rendv®delmi, illetve katasztr·faelh§r²t· szervek (rendŖrs®g, tŤzolt·s§g, tŤzszer®szek stb.) 

fogad§s§r·l. 

9. Az ®p¿letbe ®rkezŖ rendv®delmi, katasztr·faelh§r²t· szerv vezetŖj®t az iskola tagint®zm®ny-

igazgat·j§nak vagy az §ltala kijelºlt dolgoz·nak t§j®koztatnia kell az al§bbiakr·l: 

¶ a rendk²v¿li esem®ny kezdete ·ta lezajlott esem®nyekrŖl, 

¶ a vesz®lyeztetett ®p¿let jellemzŖirŖl, helysz²nrajz§r·l, 

¶ az ®p¿letben tal§lhat· vesz®lyes anyagokr·l (m®rgekrŖl), 

¶ a kºzmŤ (v²z, g§z, elektromos stb.) vezet®kek hely®rŖl, 

¶ az ®p¿letben tart·zkod· szem®lyek l®tsz§m§r·l, ®letkor§r·l, 

¶ az ®p¿let ki¿r²t®s®rŖl. 

10. A rendv®delmi, illetve katasztr·faelh§r²t· szervek helysz²nre ®rkez®s®t kºvetŖen a rendv®delmi, 

illetve katasztr·faelh§r²t· szerv illet®kes vezetŖj®nek ig®nye szerint kell elj§rni a tov§bbi biztons§gi 

int®zked®sekkel kapcsolatosan. A rendv®delmi, illetve katasztr·faelh§r²t· szerv vezetŖj®nek 

utas²t§sait az int®zm®ny minden dolgoz·ja ®s tanul·ja kºteles betartani! 

11. A rendk²v¿li esem®ny miatt kiesett tan²t§si ·r§kat a nevelŖtest¿let §ltal meghat§rozott szombati 

napokon be kell p·tolni. 

12. A tŤz eset®n sz¿ks®ges teendŖk r®szletes int®zm®nyi szab§lyoz§s§t a ĂTŤzriad· tervò tartalmazza.  

13. A tŤzriad· terv elk®sz²t®s®®rt, a tanul·kkal ®s a dolgoz·kkal tºrt®nŖ megismertet®s®®rt, valamint 

®venk®nti fel¿lvizsg§lat§®rt a PTE MŤszaki Szolg§ltat§si Igazgat·s§g Biztons§gszervez®si Csoport 

a felelŖs. 

14. Az ®p¿letek ki¿r²t®s®t a tŤzriad· tervben ®s a bombariad· tervben szereplŖ ki¿r²t®si terv alapj§n 

®vente legal§bb egy alkalommal gyakorolni kell. A gyakorlat megszervez®s®®rt az iskola 

tagint®zm®ny-igazgat·ja a felelŖs. 

15. A tŤzriad· tervben megfogalmazottak az int®zm®ny minden tanul·j§ra ®s dolgoz·j§ra kºtelezŖ 

®rv®nyŤek. 

16. A tŤzriad· tervet lez§rt bor²t®kban az int®zm®ny al§bbi helyis®geiben kell elhelyezni: 

¶ tagint®zm®ny-igazgat·i iroda, 

¶ titk§rs§g, 

¶ porta. 
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14. A TAGINT£ZM£NY K¥NYVTĆRĆNAK MţK¥D£SE 

1. Az iskol§ban a nevelŖ-oktat· munka ®s a tanul·k ºn§ll· ismeretszerz®s®nek elŖseg²t®se ®rdek®ben 

iskolai kºnyvt§r mŤkºdik.  

2. Az iskolai kºnyvt§r feladata a tan²t§shoz ®s a tanul§shoz sz¿ks®ges dokumentumok rendszeres 

gyŤjt®se, felt§r§sa, nyilv§ntart§sa, Ŗrz®se, gondoz§sa, e dokumentumok helyben haszn§lat§nak 

biztos²t§sa, kºlcsºnz®se, valamint tan·rai ®s tan·r§n k²v¿li foglalkoz§sok tart§sa. 

3. Az iskolai kºnyvt§r vezetŖje, a kºnyvt§ros tan§r, tan²t· rendszeres kapcsolatot tart fenn az al§bbi 

kºnyvt§rakkal: 

¶ P®csi Pedag·giai Oktat§si Kºzpont P®cs 7626 Egyetem u. 2. 

¶ Csorba GyŖzŖ Megyei ï V§rosi Kºnyvt§r V§rkonyi N§ndor Fi·kkºnyvt§ra P®cs 7624 Nagy 

JenŖ utca 24. 

¶ PTE GYĆIG 1.sz. Ćltal§nos Iskol§ja Kºnyvt§ra P®cs 7624 Alkotm§ny u. 38. 

¶ PTE Kºzponti Kºnyvt§r 7622 P®cs, Universitas u. 2/A. 

¶ PTE Klimo Kºnyvt§r 7622 P®cs, Szepessy u. 1-3. 

¶ PTE FelnŖttk®pz®si ®s Emberi ErŖforr§s Fejleszt®si Kar 7633 P®cs, Sz§nt· Kov§cs J§nos u. 

1/b. 

4. Az iskolai kºnyvt§r mŤkºdtet®s®®rt, a kºnyvt§rral kapcsolatos feladatok ell§t§s§®rt a kºnyvt§ros 

tan§r, tan²t· a felelŖs. A kºnyvt§ros tan§r, tan²t· feladatait munkakºri le²r§sa tartalmazza. 

5.  Az iskolai kºnyvt§r gyŤjtem®ny®nek gyarap²t§sa a gyŤjtŖkºri szab§lyzat alapj§n a nevelŖk ®s a 

szakmai munkakºzºss®gek javaslat§nak figyelembe v®tel®vel tºrt®nik. 

6. Az iskolai kºnyvt§r gyŤjtŖkºri szab§lyzata: 

a) K®zikºnyvt§ri §llom§ny: 

GyŤjtendŖek a mŤvelts®gi ter¿letek alapdokumentumai az ®letkori saj§toss§gok 

figyelembe v®tel®vel: §ltal§nos ®s szaklexikonok, §ltal§nos ®s szakenciklop®di§k, 

sz·t§rak, fogalomgyŤjtem®nyek, k®zikºnyvek, ºsszefoglal·k, adatt§rak, atlaszok, 

t®rk®pek, tankºnyvek, k®pzŖmŤv®szeti albumok. 

b) IsmeretkºzlŖ irodalom: 

GyŤjtendŖek a helyi tantervnek megfelelŖ ismeretterjesztŖ ®s szakkºnyvek, a 

tant§rgyakhoz meghat§rozott h§zi ®s aj§nlott olvasm§nyok, a tanul·i munk§ltat§shoz 

haszn§lhat· dokumentumok. 

c) Sz®pirodalom: 

GyŤjtendŖek a tant§rgyak tantervi ®s ®rt®kel®si kºvetelm®nyeinek megfelelŖ kiadv§nyok, 

a tantervben meghat§rozott antol·gi§k, h§zi ®s aj§nlott olvasm§nyok, ®letmŤvek, 

n®pkºlt®szeti alkot§sok. 

d) Pedag·giai gyŤjtem®ny: 

V§logatva gyŤjtendŖek a pedag·giai szakirodalom ®s hat§rtudom§nyainak 
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dokumentumai:  

¶ Pedag·giai ®s pszichol·giai lexikonok, enciklop®di§k. 

¶ FogalomgyŤjtem®nyek, sz·t§rak. 

¶ Pedag·giai, pszichol·giai ®s szociol·giai ºsszefoglal·k. 

¶ A pedag·giai programban megfogalmazott nevel®si ®s oktat§si c®lok 

megval·s²t§s§hoz sz¿ks®ges szakirodalom. 

¶ A tehets®ggondoz§s ®s felz§rk·ztat§s m·dszertani irodalma. 

¶ A tant§rgyak m·dszertani seg®dkºnyvei, seg®dletei. 

¶ A tan²t§son k²v¿li foglalkoz§sokhoz kapcsol·d· szakirodalom. 

¶ Az iskol§val kapcsolatos jogi, statisztikai szab§lygyŤjtem®nyek. 

¶ Oktat§si int®zm®nyek t§j®koztat·i. 

¶ Ćltal§nos pedag·giai ®s tant§rgym·dszertani foly·iratok. 

¶ Az iskola tºrt®net®rŖl, n®vad·j§r·l sz·l· dokumentumok. 

e) Kºnyvt§ri szakirodalom (seg®dkºnyvt§ri anyag): 

V§logatva gyŤjtendŖek a kºvetkezŖk: 

¶ A kºnyvt§ri munka m·dszertani seg®dletei, ºsszefoglal· munk§k. 

¶ Kºnyvt§ri jogszab§lyok, ir§nyelvek. 

¶ Az iskolai kºnyvt§rakkal kapcsolatos m·dszertani kiadv§nyok, foly·iratok. 

f) A kºnyvt§r gyŤjtŖkºre dokumentum t²pusok szerint: 

7. Kºnyvek, t®rk®pek, atlaszok, idŖszaki kiadv§nyok, foly·iratok, ®vkºnyvek. 

Az iskolai kºnyvt§r szolg§ltat§sait ingyenesen ig®nybe vehetik az iskola dolgoz·i, a tanul·k ®s azok 

csoportjai, valamint iskol§nkban tan²t§si gyakorlatukat v®gzŖ hallgat·k. 

8. Az iskolai kºnyvt§r szolg§ltat§sai: 

¶ t§j®koztat§s az iskolai kºnyvt§r dokumentumair·l ®s szolg§ltat§sair·l, 

¶ tan·rai ®s tan·r§n k²v¿li foglalkoz§sok tart§sa, 

¶ kºnyvt§ri dokumentumok helyben tºrt®nŖ haszn§lat§nak biztos²t§sa, 

¶ kºnyvt§ri dokumentumok kºlcsºnz®se, 

¶ sz§m²t·g®pes informatikai szolg§ltat§sok ®s sz§m²t·g®p haszn§lat§nak biztos²t§sa, 

¶ t§j®koztat§s ny¼jt§sa m§s kºnyvt§rak szolg§ltat§sair·l ®s dokumentumair·l, valamint m§s 

kºnyvt§rak §ltal ny¼jtott szolg§ltat§sok el®r®s®nek seg²t®se. 

9. A kºnyvt§r szolg§ltat§sait csak azon iskolai dolgoz· ®s tanul· veheti ig®nybe, aki az iskolai 

kºnyvt§rba beiratkozott.  

10. Az ®ves nyitva tart§st a tan®v megkezd®se elŖtt az int®zm®nyegys®g-vezetŖvel egyeztetve hat§rozza 

meg a kºnyvt§ros. A kºnyvt§r a ki²r§snak megfelelŖen tart nyitva, ebben az idŖben van lehetŖs®g a 

kºlcsºnz®sre ®s az olvas·terem haszn§lat§ra. Tan²t§si sz¿netben a kºnyvt§r z§rva tart. 

11.  A nevelŖknek az iskolai kºnyvt§rban, illetve a kºnyvt§ros tan§r, tan²t· kºzremŤkºd®s®vel tervezett 
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tan·rai ®s tan·r§n k²v¿li foglalkoz§sok v§rhat· idŖpontj§t, t®m§j§t, az ig®nyelt szolg§ltat§sok kºr®t 

a tan®v elej®n tanmenet¿kben, munkaterv¿kben tervezni¿k, majd a kºnyvt§ros tan§rral, tan²t·val 

egyeztetni¿k kell. 

12. Az iskolai kºnyvt§r dokumentumait (a tart·s tankºnyvek ®s a tanul·k §ltal haszn§lt seg®dkºnyvek 

kiv®tel®vel) 3 h®t idŖtartamra lehet kikºlcsºnºzni. A kºlcsºnz®si idŖ 1 alkalommal 

meghosszabb²that·. 

13. Az iskolai kºnyvt§rb·l az al§bbi dokumentumok nem kºlcsºnºzhetŖk: 

¶ k®zikºnyvek, 

¶ CD, DVD, sz§m²t·g®pes szoftverek, 

¶ muze§lis ®rt®kŤ dokumentumok, 

14. A kºnyvt§rhaszn§l· (kiskor¼ tanul· eset®n a tanul· sz¿lŖje) a kºnyvt§ri dokumentumokban okozott 

gondatlan, vagy sz§nd®kos k§rokoz§s eset®n, illetve ha a kikºlcsºnzºtt dokumentumot az elŖ²rt 

hat§ridŖre nem hozza vissza, a magasabb jogszab§lyokban elŖ²rt m·don ®s m®rt®kben k§rt®r²t®s 

fizet®s®re kºtelezhetŖ. A k§rt®r²t®s pontos m®rt®k®t a kºnyvt§ros tan§r, tan²t· javaslata alapj§n az 

iskola int®zm®nyegys®g-vezetŖje hat§rozza meg. 

15. A kºnyvt§ros-tan§r munkakºri feladata 

¶ £ves munkatervet, tan®vv®gi besz§mol·t, kºnyvt§ri statisztik§t k®sz²t. 

¶ T§j®koztat§st ad a nevelŖtest¿letnek a tanul·k kºnyvt§rhaszn§lat§r·l. 

¶ Figyelemmel k²s®ri ®s v®gzi a kºnyvt§ri c®lokra j·v§hagyott ºsszegek tervszerŤ, gazdas§gos 

felhaszn§l§s§t. 

¶ Vezeti a kºnyvt§r ¿gyviteli dokumentumait. 

¶ R®szt vesz szakmai ®rtekezleteken, tov§bbk®pz®seken. 

¶ V®gzi a kºnyvt§ri §llom§ny folyamatos, tervszerŤ gyarap²t§s§t. A megrendel®sekrŖl, a 

beszerz®si ºsszegek felhaszn§l§s§r·l nyilv§ntart§st vezet. 

¶ Elv®gzi a dokumentumok §llom§nyba v®tel®t, naprak®szen vezeti az egyedi ®s ºsszes²tett 

§llom§ny-nyilv§ntart§sokat. 

¶ Folyamatosan ®p²ti a kºnyvt§r §ltal haszn§lt SZIR£N integr§lt rendszert.  

¶ Folyamatosan kivonja a kºnyvt§r §llom§ny§b·l az elhaszn§l·dott, elavult dokumentumokat. 

¶ Gondoskodik az §llom§ny v®delm®rŖl, a rakt§ri rend megtart§s§r·l. 

¶ ElŖk®sz²ti ®s lebonyol²tja az idŖszakos vagy soron k²v¿li lelt§roz§st, s elv®gzi annak 

adminisztrat²v teendŖit. 

¶ LehetŖv® teszi ®s seg²ti az §llom§ny egy®ni ®s csoportos helyben haszn§lat§t, v®gzi a kºlcsºnz®st. 

¶ T§j®koztat§st ad a kºnyvt§ri szolg§ltat§sokr·l, irodalomkutat§st, t®mafigyel®st v®gez, 

bibliogr§fi§kat k®sz²t. 

¶ Vezeti a kºlcsºnz®si nyilv§ntart§sokat. Figyelemmel k²s®ri a kikºlcsºnzºtt dokumentumok 

visszaszolg§ltat§s§t. 
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¶ Megtartja a tantervekben rºgz²tett alapoz· jellegŤ kºnyvt§rhaszn§lati ·r§kat 

¶ Biztos²tja a szaktan§roknak ®s tanul·knak az ismeretszerz®s folyamat§ban a kºnyvt§r teljes 

eszkºzt§r§t, a t§j®koztat· appar§tus§t ®s szolg§ltat§sait. 

¶ Felk®sz²ti a tanul·kat a kºnyvt§rhaszn§lati versenyekre. 

16.  A katal·gus szerkeszt®si szab§lyzata 

¶ Az iskolai kºnyvt§r §llom§nya a SZIR£N Integr§lt kºnyvt§ri rendszer adatb§zis§ban van 

nyilv§ntartva, annak katal·gusa az olvas·k rendelkez®s®re §ll.  

17. Az ingyenes ®s a  tart·s tankºnyvek kezel®s®nek szab§lyai 

¶ Az iskolai kºnyvt§r nyilv§ntart§s§ba felvett tankºnyveket a jogosult tanul·k szeptembertŖl 

j¼niusig egy tan®vre kapj§k meg haszn§latra.  

¶  A kºnyvt§ros kºteles gondoskodni arr·l, hogy minden arra jogosult tanul· megkaphassa a 

sz§m§ra sz¿ks®ges tankºnyveket. 

¶ A tanul·, illetve a kiskor¼ tanul· sz¿lŖje kºteles a kºlcsºnzºtt tankºnyv elveszt®s®bŖl, 

megrong§l§s§b·l sz§rmaz· k§rt az iskola SZMSZ-®ben meghat§rozottak szerint az iskol§nak 

megt®r²teni.   

¶ A kºnyvt§ros tan§r feladatai az ingyenes tankºnyvek haszn§lat§val kapcsolatosan: 

- az ingyenes tankºnyvek nyilv§ntart§sa, 

- szeptemberben a tankºnyvfelelŖssel kºzºsen az ingyenes tankºnyvek kioszt§sa a 

tanul·knak, 

- j¼niusban az ingyenes tankºnyvek ºsszeszed®se, 

- tankºnyvrendel®sn®l egyeztet a rendel®st ºssze§ll²t· pedag·gussal a sz¿ks®ges ingyenes 

tankºnyvek sz§m§r·l, 

- int®zi az ingyenes tankºnyvekkel kapcsolatos selejtez®si feladatokat. 
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C) PTE GYAKORLÓ ÁLTALÁNOS ISKOLA ÉS GIMNÁZIUM   

1. SZÁMÚ  ÁLTALÁNOS ISKOLÁJA  

 

6. A TAGINT£ZM£NY IRĆNYĉTĆSA   

6.1 Az int®zm®ny szervezeti fel®p²t®se a vezetŖi feladatmegoszt§s szerint  

 

tagint®zm®ny-igazgat· 1. tagint®zm®nyigazgat·-helyettes 2. tagint®zm®nyigazgat·- helyettes 

hum§n-mŤv®szeti munkakºzºss®g 
idegennyelvi munkakºzºss®g 

re§l munkakºzºss®g 
digit§lis ®s innovat²v munkakºzºss®g 

kommunik§ci· 
rendezv®nyek 

oszt§lyfŖnºki munkakºzºss®g fejlesztŖpedag·gus, adminisztr§ci· 

Z¥LD munkakºzºss®g iskolapszichol·gus, als·s munkakºzºss®g 

vezetŖtan§ri munkakºzºss®g kºnyvt§ros napkºzis munkakºzºss®g 

tehets®g munkakºzºss®g pedag·giai asszisztensek rendszergazda 

iskolatitk§r  D¥K 

ISK,   

 

6.2 A tagint®zm®ny ir§ny²t§sa  

  

----------- 

 

6.3 A tagint®zm®ny vezetŖi kºzºtti feladatmegoszt§s  

A tagint®zm®nyben a vezet®ssel kapcsolatos feladatokat a tagint®zm®ny-vezetŖ ®s helyettesei l§tj§k el. 

  

A tagint®zm®ny-igazgat· feladatait az SZMSZ kºzºs r®sz®nek 4.1.3. pontja tartalmazza.  

6.3.1 A tagint®zm®nyigazgat·-helyettes feladatai ®s felelŖss®gei:  

¶ a tant§rgyfeloszt§s ®s az ·rarend elk®sz²t®s®nek biztos²t§sa, 

¶ tan¿gyigazgat§si feladatok, dokumentumok kezel®se, 

¶ helyettes²t®sek, ¿gyeletek beoszt§sa, 

  

Tagint®zm®ny-igazgat·  

 

Tagint®zm®nyigazgat·-helyettesek 

 

Iskolatan§cs  

(tagint®zm®ny-igazgat·, tagint®zm®nyigazgat·- helyettes, 

munkakºzºss®g-vezetŖk, ®rdekk®pviselet tagjai)  

Munkakºzºss®g-vezetŖk  

Sz¿lŖi Tan§cs  

Szakszervezet  

Di§kºnkorm§nyzat  
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¶ iskolai dokumentumok, nevel®si ®rtekezletek elŖk®sz²t®se, 

¶ az iskol§ban foly· m®r®sek elŖk®sz²t®se, lebonyol²t§sa, 

¶ az e-napl· mŤkºdtet®se, 

¶ a belsŖ ºn®rt®kel®s megszervez®se, mŤkºdtet®se, 

¶ r®szv®tel a pedag·gusok minŖs²t®se ®s tanfel¿gyelete eset®n az iskolai feladatok teljes²t®s®ben, 

¶ jav²t· ®s oszt§lyoz· vizsg§k szervez®se, 

¶ iskolai statisztika elk®sz²t®se, 

¶ az iskolai honlap aktu§lis megjelen®se, 

¶ iskolai versenyeredm®nyek ºsszes²t®se. 
 

6.4 A helyettes²t®s rendje  

A tagint®zm®ny-igazgat·t a tagint®zm®nyigazgat·-helyettesek helyettes²tik. Mindh§rm·juk t§voll®te 

eset®n a tagint®zm®ny-igazgat· §ltal ²r§sban megb²zott alkalmazott l§tja el a helyettes²t®si feladatot. Ez 

ut·bbi esetben a helyettes²tŖ felelŖss®ge ®s int®zked®si jogkºre a tagint®zm®ny mŤkºd®s®vel, a tanul·k 

biztons§g§nak meg·v§s§val ºsszef¿ggŖ, azonnali dºnt®st ig®nylŖ ¿gyekre terjed ki. 

 

7. A TAGINT£ZM£NY K¥Z¥SS£GEI  

A nevelŖtest¿let  

a) A nevelŖtest¿let: az iskola pedag·gusainak kºzºss®ge, a nevel®si-oktat§si k®rd®sekben  a 

legfŖbb tan§cskoz· ®s hat§rozathoz· szerv. 

b) Tagja: az iskola valamennyi pedag·gus munkakºrt betºltŖ alkalmazottja, valamint a           

nevelŖ-oktat· munk§t kºzvetlen¿l seg²tŖ felsŖfok¼ iskolai v®gzetts®gŤ alkalmazottja. 

c) A nevelŖtest¿let kiz§r·lagos dºnt®si jogkºre: 

¶ a test¿let k®pviselet®ben elj§r· pedag·gusok megv§laszt§sa, 

¶ a h§zirend elfogad§sa, 

¶ az "Iskol§®rt" eml®kplakett oda²t®l®se, 

¶ a tov§bbk®pz®si program/beiskol§z§si terv v®lem®nyez®se, 

¶ m§s, jogszab§lyokban meghat§rozott ¿gyek. 

d) A nevelŖtest¿let §ltal §truh§zott jogkºrºk: 

¶ A nevelŖtest¿let a tanul·k magasabb ®vfolyamba l®p®s®nek ®s oszt§lyoz· vizsg§ra 
bocs§t§s§nak dºnt®si jog§t az oszt§lyban tan²t·k kºzºss®g®re ruh§zza §t. 

¶ A nevelŖtest¿let a tanul·k fegyelmi ¿gyeiben val· dºnt®st a fegyelmi bizotts§ga r®v®n 
hozza meg. 

 

e) A nevelŖtest¿let v®lem®nyt nyilv§n²that vagy javaslatot tehet az iskola mŤkºd®s®vel 

kapcsolatos valamennyi k®rd®sben. 

f) Ki kell k®rni a nevelŖtest¿let v®lem®ny®t: 
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g) a tant§rgyfeloszt§s elfogad§sa elŖtt, 

h) a pedag·gusok k¿lºn megb²z§sainak eloszt§sa sor§n, 

i) A tan®v sor§n a nevelŖtest¿let az al§bbi ®rtekezleteket tartja: 

¶ tan®vnyit· ï tan®vz§r· ®rtekezlet 

¶ nevel®si ®rtekezlet (Ŗszi, tavaszi) 

¶ f®l®vet z§r· ®rtekezlet 

¶ t§j®koztat· ®s munka®rtekezlet (sz¿ks®g szerint, §ltal§ban havi gyakoris§ggal) 

¶ rendk²v¿li ®rtekezlet (sz¿ks®g szerint) 

 

j) NevelŖtest¿leti ®rtekezletet kell ºsszeh²vni 

¶ a tagint®zm®ny-igazgat·, 

¶ a nevelŖtest¿let tagjai egyharmad§nak, 

¶ a sz¿lŖi tan§cs, a di§kºnkorm§nyzat kezdem®nyez®s®re. 

¶ A nevelŖtest¿let dºnt®st ig®nylŖ ®rtekezletein jegyzŖkºnyv k®sz¿l az 

elhangzottakr·l, amelyet az ®rtekezletet vezetŖ szem®ly, a jegyzŖkºnyvvezetŖ, 

valamint egy, az ®rtekezleten v®gig jelen l®vŖ szem®ly (hiteles²tŖ) ²r al§. 

¶ Amennyiben a sz¿lŖi munkakºzºss®g kezdem®nyezi a nevelŖtest¿let 

ºsszeh²v§s§t, a kezdem®nyez®s elfogad§s§r·l a nevelŖtest¿let dºnt. 

i) A nevelŖtest¿let dºnt®seit ®s hat§rozatait ï jogszab§lyokban meghat§rozottak 

kiv®tel®vel, valamint az Iskol§®rt Eml®kplakett oda²t®l®sekor ï ny²lt 

szavaz§ssal ®s egyszerŤ sz·tºbbs®ggel hozza. SzavazategyenlŖs®g 

eset®n a tagint®zm®ny-igazgat· szavazata dºnt. A dºnt®sek ®s 

hat§rozatok az int®zm®ny iktatott iratanyag§ba ker¿lnek.  

Az iskolatan§cs  

a) Az iskolatan§cs az iskola vezet®s®ben kºzremŤkºdŖ, egyes k®rd®sekben dºnt®si 

joggal felruh§zott, s egyben tºrzskari szerepet betºltŖ test¿let. 

b) Tagjai: a tagint®zm®ny-igazgat·, a tagint®zm®nyigazgat·-helyettesek, a 

munkakºzºss®g-vezetŖk, az ®rdekk®pviselet ®s az ISK vezetŖje. 

c) Feladatai: az iskola mŤkºd®s®vel, nevelŖ-oktat· munk§j§val kapcsolatos 

k®rd®sek vizsg§lata, elemz®se, ®rt®kel®se, az inform§ci·k §raml§s§nak 

biztos²t§sa. 

d) Dºnt®si joga van: 

¶ a nevelŖtest¿leti dºnt®si jogkºrºk kºz¿l leadott k®rd®sekben, 
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¶ a tan§cs el® ker¿lŖ elŖterjeszt®sek, besz§mol·k elfogad§s§ban, 

¶ a tankºnyvek megv§laszt§s§nak j·v§hagy§s§ban, 

¶ a tagok §ltal kezdem®nyezett ®s tºbb csoportot ®rintŖ k®rd®sekben 

¶ alapdokumentumok fel¿lvizsg§lat§nak elŖk®sz²t®se, 

¶ a csoportbont§s nyomon kºvet®se (csoportba sorol§s, §tj§rhat·s§g 

stb.), 

¶ belsŖ tud§smegoszt§s szervez®se, 

¶ szakmai tov§bbk®pz®sre javaslat t®tele  

¶ ¿temterv elk®sz²t®se, m·dos²t§sok kezel®se, 

¶ felszerel®sek list§j§nak ºssze§ll²t§sa, kºzz®t®tele a honlapon (j¼l. 15-

ig), 

¶ a honlapon az adatok aktualiz§l§sa minden ®v szept. 15-ig. 

V®lem®nyt nyilv§n²that vagy javaslatot tehet a nevelŖ-oktat· tev®kenys®get ®rintŖ valamennyi k®rd®sben. 

Az iskolatan§cs tev®kenys®g®t ®rtekezleten fejti ki, amelynek ºsszeh²v§s§®rt a tagint®zm®ny- vezetŖ 

felelŖs. £vi legal§bb k®t ®rtekezletet tart. Rendk²v¿li ¿l®s h²vhat· ºssze a tagint®zm®ny-igazgat· vagy a 

tan§cs fel®nek javaslat§ra. 

Hat§rozat§t az iskolatan§cs ny²lt szavaz§ssal, egyszerŤ tºbbs®gi szavazattal hozza meg. 

SzavazategyenlŖs®g eset®n a tagint®zm®ny-igazgat· szavazata dºnt. 

A hat§rozatr·l eml®keztetŖ feljegyz®s k®sz¿l. A munkakºzºss®g-vezetŖk a munkakºzºss®g¿k tagjait 

kºtelesek t§j®koztatni az iskolatan§cs ¿l®seirŖl.  

 

VezetŖi ®rtekezlet  

a) A vezetŖi ®rtekezlet az iskola vezet®s®vel ºsszef¿ggŖ tev®kenys®gek koordin§l§s§t, 

elŖk®sz²t®s®t v®gzŖ test¿let. 

b)  Tagjai: a tagint®zm®ny-igazgat·, a tagint®zm®nyigazgat·-helyettesek. A pedag·gusokat 

®rintŖ k®rd®sekben pedig az ®rdekk®pviseleti szerv k®pviselŖje r®szt vesz az ¿l®seken. 

c)  Feladatai: 

¶ az iskola folyamatos mŤhelymunk§j§nak biztos²t§sa, 

¶ ellenŖrz®sek, ®rtekezletek, rendezv®nyek, iskolai esem®nyek elŖk®sz²t®se, tapasztalatainak 
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megvitat§sa, 

¶ munkaerŖ-gazd§lkod§si, tov§bbk®pz®si tervek elk®sz²t®se, 

¶ a gyakorlati k®pz®s tartalmi, m·dszertani, szervezeti tapasztalatainak megvitat§sa. 

Szakmai munkakºzºss®gek  

a) A munkakºzºss®g azonos nevel®si, k®pz®si feladatot ell§t·, illetve azonos t§rgyat, 

tant§rgycsoportot tan²t· (legal§bb ºt) pedag·gus kºzºss®ge. A szakmai munkakºzºss®g r®szt 

vesz a nevel®si-oktat§si int®zm®ny szakmai munk§j§nak ir§ny²t§s§ban, tervez®s®ben, 

szervez®s®ben ®s ellenŖrz®s®ben. ¥sszegzŖ v®lem®nye figyelembe vehetŖ a pedag·gusok 

®rt®kelŖ, minŖs²t®si elj§r§s§ban. 

Jelenleg mŤkºdŖ szakmai munkakºzºss®gek: 

¶ Hum§n ï eszt®tikai munkakºzºss®g 

¶ Re§l ï term®szettudom§nyi munkakºzºss®g 

¶ Idegen nyelvi munkakºzºss®g 

¶ Als·s munkakºzºss®g 

¶ Napkºzis munkakºzºss®g 

¶ Mentor- ®s vezetŖtan§ri munkakºzºss®g 

¶ Oszt§lyfŖnºki munkakºzºss®g 

¶ Tehets®g munkakºzºss®g 

¶ Digit§lis ®s innovat²v munkakºzºss®g 

¶ Z¥LD munkakºzºss®g 

 

b) Feladatai: 

¶ az int®zm®nyben foly· nevelŖ-oktat·-k®pzŖ munka szakmai sz²nvonal§nak, 

minŖs®g®nek emel®se, koordin§l§sa, 

¶ m·dszertani elj§r§sok tºk®letes²t®se, 

¶ egy¿ttmŤkºd®s k¿lºnbºzŖ szakmai munkakºzºss®gekkel, 

¶ a ter¿let®re vonatkoz· helyi tanterv elk®sz²t®se, folyamatos jav²t§sa, 

¶ a nevel®si eredm®nyek, a tant§rgy, a tant§rgycsoportos oktat§s hat®konys§g§nak 
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nºvel®se, 

¶ a gyakorlati k®pz®s tartalmi fejleszt®se, 

¶ a tanul·i tankºnyvek ®s taneszkºzºk kiv§laszt§sa, 

¶ eredm®nym®r®sek k®sz²t®se, elemz®se, 

¶ a tant§rgyi-nevel®si kºvetelm®nyek egys®ges²t®se, 

¶ az oszt§lyoz·- ®s jav²t·vizsga-bizotts§g megalak²t§sa, a tant§rgyi kºvetelm®nyek 

meghat§roz§sa, a vizsg§k lebonyol²t§sa. 

 

c) Dºnt®si joga van saj§t ter¿let®n: 

¶ alternat²v tantervek, tankºnyvek v§laszt§s§ban, 

¶ saj§t munkaterv®nek, tov§bbk®pz®si terv®nek meghat§roz§s§ban, 

¶ az iskolai tanulm§nyi versenyek programj§nak kialak²t§s§ban. 

 

d) V®lem®nyez®si jogot gyakorol: 

¶ a pedag·gus-§ll§shelyek p§ly§zati ki²r§s§ban, 

¶ a munkakºzºss®g tagjainak k¿lºnbºzŖ feladatokkal val· 

megb²z§s§ban, 

¶ a tant§rgyfeloszt§sban, 

¶ az iskolatan§cs el® ker¿lŖ saj§t ter¿let¿ket ®rintŖ besz§mol·k, ®rt®kel®sek 

elfogad§s§ban, m·dos²t§s§ban. 

e) Javaslatot tehet a munkakºzºss®g vezetŖje szem®ly®re ®s a ter¿let®t ®rintŖ valamennyi 

k®rd®sben. A munkakºzºss®g-vezetŖ megb²z§sa ï legfeljebb ºt ®vre a fŖigazgat· jogkºre. 

f) A munkakºzºss®gek saj§t programjuk szerint, de legal§bb ®vi h§rom alkalommal 

¿l®seznek. 

 

Munkakºzºss®g-vezetŖk 

A munkakºzºss®g-vezetŖ szervezi, ir§ny²tja ®s koordin§lja a munkakºzºss®g tev®kenys®g®t. A 

munkakºzºss®g-vezetŖt a munkakºzºss®g v®lem®ny®nek kik®r®s®vel az int®zm®nyvezetŖ b²zza meg 

legfeljebb ºt ®vre. 

a) A munkakºzºss®g-vezetŖ feladatai: 

¶ a munkakºzºss®gi program ®s besz§mol· ºssze§ll²t§sa a pedag·giai program ®s 

az iskolai munkaterv alapj§n, 
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¶ a munkakºzºss®gen bel¿li munkamegoszt§s megszervez®se, 

¶ sz¿ks®g eset®n/elŖre tervezhetŖ esetben a helyettes²t®s beoszt§sa 

¶ a tant§rgyfeloszt§s elŖk®sz²t®se, 

¶ a tanulm§nyi versenyekkel kapcsolatos tennival·k koordin§l§sa, 

¶ a munkakºzºss®g tagjainak l§togat§sa, 

¶ programok szervez®se, koordin§l§sa 

¶ az iskola vezetŖinek ®s a munkakºzºss®g tagjainak kºlcsºnºs inform§l§sa. 

b) Dºnt®si joga van: 

¶ a ter¿let®hez tartoz· tant§rgyi programok ®s a tan·r§n k²v¿li programok j·v§hagy§s§ban, 

¶ m§s munkakºzºss®gekkel, k¿lsŖ szervezetekkel val· kapcsolattart§s m·dj§ban, saj§t 

ter¿let¿kºn folytatott k²s®rletek, kutat§sok megind²t§s§ban. 

c) V®lem®nyez®si jogkºrrel rendelkezik: 

¶ a munkakºzºss®g tagjainak ®rt®kel®s®ben, 

¶ a pedag·gus-§ll§shelyre beny¼jtott p§ly§zatok elb²r§l§s§ban, 

¶ a szakter¿let¿k fejleszt®s®ben, taneszkºzºk beszerz®s®ben. 

d) Javaslatot tehet: 

¶ a munkakºzºss®get ®rintŖ valamennyi k®rd®sben, 

¶ a munkakºzºss®g tagjainak kit¿ntet®s®re ®s jutalmaz§s§ra. 

  

Alkalmazotti kºzºss®g  

Az iskol§ban foglalkoztatottak kºzºss®ge (a nevelŖtest¿let tagjai, adminisztrat²v ®s technikai dolgoz·k).  

 

Munkav§llal·i ®rdekk®pviselet  

A munkav§llal·i ®rdekk®pviselet tagint®zm®nyi tagja a tºrv®nyben meghat§rozott m·don ®s form§ban 

k®pviselheti a munkav§llal·k ®rdekeit a tagint®zm®ny vezetŖje fel®. 

A sz¿lŖk kºzºss®gei  

Az iskol§ban a sz¿lŖk kºteless®g¿k teljes²t®se ®s jogaik ®rv®nyes²t®se ®rdek®ben az int®zm®ny mŤkºd®s®t, 

munk§j§t ®rintŖ k®rd®sekben v®lem®nyez®si, javaslattevŖ joggal rendelkezŖ sz¿lŖi szervezetet 

(kºzºss®get) hozhatnak l®tre. 

a) Az egy oszt§lyba j§r· tanul·k sz¿leinek kºzºss®ge, ill. k®pviselŖje az odaj§r· tanul·k 
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¿gy®ben j§rhat el. 

b) Az oszt§lyok sz¿lŖi kºzºss®g®bŖl v§lasztott 2-2 fŖ alkotja az iskolai sz¿lŖi tan§csot, amely 

a Mak§r Egylet keretein bel¿l fejti ki tev®kenys®g®t. MŤkºd®s®rŖl az alapszab§ly 

rendelkezik. 

c) Az iskolai sz¿lŖi kºzºss®g figyelemmel k²s®ri a tanul·i jogok ®rv®nyes¿l®s®t, a pedag·giai 

munka eredm®nyess®g®t. Meg§llap²t§sair·l t§j®koztatja a nevelŖtest¿letet ®s a fenntart·t. A 

tanul·k nagyobb csoportj§t (a mindenkori tanul·l®tsz§ma 25 %-a) ®rintŖ b§rmely 

k®rd®sben t§j®koztat§st k®rhet a nevel®si-oktat§si int®zm®ny vezetŖj®tŖl, az e kºrbe tartoz· 

¿gyek t§rgyal§sakor k®pviselŖje tan§cskoz§si joggal r®szt vehet a nevelŖtest¿let 

®rtekezletein. 

d) Az int®zm®nyen k²v¿li kultur§lis, mŤv®szeti tev®kenys®g, sportfoglalkoz§s, ill.  kir§ndul§s, 

erdei iskola ï amely nem tartalmazza a mindenki sz§m§ra elŖ²rt tananyag megismer®s®t ®s 

feldolgoz§s§t ï sz¿lŖi k®r®sre, sz¿lŖi finansz²roz§s mellett szervezhetŖ. A Sz¿lŖi Tan§cs 

®vente meghat§rozhatja azt a legmagasabb ºsszeget, amelyet a nevel®si- oktat§si int®zm®ny 

a fentiek megval·s²t§s§hoz nem l®phet t¼l. 

e) A sz¿lŖi kºzºss®g / tan§cs dºnt: 

¶ saj§t mŤkºd®si rendj®rŖl, 

¶ munkaterv®nek elfogad§s§r·l, 

¶ tiszts®gviselŖinek megv§laszt§s§r·l. 

 
f) A sz¿lŖi tan§csot v®lem®nyez®si jog illeti meg: 

¶ a tankºnyvell§t§si/rendel®si szab§lyzat elk®sz²t®sekor, 

¶ a pedag·giai program elfogad§sakor, 

¶ az iskolai munkaterv tanul·kat ®rintŖ programj§nak kialak²t§sakor, 

¶ a nevel®si-oktat§si int®zm®ny mŤkºd®s®vel kapcsolatos valamennyi k®rd®sben. 

¶ Az adatkezel®si szab§lyzat elk®sz²t®s®n®l, m·dos²t§s§n§l . 

 

g) A sz¿lŖi tan§cs ¿l®sein megh²vottk®nt az al§bb felsoroltak vehetnek r®szt: 

¶ az iskola tagint®zm®ny-igazgat·ja, 

¶ a tagint®zm®nyigazgat·-helyettes, 

¶ a di§kºnkorm§nyzat munk§j§t seg²tŖ nevelŖ. 

Az iskola eg®sz®nek ®let®rŖl az iskola tagint®zm®ny-igazgat·ja, tagint®zm®nyigazgat·-helyettese  

rendszeresen t§j®koztatja a sz¿lŖi tan§csot. 

A di§kºnkorm§nyzat  

a) A di§kºnkorm§nyzat az iskola di§kjainak ®rdekv®delmi ®s jog®rv®nyes²tŖ szervezete. A 

di§kºnkorm§nyzat v®lem®nyt nyilv§n²that, javaslattal ®lhet a nevel®si-oktat§si int®zm®ny 
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mŤkºd®s®vel ®s a tanul·kkal kapcsolatos valamennyi k®rd®sben. A di§kºnkorm§nyzat saj§t 

SZMSZ-e szerint mŤkºdik. Jogait a hat§lyos jogszab§lyok, joggyakorl§s§nak m·dj§t saj§t 

szervezeti szab§lyzata tartalmazza. A mŤkºd®shez sz¿ks®ges felt®teleket az int®zm®ny vezetŖje 

biztos²tja a szervezet sz§m§ra. 

b) A di§kºnkorm§nyzat v®lem®nyt nyilv§n²that, javaslattal ®lhet a nevel®si-oktat§si int®zm®ny 

mŤkºd®s®vel ®s a tanul·kkal kapcsolatos valamennyi k®rd®sben. 

c) A di§kºnkorm§nyzat SZMSZ-®t a di§kºnkorm§nyzat k®sz²ti el, ®s a nevelŖtest¿let hagyja j·v§. Az 

iskolai di§kºnkorm§nyzat ®l®n, annak SZMSZ-®ben meghat§rozottak szerint v§lasztott 

di§kºnkorm§nyzati vezetŖ, illetve az iskolai di§kbizotts§g §ll. 

d) A di§kºnkorm§nyzat tev®kenys®g®t a di§kmozgalmat seg²tŖ tan§r t§mogatja ®s fogja ºssze, akit ezzel 

a feladattal ï a di§kkºzºss®g javaslat§nak figyelembev®tel®vel ï a fŖigazgat· b²z meg hat§rozott, 

legfºljebb ºt®ves idŖtartamra. A di§kºnkorm§nyzat minden tan®vben ï az iskolai munkarendben 

meghat§rozott idŖben ï di§kkºzgyŤl®st tart, amelynek ºsszeh²v§s§t a di§kºnkorm§nyzat vezetŖje 

kezdem®nyezi. A di§kkºzgyŤl®s napirendi pontjait a kºzgyŤl®s megkezd®se elŖtt 15 nappal 

nyilv§noss§gra kell hozni. 

e) A di§kºnkorm§nyzat SZMSZ-®t az int®zm®ny belsŖ mŤkºd®s®nek szab§lyai kºzºtt kell Ŗrizni. A 

di§kºnkorm§nyzat az iskola helyis®geit, az iskola berendez®seit ï a tagint®zm®nyigazgat·-

helyettessel val· egyeztet®s ut§n ï szabadon haszn§lhatja. 

o A di§kºnkorm§nyzat v®lem®ny®t ï a hat§lyos jogszab§lyok szerint ï be kell szerezni: 

¶ az iskolai SZMSZ jogszab§lyban meghat§rozott rendelkez®seinek elfogad§sa elŖtt, 

¶ a tanul·i szoci§lis juttat§sok eloszt§si elveinek meghat§roz§sa elŖtt, 

¶ az ifj¼s§gpolitikai c®lokra biztos²tott p®nzeszkºzºk felhaszn§l§sakor, 

¶ a h§zirend elfogad§sa elŖtt. 

 

f) A v®lem®nyek ²r§sos vagy jegyzŖkºnyvi beszerz®s®®rt a tagint®zm®ny vezetŖje felelŖs. A jogszab§ly 

§ltal meghat§rozott v®lem®nyeztet®sen fel¿l az int®zm®ny nem hat§roz meg olyan ¿gyeket, 

amelyekben a dºnt®s elŖtt kºtelezŖ kik®rni a di§kºnkorm§nyzat v®lem®ny®t.  

 

Az oszt§lykºzºss®g  

1. Az egy oszt§lyba be²rt tanul·k egy oszt§lykºzºss®get alkotnak. Az oszt§lykºzºss®g di§kjai ï a 

csoportbont§sban tan²tott ·r§k kiv®tel®vel ï a tan·r§kat kºzºsen l§togatj§k. 

2. Az oszt§lykºzºss®g az int®zm®ny legkisebb tanul·i kºzºss®ge. 

3. Az oszt§lykºzºss®g dºnt®si jogkºr®be tartozik: 

¶ az oszt§ly di§kbizotts§g§nak ®s az oszt§ly titk§r§nak megv§laszt§sa, 

¶ k¿ldºttek deleg§l§sa az iskolai di§kºnkorm§nyzatba. 
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4. Az oszt§lykºzºss®gek vezetŖje az oszt§lyfŖnºk.  

 

8. A TAGINT£ZM£NYEN BEL¦LI KAPCSOLATTARTĆS RENDJE, FORMĆI  

A tagint®zm®ny k¿lºnbºzŖ kºzºss®geinek tev®kenys®g®t a tagint®zm®ny-igazgat· fogja ºssze. A 

kapcsolattart§s rendszere, form§i: k¿lºnbºzŖ ®rtekezletek, f·rumok, bizotts§gi ¿l®sek, iskolagyŤl®sek, 

ny²lt napok, tan§cskoz§sok, fogad··r§k, ®s k¿lºnbºzŖ internetes platformok: elektronikus napl·, Teams, 

elektronikus levelez®si rendszerek.  

Az int®zm®ny kºzºss®geinek kapcsolattart§s§ban a rendszeres ®s konkr®t idŖpontokat az int®zm®ny ®ves 

munkaterve tartalmazza. 

 

A vezetŖk ®s alkalmazotti kºzºss®gek kºzºtti kapcsolattart§s form§i ®s rendje  

A nevelŖtest¿let eg®sz®nek v®lem®nynyilv§n²t§s§t vagy dºnt®s®t ig®nylŖ k®rd®sekrŖl ®rtekezletet 

tartunk. 

A napi inform§ci·§tad§s helye a Microsoft Office Teams ®s az Outlook levelez®si rendszer, melyeket 

minden koll®g§nak naponta legal§bb egyszer 16 ·r§ig §t kell tekintenie. 

A munkakºzºss®gek ®s a vezetŖk kºzºtti kapcsolattart§s a tagint®zm®nyigazgat·-helyetteseken kereszt¿l 

tºrt®nik. 

Az iskolavezet®s heti rendszeress®ggel tartott ®rtekezletein ï sz¿ks®g eset®n, illetve valamely feladattal 

ºsszef¿gg®sben ï besz§moltatja valamely kºzºss®g vezetŖj®t vagy tagj§t. 

 

A di§kºnkorm§nyzati szerv, a di§kk®pviselŖk, valamint az int®zm®nyi vezetŖk kºzºtti 

kapcsolattart§s form§i ®s rendje  

A tagint®zm®ny-igazgat·, illetve a di§kºnkorm§nyzat munk§j§t seg²tŖ tan§r rendszeres e-mail kapcsolatot 

tart a D¥K elnºk®vel. 

A tagint®zm®ny vezetŖs®ge legal§bb havonta egy alkalommal megbesz®l®st tart a  di§kºnkorm§nyzat 

elnºk®vel. 

A di§kkºzgyŤl®seken az iskolavezet®s k®pviselteti mag§t. 

A di§kºnkorm§nyzat mŤkºd®s®hez az ®p¿letben l®vŖ helyis®geket haszn§lhatja. Internet-hozz§f®r®s, 

f®nym§sol§si lehetŖs®g §ll rendelkez®s¿kre. 

A D¥K mŤkºd®s®hez rendelkez®sre §ll· kºlts®gvet®si t§mogat§st ®ves munkaterv¿kben rºgz²tett c®lokra, 

munkatervben rºgz²tett ¿temez®s szerint kapj§k meg, annak felhaszn§l§s§val meghat§rozott idŖben ®s 

m·don kºtelesek elsz§molni. 

 



92 

 

 Az int®zm®nyi sportkºr ®s az int®zm®ny vezet®se kºzºtti kapcsolattart§s form§i ®s rendje  

Az int®zm®nyi sportkºr az Iskolai Sportkºr (ISK) elnºk®nek ir§ny²t§s§val mŤkºdik. 

Az ISK alapszab§ly szerinti mŤkºd®s®®rt a tagint®zm®ny-igazgat· felelŖs, a sportkºr tev®kenys®g®t az 

iskolavezet®sen bel¿li munkamegoszt§s ®rtelm®ben a tagint®zm®ny-igazgat· fel¿gyeli. 

Minden tan®v szeptember®ben a sportkºr pedag·gus ir§ny²t·ja elŖterjeszti a tagint®zm®ny-igazgat·nak a 

sportkºr ®ves programj§t. Ebben megtervezik, hogy: 

¶ mely sport§gakban indulnak rendszeres sportkºri foglalkoz§sok, 

¶ milyen versenyeken vesznek r®szt, illetve javaslatot tesznek az int®zm®ny kºlts®gvet®s®ben 

sportc®lokra ford²that· t§mogat§s felhaszn§l§s§ra. 

Az iskolai sportkºr SZMSZ-e k¿lºn dokumentumban tal§lhat·. 

  

A vezetŖk ®s a sz¿lŖi szervezet (sz¿lŖk kºzºss®ge) kºzºtti kapcsolattart§s form§ja  

Az int®zm®ny ®s a sz¿lŖi szervezet tev®kenys®g®t a tagint®zm®ny-igazgat· 

fogja ºssze. 

A kapcsolattart§s rendszere, form§i a k¿lºnbºzŖ ®rtekezletek ®s fogad··r§k. Az int®zm®ny 

kºzºss®geinek kapcsolattart§s§ban a rendszeres ®s konkr®t idŖpontokat az int®zm®ny ®ves munkaterve 

tartalmazza.  

 

 Pedag·gusok ®s a tanul·k kºzºss®gei kºzºtti kapcsolattart§s rendje  

A kapcsolattart§s form§i: 

¶ napi munkakapcsolat a tan·r§kon ®s a Teams csoportokban, 

¶ tan·r§n k²v¿li munkakapcsolat (pl. versenyre val· felk®sz²t®s) szakmai foglalkoz§sokon, 

¶ szakkºrºkºn, egy®ni foglalkoz§sokon, kultur§lis programokon, sport-rendezv®nyeken. A 

tan·r§kon k²v¿li kultur§lis ®s sportprogramokon a pedag·gus test¿let tagjai ï az iskolavezet®s 

vagy a di§kkºzºss®gek k®r®s®re ï a szervez®sben, fel¿gyeletben is seg²tenek. 

 

A szakmai munkakºzºss®gek egy¿ttmŤkºd®s®nek rendje  

Valamennyi pedag·gus tagja egy vagy tºbb szakmai munkakºzºss®gnek. 

1. A test¿leti dºnt®st vagy v®lem®nynyilv§n²t§st ig®nylŖ k®rd®sekrŖl elŖszºr a 

munkakºzºss®gvezetŖk kºzºss®ge folytat vit§t. A munkakºzºss®g-vezetŖk ®rtekezlet®nek 

ºsszeh²v§s§t a tagint®zm®ny-igazgat·, tagint®zm®ny-igazgat·-helyettes vagy b§rmely 

munkakºzºss®g-vezetŖ kezdem®nyezheti. 

2. Minden olyan dºnt®st, amely tºbb tant§rgy tan²t§si m·dszereit, felt®teleit ®rinti, illetve minden 

Ătant§rgykºziò feladat tervez®s®t, megold§s§t (pl. p§ly§zatok, ·ratervek, tantervek ºsszehangol§sa, 

versenyek, vizsg§k) az ®rintett munkakºzºss®gek ï kºzºs munkakºzºss®gi ®rtekezleten ï 
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megvitatj§k, ®s v®lem®ny¿ket a test¿leti ®rtekezleten nyilv§noss§gra hozz§k. 

 

A pedag·gusok kºzºss®gei ®s a sz¿lŖi szervezetek kºzºtti kapcsolattart§s rendje  

A sz¿lŖk kºzºss®gei ï k®pviselŖiken kereszt¿l vagy egy®nileg ï d®lelŖtti fogad··r§jukon k®rd®seikkel, 

probl®m§ikkal felkereshetik a pedag·gusokat, illetve, ha a probl®ma olyan jellegŤ, a pedag·gus test¿letek 

vezetŖit. A pedag·gussal elŖre egyeztetett idŖpontban online vagy szem®lyes egy®ni fogad··r§n. 

A sz¿lŖk kºzºss®geinek k®pviselŖi az elektronikus lev®lben feltett k®rd®seikre, ®szrev®teleikre ï 

ugyan¼gy, mint az ²r§sos beadv§nyokra ï v§laszt kapnak, a t®m§t·l f¿ggŖen ²r§sban vagy sz·ban. 

 

9. A TAGINT£ZM£NY K¦LSŕ KAPCSOLATAI  

K¿lsŖ kapcsolatok rendszere, form§ja ®s m·dja  

1. A fenntart·val ®s a szakmai ir§ny²t§sban r®sztvevŖ test¿letekkel, illetve bizotts§gokkal az 

azokba v§lasztott ill.  deleg§lt nevelŖtest¿leti tag r®v®n tartunk kapcsolatot. 

2. A szakmai szervezetekkel egyr®szt folyamatos konzult§ci·t folytatunk, m§sr®szt tags§gi 

viszony keret®ben mŤkºd¿nk egy¿tt. 

3. A sz¿lŖkkel rendszeresen az iskola munkaterv®ben meghat§rozott idŖpontokban, sz¿lŖi 

®rtekezlet ®s fogad·d·ra form§j§ban tartjuk a kapcsolatot. 

4. Az oszt§lyfŖnºk sz¿ks®g ®s ig®ny eset®n csal§dl§togat§son, a sz¿lŖ pedig ï elŖre 

egyeztetett idŖpontban - inform§l·dhat a gyermekrŖl. 

5. Gyermekv®delmi k®rd®sekben a gyermekj·l®ti szolg§lattal, a tanul·k eg®szs®g-v®delme 

®rdek®ben az iskola-eg®szs®g¿gyi szolg§lattal a vonatkoz· jogszab§lyok szerint tartunk 

kapcsolatot. 

6. Szakmai szolg§ltat·kkal, szakell§t· szervezetekkel ®s t§rsint®zm®nyekkel a kºzºsen 

megoldand· feladatokban mŤkºd¿nk egy¿tt. 

7. Egy®b partneri kapcsolatok gondoz§sa felelŖsi rendszer alapj§n mŤkºdik. 

  

Kapcsolat az iskola-eg®szs®g¿gyi ell§t§st biztos²t· szervezettel  

Az int®zm®ny rendszeres munkakapcsolatot tart fenn a tanul·k iskola-eg®szs®g¿gyi ell§t§s§t biztos²t· 

szervezettel. 

A szervezettel a feladat ell§t§sa ®rdek®ben a hat§lyos jogszab§lyoknak megfelelŖ szerzŖd®st kºtºtt. Az 

iskola-eg®szs®g¿gyi szolg§lat szakmai ellenŖrz®s®t az ĆNTSZ P®csi, Sellyei, Sikl·si Kist®rs®gi 

Int®zete l§tja el. 

A kapcsolattart§st az iskola tagint®zm®ny-igazgat·ja biztos²tja az iskolatitk§r 

kºzremŤkºd®s®vel az al§bbi szem®lyekkel: 

1. iskolaorvos, 
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2. iskolai v®dŖnŖ. 

Az tagint®zm®ny-igazgat· ®s az iskolaorvos kapcsolat§nak rendszere 

Az iskolaorvos feladatait a Kºznevel®si tºrv®ny, ®s az annak v®grehajt§s§t tartalmaz· 20/2012. (VIII.31.) 

EMMI rendelet, az iskola-eg®szs®g¿gyi ell§t§sr·l sz·l· 26/1997. (IX.3.) NM rendelet szerint v®gzi. 

Az iskolaorvos elv®gzi a hat§lyos jogszab§lyok alapj§n a tanul·k rendszeres eg®szs®g¿gyi fel¿gyelet®t ®s 

ell§t§s§t (a Kºznevel®si tºrv®ny 25. Ä. (5) bek. alapj§n). Az iskolaorvost feladatainak ell§t§s§ban seg²ti a 

tagint®zm®ny-igazgat·, a kºzvetlen seg²tŖ munk§t az iskolatitk§r v®gzi. 

Az iskolaorvos munk§j§nak ¿temez®s®t minden ®v szeptember 15-ig egyezteti a tagint®zm®ny-

igazgat·val. A di§kok szŤrŖvizsg§lat§nak tervezet®t okt·ber 15-ig kif¿ggeszti a tan§ri szob§ban, ®s kºzli 

az oszt§lyfŖnºkºkkel.  

 

Tagint®zm®ny¿nk valamennyi p®csi kºznevel®si int®zm®nnyel kapcsolatban van. 

 

Az eredm®nyes nevelŖ-oktat· munk§nk ®rdek®ben rendszeres munkakapcsolatot tartunk az al§bbi 

int®zm®nyekkel, szervezetekkel: 

¶ az iskol§t t§mogat· Mak§r Egylettel, 

¶ a Diabelli Alapfok¼ MŤv®szeti Iskol§val, 

¶ a P®csi Kultur§lis Kºzponttal, 

¶ a v§rosi m¼zeumokkal, 

¶ a Liszt Ferenc Zeneiskol§val, 

¶ a Zsolnay Kultur§lis Negyeddel, 

¶ a B·bita B§bsz²nh§zzal, 

¶ a P®csi Nemzeti Sz²nh§zzal, 

¶ a M§rkus Sz²nh§zzal, 

¶ a Harmadik Sz²nh§zzal, 

¶ a PSN Zrt-vel, 

¶ a Civil  Kºzºss®gek H§z§val, 

¶ az §llatkerttel 

¶ a Rotary Klubbal, 

¶ a Zºld H²d Alap²tv§nnyal, 

¶ a R§tg®ber Kos§rlabda Akad®mi§val, 

¶ a bejegyzett ®s int®zm®ny¿nkben hit- ®s erkºlcstan oktat§st v§llal· egyh§zak helyi 

k®pviselŖivel, 

¶ a Pedag·giai Oktat§si Kºzponttal, 

¶ a Misina Ćllatv®dŖ Egyes¿lettel, 
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¶ a pedag·giai szakszolg§lattal, 

¶ a pedag·giai szakmai szolg§lattal, 

¶ a gyermekj·l®ti szolg§lattal. 

A munkakapcsolat megszervez®s®®rt, fenntart§s§®rt, fel¿gyelet®®rt a tagint®zm®ny-igazgat· ®s a 

tagint®zm®nyigazgat·-helyettes felel. 

A kapcsolatot tart· felelŖsºket az ®ves munkaterv tartalmazza 

 

10. A TAGINT£ZM£NY MţK¥D£SI RENDJE  

 

Nyitva tart§s ideje  

Az iskola ®p¿lete munkanapokon 7 ·r§t·l 21 ·r§ig van nyitva. MunkaidŖ alatt az iskol§ban csak az 

int®zm®ny dolgoz·i, tanul·i ®s a hallgat·k tart·zkodhatnak. E kºrºn k²v¿l csak elŖzetes bejelentkez®s, 

egyeztet®s ¼tj§n lehet ¿gyet int®zni. 

Szorgalmi idŖben a di§kok sz§m§ra tan²t§si napokon reggel 7 ·r§t·l a szervezett foglalkoz§sok 

befejez®s®ig, legk®sŖbb 17 ·r§ig van nyitva. 

Porta¿gyelet a dolgoz·k ®s az ®p¿letet b®rlŖk sz§m§ra reggel 6.30-t·l 20.30-ig biztos²tott.  

 

Az ®p¿let nyitva tart§s§nak rendje  

Å Az int®zm®ny nyitvatart§sa tan²t§si sz¿netekben a tan®v helyi rendj®ben meghat§rozott ¿gyeleti rend 

szerint tºrt®nik. 

Å A szok§sos nyitvatart§si rendtŖl val· elt®r®sre a tagint®zm®ny-igazgat· vagy helyettesei       adhatnak 

enged®lyt eseti k®relmek alapj§n. 

Å Az int®zm®nybe ®rkezŖ szem®lyek csak a fŖkapun l®phetnek be, illetve ott t§vozhatnak. 

Å G®pj§rmŤvel a vaskapun ®rkezhetnek az enged®llyel rendelkezŖk (®telsz§ll²t§s, b¼torsz§ll²t§s, 

®p²tkez®s, lomtalan²t§s stb.). 

Å A ker²t®s kapuj§t z§rva kell tartani, ott szem®lykºzleked®s nem lehets®ges. 

Å A belsŖ udvarra vezetŖ ajt·(k) 7 ·r§t·l 17 ·r§ig lehet(nek) nyitva, egy®bk®nt a 

portaszolg§latnak/b®rlŖnek z§rnia kell. 

Å A porta elŖtti t®r ajt·it a port§s nyithatja elektromos t§vkapcsol·val. Kiv®tel 700-t·l 740- ig, majd a 1215-

tŖl 1400-ig terjedŖ idŖszakban, valamint1500-t·l ekkor az ajt·k a nagy tanul·i forgalom miatt 

folyamatosan nyitva vannak. 

Å A tanul·k/hallgat·k a portaszolg§latot teljes²tŖk k®r®s®re kºtelesek di§k- igazolv§nyukkal igazolni 

magukat. 

Å Az int®zm®nnyel jogviszonyban nem §ll· szem®lyek csak a port§s enged®ly®vel (tan²t§si idŖben) 

l®phetnek az int®zm®ny ter¿let®re. 
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Å A tan²t§s zavartalan megkezd®se ®rdek®ben a sz¿lŖk reggelente gyermekeiket a port§ig k²s®rhetik. 

Kiv®telt k®peznek az elsŖ oszt§lyosok sz¿lei/k²s®rŖi szeptemberben, illetve, ha a tanul· eg®szs®gi 

§llapota sz¿ks®gess® teszi a k²s®r®st. 

Å A sz¿lŖk rendk²v¿li kºzlendŖ/esem®ny eset®n az ¿gyeletes pedag·gus seg²ts®g®t k®rhetik a fenti 

szab§lyt·l val· alkalmank®nti elt®r®shez. 

Å A tanul·k tan²t§si idŖ alatt csak az oszt§lyfŖnºk, oszt§lyfŖnºk-helyettes, az ¿gyeletes vezetŖ vagy az 

iskolatitk§r enged®ly®vel, illetve a sz¿lŖk ²r§sbeli enged®lye alapj§n hagyhatj§k el az iskol§t. 

 

¦gyeleti rendszer  

7.00-7.20-ig: A di§kok j· idŖ eset®n az udvaron, rossz idŖ eset®n az ¿gyeletes teremben  

tart·zkodnak fel¿gyelet mellett. 

7.20-t·l a di§kok felmehetnek abba a terembe, ahol az elsŖ ·r§juk lesz. 

Az iskola a tan²t§si sz¿netek idej®re a sz¿lŖk k®r®s®re pedag·gus fel¿gyeletet biztos²t. 

 

Kil®p®s  

A tan²t§s, illetve a tan²t§shoz kapcsol·d· foglalkoz§sok befejezt®vel a tanul·k kºtelesek haza vagy a 

d®lut§ni foglalkoz§sokra menni. 

A tan²t§s ®s a d®lut§ni foglalkoz§sok kºzºtti idŖt a tanul·k fel¿gyelet mellett az udvaron vagy a 

tanul·szob§ban tºlthetik. 

A sz¿lŖk gyermekeiket az iskola bej§rata elŖtt vagy az elŖt®rben v§rhatj§k. A napkºzis tanul·k®rt a sz¿lŖk 

14.50-tŖl mehetnek be az iskol§ba ï a mindenkori szab§lyoknak megfelelŖen. 

Tan²t§si ·r§k ideje alatt a tanul· csak ²r§sos sz¿lŖi k®relemre, az iskolatitk§r §ltal kitºltºtt kil®pŖ k§rty§val 

hagyhatja el az iskola ®p¿let®t a k§rty§n megjelºlt idŖtartamra, amit a port§snak t§voz§skor be kell 

mutatnia. 

  

10.1 A tanul·k benntart·zkod§sa  

Az iskol§ba ®rkez®s ideje  

Az elsŖ ·ra megkezd®se elŖtt 25 perccel, azaz 7.20-t·l lehet bemenni a tantermekbe. Az 5-8. oszt§lyos 

tanul·k csak a t§sk§jukat vihetik be a tantermekbe, egy®b felszerel®s¿ket a kijelºlt folyos·i szekr®nyekbe 

z§rj§k be. A szekr®nyek z§r§sa ®s rendben tart§sa a haszn§l· felelŖss®ge ®s kºteless®ge. A sz¿lŖ 

rendk²v¿li kºzlendŖ eset®n a fºldszinti bej§ratn§l tart·zkod· ¿gyeletes pedag·gus seg²ts®g®t k®rhetik 

7.00-7.40-ig. 
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A tan²t§si ·r§k ®s tan·r§n k²v¿li foglalkoz§sok rendj®t az ·rarend tartalmazza. 

  

Csenget®si rend  

  

D®lelŖtt  D®lut§n  

1.·ra  7.45 - 8.25  1.·ra  14.00 - 14.45  

2.·ra  8.35 - 9.20  2.·ra  14.55 - 15.40  

3.·ra  9-35 - 10.20  3.·ra  15.50 - 16.35  

4.·ra  10.35 - 11.20  4.·ra  16.45 - 17.30  

5.·ra  11.30 - 12.15      

6.·ra  12.25 - 13.10      

7.·ra  13.20 - 14.00      

 

A sz¿netek rendje d®lelŖtt  

 

D®lelŖtt  D®lut§n  

1.  8.25-8.35  10 perc  14.45 - 14.55  10 perc  

2.  9.20-9.35  15 perc  15.40 ï 15.50  10 perc  

3.  10.20-10.35  15 perc  16.35 ï 16.45  10 perc  

4.  11.20-11.30  10 perc      

5.  12.15-12.25  10 perc      

6.  13.10-13.20  10 perc      

 

 

Az iskol§ban fŖ®tkez®sre az ·rarend figyelembev®tel®vel 11.20 ®s 14.30 kºzºtt van lehetŖs®g. Ebben az 

intervallumban legal§bb 30 perc sz¿netet kell biztos²tani a tanul·k sz§m§ra. 

Als· tagozatos gyerek nem mehet §t a kºzeli ºnkiszolg§l· ®tterembe eb®delni. 

A tanul·szob§s fºlsŖ tagozatos gyerek csak akkor mehet §t egyed¿l, ha a sz¿lŖk ²r§sban k®rik ezt, s 

v§llalj§k a felelŖss®get gyermek¿k®rt eg®szen addig, am²g Ŗ az ®tterembŖl visszat®rve jelentkezik a 

tanul·szob§s koll®g§n§l. 

A folyos·kon, l®pcsŖkºn, az udvaron ®s az eb®dlŖben kiemelten fontos a fegyelmezett, kºr¿ltekintŖ, 
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m§sokra figyelŖ magatart§s. A folyos·kon kºzleked®skor ker¿lni kell a rohang§l§st, a lºkdºsŖd®st. Az 

ablakon kihajolni ®s b§rmit kidobni vesz®lyes ®s tilos! 

SzellŖztetni a tantermekben tan§ri fel¿gyelet mellett szabad, fel¿gyelet n®lk¿l az ablakok csak buk·ra 

§ll²tva lehetnek nyitva. 

Balesetvesz®lyes, ez®rt nem szabad az ablakp§rk§nyra, radi§torra fel¿lni. 

A mosd·kban mindenki tºrekedjen a rendeltet®sszerŤ haszn§latra, a takar®kos pap²rtºrlŖ, v²z- ®s 

§ramhaszn§latra, valamint a mell®khelyis®gek tisztas§g§nak megŖrz®s®re. 

čra- ®s sz¿netrºvid²t®st rendk²v¿li esetekben a tagint®zm®ny-igazgat· rendelhet el. 

 

A tan²t§si ·r§k belsŖ rendje  

A tan²t§si ·r§k belsŖ rendj®t a szaktan§r hat§rozza meg. Tan²t§si ·ra alatt a tanul· nem tart·zkodhat az 

oktat§si helyis®gen k²v¿l. A tanul· fegyelmezetlen magatart§s§val senkit nem hozhat h§tr§nyos helyzetbe, 

®s nem akad§lyozhat a tanul§sban. 

A tanul·(k): 

¶ a tan·r§ra ®rkezŖ vend®geket fel§ll§ssal ®s a napszaknak megfelelŖ kºszºn®ssel ¿dvºzlik; 

¶ ha valamilyen ok miatt a tan·r§ra, foglalkoz§sra nem tud k®sz¿lni, azt tan·ra elej®n jelenti; 

¶ amennyiben napkºzben, a tan²t§si idŖ alatt elhagyja az iskol§t (pl.: fogszab§lyoz§s, hivatalos 

¿gyek int®z®se stb.), a tanulm§nyi irod§ban kap a t§voll®t idŖtartam§ra kil®pŖt; 

¶ a tan·r§k, foglalkoz§sok v®gezt®vel a padot, sz®ket, illetve ºltºzŖt, zuhanyoz·t tiszt§n, rendben 

hagyja, az elmozd²tott b¼torokat, a szeml®ltetŖ-®s seg®deszkºzºket a hely¿kre visszarakja a 

pedag·gus k®r®s®re; 

¶ ha sz¿ks®ges, havonta egyszer - ºnk®ntes jelentkez®s alapj§n - r®szt vesz az oszt§lyterme rendbe 

t®tel®ben 

¶ a tan·r§k ®s az iskolai ®tkez®s befejez®se ut§n az iskol§ban csak tanrendi foglalkoz§sokon 

tart·zkodhatnak; 

¶ a d®lut§ni foglalkoz§sok kezdete elŖtt 5 perccel gy¿lekezhetnek a foglalkoz§sra kijelºlt terem 

elŖtt, vagy a fºldszinten elhelyezett padokn§l. A v§rakoz§s ideje alatt semmilyen m·don (pl. 

hangoskod§ssal, szaladg§l§ssal) nem zavarhatj§k a tantermekben foly· tan²t§si munk§t; 

¶ a sportfoglalkoz§s eset®n 10 perccel kor§bban mehetnek be az ºltºzŖbe. A foglalkoz§s 

megkezd®se elŖtt hosszabb v§rakoz§sra a napkºziben, a tanul·szob§n vagy a kºnyvt§rban van 

lehetŖs®g; 

¶ amennyiben az iskola berendez®si t§rgyaiban sz§nd®kosan k§rt okoz, kºteless®ge azt sz¿lei, 
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gondviselŖje seg²ts®g®vel helyre§ll²tani, az okozott k§rt megt®r²teni; 

¶ ha az adott tan®vre kapott folyos·i ºltºzŖszekr®ny®t nem megfelelŖen (nem lez§rt §llapotban) 

haszn§lja, a haszn§lati jog §truh§zhat· m§s tanul·ra. 

 

10.2 Az alkalmazottak benntart·zkod§sa  

A tagint®zm®ny-igazgat· vagy helyettesei kºz¿l egyik¿knek az int®zm®nyben kell tart·zkodnia abban az 

idŖszakban, amikor a tanul·k sz§m§ra szervezett iskolai rendszerŤ foglalkoz§sok vannak. Ennek 

biztos²t§sa ®rdek®ben §ltal§ban 7-17 ·ra kºzºtt, p®nteken 7-12 ·ra kºzºtt egyik¿k az int®zm®nyben 

teljes²ti feladatait. ¦gyelet¿k napokon bel¿l is megoszthat·. Valamennyi¿k t§voll®te eset®n az §ltal§nos 

helyettesi rend l®p ®letbe. 

Az int®zm®ny vezetŖi (¿gyeleti rendj¿kºn/kºtelezŖ tan·r§ikon/foglalkoz§saikon t¼l) munk§jukat az 

int®zm®ny sz¿ks®gleteinek ®s aktu§lis feladatinak megfelelŖ idŖben ®s idŖtartamban rugalmas 

munkaidŖben l§tj§k el. 

 

A pedag·gusok jogait ®s kºteless®geit az Nkt. 62.Ä-a rºgz²ti. A pedag·gus munkakºrbe tartoz· feladatok 

le²r§s§t ®s a munkakºri le²r§sok mint§j§t a PTE Foglalkoztat§si Kºvetelm®nyrendszere tartalmazza.  

A pedag·gus heti teljes munkaidej®nek nyolcvan sz§zal®k§t (a tov§bbiakban: kºtºtt munkaidŖ) az 

int®zm®nyvezetŖ §ltal ï az Nkt. keretei kºzºtt ï meghat§rozott feladatok ell§t§s§val kºteles tºlteni, a 

munkaidŖ fennmarad· r®sz®t a pedag·gus maga jogosult meghat§rozni. 

A kºtºtt munkaidŖ nevel®ssel-oktat§ssal lekºtºtt r®sz®ben tan·rai ®s egy®b foglalkoz§s megtart§sa 

rendelhetŖ el. A kºtºtt munkaidŖ fennmarad· r®sz®ben a pedag·gus nevel®s-oktat§st elŖk®sz²tŖ, 

nevel®ssel-oktat§ssal ºsszef¿ggŖ egy®b feladatokat, tanul·i fel¿gyeletet, eseti helyettes²t®st l§t el, ezek 

kºr®t a Korm. rendelet 28. Ä-a hat§rozza meg. 

A vezetŖpedag·gus nevel®ssel-oktat§ssal lekºtºtt munkaideje a teljes munkaideje harminc sz§zal®ka 

lehet. 

A szabad felhaszn§l§s¼ munkaidŖben a munkav®gz®s hely®t a pedag·gus jogosult meghat§rozni. 

A munk§ltat· hat§rozza meg, hogy melyek azok a feladatok, amelyeket a pedag·gusnak a kºtºtt 

munkaidŖben a nevel®si-oktat§si int®zm®nyben, pedag·giai szakszolg§lat int®zm®nyben, ®s melyek azok 

a feladatok, amelyeket az int®zm®nyen k²v¿l lehet teljes²tenie. Ennek sor§n indokolt esetben, m®rlegel®si 

jogkºr®ben a szabad felhaszn§l§s¼ munkaidŖ tekintet®ben is elŖ²rhatja az int®zm®nyben tºrt®nŖ 

munkav®gz®st. 

Az esetleges tºbblettan²t§sra ig®nybe vehetŖ rendes munkaidŖ alatt a pedag·gus a munk§ltat· 

feladatell§t§si hely®n kºteles tart·zkodni. 

 

A pedag·gusok napi munkarendj®t, a fel¿gyeleti ®s helyettes²t®si rendet az int®zm®nyegys®g-vezetŖ 
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helyettesek §llap²tj§k meg az int®zm®ny tan·rarendj®nek (foglalkoz§si rendj®nek) f¿ggv®ny®ben. 

A konkr®t napi munkabeoszt§sok ºssze§ll²t§sakor az int®zm®ny feladatell§t§s§nak, zavartalan 

mŤkºd®s®nek biztos²t§s§t kell figyelembe venni. 

Az int®zm®nyegys®g vezetŖs®g®nek tagjai a fenti alapelv betart§sa mellett javaslatokat tehetnek egy®b 

szempontok, k®r®sek figyelembev®tel®re.  

 A pedag·gus kºteles 10 perccel tan²t§si, foglalkoz§si,5 perccel az ¿gyeleti beoszt§sa elŖtt a munkahely®n 

(illetve a tan²t§s n®lk¿li munkanapok programj§nak kezdete elŖtt annak hely®n) megjelenni. A pedag·gus 

a munk§b·l val· rendk²v¿li t§volmarad§st, annak ok§t lehetŖleg elŖzŖ nap, de legk®sŖbb az adott 

munkanapon 7 ·ra 30 percig kºteles jelenteni az int®zm®nyegys®g-vezetŖnek vagy ¿gyeletes 

helyettes®nek, hogy kºzvetlen munkahelyi vezetŖje a helyettes²t®s®rŖl int®zkedhessen.  

Egy®b esetben a pedag·gus az int®zm®nyegys®g-vezetŖtŖl k®rhet enged®lyt ï legal§bb 1 nappal elŖbb ï 

a tan·ra (foglalkoz§s) elhagy§s§ra, elt®rŖ tartalm¼ tan·ra (foglalkoz§s) megtart§s§ra.  

A tantervi anyagban val· lemarad§s elker¿l®se ®rdek®ben hi§nyz§sok eset®n ï lehetŖs®g szerint ï 

szakszerŤ helyettes²t®st kell biztos²tani. Ha a helyettes²tŖ pedag·gust legal§bb egy nappal a tan·ra 

megtart§sa elŖtt b²zt§k meg, ¼gy kºteles szak·r§t tartani, illetve a tanmenet szerint elŖrehaladni. 

A pedag·gusok sz§m§ra ï a kºtelezŖ ·rasz§mon fel¿li ï a nevelŖ-oktat· munk§val ºsszef¿ggŖ rendszeres 

vagy esetenk®nti feladatokra a megb²z§st vagy kijelºl®st az int®zm®nyegys®g-vezetŖ adja az 

int®zm®nyegys®g-vezetŖ helyettesek ®s a munkakºzºss®g-vezetŖk javaslatainak meghallgat§sa ut§n. A 

megb²z§s alapelve a r§termetts®g, a szaktud§s, ®s az ar§nyos terhel®s. 

 

A nevel®ssel-oktat§ssal lekºtºtt munkaidej¿ket a tant§rgyfeloszt§s alapj§n k®sz¿lt ·rarend 

tartalmazza. 

¶ A tagint®zm®ny nevelŖ-oktat· munk§t kºzvetlen¿l seg²tŖ alkalmazottai ï ha a munkakºrhºz tartoz· 

feladatuk ell§t§sa m§sk®nt nem teljes²thetŖ ï kºtelesek teljes munkaidej¿ket a munkakºri le²r§sban 

foglaltaknak megfelelŖen az iskol§ban tºlteni. 

Ha a munkakºr¿khºz tartoz· feladatok ell§t§sa az int®zm®nyen k²v¿li tart·zkod§st teszi sz¿ks®gess®, 

ennek t®ny®t ®s v§rhat· idŖtartam§t elŖzetesen be kell jelenteni¿k a tagint®zm®ny-igazgat·nak vagy 

helyettes®nek. 

 

10.3 A bel®p®s ®s benntart·zkod§s rendje azok r®sz®re, akik nem §llnak jogviszonyban a nevel®si-

oktat§si int®zm®nyegys®ggel  

1. Az iskol§val jogviszonyban nem §ll· szem®lyek csak a port§n tºrt®nŖ jelentkez®s ut§n l®phetnek az 

®p¿letbe, ®s csak akkor, ha l§togat§suk c®lj§t ®s indokolts§g§t a portaszolg§latnak igazolj§k. 

2. A m®dia k®pviselŖi a tagint®zm®ny-igazgat· enged®ly®vel tart·zkodhatnak az ®p¿letben. 

3. Az iskola helyis®g®t b®rlŖ vagy ahhoz tartoz· szem®lyek csak akkor l§togathatj§k, ha bel®p®s¿k 
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jogoss§g§t igazolni tudj§k. 

4. A portaszolg§lat a kiadott kulcsokr·l napi nyilv§ntart§st vezet. A kulcs §tv®tel®t ®s visszaad§s§t 

al§²r§ssal kell hiteles²teni. 

5. A tornaterem, a t§ncterem kulcs§t csak a testnevelŖk ®s a szerzŖd®sben l®vŖ felnŖttek vehetik fel. 

6. Az iskola b§rmely helyis®g®nek egy kulcs§t a port§n el kell helyezni. Azokat a kulcsokat, amelyek 

vagyonv®delmi szempontb·l k¿lºnºs kezel®st ig®nyelnek, csak az igazgat·s§g §ltal kijelºlt 

szem®lyek vehetik fel al§²r§s ellen®ben. 

Ezek a helyis®gek: 

¶ sz§m²t·g®pterem ®s szert§r, 

¶ kºnyvt§r, 

¶ konyha. 

A szem®lyes felelŖss®gŤ termek/szob§k kulcs§t csak a felelŖs szem®ly veheti fel, illetve a tagint®zm®ny-

igazgat· -megb²zottja. Ezek a helyis®gek: 

¶ tanulm§nyi iroda, 

¶ tagint®zm®ny-igazgat·i iroda, 

¶ tagint®zm®ny-igazgat·-helyettesi iroda, 

¶ karbantart·k mŤhelye. 

A tan§ri szob§hoz, szert§rakhoz, elŖad·termekhez, tantermekhez, csoportfoglalkoztat·khoz kulcsa van 

a port§nak, egyes esetekben a helyis®gek haszn§l·inak. Illet®ktelen szem®lynek a kulcsot kiadni tilos.  

 

10.4  A helyis®gek, berendez®sek haszn§lat§nak szab§lyai  

Tantermek, egy®b helyis®gek ®s az udvar haszn§lat§nak szab§lyai  

Ćltal§nos szab§lyok  

A tanul·k az iskola l®tes²tm®nyeit, helyis®geit ®s ezek berendez®seit a tan·rai ®s tan·r§n k²v¿li  

foglalkoz§sok idŖszak§ban csak pedag·gus fel¿gyelet®vel haszn§lhatj§k. A tantermekben a tanul·k csak 

a terembeoszt§sban felt¿ntetett idŖben tart·zkodhatnak. A tan²t§si idŖ ut§n csak enged®lyezett ®s 

szervezett foglalkoz§sok keret®ben tart·zkodhatnak a tanul·k az iskol§ban a h§zirend betart§s§val. 

A tanul·k a taneszkºzºket ®s felszerel®seket csak tan²t§si ·r§n haszn§lhatj§k a pedag·gus §ltal 

meghat§rozott szeml®ltet®si, bemutat§si elj§r§sok sor§n. A tanul· a r§b²zott eszkºzºk®rt felelŖss®ggel 

tartozik. Az utas²t§sok be nem tart§sa vagy sz§nd®kos k§rokoz§s eset®n k§rt®r²t®sre kºtelezhetŖ a tanul·. 

Tan²t§si ·r§n k²v¿li idŖszakra eszkºz ®s felszerel®s nem adhat· ki. Baleset ®szlel®sekor a 

legkºzelebbi felnŖttet kell ®rtes²teni. 

A kºnyvt§rban a tanul· kºteles a kialak²tott munkarendet betartani.

Az eb®dlŖ 11.20-14.30-ig vehetŖ ig®nybe az ®tkez®si szab§lyok betart§s§val. 

Az udvaron csak tan§ri fel¿gyelettel lehet tart·zkodni. A tornaterem tetej®re ®s az iskola ker²t®s®re  
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felm§szni tilos ®s  ®letvesz®lyes. 

A mell®khelyis®gek rendeltet®sszerŤ haszn§lata: a villany lekapcsol§sa, a v²zcsapok elz§r§sa, takar®kos 

pap²rhaszn§lat. 

Az utols· tan²t§si ·ra ut§n az ablakokat be kell csukni, a villanyt le kell kapcsolni. Elektromos §rammal 

mŤkºdŖ berendez®sekhez tan§ri fel¿gyelet ®s utas²t§s n®lk¿l tilos hozz§ny¼lni! Az int®zm®ny 

t®r²t®smentesen biztos²tja alkalmazottai ®s di§kjai sz§m§ra a nyitvatart§si idŖ alatt a nem ¿zletszerŤ 

teremhaszn§latot a szabad kapacit§s terh®re. ¦zletszerŤ haszn§lat (pl. d²jaz§s ellen®ben, az iskol§val 

jogviszonyban nem §ll· szem®lyeknek tartott foglalkoz§sok) eset®n a teremb®rletre vonatkoz· felt®telek 

vonatkoznak r§juk is. A t®r²t®smentes haszn§lat joga tan§ri jelenl®t mellett kiterjed azokra a mŤv®szeti 

csoportokra, melyeknek az iskola jelenlegi tanul·i mellett kor§bbi tanul·k is tagjai. A rendszeres 

t®r²t®smentes haszn§latot is sz¿ks®ges ²r§sban dokument§lni. 

 

A sz§m²t§stechnika szaktanterem haszn§lata ®s rendje  

A tanul§s sor§n haszn§lt eszkºzºk igen nagy anyagi ®rt®ket k®pviselnek, ez®rt a digit§lis kult¼ra  ·r§kon 

az al§bb felsorolt teremhaszn§lati szab§lyokat mindig be kell tartani: 

¶ A szaktanterembe csak tan§ri enged®llyel lehet bel®pni. 

¶ Sz¿netekben a szakteremben tart·zkodni tilos. 

¶ A terembe a taneszkºzºkºn (tankºnyv, f¿zet, tolltart·, ellenŖrzŖ) k²v¿l m§st nem lehet 

behozni. 

¶ A terembe ®telt, italt bevinni, ott elfogyasztani szigor¼an tilos! 

¶ A sz§m²t·g®peket csak rendeltet®sszerŤen lehet haszn§lni. 

¶ A berendez®sek belsej®be ny¼lni tilos! 

¶ Az elektromos h§l·zatba semmi sem csatlakoztathat·! 

¶ A meghib§sod§sokat vagy rong§l§sokat azonnal jelezni kell a pedag·gusnak. Az okozott            k§rt 

a kºznevel®si tºrv®ny alapj§n meg kell t®r²teni. 

¶ Ha valamelyik szaktan§r a terem ¿zembe helyez®sekor b§rmilyen rendellenes mŤkºd®st               vagy 

meghib§sod§st ®szlel, akkor ezt azonnal kºteles jelezni a rendszergazd§nak! 

¶ A termet elhagyni rendben, a sz§m²t·g®peket ®s perif®ri§ikat megfelelŖ sorrendben 

kikapcsolva lehet. 

¶ A merevlemezre k¿lºn enged®ly n®lk¿l semmit sem lehet felvinni, tºrºlni. 

¶ Az ·rai munk§kat a tan§r §ltal megjelºlt helyre kell menteni. 

¶ A sz§m²t·g®p ®s az oper§ci·s rendszer semmilyen be§ll²t§sa nem v§ltoztathat· meg. 

¶ A terem ajtaj§t haszn§laton k²v¿l minden esetben z§rva kell tartani. 

¶ M§sok adatait, munk§it elolvasni, m·dos²tani, tºrºlni tilos! 



103 

 

¶ Az internetet csak enged®llyel lehet haszn§lni. Kºz®rdeket, kºzerkºlcsºt s®rtŖ, gyŤlºletkelt®sre 

alkalmas tartalm¼ oldalakat nem lehet l§togatni, ®s nem lehet kºzz®tenni. 

¶ A tan§r (szaktan§r vagy helyettes²tŖ tan§r) felelŖs a terem rendj®®rt, a teremben tal§lhat· 

berendez®sek, eszkºzºk ®ps®g®®rt. 

¶ E terem igen nagy anyagi ®rt®ket k®pvisel, ez®rt az ott dolgoz·k k¿lºn felelŖss®ggel tartoznak 

a biztons§gos mŤkºdtet®s®rt ®s a berendez®sek ®ps®g®nek megŖrz®s®®rt. 

¶ A sz§m²t§stechnika-termet d®lut§nonk®nt is haszn§ljuk. Ezeken a foglalkoz§sokon is kºteles a 

tanfolyam/foglalkoz§s vezetŖje gondoskodni a fenti teremrend betart§s§r·l! Ezekben az 

esetekben is a tanfolyam vagy szakkºr vezetŖj®t ugyanolyan felelŖss®g terheli, mint a d®lelŖtt 

itt tan²t· szaktan§rt. 

 

A tornaterem ®s az ºltºzŖk haszn§lati rendje    

A testnevel®s ®s sportfoglalkoz§sok sor§n fokozott a balesetvesz®ly, fontos a tan§ri utas²t§sok  pontos 

kºvet®se ®s az al§bbiak betart§sa: 

¶ A tornaterembe csak az elŖzŖ oszt§ly t§voz§sa ut§n lehet bemenni tan§ri fel¿gyelettel. 

¶ A testnevel®s·r§n az udvarra is csak tan§ri fel¿gyelettel lehet kimenni. 

¶ A tan·r§ra elŖre kik®sz²tett eszkºzºket (a folyos·n, udvaron, tornateremben) csak tan§ri 

fel¿gyelet mellett szabad haszn§lni. 

¶ Az ºltºzŖi t§rgyak ®ps®g®®rt az ®ppen ott ºltºzŖ oszt§ly felel, a s®r¿l®st vagy rong§l§st azonnal 

jelenteni kell a szaktan§rnak. 

¶ Am²g a szaktan§r meg®rkezik, az ºltºzŖben kell v§rakozni csºndben ®s fegyelmezetten. 

¶ Az ºltºzŖkben a szem®lyes haszn§lati t§rgyakat rendben kell hagyni. 

¶ Az ºltºzŖben vagy a tornateremben hagyott felszerel®sek®rt az iskola felelŖss®get nem v§llal. 

¶ A mosd·kat rendeltet®sszerŤen kell haszn§lni. 

¶ £lelmiszert bevinni ®s fogyasztani a tornateremben tilos! 

¶ A tornatermi ®s ºltºzŖi, elŖt®ri villanykapcsol·khoz, konnektorokhoz ny¼lni tilos ®s 

balesetvesz®lyes, azokat a szaktan§rok kezelik. 

¶ A helyis®gekben ®s a sportudvaron is ¿gyelni kell a tisztas§gra! 

¶ A tornateremben a ruha ®s az eszkºzºk tisztas§g§nak, §llag§nak v®delm®ben tornacipŖ 

haszn§lata kºtelezŖ! 

¶ Enged®ly n®lk¿l a tornaeszkºzºk haszn§lata tilos ®s balesetvesz®lyes! 

¶ A tornaterembŖl ®s a szert§rb·l enged®ly n®lk¿l semmilyen eszkºzt nem lehet kivinni! 

¶ A torna- ®s sportszereket mindig rendeltet®sszerŤen kell haszn§lni, az okozott k§rt meg kell 

t®r²teni! 
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¶ A tornaterembŖl foglalkoz§sok alatt csak tan§ri enged®llyel lehet t§vozni! 

¶ Balesetv®delmi okokb·l tilos test®kszer, f¿lbeval·, gyŤrŤ, nyakl§nc, karkºtŖ, egy®b ®kszer ®s 

kar·ra viselete a testnevel®s·r§kon ®s sportfoglalkoz§sokon! 

¶ A tornaterembe csak a testnevel®s·r§hoz sz¿ks®ges felszerel®st, eszkºzt lehet bevinni. 

¶ A felmentett tanul·knak egy¿tt kell lenni az oszt§llyal, kºzben enni, inni, ®s zen®t hallgatni 

tilos! 

¶ A testnevel®s·r§n kºtelezŖ ºltºz®krŖl a tan®v elej®n, sz¿lŖk r®sz®re az oszt§lyfŖnºk illetve a 

testnevelŖ tan§rok, tanul·k r®sz®re a testnevelŖ tan§rok adnak felvil§gos²t§st. 

¶ A tornaterem ®s a szert§r rendj®nek betart§s§®rt az ·r§t/foglalkoz§st tart· felnŖtt a felelŖs. 

A f®lre®rt®sek elker¿l®se v®gett a tornaterem b®rlŖi csak akkor mehetnek be az ºltºzŖkbe 17  ·ra ut§n, 

ha az elŖzŖ csoport elhagyta azt. 

A tornatermet csak torna- vagy sportcipŖben (nem fekete talp¼) szabad haszn§lni. Az utc§n haszn§lt 

sportcipŖben bemenni tilos. 

 

Az eb®dlŖ haszn§lati rendje  

¶ Az eb®dlŖben 11.20 ·r§t·l 14.30-ig lehet eb®delni. 

¶ Indokolt esetben, k¿lºn igazgat·i enged®llyel lehet kor§bban eb®delni. 

¶ Az oszt§lyok a kif¿ggesztett eb®del®si rend szerinti sorrendben eb®delnek. 

¶ Az eb®del®s ºnkiszolg§l· rendszerben tºrt®nik. 

¶ Az ®tterem elŖtti folyos·n kettes®vel sorba kell §llni. 

¶ A mosatlan ed®nyt vissza kell vinni a megfelelŖ helyre. Az asztalt tiszt§n kell hagyni a 

kºvetkezŖ ®tkezŖk sz§m§ra. 

¶ Csak az a tanul· kaphat eb®det, aki az ®tkez®si t®r²t®si d²jat befizette, a felsŖ tagozatos 

tanul·kn§l az ®tkez®si jegy felmutat§sa kºtelezŖ. 

¶ Az eb®dlŖben a tisztas§gi ®s t§rsas§gi szab§lyokat be kell tartani. Hangoskodni, az ®tkez®st 

zavarni tilos. 
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11. A TANčRĆN KĉV¦LI FOGLALKOZĆSOK RENDJE  

11.1 Rendszeres tan·r§n k²v¿li foglalkoz§sok  

Tan²t§si ·r§n k²v¿li egy®b foglalkoz§sok  

Az iskola ï a tan·rai foglalkoz§sok mellett a tanul·k ®rdeklŖd®se, ig®nyei, sz¿ks®gletei, valamint az 

int®zm®ny lehetŖs®geinek figyelembev®tel®vel tan·r§n k²v¿li egy®b foglalkoz§sokat szervez. A 

foglalkoz§sok hely®t ®s idŖtartam§t a tagint®zm®ny-igazgat· ®s helyettese rºgz²ti a tan·r§n k²v¿li 

·rarendben terembeoszt§ssal egy¿tt. A foglalkoz§sokr·l napl·t kell vezetni. 

Egy®b foglalkoz§sok: 

1. napkºzi ®s tanul·szobai foglalkoz§sok, 

2. szakkºrºk, 

3. felz§rk·ztat§s-fejlesztŖ foglalkoz§s, 

4. ®nekkari pr·ba, 

5. iskolai sportkºr, 

6. kºnyvt§rl§togat§s. 

1. A napkºzis ®s tanul·szobai foglalkoz§sok a tan·r§ra val· felk®sz¿l®snek, valamint a szabadidŖ 

hasznos eltºlt®s®nek egyar§nt sz²nterei. MŤkºd®s¿k rendj®t a napkºzis munkakºzºss®g 

dolgozza ki, ®s rºgz²ti a h§zirendben. A napkºzis foglalkoz§sr·l val· elt§voz§s csak a sz¿lŖ 

k®relme alapj§n tºrt®nhet, a napkºzis nevelŖ enged®ly®vel. 

2. Szakkºrºket a munkakºzºss®g-vezetŖk javaslata alapj§n, a kºlts®gvet®si t§mogat§s 

f¿ggv®ny®ben ind²t az iskola. A foglalkoz§sok elŖre meghat§rozott tematika alapj§n tºrt®nnek; 

errŖl, valamint a l§togatotts§gr·l szakkºri napl·t kell vezetni. A szakkºrt vezetŖ pedag·gus 

felelŖs a szakkºr mŤkºd®s®®rt. A szakkºrºket fel kell t¿ntetni az ®ves munkatervben. 

3. Felz§rk·ztat§sra, fejleszt®sre a tanul·k kºtelezhetŖk. 

4. Iskol§nkban h§rom ®nekkar mŤkºdik. A Kis Campanella (3-4. ®vf.), a Campanella gyermekkar 

(5-8.®vf.), a k·rusmunk§ra felk®sz¿l®st a Kicsinyek k·rusa szolg§lja (1-2.®vf.). Az ®nekkarok 

biztos²tj§k az iskolai ¿nnep®lyek ®s rendezv®nyek zenei programj§t. Felk®r®s, illetve lehetŖs®g 

szerint k®pviselik a tagint®zm®nyt iskol§n k²v¿li rendezv®nyeken is. 

5. Az ISK a tanul·k mozg§sig®ny®nek kiel®g²t®s®re, a mozg§s, a sport megszerettet®s®re alakult, 

keret®ben sportcsoportok mŤkºdnek. Az ISK mint szervezett forma ºn§ll· szab§lyzat alapj§n 

mŤkºdik, az iskola tanul·inak ny¼jt lehetŖs®get sportkºri foglalkoz§sokon, versenyeken val· 

r®szv®telre. (Szab§lyzata k¿lºn dokumentumban olvashat·.) 

A mindennapos testnevel®s kºtelezetts®g®t az al§bbi m·don teljes²tj¿k: 

A d®lelŖtti foglalkoz§sok keret®n bel¿l minden di§k sz§m§ra biztos²tunk 3 tan·r§t. A fennmarad· 

heti 2 ·ra foglalkoz§s teljes²thetŖ az ISK sportcsoportjaiban, illetve a versenyszerŤen sportol· 

igazolt, egyes¿leti tags§ggal vagy amatŖr sportol·i sportszerzŖd®ssel rendelkezŖk eset®ben a 

sportszervezetben teljes²tett edz®ssel. 
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A heti 2 ·ra mozg§s ï sz¿lŖi k®r®s eset®n ï iskol§nkban szervezett (ºnkºlts®ges) tanfolyamokon is 

teljes²thetŖ. 

Az ISK vezetŖje a tervezett versenyprogramot a tagint®zm®ny-igazgat·val egyezteti. Azon versenyek 

felsorol§s§t, amelyen indulni k²v§nnak, a munkaterv tartalmazza. 

A versenyeredm®nyekrŖl feljegyz®st k®sz²tenek, ezeket havonta sz§m²t·g®pes nyilv§ntart§sba kell 

venni. 

6. Tanul·ink szervezett form§ban (tan·r§n), illetve egy®nileg is d²jtalanul haszn§lhatj§k a 

kºnyvt§rat, vehetik ig®nybe szolg§ltat§sait saj§t szab§lyzata alapj§n. 

 

11.2 IdŖszakos tan·r§n k²v¿li foglalkoz§sok  

1. A korrepet§l§sok c®lja az alapk®szs®gek fejleszt®se ®s a tantervi kºvetelm®nyekhez val· 

felz§rk·ztat§s. A korrepet§l§st a tagint®zm®ny-igazgat· §ltal megb²zott pedag·gus tartja. 

2. Tagint®zm®ny¿nk tanul·i az iskolai hagyom§nyoknak megfelelŖen nagy sz§mban vesznek 

r®szt k¿lºnf®le tanulm§nyi, mŤv®szeti ®s sportversenyeken. 

A versenyek fajt§i: 

¶ h§zi 

¶ m§s iskola §ltal szervezett 

¶ kºrzeti 

¶ v§rosi 

¶ megyei 

¶ r®gi·s/ter¿leti 

¶ orsz§gos 

¶ nemzetkºzi 

Az iskola, a munkakºzºss®gek §ltal t§mogatott versenyz®si lehetŖs®gekrŖl t§j®koztatja a tanul·kat, 

nevez®s¿ket a megfelelŖ helyre tov§bb²tja. 

Az iskola szaktan§rai seg²ts®get ny¼jtanak a versenyekre val· felk®sz¿l®shez. A tanul·k 

versenyeredm®nyeik®rt az iskol§ban jutalmat, dics®retet kaphatnak. A sikertelen szerepl®s miatt tanul·t 

elmarasztal§s, h§tr§ny nem ®rhet. 

Versenyezni nem akar· tanul·t arra k®nyszer²teni sem ny²ltan, sem burkolt form§ban nem szabad. 

3. Az iskolai di§kºnkorm§nyzat saj§t szab§lyzata alapj§n mŤkºdik. Az iskola l®tes²tm®nyeit 

d²jtalanul haszn§lhatja. Anyagi t§mogat§s§t a kºlts®gvet®s f¿ggv®ny®ben ®s a l®tsz§mot 

figyelembe v®ve ®vente hat§rozzuk meg. 

Kultur§lis rendezv®nyeken, oszt§lykir§ndul§sokon val· r®szv®tel ºnk®ntes, a felmer¿lŖ kºlts®geket a 

sz¿lŖk fedezik, a Mak§r Egylet alkalmank®nt hozz§j§rulhat.  
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11.3 Egy®ni tan·r§n k²v¿li foglalkoz§sok  

A pedag·gusok a kºtelezŖ tan²t§si ·rakeret nevel®ssel-oktat§ssal le nem kºtºtt r®sz®ben egy®ni 

foglalkoz§sokat biztos²tanak az al§bbi esetekben: 

¶ a tanul· tart·s betegs®ge/hi§nyz§sa eset®n, 

¶ tanulm§nyi, sport- ®s mŤv®szeti verseny/vet®lkedŖ orsz§gos dºntŖj®be jutott di§k 

felk®sz²t®se eset®n. 

 

12. ¦NNEP£LYEK, MEGEML£KEZ£SEK RENDJE 

HAGYOMĆNYOK ĆPOLĆSA  

Az iskola hagyom§nyainak §pol§sa, ezek fejleszt®se ®s bŖv²t®se, valamint az iskola j· h²rnev®nek 

megŖrz®se, ºregb²t®se az iskolakºzºss®g minden tagj§nak joga ®s kºteless®ge. 

A hagyom§nyok §pol§s§val kapcsolatos aktu§lis feladatokat, idŖpontokat ®s felelŖsºket az ®ves 

munkaterv tartalmazza. 

A hagyom§ny§pol§s k¿lsŖs®gekben megnyilv§nul· t®nyezŖi: 

 

a) az iskola ®s arculati k®zikºnyve ®s log·ja:  

 

b) az int®zm®ny ®s a Mak§r Egylet jelk®pe: 

kºr alak¼ feh®r mezŖben  grafikai elem PTE Gyakorl· felirattal 

c) "Az iskol§®rt, PTE 1. Sz. Gyakorl· Iskola" felirat¼, m§sik oldal§n nyitott kºnyvet §br§zol· 

bronzplakett, amelyet tan®venk®nt egy-egy sz¿lŖ, pedag·gus, hallgat·, szponzor ®s di§k kaphat 

meg. A plakett oda²t®l®s®re javaslatot tehet az iskola alkalmazotti kºzºss®g®nek, a 

di§kºnkorm§nyzat vezetŖs®g®nek, az iskolasz®knek ®s a sz¿lŖi tagozatnak b§rmely tagja. 

Oda²t®l®s®rŖl a nevelŖtest¿let dºnt. 

d) az iskola honlapja: https://gyak1.pte.hu/ 

e) Megeml®kez®s Magyarorsz§g nemzeti ¿nnepeirŖl 

a) m§rcius 15-e, az 1848-49-es forradalom ®s szabads§gharc kezdet®nek, a modern 

parlament§ris Magyarorsz§g megsz¿let®s®nek napja (iskolai szintŤ), 

b) okt·ber 23-a, az 1956. ®vi forradalom ®s szabads§gharc kezdet®nek, valamint a 

Magyar Kºzt§rsas§g 1989. ®vi kiki§lt§s§nak napja (iskolai szintŤ). 
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c) Iskolai ¿nnep®ly, rendezv®ny keret®ben kell megeml®kezni az aradi v®rtan¼k ®s a 

nemzeti iºsszetartoz§s napj§r·l. 

 

Hagyom§nyos ¿nnepi rendezv®nyeink: 

a) tan®vnyit· ¿nnep®ly, 

b) kar§csonyi ¿nneps®g, 

c) adventi hangverseny, 

d) ballag§s, 

e) tan®vz§r· ¿nnep®ly, 

f) pedag·gusnap. 

 

Az iskola tanul·inak kºtelezŖ ¿nnepi viselete: 

l§nyoknak: sºt®t szoknya/nadr§g, feh®r bl¼z  

fi¼knak: sºt®t nadr§g, feh®r ing 

Egy®b hagyom§nyos rendezv®nyek: 

a) projektnapok, 

b) farsang, 

c) di§kelŖad·k versenye, 

d) p§lyav§laszt§si f·rum (ig®ny eset®n), 

e) SebŖk G§bor eml®kverseny 

f) kºlt®szet napja, 

g) a zene vil§gnapja 

h) mesemond·/versmond· verseny, 

i) Kºrnyezet¿nk, eg®szs®g¿nk, kºzºs jºvŖnk vet®lkedŖ 

j) Szabad²tsuk ki a kir§lykisasszonyt! c²mŤ matematika csapatverseny als· tagozatosoknak 

k) s²t§bor, 

l) ny§ri t§borok, 

m) nyelvi t§borok/tanulm§nyutak. 

Iskolai ®vkºnyvet az iskola tºrt®net®ben jelentŖs ®vekben adunk ki. 

.  
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13. V£Dŕ, čVč ELŕĉRĆSOK; A RENDSZERES EG£SZS£G¦GYI FEL¦GYELET £S 

ELLĆTĆS RENDJE   

 

TŤz- ®s balesetv®delmi oktat§s  

A tanul· joga, hogy az int®zm®ny biztos²tsa testi ®ps®g®nek meg·v§s§t ®s erkºlcsi v®delm®t az ®p¿letbe 

val· bel®p®stŖl az int®zm®ny jogszerŤ elhagy§s§ig, valamint az iskola ®p¿let®n k²v¿li kºtelezŖ 

foglalkoz§sok ideje alatt. 

Tanul·ink minden tan®v elej®n tŤz- ®s balesetv®delmi oktat§sban r®szes¿lnek, amelynek sor§n fel kell 

h²vni a figyelm¿ket a vesz®lyforr§sok elker¿l®s®re. Ennek megtºrt®nt®t az oszt§lyfŖnºkºk a napl·ban 

rºgz²tik. 

Minden tanul· kºteless®ge, hogy ·vja saj§t testi ®ps®g®t, eg®szs®g®t, tartsa be a balesetv®delmi ®s 

tŤzv®delmi szab§lyokat, saj§t²tsa el az eg®szs®g®t, biztons§g§t v®dŖ ismereteket. Ha vesz®lyeztetŖ 

§llapotot, tev®kenys®get vagy balesetet ®szlel, azt kºteles azonnal jelenteni a fel¿gyelet®t ell§t· 

pedag·gusnak, vagy m§s jelenl®vŖ felnŖtt dolgoz·nak. S®r¿l®s, rosszull®t eset®n, ha a szaktan§r 

sz¿ks®gesnek l§tja, ®rtes²teni kell a sz¿lŖt, vagy kºzvetlen¿l orvosi seg²ts®get kell k®rni. 

Az iskola minden tagj§nak a balesetet, tŤzesetet jelentenie kell, ®s az ezekre vonatkoz· szab§lyok szerint 

kell elj§rnia. 

Rendk²v¿li esem®ny eset®n int®zked®st az int®zm®nyben a tagint®zm®ny-igazgat· hozhat. A 

tagint®zm®ny-igazgat· akad§lyoztat§sa, illetve t§voll®te eset®n, az SZMSZ-ben szab§lyozott 

helyettes²t®si rend szerint kell elj§rni ®s az int®zked®st meghozni. 

TŤz- ®s bombariad· eset®n az ®p¿let ki¿r²t®se a tŤzriad·-terv szerint tºrt®nik. Az ®p¿let ki¿r²t®s®nek 

idŖtartam§r·l, a tanul·k elhelyez®s®rŖl a tagint®zm®ny-igazgat· vagy az int®zked®ssel megb²zott 

szem®ly azonnal dºnt. 

A rendk²v¿li esem®ny miatt kiesŖ ·r§k p·tl§s§r·l az iskolavezet®s int®zkedik. Az elmaradt ·r§kat 

p·tolni kell! Ha m·d van r§, a vesz®ly elh§r²t§sa ut§n kºzvetlen¿l folytat·dik a tan²t§s azzal az ·r§val, 

ahol a rendk²v¿li helyzet miatt befejezŖdºtt. Ha a vesz®ly elh§r²t§sa ut§n kºzvetlen¿l nincs m§r 

lehetŖs®g a p·tl§sra, akkor az elmaradt ·r§kat szombati napon, illetve a tan²t§si sz¿net 1. napj§n kell 

p·tolni. 

Az iskol§ban rendk²v¿li esem®nynek sz§m²t: 

¶ tŤz, tŤzv®sz, 

¶ terrort§mad§s, 

¶ bombariad·, 

¶ term®szeti katasztr·fa, 

¶ robban§s, 
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¶ ®p¿let falainak reped®se, 

¶ tetŖ jelentŖs s®r¿l®se, 

¶ jelentŖs §ramkimarad§s, 

¶ t®len a fŤt®si rendszer teljes le§ll§sa, 

¶ rendk²v¿li idŖj§r§si viszonyok, 

¶ fertŖz®s, m®rgez®s, j§rv§ny, 

¶ az iskola kºrnyezet®ben l®vŖ ipari katasztr·fa, 

¶ jelentŖs l®gszennyezŖd®s, 

¶ kºzleked®s teljes le§ll§sa, 

¶ s¼lyos munkahelyi baleset. 

K¿lºn oktat§st fizika, k®mia, technika, informatika ®s testnevel®s tant§rgyakb·l tartunk a 

specializ§ci·nak megfelelŖen. 

Az iskola l®tes²tm®nyei (pl. tornaterem, sportudvar, kºnyvt§r, fizika-k®mia elŖad·, informatika ®s 

technika terem) tan·r§n k²v¿l csak tan§ri fel¿gyelet mellett haszn§lhat·k. 

 

A rendszeres eg®szs®g¿gyi fel¿gyelet ®s ell§t§s rendje  

A rendszeres eg®szs®g¿gyi fel¿gyelet ®s ell§t§s rendj®t az iskolaorvossal kºtºtt meg§llapod§s 

tartalmazza, melynek ®rtelm®ben az iskolaorvos hetente 2 ·r§t rendel az iskola orvosi rendelŖj®ben. 

Az ®v folyam§n folyamatosan a kºvetkezŖ szolg§ltat§sokat ny¼jtja: 

¶ a koroszt§lynak megfelelŖ szŤrŖvizsg§lat - kiemelten az elsŖ ®s nyolcadik ®vfolyamon, 

¶ kºzeg®szs®g¿gyi, j§rv§ny¿gyi ell§t§s, 

¶ kºtelezŖen elŖ²rt v®dŖolt§sok, 

¶ gy·gytestnevel®sre utaltak kiszŤr®se, 

¶ az eg®szs®g¿gyileg vesz®lyeztetettek prevent²v ell§t§sa, 

¶ a s¿rgŖss®gi ell§t§st kºvetŖ tov§bbi ell§t§s ®rdek®ben a tºrv®nyes k®pviselŖ vagy a h§ziorvos 

®rtes²t®se, 

¶ a v®dŖnŖ ir§ny²t§sa a tanul·k higi®niai §llapot§nak ell§t§s§ban. 

Az int®zm®nyegys®g gyermek- ®s ifj¼s§gv®delmi felelŖs®nek fogad· ·r§ja: megtal§lhat· az iskola 

honlapj§n. 

Az iskolaorvos, iskolai v®dŖnŖ, iskolapszichol·gus szem®ly®rŖl, a rendel®si idŖrŖl, illetve 

fogad··r§r·l az iskolai honlap ny¼jt t§j®koztat§st.  

 

A tanul·k eg®szs®g®t vesz®lyeztetŖ helyzetek megelŖz®s®re, kezel®s®re vonatkoz· int®zm®nyi elj§r§sok 

Az iskola ®p¿let®ben ®s udvar§n fel¿gyelet n®lk¿l gyerekek nem tart·zkodhatnak. 
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Å A padok, k¿lt®ri j§t®kok, k®zilabdakapuk rºgz²tettek, a f§b·l k®sz¿lt berendez®sek 

sz§lkamentesek. Az udvari j§t®kok ®ps®g®t rendszeresen ellenŖrizz¿k, a homokcser®t a 

kºzeg®szs®g¿gyi elŖ²r§soknak megfelelŖen v®gezz¿k. 

Å A ker²t®s r§cst§vols§ga biztons§gos, gyermekfej nem f®r ki rajta. 

Å Az udvaron §rny®kos hely biztos²tott. 

Å A telep²tett nºv®nyek kºzºtt nincs m®rgezŖ, sz¼r·s, t¿sk®s. Nincsenek orr-f¿lny²l§sba 

helyezhetŖ vagy megehetŖ term®seik. Nem kell Ŗket m®rgezŖ vegyszerekkel kezelni. 

Å Prevent²v c®llal ®vente k®t alkalommal rovar- ®s r§gcs§l·irt§st v®geztet¿nk. 

Å A tantermek b¼torai igazodnak a tanul·k testm®ret®hez, sz®l¿k lekerek²tett, fel¿let¿k nem 

t¿krºzŖdŖ. Kop§s§ll·k, kºnnyen tiszt§n tarthat·k. 

Å A mosd·kban minden¿tt biztos²tott a szappanos k®zmos§s lehetŖs®ge. A helyis®gek j·l 

tiszt§ntarthat·k, fertŖtlen²thetŖk. 

Å A szaktantermekben nem t§rolunk vesz®lyes anyagokat, ilyenek csak a szert§rban tal§lhat·ak 

megfelelŖen felc²mk®zve. A szert§rakban tanul·k nem tart·zkodhatnak. 

Å A tiszt²t·szerek t§rol§sa z§rt, tanul·k §ltal nem hozz§f®rhetŖ helyen tºrt®nik. 

Å A fºldszinti folyos·n kialak²tott iv·k¼t biztos²tja tanul·ink sz§m§ra az eg®szs®ges 

folyad®kfogyaszt§s lehetŖs®g®t. 

Å A gyors ®s kºnnyen el®rhetŖ elsŖseg®lyny¼jt§s ®rdek®ben 4 db felszerelt elsŖseg®lyny¼jt· l§da 

tal§lhat· az int®zm®nyben (J§t®kkuck·, gazdas§gi iroda, testnevelŖ tan§ri, orvosi szoba). A 

port§n nyilv§nos helyen a seg®lyh²v· sz§mok megtal§lhat·ak. 

Å A gyors ®s kºnnyen el®rhetŖ elsŖseg®lyny¼jt§s ®rdek®ben 4 db felszerelt elsŖseg®lyny¼jt· l§da 

tal§lhat· az int®zm®nyben (porta, gazdas§gi iroda, testnevelŖ tan§ri, orvosi szoba). A port§n 

nyilv§nos helyen a seg®lyh²v· sz§mok megtal§lhat·ak. 

 

A tanul·balesetek megelŖz®s®vel kapcsolatos feladatok  

¶ A tanul·k sz§m§ra minden ®v elsŖ napj§n az oszt§lyfŖnºk tŤz-, baleset- ®s munkav®delmi 

t§j®koztat·t tart, amelynek sor§n ï koruknak ®s fejletts®g¿knek megfelelŖ szinten ï felh²vja a 

figyelm¿ket a vesz®lyforr§sok kik¿szºbºl®s®re. A t§j®koztat· sor§n sz·lni kell az iskola 

kºzvetlen kºrny®k®nek kºzleked®si rendj®rŖl, annak vesz®lyeirŖl is. A t§j®koztat· megtºrt®nt®t 

®s tartalm§t dokument§lni kell, a t§j®koztat§s megtºrt®nt®t a di§kok al§²r§sukkal igazolj§k. 

¶ Balesetv®delmi, munkav®delmi oktat§st kell tartani minden tan®v elej®n azon tant§rgyak 

tan§rainak, amelyek, tanul§sa sor§n technikai jellegŤ balesetvesz®ly lehetŖs®ge §ll fenn. Ilyen 

tant§rgyak: fizika, k®mia, biol·gia, digit§lis kult¼ra, testnevel®s. Az oktat§s megtºrt®nt®t az 

oszt§lynapl·ban dokument§lni kell. Az egyes szaktantermekben ®rv®nyes balesetv®delmi 

elŖ²r§sokat belsŖ utas²t§sok ®s szab§lyzatok tartalmazz§k, amelyeket a tanul·kkal a szaktan§r a 
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tan®v elej®n kºteles megismertetni. Az ismertet®sen jelen nem l®vŖ tanul·k sz§m§ra p·tl·lag 

kell ismertetni az elŖ²r§sokat. Az iskola sz§m²t·g®peit a tanul·k csak tan§ri fel¿gyelet mellett 

haszn§lhatj§k. 

¶ K¿lºn balesetv®delmi, munkav®delmi t§j®koztat·t kell tartani a di§kok sz§m§ra minden olyan 

esetben, amikor a megszokott·l elt®rŖ kºr¿lm®nyek kºzºtt v®geznek valamely tev®kenys®get 

(pl. oszt§lykir§ndul§s, munkav®gz®s, stb.). A t§j®koztat§st a foglalkoz§st vezetŖ pedag·gus 

kºteles elv®gezni ®s adminisztr§lni. 

¶ A tanul·balesetek bejelent®se tanul·ink ®s a pedag·gusok sz§m§ra kºtelezŖ. Az a pedag·gus, 

aki nem jelenti az ·r§j§n tºrt®nt balesetet, mulaszt§st kºvet el. A balesetek nyilv§ntart§s§t ®s a 

korm§nyhivatalnak tºrt®nŖ megk¿ld®s®t a fŖigazgat· §ltal megb²zott iskolatitk§r v®gzi 

elektronikus rendszer alkalmaz§s§val. 

¶ A pedag·gusok a tan²t§si ·r§kra az §ltaluk k®sz²tett/haszn§lt technikai jellegŤ eszkºzºket csak 

k¿lºn enged®llyel vihetik be. Az eszkºz vesz®lytelens®g®nek meg§llap²t§sa a tagint®zm®ny-

igazgat· hat§skºre, aki sz¿ks®g eset®n szakember §ltal kiadott v®lem®nyhez kºtheti az eszkºz 

·rai haszn§lat§t. A pedag·gusok §ltal k®sz²tett nem technikai jellegŤ pedag·giai eszkºzºk a 

tan²t§si ·r§kon korl§toz§s n®lk¿l haszn§lhat·k. 

  

A dolgoz·k feladata a tanul·balesetek megelŖz®s®ben ®s baleset eset®n  

 A felnŖtt alkalmazottakat a tanul·k v®delme tekintet®ben k¿lºnleges kºtelezetts®gek terhelik. 

¶ Minden dolgoz·nak kºteless®ge az int®zm®ny ter¿let®n felfedezett vagy tudom§s§ra jutott 

balesetvesz®lyes helyet ®s/vagy vesz®lyt jelenteni a felelŖs vezetŖnek, a gazdas§gi vezetŖnek 

vagy a portaszolg§latnak. 

¶ Ha a dolgoz· a balesetvesz®lyt meg tudja sz¿ntetni, sz¿ntesse meg. 

¶ Ha a dolgoz· balesetet szenvedett tanul·t l§t az ®p¿letben, ®rtes²tse az ¿gyeletes vezetŖt vagy az 

iskolatitk§rt. Ha sz¿ks®ges ®s lehets®ges, ®rtes²tse az ®p¿letben ®ppen tart·zkod· orvost vagy 

elsŖseg®ly ny¼jt§s§ra k®pes szem®lyt. Ha sz¿ks®ges, h²vjon-h²vasson mentŖt. 

¶ Az ¿gyeletes vezetŖnek (vagy kºtelezetts®g §truh§z§sa eset®n az iskolatitk§rnak vagy az 

oszt§lyfŖnºknek) ®rtes²tenie kell a sz¿lŖt a tºrt®ntekrŖl. 

¶ A balesetrŖl jegyzŖkºnyvet kell felvenni, amelyrŖl az iskolatitk§r gondoskodik. 

¶ Ha a balesetvesz®lyes helyzetet ®p¿letr®sz vagy annak berendez®se okozza, a vesz®lyt az 

®szlelŖnek kºteless®ge jelenteni a gazdas§gi vezetŖnek (vagy az ¿gyeletes vezetŖnek). ŕ ®rtes²ti 

a gondnokot. 

¶ A vesz®ly megsz¿ntet®s®rŖl a l®tes²tm®nyfelelŖs gondoskodik. 

¶ A szakszerŤ elh§r²t§sig a helyben lehets®ges megelŖz®st biztos²tani sz¿ks®ges. 

¶ Ha a balesetvesz®lyes helyzetet helytelen tanul·i magatart§s okozza, az oszt§lyfŖnºknek 

(t§voll®t®ben az oszt§lyfŖnºk-helyettesnek vagy az ¿gyeletes vezetŖnek) kell elj§rnia; 
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s¼lyosabb esetben kezdem®nyezni lehet fegyelmi elj§r§s lefolytat§s§t. 

  

Int®zm®nyi prevent²v feladatok  

¶ £vente k®t alkalommal (szeptember ®s febru§r) munkav®delmi, balesetv®delmi, tŤzv®delmi ®s 

biztons§gtechnikai szeml®t kell tartani. 

¶ A szemlebizotts§g tagjai az int®zm®nyvezetŖ vagy megb²zottja, a gazdas§gi dolgoz·, a munka- 

®s tŤzv®delmi megb²zott. A bej§r§sr·l a gondnokot ®rtes²teni kell. 

¶ A szeml®k meg§llap²t§sait ²r§sba kell foglalni felelŖsºk ®s hat§ridŖk megjelºl®s®vel. Az ¼jabb 

szeml®n ellenŖrizni kell az elŖzŖ szeml®n felt§rt hib§k kijav²t§s§t. 

¶ Baleset-megelŖz®s miatt az ®szlelt hib§kat, hi§nyoss§gokat a gazdas§gi irod§ban elhelyezett 

hibabejelentŖ f¿zetbe kell dokument§lni (hol, mi, idŖpont, bejelentŖ neve). 

¶ A karbantart· (egyetemi alkalmazott) minden nap a f¿zet §tn®z®s®vel kezdi meg a munk§j§t. 

Munkav®gz®s®nek sorrendj®t a fontoss§gra val· tekintettel hat§rozza meg. Ha ºn§ll·an nem tudja 

elh§r²tani a hib§t, vesz®lyhelyzetet, jelenti a gazdas§gi dolgoz·nak, aki kºteles azonnal int®zkedni, 

illetve errŖl a tagint®zm®ny-igazgat·t t§j®koztatni.  

 

Rendk²v¿li esem®ny eset®n sz¿ks®ges teendŖk  

Rendk²v¿li esem®ny eset®n (pl. tŤzriad·, bombariad·, kivonul§si pr·ba, stb.) a Ki¿r²t®si terv alapj§n 

kell elj§rni. 

A legl®nyegesebb rendelkez®sek:  

¶ A ki¿r²t®st az int®zm®nyvezetŖ vagy az ¿gyeletes vezetŖ rendeli el (hat·s§gi utas²t§sra, illetve 

saj§t dºnt®s alapj§n). 

¶ A portanapl·ban a ki¿r²t®st, annak pontos idŖtartam§t ®s ok§t rºgz²teni kell. 

¶ A ki¿r²t®s elrendel®se a szok§sos m·don tºrt®nik (csenget®s, kolompol§s, hangos sz·). 

¶ A ki¿r²t®s elrendel®se eset®n a gyerekekkel foglalkoz· pedag·gusok egyetlen ®s fŖ feladata a 

tanul·k azonnali biztons§gos helyre tºrt®nŖ vezet®se a ki¿r²t®si terv alapj§n (Kod§ly lak·telep, 

j§tsz·t®r). Ha az idŖj§r§s ®s a ki¿r²t®s idŖtartama azt sz¿ks®gess® teszi, a tanul·kat az iskola 

tagint®zm®ny-igazgat·ja §ltal kºtºtt meg§llapod§snak megfelelŖen a kijelºlt ®p¿letbe kell k²s®rni 

(PTE Gyakorl· Ćltal§nos Iskola ®s Gimn§zium De§k Ferenc Ćltal§nos Iskol§ja, ŕz u. 2.) 

¶ Bombariad· eset®n a tŤzszer®szek ®s a rendŖrs®g munk§j§nak befejez®s®t, illetve egy®b, az 

oktat§st akad§lyoz· rendk²v¿li esem®ny elh§r²t§s§t kºvetŖen m®g ugyanazon a napon a tan²t§st az 

·rarend szerint folytatni kell. 

Az elmaradt ·r§k p·tl§s§ra p·t tan²t§si nap szervezhetŖ. A p·tnap szervez®s®rŖl a nevelŖtest¿let 

v®lem®ny®nek meghallgat§s§val a tagint®zm®nyigazgat· dºnt. 
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A testi, lelki, ment§lis eg®szs®g fejleszt®se, magatart§si f¿ggŖs®g, szenved®lybetegs®g, tanul·t 

vesz®lyeztetŖ b§ntalmaz§s megelŖz®se 

¶ A lelki eg®szs®gfejleszt®s c®lja, hogy 

- elŖseg²tse a kiegyens¼lyozott pszich®s fejlŖd®st, 

- t§mogassa a tanul· eset®ben a kºrnyezethez tºrt®nŖ alkalmazkod§st, 

- felk®sz²tsen ®s megold§si strat®gi§kat k²n§ljon a kºrnyezetbŖl ®rkezŖ hat§sokkal szemben, ²gy 

csºkkentve a k§ros kºvetkezm®nyeket. 

¶ Az iskola kiemelt figyelmet ford²t: 

- a magatart§si f¿ggŖs®g ®s a szenved®lybetegs®g kialakul§s§hoz vezetŖ szerek, - az 

int®zm®nyben esetlegesen megjelenŖ b§ntalmaz§s ®s agresszi· megelŖz®s®re. 

¶ Ha a pedag·gus a tanul· b§ntalmaz§s§t vagy devi§ns viselked®sform§kat ®szlel, az adott 

oszt§ly/csoport nevel®s®ben-oktat§s§ban kºzremŤkºdŖk bevon§s§val esetmegbesz®l®st 

kezdem®nyez. A konfliktusban ®rintett tanul·k ï amennyiben biztos²tott ï az 

iskolapszichol·gus kiemelt seg²t®s®ben r®szes¿lnek. 

¶ Amennyiben a tanul·/tanul·k vonatkoz§s§ban a viselked®sprobl®m§k ism®tlŖdnek, a 

tagint®zm®ny igazgat·ja ï ha a felt®telek biztos²tottak ï ®rtes²ti az iskolapszichol·gust ®s 

javasolja a tanul·nak/sz¿leinek a rendszeres iskolapszichol·gusi foglalkoz§sokat. 

  

14. A TAGINT£ZM£NY K¥NYVTĆRĆNAK MţK¥D£SE  

A kºnyvt§r   

Å feladat§t ®s gyŤjtŖkºr®t,  

Å kezel®s®nek ®s mŤkºd®s®nek rendj®t,  

Å fenntart§s§nak, fejleszt®s®nek, gazd§lkod§s§nak m·dj§t,  

Å §llom§nyv®delmi elj§r§sait szab§lyozza ®s hat§rozza meg.  

Az iskolai kºnyvt§r mŤkºd®si szab§lyzat§nak ®s mell®kleteinek alapdokumentumai:  

¶ az iskola Pedag·giai Programja 

¶ a 110/2012.(VI. 4.) Korm. rendelet a Nemzeti alaptanterv kiad§s§r·l, bevezet®s®rŖl ®s 

alkalmaz§s§r·l 

¶ a 4/2013. (I. 11.) EMMI rendelet kerettanterveket tartalmaz· mell®kletei 

¶ a 20/2012.(VI.8) EMMI rendelet a nevel®si-oktat§si int®zm®nyek mŤkºd®s®rŖl 

¶ a 2011. ®vi CXC. Tºrv®ny a nemzeti kºznevel®srŖl 

¶ a 2013. ®vi CCXXXII. Tºrv®ny a nemzeti kºznevel®s tankºnyvell§t§s§r·l 

¶ a 17/2014. (III. 12.) EMMI rendelet a tankºnyvv®, pedag·gus-k®zikºnyvv® nyilv§n²t§s, a 

tankºnyvt§mogat§s, valamint az iskolai tankºnyvell§t§s rendj®rŖl 

¶ a 3/1975. (VIII.  27.) KM-PM sz§m¼ rendelete a kºnyvt§ri ellenŖrz®srŖl ®s az 

§llom§nyb·l val· kivon§sr·l, tºrl®srŖl 
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A kºnyvt§r azonos²t· adatai  

Elnevez®se: PTE Gyakorl· Ćltal§nos Iskola ®s Gimn§zium 1. Sz§m¼ Ćltal§nos Iskol§ja mellett 

mŤkºdŖ kºnyvt§r  

C²me: 7624 P®cs, Alkotm§ny u. 38. Tel.: 72/315-191 

L®tes²t®s®re vonatkoz· adatok: 

1974-ben jºtt l®tre a P®csi Tan§rk®pzŖ FŖiskol§t·l kapott §llom§nyra alapozva. 1999 m§jus§t·l jelenlegi 

hely®n ¿zemel.  

 

 A kºnyvt§r fenntart§sa  

Az iskolai kºnyvt§r a P®csi Tudom§nyegyetem Gyakorl· Ćltal§nos Iskola ®s Gimn§zium 1. Sz§m¼ 

Ćltal§nos Iskol§ja szervezet®ben mŤkºdik. Fenntart§s§r·l ®s fejleszt®s®rŖl, a szakszerŤ kºnyvt§ri 

szolg§ltat§sok kialak²t§s§r·l az iskol§t fenntart· PTE az iskola kºlts®gvet®s®ben gondoskodik. Az 

iskolai kºnyvt§r munk§j§t a Pedag·giai Oktat§si Kºzpont Kºnyvt§ra ®s az ott mŤkºdŖ Kºnyvt§ros 

Szakmai MŤhely szakmai szolg§ltat· tev®kenys®g®vel seg²ti. 

MŤkºd®s®t az iskola int®zm®nyegys®g-vezetŖje ellenŖrzi a nevelŖtest¿let v®lem®ny®nek ®s 

javaslatainak meghallgat§s§val.  

T§rgyi ®s szem®lyi felt®telek 

Elhelyez®se: A kºnyvt§r az iskola ®p¿let®ben kapott helyet, b§r megkºzel²t®se az iskola udvar§r·l 

tºrt®nik. Alapter¿lete, 50 m2 mely mag§ban foglalja a kºlcsºnzŖteret, a csak jelk®pesen elk¿lºn²tett 

olvas·termet, valamint a mosd·t. 

Berendez®se: 

¶ 5 db asztal, 30 db sz®k (csoportos foglalkoz§sok megtart§s§ra alkalmas), 

¶ kºlcsºnzŖpult sz®kkel, 1 db sz§m²t·g®p a kºnyvt§ros munk§j§hoz Szir®n kºnyvt§ri 

programmal, 

¶ 1 db sz§m²t·g®p a gyerekek kutat·munk§j§hoz, 

¶ 1 db katal·gusszekr®ny, 

¶ 1 db foly·irat-k²n§l·val egybe®p²tett t§rol· szekr®ny, 

¶ 1 db t§bla, 

¶ 1 db audiokazetta ®s -CD lej§tsz§s§ra alkalmas hifi -torony r§di·val, 

¶ 1 db telev²zi·, 

¶ 1 db video lej§tsz·, 

¶ 1 db DVD lej§tsz· 

¶ m®retre k®sz²tett polcrendszer  

¶ 5 db s§mli. 
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Szem®lyi felt®telek: 1 fŖ fŖfoglalkoz§s¼ kºnyvt§rostan§r 

Jellege: Nem nyilv§nos kºnyvt§r. Az iskola tanul·i, dolgoz·i ®s a hallgat·k sz§m§ra  szolg§ltat. 

Haszn§lata ingyenes. 

A kºnyvt§ros feladatai: 

¶ Seg²ti az iskol§ban foly· oktat·-nevelŖ-k®pzŖ munk§t, az iskola SZMSZ-®ben ®s Pedag·giai 

programj§ban rºgz²tett c®lok helyi megval·s²t§s§t. 

¶ Biztos²tja az iskola nevelŖi ®s tanul·i, valamint az itt gyakorlaton l®vŖ hallgat·k r®sz®re a 

nevel®shez, oktat§shoz, ºnmŤvel®shez sz¿ks®ges ismerethordoz·kat. 

¶ Kºnyvt§ri dokumentumokat kºlcsºnºz, biztos²tja a nem kºlcsºnºzhetŖ dokumentumok 

helyben haszn§lat§t. 

¶ Megalapozza a tanul·k olvas§sra ®s kºnyvt§rhaszn§latra nevel®s®t. 

¶ GyŤjtem®ny®t folyamatosan fejleszti, felt§rja, Ŗrzi, gondozza ®s rendelkez®sre bocs§tja. 

¶ Ćllom§ny§nak bŖv²t®sekor figyelembe veszi az iskola helyi tanterv®t, illetve az int®zm®ny 

tan§rainak, nevelŖkºzºss®geinek ®s m§s kºnyvt§rhaszn§l·k javaslatait ®s ig®nyeit. 

¶ T§j®koztat§st ny¼jt a kºnyvt§r dokumentumair·l, szolg§ltat§sair·l ®s a kºnyvt§ri rendszer adta 

lehetŖs®gekrŖl. 

¶ Kºnyvt§rhaszn§lati foglalkoz§sokat tart. 

¶ LehetŖs®get teremt a kºnyvt§ri §llom§nyra ®p¿lŖ szak·r§k megtart§s§ra. 

¶ Kºnyvt§ros hallgat·k gyakorlat§t vezeti. 

¶ Kapcsolatot tart fenn az Egyetem, valamint a v§ros kºzmŤvelŖd®si kºnyvt§raival, t§j®koztatja 

olvas·it azok szolg§ltat§sair·l. 

¶ Tagja a Kºnyvt§rostan§rok Szakmai MŤhely®nek, t§j®koz·dik a szakma esem®nyeirŖl, 

rendszeresen k®pzi mag§t. 

¶ A megv§s§rolt, megŖrz®sre §tvett dokumentumokat bev®telezi ®s lelt§rba veszi. 

¶ A tankºnyvekrŖl, tan§ri k®zip®ld§nyokr·l, ¼tmutat·kr·l, gyorsan avul· kisebb terjedelmŤ 

k®ziratokr·l ¼n. bros¼ra-nyilv§ntart§st vezet. 

¶ Az elavult, feleslegess® v§l·, fizikailag haszn§lhatatlann§ v§lt, vagy az olvas·k §ltal elvesztett 

kºnyveket §llom§ny§b·l kivonja ®s az ezzel kapcsolatos adminisztr§ci·t elv®gzi. 

A kºnyvt§r szolg§ltat§sai 

A kºnyvt§r az iskola tanul·i ®s dolgoz·i sz§m§ra minden tan²t§si napon lehetŖv® teszi gyŤjtem®nye 

haszn§lat§t. 

Helybenhaszn§lat 

Azok a dokumentumok is az olvas·k rendelkez®s®re §llnak, amelyek nem kºlcsºnºzhetŖek. 

A kºnyvt§ros seg²ts®get ny¼jt 

¶ az inform§ci·hordoz·k kºzºtti eligazod§sban az inform§ci·k kezel®s®ben, 
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¶ a technikai eszkºzºk haszn§lat§ban. 

Kºlcsºnz®s 

¶ A kºlcsºnz®s a Szir®n integr§lt kºnyvt§ri rendszer seg²ts®g®vel elektronikus ¼ton tºrt®nik. 

¶ A kºlcsºnz®sben l®vŖ dokumentumok elŖjegyezhetŖek. 

Csoportos haszn§lat 

¶ A kºnyvt§ros kºnyv- ®s kºnyvt§rhaszn§lati ·r§kat tart oszt§lyoknak, tanul·csoportoknak. 

¶ A kºnyvt§rban zajl· szak·r§k, foglakoz§sok megtart§s§hoz a kºnyvt§ros szakmai seg²ts®get 

ny¼jt. 

¶ Kºnyvt§ri szakkºrºk megtervez®se, meghirdet®se, levezet®se. 

Egy®b szolg§ltat§sok 

¶ Inform§ci·szolg§ltat§s a tan²t§s-tanul§s folyamat§ban felmer¿lŖ probl®m§k megold§s§hoz. 

¶ Tankºnyvek tanul·i haszn§lat§nak biztos²t§sa (egy-egy gyermek sz§m§ra tankºnyvcsomag, 

illetve tanul·csoportok sz§m§ra egy-egy tant§rgyhoz tankºnyv, vagy seg®dkºnyv). 

¶ Let®tek telep²t®se (tagint®zm®ny-igazgat·i iroda, nyelvi, tºrt®nelem, k®mia, fizika, ®nek- zene 

szaktantermek). 

¶ Sz§m²t·g®pez®s, internethaszn§lat. 

 

 Az §llom§ny v®delme 

Az §llom§ny fizikai v®delme 

A tŤzrend®szeti szab§lyokat be kell tartani: doh§nyozni ®s ny²lt l§ngot haszn§lni tilos. A k®zi tŤzolt· 

k®sz¿l®k a kºnyvt§r bej§rat§n§l tal§lhat·. TŤz eset®n vizet nem szabad haszn§lni az olt§shoz. 

Az §llom§ny ellenŖrz®se  

A kºnyvt§ri §llom§ny ellenŖrz®se lehet idŖszaki vagy soron k²v¿li, teljes vagy r®szleges. Az ellenŖrz®st 

a 3/1975. KM-PM rendeletben ®s az MSZ 3448-78. szabv§nyban elŖ²rtak szerint kell elv®gezni. 

Kºlcsºnz®si nyilv§ntart§sok 

¶ A tanul·k ®s az iskola dolgoz·inak kºlcsºnz®s®t elektronikus nyilv§ntart§ssal kºvetj¿k 

nyomon, 

¶ a hallgat·k adatszolg§ltat§s (n®v, lakc²m, telefonsz§m), valamint a gyakorlati idŖ v®g®nek 

megjelºl®s®vel vihetnek ki kºnyvet, 

¶ a szakcsoportoknak tart·s haszn§latra §tadott kºnyvekrŖl §tv®teli elismerv®ny k®sz¿l. 

Az §llom§ny jogi v®delme 

A kºnyvt§ros anyagilag ®s fegyelmileg felel a gyŤjtem®ny tervszerŤ, folyamatos gyarap²t§s§®rt, a 

rendelkez®sre §ll· anyagi eszkºzºk felhaszn§l§s§®rt, a nyilv§ntart§sok pontos, naprak®sz vezet®s®®rt. 
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A kºnyvt§ros felelŖss®gre vonhat· a dokumentumok ®s/vagy eszkºzºk hi§ny§®rt, ha bizony²that·an 

nem tartja be a kºnyvt§r haszn§lati ®s mŤkºd®si szab§lyait, a lelt§rhi§ny meghaladja a megengedett 

m®rt®ket. 

A kºlcsºnzŖ szem®ly anyagilag felel az §ltala okozott k§r®rt. 

Az int®zm®ny dolgoz·inak munkaviszony§t, tanul·inak jogviszony§t csak a kºnyvt§rral szemben 

fenn§ll· tartoz§s rendez®se ut§n lehet megsz¿ntetni. 

A kºnyvt§ros betegs®ge eset®n a munk§j§t ell§t· helyettes r®szar§nyos anyagi felelŖss®ggel tartozik. 

Ugyancsak r®szar§nyos anyagi felelŖss®ggel tartoznak azon dolgoz·k, akik a kºnyvt§r helyis®g®t 

valamilyen c®lb·l (pl. tan·ra, ®rtekezlet) egyed¿l vagy csoporttal a kºnyvt§ros t§voll®t®ben ig®nybe 

veszik. 

 

A kºnyvt§ri §llom§ny elhelyez®se, felt§r§sa 

A dokumentumok elhelyez®se 

1. Olvas·terem 

Ez a t®r lehetŖs®get biztos²t foglalkoz§sok megtart§s§ra, a tan·r§k ut§n pedig a tanul§sra, 

mŤvelŖd®sre, csendes besz®lget®sre. 

¶ Itt tal§lhat· a k®zikºnyvt§r §llom§nya szabadpolcon elhelyezve; tov§bb§ a periodikumokat is 

itt lehet megtekinteni. 

¶ A helyis®gben az olvas·k rendelkez®s®re §ll egy sz§m²t·g®p internet hozz§f®r®ssel; 

valamint a helyben haszn§lhat· CD-ROM-ok. 

2. KºlcsºnzŖt®r 

A kºnyvek szabadpolcon kaptak helyet, a t§j®koz·d§st feliratok 

seg²tik. Tagol§suk: 

¶ IsmeretkºzlŖ kºnyvek, 

¶ sorozatok (Bºlcs bagoly, B¼v§r zsebkºnyvek, Delfin kºnyvek, ĉgy ®lté, K®pes fºldrajz, K®pes 

tºrt®nelem, Mi  micsoda, Đj k®pes tºrt®nelem), 

¶ mesegyŤjtem®nyek, 

¶ versek, 

¶ sz®pirodalmi kºnyvek (nagy betŤs kºnyvek olvasni tanul·knak, ifj¼s§gi irodalom), A falak 

ment®n a legfelsŖ polcon (zºld sz²ncs²kkal hat§rozottan elk¿lºn²tve) tankºnyveket t§rolunk.  

3. Szaktantermek 
Adott tant§rgyhoz kapcsol·d· let®ti anyagok. 

 

A dokumentumok felt§r§sa 

a) Elektronikus katal·gus 
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Iskol§nk dokumentumait a Szir®n integr§lt kºnyvt§ri rendszer programj§val rºgz²tj¿k. A kºnyvt§r 

dokumentumai kºzºtt szerzŖ, c²mek szavai ®s t§rgysz· alapj§n lehet t§j®koz·dni online rendszerben. 

b) C®dulakatal·gus 

Kºnyvt§rhaszn§lati szeml®ltet®sre szolg§l, nem t¿krºzi az §llom§ny teljess®g®t. 

 

Gazd§lkod§s 

¶ A kºnyvt§ri ig®nyeket a fŖigazgat· b²r§lja el, a beszerz®s lebonyol²t§s§t az int®zm®ny 

gazdas§gi munkat§rsai v®gzik. 

¶ Az iskola gazdas§gi dolgoz·ja gondoskodik a napi mŤkºd®shez  sz¿ks®ges technikai 

eszkºzºkrŖl, irodaszerekrŖl ®s a szoci§lis felt®telekrŖl. 

Z§r· rendelkez®s 

A jelen szab§lyzatban nem eml²tett valamennyi k®rd®sben az int®zm®ny szervezeti ®s mŤkºd®si 

szab§lyzat§ban foglaltak szerint kell elj§rni. 

M·dos²t§s§t, kieg®sz²t®s®t akkor kell elv®gezni, ha jog§ll§s§ban, feladatrendszer®ben alapvetŖ 

v§ltoz§sok kºvetkeznek be. A mŤkºd®si szab§lyzat mell®kletei: 

1. GyŤjtŖkºri szab§lyzat 

2. Kºnyvt§rpedag·giai program 

3. Kºnyvt§rhaszn§lati szab§lyzat 

4. Tankºnyvt§ri szab§lyzat 

5. A kºnyvt§r nyitva tart§sa 

 

A kºnyvt§r gyŤjtŖkºri szab§lyzata   

A kºnyvt§r gyŤjtŖkºr®t meghat§roz· t®nyezŖk  

Az iskol§nkba j§r· 1-8. oszt§lyos tanul·kat, az itt tan²t· pedag·gusokat, tov§bb§ a tan²t§si gyakorlatukat 

v®gzŖ hallgat·kat szolg§ljuk ki a kºnyvt§r §llom§ny§val. 

Tºbb olyan kºnyvt§r van a v§rosban (Egyetemi Kºnyvt§r, Pedag·giai Kºnyvt§r, kºzmŤvelŖd®si 

kºnyvt§rak), amelyek szolg§ltat§sait sz¿ks®g eset®n ig®nybe vehetj¿k.  

A kºnyvt§r gyŤjtŖkºre 

Kºnyvt§runk fŖ gyŤjtŖkºr®be azok a dokumentumok tartoznak, amelyek fontos szerepet tºltenek be az 

oktat§s, nevel®s, k®pz®s folyamat§ban, valamint amelyek seg²tik a kºnyvt§ri t§j®koztat· munk§t. 

Mell®kgyŤjtŖkºrk®nt valamennyi mŤvelts®gi ter¿let alapdokumentumaib·l szerzem®nyez¿nk erŖsen 

v§logatva, az olvas·k ®letkori saj§toss§gainak figyelembev®tel®vel. Ezek a tananyagon t¼li t§j®koz·d§st 

szolg§lj§k, tov§bb§ az egy®ni mŤvelŖd®si, sz·rakoz§si ig®nyeket el®g²tik ki. 
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A gyŤjt®s szintje ®s m®lys®ge  

 1. K®zikºnyvt§ri §llom§ny  

A k®zikºnyvt§rba a kºvetkezŖ dokumentumok ker¿lnek: 

¶ §ltal§nos ®s szaklexikonok (lehetŖs®get adva csoportos foglalkoz§sra), 

¶ §ltal§nos ®s szakenciklop®di§k (lehetŖs®get adva csoportos foglalkoz§sra), 

¶ egynyelvŤ sz·t§rak (lehetŖs®get adva csoportos foglalkoz§sra), 

¶ k®t- ®s tºbbnyelvŤ sz·t§rak (az oktatott nyelveknek megfelelŖen, ig®ny szerint), 

¶ fogalomgyŤjtem®nyek, 

¶ adatt§rak, 

¶ k®zikºnyvek, ºsszefoglal·k, 

¶ albumok, 

¶ atlaszok, 

¶ t®rk®pek 

 

Dokumentumonk®nt 1-1 p®ld§nyt szerz¿nk be, kiv®telt k®peznek azok a kiadv§nyok (fŖleg nyelv®szeti 

sz·t§rak, szab§lyzatok), melyeket tan·r§kon rendszeresen haszn§lunk, ezekbŖl 1- 1 tanul·csoportnyi §ll 

rendelkez®sre. Az elavult dokumentumokat lehetŖs®g szerint korszerŤ inform§ci·hordoz·kra cser®lj¿k. 

  

2. IsmeretkºzlŖ irodalom  

Ide tartoznak:  

¶ a tananyaghoz kºzvetlen¿l kapcsol·d·, a tudom§nyok eg®sz®t, vagy azok r®szter¿leteit 

bemutat· kºnyvek, 

¶ a tant§rgyakban val· elm®ly¿l®st ®s a tananyagon t¼lmutat· t§j®koz·d§st ny¼jt· irodalom, 

¶ helyismereti, helytºrt®neti jellegŤ ismeretkºzlŖ irodalom (a lehetŖs®gekhez m®rten tºrekedve a 

teljess®gre), 

¶ a gyermekek szabadidŖs tev®kenys®g®hez kapcsol·d· ismeretterjesztŖ mŤvek, n®pszerŤ, 

tananyaghoz kapcsol·d· ismeretterjesztŖ sorozatok. 

A gyŤjtendŖ dokumentumokb·l §ltal§ban 1-1 p®ld§ny ker¿l megv§s§rl§sra, kiv®telt k®peznek azok a 

ter¿letek, ahol a tanul·k rendszeres kutat·munk§t v®geznek (pl. helytºrt®net), ahol ak§r 3-5 p®ld§ny 

beszerz®se is sz¿ks®ges. 

A koroszt§lynak megfelelŖ ismeretterjesztŖ, szabadidŖs tev®kenys®ghez kapcsol·d·, versenyekre 

felk®sz²tŖ foly·iratokkal eg®sz²tj¿k ki a k²n§latot. 
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 3. Sz®pirodalom  

GyŤjtendŖ dokumentumok:  

¶ a pedag·giai programban szereplŖ kºtelezŖ ®s aj§nlott olvasm§nyok (a teljess®gre tºrekedve), 

¶ a tananyag §ltal meghat§rozott klasszikus ®s kort§rs szerzŖk v§logatott mŤvei ®s gyŤjtem®nyes 

munk§i, 

¶ rangos irodalmi d²jakkal, kit¿ntet®sekkel elismert mŤvek (lehetŖs®g szerint), 

¶ magas mŤv®szi ®rt®ket k®pviselŖ kort§rs gyermekirodalom (erŖsen v§logatva), 

¶ a magyar ®s a k¿lfºldi n®pkºlt®szetet ®s meseirodalmat reprezent§l· gyŤjtem®nyes kºtetek, 

¶ ¿nnepekhez kapcsol·d· antol·gi§k, 

¶ gyermek- ®s ifj¼s§gi reg®nyek, elbesz®l®sek, versek, reg®nyes ®letrajzok, tºrt®nelmi reg®nyek. 

 

A kiadv§nyokb·l 1-2 p®ld§nyt szerz¿nk be ï kiv®telt k®peznek az aj§nlott ®s kºtelezŖ olvasm§nyok, 

melyekbŖl 5-20 p®ld§nyt k²n§lunk olvas·inknak. 

Gyermekirodalmi, mŤv®szi ig®nnyel szerkesztett, kult¼r§t §tad· foly·iratokkal seg²tj¿k az irodalmi 

nevel®st.  

  

4. Pedag·giai szakirodalom  

A pedag·giai programban meghat§rozott nevel®si ®s oktat§si c®l megval·s²t§s§hoz sz¿ks®ges 

szakirodalmat a lehetŖs®gekhez m®rten a teljess®gre tºrekedve gyŤjtj¿k. A p®ld§nysz§m alapvetŖen 

11, azonban j·l hasznos²that· gyakorlati k®zikºnyvekbŖl tºbb p®ld§ny beszerz®se indokolt. 

  

5. Kºnyvt§ri szakirodalom  

Hozz§f®rhetŖek kºnyvt§runkban   

Å a kºnyvt§ri feldolgoz·munka szab§lyait tartalmaz· seg®dletek,  

Å az iskolai kºnyvt§rakkal kapcsolatos m·dszertani kiadv§nyok.  

  

6. K®ziratok: koll®g§k szakdolgozatai.  

7. Tankºnyvek  

Å azok a tankºnyvek, amelyekbŖl az adott tan®vben iskol§nkban tan²t§s folyik  (minden 

®vfolyamon) 

Å lehetŖs®get biztos²tva arra, hogy ha ¼j gyerek ®rkezik az iskol§ba, zºkkenŖmentesen be tudjon 

kapcsol·dni a tanul§s folyamat§ba; 

Å napkºziben, tanul·szob§n ne okozzon gondot, ha aznap nem haszn§lt§k a tankºnyvet, de a 
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tanul·nak feladata van belŖle, 

Å 1-1 p®ld§ny a tan§r rendelkez®s®re §ll, 

Å 2-3 p®ld§ny pedig a hallgat·k munk§j§t seg²ti. 

Å tart·s tankºnyvek (fŖleg felsŖ tagozaton haszn§latos, munkatankºnyvnek nem minŖs¿lŖ, tºbb 

®vig haszn§lhat·, ®vente ¼jrakºlcsºnºzhetŖ kiadv§nyok), 

Å kºnny²tett idegen nyelvŤ olvasm§nyok, 

Å p®ldat§rak, atlaszok, 

Å mŤv®szettºrt®neti ºsszefoglal·k.  

  

GyŤjtem®nyszervez®s  

A szerzem®nyez®s ®s apaszt§s helyes ar§nya nºveli a gyŤjtem®ny inform§ci·s ®rt®k®t, haszn§lhat·s§g§t.  

  

1. Gyarap²t§s  

A kºnyvt§r §llom§nya v®tel ®s aj§nd®k ¼tj§n gyarapodik.   

K®szp®nzes v§s§rl§sok jegyz®kekrŖl, kiad·kt·l, kºnyvesboltokb·l tºrt®nhetnek.  

Aj§nd®koz§skor csak a gyŤjtŖkºrbe tartoz· kºnyvet lehet elfogadni ®s §llom§nyba venni.   

  

1.1. A gyarap²t§s nyilv§ntart§sai  

¶ V®gleges nyilv§ntart§s: lelt§rkºnyv (1975-tŖl vezetett, 999 sz§mozott oldalt tartalmaz·, 

valamint a 2008. 01. 10-®n megnyitott 2. sz§m¼, 400 sz§mozott oldalt tartalmaz· lelt§rkºnyv, 

melybe a lelt§ri sz§m, a keltez®s, a kºnyv adatai, kºtetsz§m, beszerz®si m·d,  §r, rakt§ri jelzet 

ker¿l bejegyz®sre a tart·s megŖrz®sre sz§nt dokumentumokr·l),elektronikus nyilv§ntart§s a 

Szir®n integr§lt kºnyvt§ri rendszer seg²ts®g®vel 

Å IdŖleges nyilv§ntart§s: nyilv§ntart§si f¿zet (az idŖlegesen megŖrz®sre sz§nt 

dokumentumoknak), tankºnyv nyilv§ntart§s. Ezek a dokumentumok is elektronikus 

nyilv§ntart§sba ker¿lnek.  

  

1.2 A dokumentumok §llom§nyba v®tele  

A dokumentumokat a lelt§rba v®tellel egy idŖben ell§tjuk a kºnyvt§r tulajdonb®lyegzŖj®vel, lelt§ri 

sz§mmal ®s rakt§ri jelzettel.   

  

2. Ćllom§nyapaszt§s  

2 .1 Az §llom§nyapaszt§s okai lehetnek:   

Å elavul§s (a k¿lºnbºzŖ szakter¿letek kºnyveit a t®m§ban kompetens koll®ga v®lem®ny®nek 

figyelembev®tel®vel vonjuk ki az §llom§nyb·l),  
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Å elhaszn§l·d§s (a h§zilag jav²that· kºnyveket a gyerekek seg²ts®g®vel folyamatosan ragasztjuk, 

az ®rt®kes, nehezen p·tolhat· kºnyveket kºttet®sre k®sz²tj¿k elŖ, a tºbbi selejtez®sre ker¿l),  

Å hi§ny (a kºlcsºnz®s kºzben elveszett kºnyvek, a lelt§rkor hi§nyk®nt jelentkezŖ 

dokumentumok).  

  

2.2 A tºrl®s folyamata  

A tºrl®sre sz§nt kºnyvekrŖl a kºnyvt§ros javaslata alapj§n jegyzŖkºnyv k®sz¿l, a tºrl®st a 

tagint®zm®nyvezetŖ enged®lyezi.  

  

Kºnyvt§rpedag·giai program  

Iskol§nkban a kºnyv- ®s kºnyvt§rhaszn§lati ismereteket  

Å als· tagozaton: a magyar nyelv ®s irodalom,  

Å felsŖ tagozaton a magyar nyelv ®s irodalom, valamint az informatika tant§rgy keretein bel¿l 

saj§t²thatj§k el a tanul·k.   

  

C®lok ®s feladatok   

A kºnyvt§rhaszn§lat oktat§s§nak fel kell k®sz²tenie a tanul·kat az inform§ci·szerz®s kibŖv¿lŖ 

lehetŖs®geinek felhaszn§l§s§ra, az inform§ci·k el®r®s®re, kritikus szelekci·j§ra, feldolgoz§s§ra ®s a 

folyamat ®rt®kel®s®re. Az iskolai ®s m§s t²pus¼ kºnyvt§rak, kºnyvt§ri forr§sok, eszkºzºk 

megismertet®s®vel, valamint a vel¿k v®gzett tev®kenys®gek gyakoroltat§s§val tudatos ®s biztos 

haszn§l·i magatart§s kialak²t§sa a c®l. A kºnyvt§r Ăforr§skºzpontk®ntò tºrt®nŖ felhaszn§l§s§val meg 

kell alapozni az ºnmŤvel®shez sz¿ks®ges k®pess®geket, tanul§si technik§kat.   

  

Fejleszt®si kºvetelm®nyek   

Legyen k®pes a k¿lºnbºzŖ form§kban megjelenŖ inform§ci·t felismerni. Tudjon inform§ci·t k¿lºnf®le 

form§kban megjelen²teni. Szerezzen j§rtass§got az inform§ci·k k¿lºnf®le form§inak egy¿ttes 

kezel®s®ben. A megszerzett inform§ci·t legyen k®pes felhaszn§lni. Ismeretei ºn§ll· kieg®sz²t®s®hez 

szerezzen j§rtass§got a kºnyvt§rban is. Szokjon hozz§ az ismeretkºzlŖ irodalom, a periodik§k, 

k®zikºnyvek haszn§lat§hoz. 

Igazodjon el a kºnyvt§r tereiben, §llom§nyr®szeiben, tudja ig®nybe venni szolg§ltat§sait. Haszn§lja 

rendszeresen az iskolai kºnyvt§rat. Ismerje ®s alkalmazza a kºnyvt§rhaszn§lat szab§lyait ®s kºvesse a 

kºnyvt§rban val· viselked®s norm§it. A dokumentumt²pusok formai ®s tartalmi saj§toss§gainak 

ismeret®ben legyen k®pes ºn§ll· haszn§latukra. L§ssa, hogy a technika fejlŖd®s®vel az inform§ci·k ¼j 

®s ¼jabb ismerethordoz·kon jelennek meg, ®s szerezzen tapasztalatokat ezek haszn§lat§ban. Ismerje a 

k®zikºnyvt§r t§j®koz·d§sban betºltºtt szerep®t. Iskolai feladatai megold§s§hoz ®s mindennapi 

t§j®koz·d§s§hoz tudja ºn§ll·an kiv§lasztani ®s haszn§lni a megfelelŖ seg®dkºnyveket. Tudjon 
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k¿lºnbºzŖ szempontok szerint dokumentumokat keresni a kºnyvt§r katal·gusaiban, adatb§zisaiban. 

Tudjon feladataihoz forr§sokat v§lasztani, megadott szempontok alapj§n belŖl¿k inform§ci·kat 

szerezni, ®s elv®gzett munk§j§r·l besz§molni. Tudjon a dokumentumokb·l szab§lyosan id®zni, ®s a 

forr§sokra hivatkozni. 

Tapasztalatai alapj§n l§ssa a kºnyvt§r szerep®t az ismeretszerz®sben, a szabadidŖ tartalmas eltºlt®s®ben. 

Az iskolai kºnyvt§r rendszeres ig®nybev®tel®n t¼l ismerje meg ®s haszn§lja a lak·helyi kºzkºnyvt§rakat 

is. 

Szerezzen tapasztalatokat arr·l, hogy az ¼j technol·gi§kon alapul· informatikai eszkºzºk kibŖv²tik a 

hagyom§nyos kºnyvt§ri t§j®koz·d§s kereteit. 

 

A tanul·k munk§j§nak ®rt®kel®se  

A tanul·k az als· ®vfolyamokon ®rdemjegyet nem kapnak kºnyv- ®s kºnyvt§rhaszn§latb·l. FelsŖ 

tagozaton ®rdemjegyekkel ®rt®kelj¿k azokat az ismereteket, amelyek bizony²tj§k a tanul·k j§rtass§g§t a 

kºnyvt§rban, megteremtve az ºn§ll· munka felt®teleit. 

Nagyon fontos a szºveges ®rt®kel®s, az elv®gzett munka megbesz®l®se. Az ®rt®kel®s lehetŖs®g szerint 

pozit²v: c®lja a kºnyvt§r ®s az olvas§s megszerettet®se. 

 

Taneszkºzºk  

A tºrv®ny elŖ²rja a korszerŤ iskolai kºnyvt§r megl®t®t. 

A kºnyvt§ri §llom§nyhoz tartoz· kºnyvek foly·iratok, a nem nyomtatott dokumentumok ®s a 

haszn§latukhoz tartoz· eszkºzºk szerves r®sz®t k®pezik a kºnyvt§rhaszn§lati ·r§knak. Kºnyv- ®s 

kºnyvt§rhaszn§lati tankºnyvek, feladatgyŤjtem®nyek, tan§ri k®zikºnyvek seg²tik hat®konyabb§ tenni 

ezeket az ·r§kat. 

  

Az §ltal§nos iskola 1-8. oszt§lyaiban tan²tott kºnyvt§rhaszn§lati ismeretek  

  

1. oszt§ly 

£ves ·rasz§m: 2 ·ra 

Tartalom: 

Ismerked®s a kºnyvt§rral: l§togat§s, a kºnyvt§r szolg§ltat§sai, kºlcsºnz®s. Mes®l®s /kºzºs olvas§s ï 

rajzol§s/   

Kºvetelm®ny:  

A tanul· ismerje ®s alkalmazza a kºnyvt§rhaszn§lat alapvetŖ szab§lyait, fogadja el a kºnyvt§rban val· 

viselked®s norm§it.   
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2. oszt§ly  

£ves ·rasz§m: 4 ·ra   

Tartalom:  

T§j®koz·d§s a kºnyvek tartalma felŖl, tudja lejegyezni a kºnyv szerzŖj®t, c²m®t, kiad·j§t.  

Gyermeklapok jellemzŖi, tartalmuk.   

Kºvetelm®ny:  

Legyen tiszt§ban a kºnyvek ®s az ¼js§gok kºzti k¿lºnbs®gekkel.   

  

3. oszt§ly:  

£ves ·rasz§m: 4 ·ra   

Tartalom: Ćllom§nyr®szek a kºnyvt§rban.  

A k®zikºnyvt§r alapvetŖ kºnyvei: lexikonok, enciklop®di§k, sz·t§rak.  

A Magyar sz·kincst§r haszn§lata.  

Kºvetelm®ny:  

Legyen tiszt§ban az iskolai kºnyvt§r §ltal§nos rendj®vel, tudja azt k®szs®gszinten haszn§lni. Tudja 

haszn§lni a Magyar sz·kincst§rat, ®s ennek alapj§n m§s betŤrendes t§j®koz·d§son alapul· kiadv§nyt.  

  

4. oszt§ly  

£ves ·rasz§m: 4 ·ra   

Tartalom: A kºnyvt§r gyŤjtŖkºre: dokumentumok a kºnyvt§rban.  

M·ra Ferenc: KincskeresŖ kiskºdmºn c²mŤ reg®ny®nek elŖk®sz²t®se n®prajzi albumok ®s a Magyar 

®rtelmezŖ k®zisz·t§r seg²ts®g®vel.   

Kºvetelm®ny:  

Ismerje fel az iskolai kºnyvt§rban tal§lhat· dokumentumf®les®geket.   

Ismerje meg a n®prajz fogalm§t, tudjon a t®makºrben t§j®koz·dni a dokumentumok kºzºtt.  

  

5. oszt§ly  

£ves ·rasz§m: 4 ·ra   

Tartalom:  

Ismerked®s a magyar nyelv®szeti sz·t§rakkal.  

A katal·gus fogalma, jelentŖs®ge a kºnyvt§ri t§j®koz·d§sban.   

Kºvetelm®ny:  

Feladatai megold§s§hoz tudja haszn§lni a nyelv®szeti sz·t§rakat.  

Igazodjon el a kºnyvt§r rakt§ri rendj®ben. Tudja megk¿lºnbºztetni az inform§ci·hordoz·k alapvetŖ 

t²pusait.   
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6. oszt§ly  

£ves ·rasz§m: 4 ·ra  

Tartalom:   

Tudjon szakjelzet alapj§n a szabadpolcon ismeretterjesztŖ mŤveket keresni.  

ĉr§stºrt®net, kºnyvtºrt®net, kºnyvnyomtat§s, kºnyvt§rtºrt®net t®makºrºkben kutat·munka, majd a 

gyŤjtºtt anyagb·l tabl· k®sz²t®se.  

Kºvetelm®ny:  

Egy®ni kutat·munk§j§t tudja ºsszeegyeztetni a csoport tºbbi tagj§val, ®s kºzºs produktumot l®trehozni.  

  

7. oszt§ly  

£ves ·rasz§m: 4 ·ra 

Tartalom:  

A bibliogr§fia fogalma 

EgyszerŤ t®ma feldolgoz§sa (forr§sv§laszt§s, feldolgoz§s, besz§mol· k®sz²t®se, hivatkoz§s forr§sra) 

Kºnyvt§ri adatb§zisok haszn§lata: t§rgysz·-, ®s szakkatal·gus, valamint sz§m²t·g®pes kºnyvt§ri 

adatb§zis.   

Kºvetelm®ny: Adott t®m§hoz k®sz²tsen 3-5 t®telbŖl §ll· bibliogr§fi§t.  

  

8. oszt§ly £vi ·rasz§m: 4 ·ra  

Tartalom:  

Kºnyvt§ri h§l·zatok. Beiratkoz§s egy kºzeli kºzmŤvelŖd®si kºnyvt§rba.  

A vil§g legismertebb nemzeti, valamint Magyarorsz§g h²res kºnyvt§rai.   

Kºvetelm®ny:  

Legyen k®pes megnevezni haz§nk nemzeti kºnyvt§r§t, tudjon n®h§ny inform§ci·t v§rosunk h²res 

kºnyvt§r§r·l, a Klimo kºnyvt§rr·l, tudjon t§j®koz·dni egy kºzmŤvelŖd®si kºnyvt§rban is.  

  

Kºnyvt§rhaszn§lati szab§lyzat  

Å A kºnyvt§rat az iskol§ban tanul·k, dolgoz·k, valamint az itt gyakorlaton l®vŖ hallgat·k 

haszn§lhatj§k ï m®gpedig ingyenesen.  

Å A kºlcsºnz®si idŖ gyerekekn®l 2 h®t, ami egy®ni elb²r§l§s alapj§n hosszabb²that·. A felnŖttek 

annyi idŖre visznek ki kºnyvet, ameddig a munk§jukhoz sz¿ks®ges, ill. m§s nem t§maszt ig®nyt 

a kºnyv ir§nt. Tankºnyvek, tanul·i seg®dletek egy tan®vre kºlcsºnºzhetŖek.  

Å A k®zikºnyvt§r kºnyveit, a foly·iratokat ®s a CD-ROM-okat csak helyben lehet haszn§lni.  

Å A sz§m²t·g®p haszn§latakor elŖnyt ®lveznek a kutat·munk§t v®gzŖ gyerekek.  

Å A kºlcsºnz®s sor§n erŖsen megrong§l·dott, vagy elveszett dokumentumokat ugyanolyannal, 

vagy ®rt®k®ben ®s jelleg®ben hasonl·val kell p·tolni.  
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Å Az iskol§b·l val· v®gleges t§voz§skor a kºnyvt§ros igazolja, hogy az olvas·nak kºnyvt§ri 

tartoz§sa nincs.  

Å A nyitva tart§st a kºnyvt§ros a tagint®zm®ny-igazgat· j·v§hagy§s§val hat§rozza meg ¼gy, hogy 

valamennyi tanul·, dolgoz· ®s hallgat· ig®nybe vehesse a szolg§ltat§sokat.   

Å A tan·r§k ®s egy®b csoportos foglalkoz§sok ideje alatt a kºlcsºnz®s sz¿netel.  

Tankºnyvt§ri szab§lyzat  

Å A tankºnyveket ®s seg®dkºnyveket egyedi c²mlelt§rkºnyvben tartjuk nyilv§n.   

Å A kºnyvt§r b®lyegzŖje a kºnyv elŖz®klapj§n tal§lhat·, benne a kºnyv lelt§ri sz§ma, amely TK 

betŤjelzetet tartalmaz.  

Å A tankºnyvek ®s seg®dkºnyvek rºgz²t®se a Szir®n integr§lt kºnyvt§ri programmal is megtºrt®nik.  

Å A tankºnyvek k¿lºn gyŤjtem®nyt k®peznek.   

A kºlcsºnzŖt®rben a legfelsŖ polcokon j·l l§that·an elk¿lºn²tve ker¿lnek elhelyez®sre a 

tankºnyvek.  

Å A selejtez®st tºrl®si jegyz®k k®sz²t®s®vel v®gezz¿k minden ®v szeptember®ben.  

Å Selejtez®sre a tartalmi v§ltoz§s, illetve a fizikai §llapot miatt ker¿lnek a tankºnyvek.  

  

Tanul·i kºlcsºnz®sek:   

Å Az iskolai kºnyvt§r §llom§ny§ban megl®vŖ tankºnyveket a tanul·k egy tan®vre kºlcsºnºzhetik.  

Å A tankºnyvek kºlcsºnz®se nem befoly§solja a kºnyvt§rb·l kikºlcsºnºzhetŖ kºnyvek sz§m§t.  

Å A tanul· sz¿lŖje kºteles a tankºnyv elveszt®s®bŖl, megrong§l§s§b·l sz§rmaz· k§rt az iskol§nak  

megt®r²teni.  

  

  NevelŖi kºlcsºnz®sek:  

Å A nevelŖk a munk§jukhoz sz¿ks®ges tankºnyveket, munkaf¿zeteket, tanmeneteket, t®maz§r·kat 

stb.) egy tan®vre kºlcsºnºzhetik az iskola kºnyvt§r§b·l.  

Å Tan®v v®g®n a nevelŖk minden kikºlcsºnzºtt kºnyvet visszaadnak a kºnyvt§rba. Kiv®tel, ha a 

nevelŖ tºbb ®vig ugyanazt a t§rgyat ®s ®vfolyamot tan²tja.   

  

A kºnyvt§r §ltal§nos nyitva tart§sa  

H®tfŖ: 1200-1600 

Kedd:             1200-1600 

Szerda:           1200-1600 

Cs¿tºrtºk:       1200-1500 

P®ntek: 900-1400 

  



128 

 

Egyedi esetekben ettŖl a tagint®zm®ny-igazgat· enged®ly®vel el lehet t®rni. ErrŖl a kºnyvt§r l§togat·it 

t§j®koztatni kell.   

 

D) PTE GYAKORLÓ ÁLTALÁNOS ISKOLA ÉS GIMNÁZIUM ÓVODÁJA , 

B¥LCSŕDÉJE  

 

Elj§r§sjogi megfelelŖs®g 

Tartalom:  

A kºznevel®si int®zm®ny mŤkºd®s®re, belsŖ ®s k¿lsŖ kapcsolataira vonatkoz· rendelkez®seket a 

szervezeti ®s mŤkºd®si szab§lyzat (a tov§bbiakban: SZMSZ) hat§rozza meg. 

NevelŖtest¿let jogkºre: 

A kºznevel®si int®zm®ny h§zirendj®t a nevelŖtest¿let fogadja el, mely jogkºr®t nem ruh§zhatja §t. 

Fenntart· jogkºre: 

Az SZMSZ, a h§zirend, a pedag·giai program, azon rendelkez®seinek ®rv®nybel®p®s®hez, melyekbŖl a 

fenntart·ra, a mŤkºdtetŖre tºbbletkºtelezetts®g h§rul, a fenntart·, a mŤkºdtetŖ egyet®rt®se sz¿ks®ges. 

Az egyet®rt®s kialak²t§s§ra harminc nap §ll rendelkez®sre. 

Sz¿lŖk joga: 

A sz¿lŖ joga k¿lºnºsen, hogy megismerje a nevel®si-oktat§si int®zm®ny pedag·giai programj§t, 

h§zirendj®t, t§j®koztat§st kapjon az abban foglaltakr·l. A sz¿lŖi szervezet, az SZMSZ elfogad§sakor 

v®lem®nynyilv§n²t§ssal ®lhet. 

Nyilv§noss§g: 

Az SZMSZ-t, a h§zirendet ®s a pedag·giai programot a helyben az ·vod§k elŖter®ben elhelyezett 

nyomtatott form§ban, meg lehet tekinteni. A dokumentumokkal kapcsolatos felvil§gos²t§st a vezetŖtŖl 

lehet k®rni. 

Kºzz®t®teli lista: 

A kºznevel®si int®zm®nyek kºzz®t®teli list§j§nak tartalmaznia kell: 

a) felv®teli lehetŖs®grŖl sz·l· t§j®koztat·t, 

b) a beiratkoz§sra meghat§rozott idŖt, a fenntart· §ltal enged®lyezett oszt§lyok, csoportok sz§m§t, 

c) kºznevel®si feladatot ell§t· int®zm®nyegys®genk®nt a t®r²t®si d²j, a tand²j, egy®b d²jfizet®si 

kºtelezetts®g 

 (a tov§bbiakban egy¿tt: d²j) jogc²m®t ®s m®rt®k®t, tov§bb§ tan®venk®nt, nevel®si ®venk®nt az egy fŖre 

meg§llap²tott d²jak m®rt®ket, a fenntart· §ltal adhat· kedvezm®nyeket, bele®rtve a jogosults§gi ®s 

ig®nyl®si felt®teleket is, 

d) a fenntart· nevel®si-oktat§si int®zm®ny munk§j§val ºsszef¿ggŖ ®rt®kel®s®nek nyilv§nos 

meg§llap²t§sait ®s idej®t, a kºznevel®si alapfeladattal kapcsolatos ï nyilv§nos meg§llap²t§sokat 

tartalmaz· ï vizsg§latok, ellenŖrz®sek felsorol§s§t, idej®t, az Ćllami Sz§mvevŖsz®k ellenŖrz®seinek 
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nyilv§nos meg§llap²t§sait, egy®b ellenŖrz®sek, vizsg§latok nyilv§nos meg§llap²t§sait, 

e) a nevel®si-oktat§si int®zm®ny nyitvatart§s§nak rendj®t, ®ves munkaterv alapj§n a nevel®si ®vben, 

tan®vben tervezett jelentŖsebb rendezv®nyek, esem®nyek idŖpontjait, 

f) a pedag·giai-szakmai ellenŖrz®s meg§llap²t§sait a szem®lyes adatok v®delm®re vonatkoz· 

jogszab§lyok megtart§s§val, 

g) a szervezeti ®s mŤkºd®si szab§lyzatot, a h§zirendet ®s a pedag·giai programot tartalmazza. 

(2) Az ·vodai kºzz®t®teli lista az (1) bekezd®sben meghat§rozottakon k²v¿l tartalmazza az 

·vodapedag·gusok sz§m§t, iskolai v®gzetts®g¿ket, szakk®pzetts®g¿ket, a dajk§k sz§m§t, a dajk§k 

iskolai v®gzetts®g®t, szakk®pzetts®g®t, az ·vodai csoportok sz§m§t, az egyes csoportokban a gyermekek 

l®tsz§m§t. 

 

Az ·voda kºznevel®si int®zm®nyk®nt val· mŤkºd®s®re vonatkoz· szab§lyok 

A mŤkºd®s rendje 

Nevel®si ®v 

Szeptember 1-tŖl, augusztus 31-ig, mely k®t r®szbŖl §ll: 

- Szervezett tanul§si idŖszak: szeptember 1-tŖl m§jus 31-ig 

- Ny§ri idŖszak: j¼nius 1-tŖl augusztus 31-ig 

- Az ·vodai nevel®si ®v rendj®t ®ves munkaterv szab§lyozza 

Heti nyitva tart§s: 5 napos nyitvatart§s, h®tfŖtŖl ï p®ntekig 

- Rendk²v¿li nyitva tart§st a fenntart· enged®lyezhet ²r§sban beny¼jtott k®relem alapj§n. 

¦gyeletek rendje: 

- Napi ¿gyelet: Reggel 6.00-7.00-ig ®s d®lut§n 16.30-17.00 ·r§ig ºsszevont csoportban 

¿gyeletet tartunk, ebben az idŖben tºrt®nik az ·voda takar²t§sa. 

- Az ¿nnepek miatti munkarendben bekºvetkezett v§ltoz§sok miatti ¿gyeletrŖl, a befizet®sek 

alkalm§val hirdetm®ny form§j§ban adunk t§j®koztat§st. 

- Amennyiben az iskolai Ŗszi, t®li, tavaszi sz¿netekkel megegyezŖ idŖben a gyermekl®tsz§m 

jelentŖsen (fel®re) lecsºkken mindk®t int®zm®nyben ºsszevont csoport mŤkºdik. 

A Sz¿lŖi t§j®koztat§s rendje: A fentiekrŖl minden nevel®si ®v elsŖ sz¿lŖi ®rtekezlet®n, t§j®koztatjuk a 

sz¿lŖket, valamint az aktu§lis h·nap eb®dbefizet®sekor, hirdetm®ny form§j§ban. 

 

A vezetŖ int®zm®nyben val· benntart·zkod§s§nak rendje 

A vezetŖ r®sz®rŖl a benntart·zkod§si rend a kºvetkezŖ: 

Tagint®zm®ny-igazgat·: 

Heti munkaideje: 40 ·ra 

A vezetŖ egy mŤszakban tart·zkodik az int®zm®nyben 8-16-ig, de v®gezheti munk§j§t ettŖl elt®rŖ 

munkarendben is (®rtekezletek, tov§bbk®pz®s, ¿gyint®z®s, v§s§rl§s, az ·voda k®pviselete stb.) 
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A pedag·giai munka belsŖ ellenŖrz®s®nek rendje 

Gazd§lkod§si tev®kenys®ggel kapcsolatos ellenŖrz®si feladatok 

A belsŖ ellenŖrz®s feladata, hogy az ellenŖrzºtt szervezet c®ljai el®r®se ®rdek®ben rendszerszeml®letŤ 

megkºzel²t®ssel ®s m·dszerrel ®rt®kelje, illetve fejlessze az ellenŖrzºtt szervezet kock§zatkezel®si, 

ellenŖrz®si ®s ir§ny²t§si elj§r§sainak hat®konys§g§t. 

A jogszab§lyoknak ®s belsŖ szab§lyzatoknak val· megfelel®st, valamint a gazdas§goss§got, 

hat®konys§got ®s eredm®nyess®get vizsg§lva a belsŖ ellenŖrz®s meg§llap²t§sokat ®s aj§nl§sokat 

fogalmaz meg a kºlts®gvet®si szerv vezetŖje r®sz®re. 

A vezetŖi ellenŖrz®s folyamatos v®gz®se az int®zm®ny valamennyi vezetŖi megb²z§ssal rendelkezŖ 

alkalmazottj§nak feladata. 

Eszkºzei: 

- a jogszab§lyokkal, belsŖ szab§lyzatokkal, utas²t§sokkal, rendelkez®sekkel kapcsolatos munk§k 

v®grehajt§s§nak rendszeres ellenŖrz®se, ezek elemz®se, a vezet®se al§ tartoz·k besz§moltat§sa a v®gzett 

munk§r·l. 

- Sz¿ks®g eset®n vizsg§lat megind²t§sa. 

A nevelŖmunka belsŖ ellenŖrz®s®nek rendje: 

A tagint®zm®nyigazgat·, valamint az ®rt®kelŖ munkakºzºss®g a szab§lyzatban meghat§rozott 

ellenŖrz®si folyamatszab§lyoz§s szerint, az ®ves munkatervben meghat§rozott ¿temben ®s t®m§ban 

lebontva, ²r§sban rºgz²tett munkamegoszt§s alapj§n ellenŖrzi, ®s ®rt®keli a csoportokban dolgoz· 

·vodapedag·gusok ®s dajk§k munk§j§t. 

Az ellenŖrz®s c®lja: 

Az ·voda pedag·giai programj§ban meghat§rozott pedag·giai sz²nvonal biztos²t§sa, ®s az int®zm®ny 

kiegyens¼lyozott mŤkºd®se. 

Az ellenŖrz®s feladata: 

A probl®m§k felt§r§sa, eredm®nyess®g m®r®se, vizsg§lata, napi felk®sz¿lts®g vizsg§lata. 

Az ellenŖrz®s kiterjed: 

a munkafegyelemre, a munka minŖs®g®re, illetve a munkakºri kºtelezetts®gben meghat§rozott 

feladatokra. 

Az ellenŖrz®s fajt§i: 

TervszerŤ, munkatervben rºgz²tett, elŖre megbesz®lt szempontok szerint. 

Spont§n, alkalomszerŤen, a probl®m§k felt§r§sa, megold§sa ®rdek®ben, vagy napi felk®sz¿lts®g m®r®se 

®rdek®ben. Az ellenŖrz®s, ²r§sban tºrt®nŖ rºgz²t®se az ®rt®kelŖ lapokon tºrt®nik. A l§togat§s mindenkor 

a jobb²t§s, a seg²t®s ®rdek®ben tºrt®nik. A tapasztalatokat ®rt®kelj¿k, meghat§rozzuk a fejleszt®si 

lehetŖs®geket. Az §ltal§nos tapasztalatokat a test¿leten kºzºsen megbesz®lj¿k. 

Az ellenŖrz®s ir§nyelvei: 

- Biztos²tsa az int®zm®ny felelŖs vezetŖi sz§m§ra az inform§ci·t az int®zm®nyben foly· nevelŖ - oktat· 

munka tartalm§r·l ®s annak sz²nvonal§r·l. 






































































